Software by Design
Aplikacje Nextcloud
Haushalt - Projekt - Monatsabschluss

BudgetCheck

Podrecznik uzytkownika

Dokumentacja uzytkownika aplikacji WWW

Arbeitsbereiche, Buchungen, Budgets und die Verbindung zu InvoiceCheck.

Wersja aplikacji Jezyk
1.1.14 Polski

nextcloud.software-by-design.de

Data

21 sierpnia 2026

Commit 596709e - Web AGPL







Contents

Wprowadzenie iii

1

Role i uprawnienia

1.1 Przeglad. . . . . o
1.2 Administrator aplikacji i administrator systemu . . . . . . ... ... ... L.
1.3 Rolawobszarze roboczym . . . . . . . . ..
1.4 Prywatny obszarroboczy . . ... . .. .. ...
1.5 Ograniczenie dostepu . . . . . . . . .

U (i

Pierwsze kroki

2.1 Logowanie . . . . . . . . e
2.2 Pierwszy obszar roboczy — szybkiprzeglad. . . . . . . .. ..o
2.3 Nawigacja jako administrator aplikacji . . . . .. ... ... ... .. .......
2.4 Szybkistartnapulpicie . .. .. ... ...

WwMNDMNDNON

Obszary robocze

3.1 Przeglad obszaréw roboczych . . . . . ... ..o oo
3.2 Typy: gospodarstwo domowe i projekt . . . . ... .. ... oL
3.3 Utworzenie nowego obszaruroboczego . . . . . . ... ... ... ...
3.4 Walutaistrefaczasowa . . ... ... .. ... ... ...

(&1 T G N NG

Pulpit

4.1 Gospodarstwo domowe . . . . . ... e e e e
4.2 Projekt . . . . .
4.3 Pusty obszarroboczy . .. ... .. ...

N o o O

Zapisy i import

5.1 ListazapisObw . . . . . . . . e
5.1.1 Dodanie nowego zapisu (wspotpracownik / menedzer) . . . . . . ... ..
5.1.2 Edycjaiusuwanie . ... .. ... ... ...
5.1.3 Zatgczniki . . . . . . .

5.2 Import . . . . e

5.3 Planowane zapisy . . . . . . . . ..

© © o o 0w oo ™

Budzety, plan miesieczny i zamkniecie 10
6.1 Budzety . . . . . . . . 10
6.2 Planmiesieczny . . . . . . . . .. 10
6.3 Zamkniecie miesigca —przebieg . . . . . . ..o 11
6.4 Ostrzezenia (wybolr) . . . . . . e 11

Przeglad roczny i okresu 12
7.1 Przeglad roczny (gospodarstwo domowe) . . . . . . .. ... 12
7.2 Przegladokresu . . ... ... ... 12
7.3 Eksportokresuprojektu . . . . . . ... 13



o8 BudgetCheck

Contents

8

10

n

12

13

14

15

16

17

Wspétpraca z InvoiceCheck

8.1 Co gdzie sie znajduje

8.2 Przebieg. ... ... ... .. ......
8.3 Czego nie nalezy oczekiwac

Ustawienia obszaru roboczego

9.1 Widok planowania . . ... ... .. ..
9.2 Obszar roboczy (szczegdty)
9.3 Podatek . .. ... ... ... ... ...
9.4 Kategorie . ... ... ... ... ..
9.5 Domyslne budzety . ... ... .....
9.6 Cztonkowie . . ..............
9.7 Cykliczne . ... ... ... .......
9.8 Pomocistownik .. ...........
9.9 Status rezerwacji (projekt)

Ustawienia aplikacji

101 Dostep . . . . . . ...
10.2 Administratorzy aplikaciji
10.3 DomysIne dla nowych obszaréw roboczych
10.4 Pomociwsparcie. . . . ... ......
10.5 Pobierz aplikacje . . . . ... ... ...

Petne sciezki wedtug roli
11.1 Sciezka menedzera (obszar roboczy)
11.2 Sciezka wspdtpracownika

11.3 Sciezka obserwatora

11.4 Sciezka administratora aplikacji

Bledy, stany puste i konflikty
12.1 Czeste komunikaty . . . . .. ... ...
12.2 Puste ulubione / brak cztonkostwa

Odmowa dostepu

13.1 Co mozesz zrobié¢ . ... ... ... ..

Dostepnosé

Czesto zadawane pytania

Stownik

Katalog pokrycia

O Software by Design

Wsparcie & wkiad

22

....................... 22
................................ 23
..................... 23
....................... 24
....................... 24

25

........................ 25
............................... 26
....................... 28
............................ 29

30

....................... 30
.......................... 30

31

....................... 31

32
33
34
35
36

37

Podrecznik uzytkownika



Wprowadzenie

BudgetCheck to aplikacja Nextcloud do zarzgdzania finansami domowymi i projektowymi na
wtasnej instancji. Rejestruje przychody i wydatki w odrebnych obszarach roboczych, planuje
budzety i cele oszczednosciowe, zamyka miesigce w sposob audytowalny i wyswietla ostrzezenia
gdy cos wymyka sie spod kontroli.

W obszarach roboczych typu Projekt fakturalne wydatki mozna przekazac do aplikacji siostrzanej
InvoiceCheck : dokumenty powstajg w InvoiceCheck, natomiast status rozliczenia zapisu
pozostaje widoczny w BudgetCheck.

Interfejs webowy jest bezptatny (AGPL). Opcjonalna aplikacja mobilna wymaga oddzielnej licencji
i nie jest objeta niniejszym podrecznikiem.

Grupa docelowa

» Administratorzy obszaru roboczego gospodarstwa domowego lub projektu,

» Wspdtpracownicy rejestrujgcy i importujgcy transakcije,

+ Uzytkownicy z dostepem tylko do odczytu,

+ Administratorzy aplikacji zarzgdzajgcy dostepem i ustawieniami domysinymi.

Wymagania
+ Konto Nextcloud z dostepem do BudgetCheck,

« Aktualna przeglgdarka z obstugg JavaScript,

» Do ustawien aplikacji: uprawnienia administratora aplikacji (lub administracja systemu
Nextcloud),

+ Do powigzania z InvoiceCheck: zainstalowany i wigczony InvoiceCheck oraz obszar roboczy
typu projekt.
Jak czyta¢ ten podrecznik

* Role i pierwsze kroki: rozdziaty 1i 2.

* Praca biezgca (transakcje, budzety, plan miesieczny): od rozdziatu 5.
* InvoiceCheck: rozdziat 8.

* Petne Sciezki wedtug roli: rozdziat 11.

Wersja aplikacji dla tego podrecznika
BudgetCheck 1.1.14 (commit 596709e¢), stan na 21 sierpnia 2026, jezyk polski.
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1 Role i uprawnienia

BudgetCheck rozdziela bramke aplikacji (kto w ogdle moze otworzy¢ aplikacje) od rdl w obszarze
roboczym (kto moze tam czytac lub zmienia¢ dane).

1.1 Przeglad

Mozliwos¢ Menedzer Wspotpra- Obserwator
cownik
Pulpit, czytanie zapiséw tak tak tak
Tworzenie/edycja/usuwanie zapisow tak tak nie
Import, zatgczniki tak tak nie
Budzety, cele oszczednosciowe, zamkniecie miesigca  tak nie nie
Kategorie, cztonkowie, reguty cykliczne tak nie nie
Ustawienia aplikaciji tylko admin nie nie
app

1.2 Administrator aplikacji i administrator systemu

Jestes administratorem aplikaciji, jesli jestes administratorem systemu Nexicloud lub jestes
wpisany w Ustawienia aplikacji — Administratorzy aplikacji. Admini app zawsze otwierajg
aplikacje, widzg Ustawienia aplikacji i mogg tworzy¢ obszary robocze Standardowa. W
obszarach standardowych liczg sie tez jako menedzerowie (poza obszarami prywatnymi; patrz
ponizej).

1.3 Rola w obszarze roboczym
Menedzer Petna kontrola obszaru: ustawienia, cztonkowie, kategorie, budzety, cele oszczed-
nosciowe, zamkniecie miesigca (gospodarstwo domowe), status rezerwaciji (projekt).

Wspoétpracownik Zapisy i import; generowanie planowanych wpiséw z regut cyklicznych;
bez zarzgdzania cztonkami i bez zamknigcia miesigca.

Obserwator Tylko odczyt. Importuj nie pojawia sie w nawigacji.

Grupy mozna dodaé jako wspotpracownikdw lub obserwatoréw — nie jako menedzerdw.
Menedzerow zawsze przypisuje sie indywidualnie.

1.4 Prywatny obszar roboczy

Obszar roboczy w trybie prywatnosci Prywatna nie dopuszcza cztonkostwa grup ani obejs-
cia przez admina app. Tylko indywidualnie wpisani cztonkowie go widzg. Tylko indywidualni
menedzerowie mogg zmienic tryb.

1.5 Ograniczenie dostepu

W Ustawienia aplikacji — Dostep aplikacje mozna ograniczy¢ do zatwierdzonych uzytkown-
ikdw i grup. Niezatwierdzone konta widzg Odmowa dostepu (rozdziat 13).



2 Pierwsze kroki

2.1 Logowanie

1. Otwdrz adres Nextcloud w przegladarce.
2. Zaloguj sie nazwg uzytkownika i hastem.
3. Otwdrz aplikacje BudgetCheck z menu aplikacji (lub przez bezposredni URL aplikacji).

Anmelden bei Nextcloud

An mich erinnemn

- Anmelden

Mit einem Ger&t anmelden

Passwort vergessen?

Znacznik 1: nazwa uzytkownika, Znacznik 2: hasto.

2.2 Pierwszy obszar roboczy — szybki przeglad

1. Otwdrz Przeglad obszaréw roboczych lub wybierz istniejacy obszar na pasku bocznym.

2. Jako administrator aplikacji utwérz nowy obszar Gospodarstwo domowe lub Projekt,
jesli potrzeba (kazdy uprawniony uzytkownik moze tworzy¢ obszary prywatne dla siebie).

3. Jako menedzer skonfiguruj kategorie (np. wynagrodzenie, czynsz, zakupy).
4. Jako wspdtpracownik lub menedzer zarejestruj pierwszy zapis w Zapisy.

5. W gospodarstwie domowym: ustaw budzety i w razie potrzeby cel oszczednosciowy w
Plan miesieczny lub Budzety.

Szczegoty: rozdziaty 3i 5.

2.3 Nawigacja jako administrator aplikacji

Po otwarciu aplikacji widzisz pasek boczny z przetgcznikiem obszaru, Pulpit, Zapisy, Importuj,
Budzety, wpisy planowania zalezne od typu, Ustawienia obszaru roboczego, Ustawienia
aplikacji i Pobierz aplikacje.



c BudgetCheck

2 Pierwsze kroki

000 i [®BudgetCheck

BudgetCheck
H 1 Proje

ARBEITSBEREICHE + Neu

Arbeitsbereichstibersicht
e u

A

2.4 Szybki start na

Q_ Nach Apps, Dateien, Schlagworten, Nachrichten s...

BudgetCheck / Handbuch Haushalt / Ubersicht

Ubersicht
Einnahmen, Ausgaben, Sparen

Handbuch Haushalt ((» HAUSHALT ) Augus

Schnellzugriff

Buchungen fiir
diesen Monat

Monatsplan &ffnen Jahresiibersicht Neue Buchung

Budgets priifen ¢ 2 sgabe Buchung erfasse

Dieser Monat auf einen Blick Monat fiir die Ubersicht

54 Buchungen im Hauptbuch lr August 2026, r 2 Monat  August

Geldfluss

Nur tatsachliche Buchungen. Ge;

EINNAHME

57.600,00

ETTOERGEE

20.349,00 37.251,00

pulpicie

Gdy obszar roboczy ma jeszcze mato danych, pulpit pokazuje kroki takie jak Dodaj kategorie,
Zapisz transakcje i Zaplanuj miesigc lub Przejrzyj okres. Wskazéwki mozna ukryé przez

Ukryj wskazowki.

Podrecznik uzytkownika



3 Obszary robocze

Kazdy ekran w BudgetCheck dotyczy doktadnie jednego obszaru roboczego. Bez wyboru pulpit
prosi o wybranie lub utworzenie obszaru roboczego.

3.1 Przeglad obszaréw roboczych

W Przeglad obszaréw roboczych widzisz wszystkie obszary, do ktérych nalezysz, w tym
Szybki dostep (ulubione).

Q. Nach Apps, Datelen, Schiagworten, Nachrichten's...

jetchock 7
Arbeitsbereic

Alle Arbeitsbereiche
A nell .

Handbuch Haushalt

Handbuch Projekt

PROJEKT | E

3.2 Typy: gospodarstwo domowe i projekt

Gospodarstwo domowe Planowanie miesieczne: budzety, cele oszczednosciowe, Plan
miesieczny, Przeglad roczny, zamkniecie miesigca ze snapshotem.

Projekt Okres z datg poczatkowg i koricowa, opcjonalnym limitem catkowitym, Przeglad
okresu, status rezerwacji; bez logiki zamkniecia miesigca. Tutaj pojawia sie pasek In-
voiceCheck (rozdziat 8).

Nawigacja dostosowuje sie do typu: widoki miesigc/rok tylko w gospodarstwie domowym, przeglad
okresu tylko w projekcie.

3.3 Utworzenie nowego obszaru roboczego

1. Otwdrz pulpit lub wpis tworzenia na pasku bocznym.

2. Wybierz typ ( Gospodarstwo domowe lub Projekt) i prywatnos¢ ( Standardowa lub
Prywatna).

3. Podaj nazwe, walute i strefe czasowg. Dla projektdw: poczatek, koniec i opcjonalny limit.

4. Zapisz. Automatycznie zostajesz menedzerem.



o8 BudgetCheck 3 Obszary robocze

Uwaga: Tylko administratorzy aplikacji mogg tworzy¢ obszary standardowe. Kazdy uzytkownik z
dostepem do aplikacji moze tworzy¢ obszary prywatne dla siebie.

3.4 Waluta i strefa czasowa

Walute mozna zmieni¢ tylko dopdki nie ma jeszcze zapiséw. Strefa czasowa (IANA; domysinie
czesto Europe/Berlin) definiuje miesigce kalendarzowe i terminy.

Podrecznik uzytkownika 5



4 Pulpit

Pulpit to strona gtéwna obszaru roboczego: kluczowe liczby, ostrzezenia i szybkie akcje.

4.1 Gospodarstwo domowe

W gospodarstwie domowym widzisz m.in. Ten miesigc w skrécie, szybkie akcje takie jak
Zapisy z tego miesigca, Otworz plan miesieczny, Przeglad roczny oraz — jesli jestes
wspotpracownikiem lub menedzerem — Nowy zapis.

Znacznik 1: szybkie akcje, Znacznik 2: podsumowanie miesieczne.

W sekcji Warto sprawdzic¢ pojawiajg sie ostrzezenia (przekroczony budzet, blisko limitu, wydatki
bez kategorii, ujemne saldo po oszczednosciach, duze jednorazowe wydatki).

4.2 Projekt

W projekcie podsumowanie nosi tytut Projekt w skrécie. Dodatkowo — gdy InvoiceCheck
jest aktywny — pojawia sie karta InvoiceCheck z linkami do utworzenia faktury i otwarcia
naleznosci (rozdziat 8).
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Projekt im Uberblick

0,00 7.560,00 -7.560,00 25.000,00

7.560,00

17.440,00

Znacznik 1: obszar InvoiceCheck, Znacznik 2: utwdrz fakture, Znacznik 3: otwdrz naleznosci.
4.3 Pusty obszar roboczy

Bez wybranego obszaru: Wybierz lub utwdrz obszar roboczy, aby zaczgc. Bez cztonkostwa:
informacja, ze nie nalezysz jeszcze do zadnego obszaru roboczego.

Podrecznik uzytkownika 7



5 Zapisy i import

5.1 Lista zapisow

W Zapisy widzisz przychody i wydatki wybranego okresu. Filtry (miesigc, kategoria, wyszuki-
wanie) zawezajg liste. Bez wpiséw widzisz Brak zapiséw.

Znacznik 1: akcja dodania nowego zapisu (jesli widoczna).

5.1.1 Dodanie nowego zapisu (wspétpracownik / menedzer)

Kliknij akcje rejestraciji nowego zapisu (pulpit lub lista zapisow).
Wybierz kierunek (przychod/wydatek), kategorie, date i kwote.
Opcjonalnie: tytut/notatka, transakcja jednorazowa, zatgcznik (paragon).

A w0~

Zapisz. Kierunek kategorii musi odpowiadac kierunkowi zapisu; kwota musi by¢ wigksza
od zera.

W projekcie data zapisu musi miescic¢ sie w okresie projektu. W zamknietym miesigcu gospo-
darstwa domowego nowe i zmienione zapisy sg zablokowane — najpierw otwdrz ponownie
miesigc.

5.1.2 Edycja i usuwanie

Otwodrz zapis, zmien pola i zapisz. Usuniecie usuwa zapis z list i sum (miekkie usuwanie na
potrzeby audytu). Rdwnolegte edycje pokazujg komunikat o konflikcie (wersja).

5.1.3 Zataczniki

Do zapisu mozna przestac paragony (JPEG, PNG, GIF, WebP, PDF, XML — limity rozmiaru jak
w interfejsie). Wymaga uprawnient wspdtpracownika.



C BudgetCheck 5 Zapisy i import

5.2 Import

W Importuj wspétpracownicy i menedzerowie przesytaja pliki CSV, sprawdzajg podglad i stosuja
zapisy atomowo.

1. Otwdrz Importu;j.
2. Wybierz plik i sprawdz mapowanie kolumn / podglad.
3. Popraw brakujgce kategorie — wiersze bez kategorii sg odrzucane.
4. PotwierdZ import.
Obserwatorzy nie widzg pozycji menu; bezposredni URL nie prowadzi do funkcji importu.

5.3 Planowane zapisy

Placeholdery tworzy sie przez Generuj w regutach cyklicznych lub z celéw budzetowych. Znikaja,
gdy w tym samym lub sgsiednim miesigcu pojawi sie pasujacy rzeczywisty zapis.

Podrecznik uzytkownika 9



6 Budzety, plan miesieczny i zamkniecie

Tylko gospodarstwo domowe. Pisanie budzetow, celéw oszczednosciowych i zamykanie
miesigca wymaga roli Menedzer.

6.1 Budzety

W Budzety ustawiasz kwoty na kategorie wydatkéw w aktywnym miesigcu. Zapis stosuje
wartosci; opcjonalnie aplikacja tworzy planowane placeholdery z celéw (jesli wigczone w
szczegobtach obszaru).

6.2 Plan miesieczny

Plan miesieczny tgczy budzety, cel oszczednosciowy i zamkniecie miesiaca. Tryby oszczedza-
nia: procent dochodu, kwota stata lub hybrydowy (wyzsza z wartosci).

10



C BudgetCheck 6 Budzety, plan miesieczny i zamkniecie

Znacznik 1: obszar zamkniecia miesigca (jesli obecny).

6.3 Zamkniecie miesigca — przebieg

. . Ustaw budzety i S
Sprawdz zapisy Zamknij miesiac
. . cel oszczed-
usun ostrzezenia . snapshot + hash
nosciowy

A

Przy korekcie:
otwdrz ponownie
miesiac

Figure 6.1: Zamkniecie miesigca w obszarze gospodarstwa domowego (tylko menedzerowie).

1. Sprawdz zapisy i ostrzezenia na pulpicie lub w planie miesiecznym.
2. Ustaw brakujgce budzety i cel oszczednosciowy.

3. Zamknij miesigc. Tworzony jest snapshot z sumami, wykorzystaniem budzetu, oszczed-
nosciami i hashem SHA-256 do weryfikacji.

4. Po zamknieciu zapisy w tym miesigcu sg zablokowane do ponownego otwarcia miesigca.

6.4 Ostrzezenia (wybor)

» Budzet przekroczony / blisko limitu

» Wydatki bez kategorii

* Ujemne saldo po oszczednosciach

* Duzy jednorazowy wydatek powyzej progu

Podrecznik uzytkownika 1



7 Przeglad roczny i okresu

7.1 Przeglad roczny (gospodarstwo domowe)

W Przeglad roczny widzisz dochody, wydatki i postep oszczednosci w roku planowania.
Cztonkowie moga eksportowacé jako plik do pobrania ( Eksportuj rok gospodarstwa).

57.600,00 20.349,00 37.251,00

37.251,00

14.850,00  18.999,00

7.2 Przeglad okresu

W projekcie Przeglad okresu zastepuje plan miesieczny: wydatki w okresie, opcjonalnie
wzgledem limitu projektu. Ostrzezenia, gdy limit jest blisko lub przekroczony.

000 i (@ BudgetCheck

BudgetCheck

Projektibersicht

Projektzeitraum

0,00 7.560,00 -7.560,00 7.560,00

25.000,00

17.440,00

Auslastung der Obergrenze

Exportieren

12



(-¢ BudgetCheck 7 Przeglad roczny i okresu

7.3 Eksport okresu projektu

Cztonkowie mogg eksportowac okres projektu (trasa pobierania aplikacji). Uzyj eksportu z
interfejsu lub proponowanego linku pobierania.

Podrecznik uzytkownika 13



8 Wspodlpraca z InvoiceCheck

BudgetCheck nie zalezy sztywno od InvoiceCheck. Integracja pojawia sie tylko gdy:
« aktywny obszar roboczy ma typ Projekt, oraz
* InvoiceCheck jest wtgczony dla Twojego uzytkownika.

Wtedy Pulpit projektu pokazuje karte InvoiceCheck.

Projekt im Uberblick

0,00 7.560,00 -7.560,00  25.000,00

7.560,00 47 440,00

hungen

Znacznik 1: karta InvoiceCheck, Znacznik 2: utwérz fakture, Znacznik 3: otwdrz naleznosci.

8.1 Co gdzie sie znajduje
» BudgetCheck: wydatki projektu, opcjonalnie pozycje do fakturowania, status rozliczenia
zapisu (otwarty — zafakturowany — optacony).

+ InvoiceCheck: dokumenty faktur (PDF/e-faktura), naleznosci, wysytka i rejestracja ptat-
nosci na dokumencie.

Interfejs wyraZnie stwierdza: rozliczenia pozostajg w BudgetCheck; dokumenty sg w In-
voiceCheck.

14



(-¢ BudgetCheck 8 Wspodtpraca z InvoiceCheck
8.2 Przebieg

Wydatki projektu Utworz fakture Nalezn,o,sa I
. ptatnosc (In-

w BudgetCheck (InvoiceCheck) .
voiceCheck)

L

{ Status pozycji }

w BudgetCheck

Figure 8.1: Fakturowanie wydatkéw projektu: z BudgetCheck do InvoiceCheck i z powrotem do statusu.

1. Zarejestruj wydatki w obszarze projektu (wspotpracownik/menedzer).

2. Oznacz pozycje jako do fakturowania — w praktyce czesto obstuguje to cykl fakturowa-
nia w InvoiceCheck (BudgetCheck udostepnia interfejsy; dedykowany przetacznik ,do
fakturowania” w formularzu zapisu BudgetCheck nie jest czescig interfejsu web).

3. Kliknij Utwérz fakture (InvoiceCheck). InvoiceCheck otwiera sie w kontekscie tego
obszaru.

4. Sfinalizuj i wyslij fakture w InvoiceCheck.

5. Przez Otworz naleznosci (InvoiceCheck) widzisz faktury obejmujgce wydatki z tego
obszaru.

6. Przejscia statusu (zafakturowany / optacony) odzwierciedlajg sie w BudgetCheck.

8.3 Czego nie nalezy oczekiwaé

 Brak podwdjnego przechowywania PDF w BudgetCheck — dokumenty nalezg do In-
voiceCheck.
+ Brak menu InvoiceCheck w obszarach gospodarstwa domowego.

* Bez wigczonego InvoiceCheck karta pozostaje ukryta.

Podrecznik uzytkownika 15



9 Ustawienia obszaru roboczego

Otwdrz Ustawienia obszaru roboczego na pasku bocznym. Podstrony zalezg od typu i
Twojej roli. Domysliny start: gospodarstwo domowe — Widok planowania; projekt — Obszar
roboczy.

9.1 Widok planowania

Osobisty widok, czy transakcje jednorazowe wliczane sg do sum. Zapis dotyczy Twojego widoku,
nie domysinej wartosci obszaru.

m # @ BudgetCheck Q. Nach Apps, Dateien, Schlagworten, Nachrichten s.

BudgetCheck

16



C BudgetCheck 9 Ustawienia obszaru roboczego

9.2 Obszar roboczy (szczegobty)

Nazwa Do 120 znakdw.
Waluta Zablokowana po pierwszym zapisie.
Strefa czasowa Strefa IANA dla miesiecy i dat.

Prog duzych wydatkéw (jednostki podrzedne) Dla ostrzezeri o wydatkach jednora-
zowych (jednostki podrzedne, np. grosze).

Giéwny rok planowania Tylko gospodarstwo domowe (1900-9999).

Automatyczne przenoszenie budzetéw z poprzedniego miesigca Tylko gospodarstwo
domowe; przetgcznik.

Generuj planowane wpisy z budzetéw Tylko gospodarstwo domowe; domysinie przy za-
pisie budzetow.

Domyslnie uwzgledniaj transakcje jednorazowe w sumach Domysina wartos¢ obszaru.

Domyslne Oszczednosci Puste / procent / kwota / hybrydowe z polami procentu i kwoty
(gospodarstwo domowe).

Projekt: poczatek/koniec, limit Tylko projekt.
Tryb prywatnosci Standardowa lub Prywatna (tylko indywidualny menedzer).
Tylko menedzerowie mogg zapisywac zmiany.

Podrecznik uzytkownika 17



C BudgetCheck 9 Ustawienia obszaru roboczego

9.3 Podatek

000 i [ BudgetCheck Q. Nach Apps, Dateien, Schiagworten, Nachri

BudgetCheck

BudgetCheck

Steuermodus

ARBEITSBEREICHE Neu fass

Handbuch Haushalt (‘s HAUSHALT

Arbeitsbereichsiibersicht
o §

Budget-Vorgaben  Mitglieder  Wiederkehrend

aa Ubersicht

88

— Buchungen

&, Importieren
Gef Sl

o B\ﬁdge%s

gg Monatsplan Standard-Mwst.-Satz

0% (k

Tryb podatkowy aktywny Domyslnie wytgczony.

Podstawa budzetu Brutto lub netto.

Domyslna stawka VAT Presety 0-25 % lub wtasna stawka w punktach bazowych (0-5000).
Bez trybu podatkowego pola podatku na zapisach sg odrzucane.

9.4 Kategorie

000 i (@ BudgetCheck Q_ Nach Apps, Dateien, Schiagworten, Nachrichten s.

BudgetCheck

n | BudgetVorgaben  Mitglieder  Wiederkehrend
gg Ubersicht
= Buchungen
= e -

&, Importieren

Lebensmittel Nein Vom Arbeitsber

Vom Arbeitsber

System (nicht kategorisiert)

Tworzenie/dezaktywacja: menedzer. Pola: nazwa, kierunek (przychéd/wydatek), grupa, kategoria
jednorazowa, transfer oszczednosciowy, traktowanie podatkowe. Bez kategorii: Brak kategorii.

9.5 Domysine budzety

Tylko gospodarstwo domowe i menedzer: domysine kwoty na kategorie dla nowych miesiecy.
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C BudgetCheck 9 Ustawienia obszaru roboczego

0QO0 i @ BudgetCheck Q. Nach Apps, Dateien, Schlagworten, Nachrichten s

BudgetCheck BudgetCheck / H alt / Arbeitsberei jen / Standard-Kategoriebudgets

Standard-Kategoriebudgets

Handbuch Haushalt (‘s HAUSHALT

Budget-Vorgaben | Mitglieder  Wiederkehrend

sicht
— Buchungen
4 Importieren
o Budgets
gy Monatsplan Lebensmittel Ausgabe
gg Jahrestbersicht

Miete Ausgabe

Arbeitsbereichseinstellungen
und

Einnahme

9.6 Cztonkowie

Tylko menedzer. Wyszukaj osobe, wybierz role (Menedzer/ Wspoétpracownik/ Obserwator),
dodaj. Grupy: tylko wspdtpracownik lub obserwator. Ostatniego menedzera nie mozna usunac.

0o

BudgetCheck

Znacznik 1: dodaj osobe.

Osoby bez roli menedzera nie widzg karty Cztonkowie; bezposredni URL przekierowuje na
dozwolong strone ustawien (np. Widok planowania).

9.7 Cykliczne

Tylko menedzer do tworzenia/edycji/usuwania. Wspdtpracownicy mogg Generuj planowane
zapisy z regut.
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C BudgetCheck 9 Ustawienia obszaru roboczego

0QO0 i @ BudgetCheck Q. Nach Apps, Dateien, Schlagworten, Nachrichten s

BudgetCheck BudgetCheck / H

Wiederkehrende Regeln

SBEREICHE Neu

tsbereichsibersic
o Arbeltsbereichsibersicht Handbuch Haushalt (& HAUSHALT
"

Arbeitsbereich  Steuer  Kategorien  Budget-Vorgaben  Mitglieder | Wiederkehrend

oo Ubersicht

Buchungen

&, Importieren

Richtung  Betrag  Haufigkeit  Nichste Flligkeit  Enddatum st

o Budgets
g Monatsplan

g3 Jahresubersicht

9.8 Pomoc i stownik
Pomoc w aplikacji i objasnienia termindw.

0Q0 i [ BudgetCheck Q. Nach Apps, Dateien, Schiagworten, Nachrichten's...

BudgetCheck BudgetCheck Arbel ungen / Hilfe

Hilfe und Glossar

ARBEITSBEREICHE Neu

Handbuch Haushalt (s HAUSHALT
Arbeitsbereichsiibersicht
o i

Arbeitsbereich  Steuer  Kategorien  BudgetVorgaben  Mitglieder  Wiederkehrend

oo Ubersicht
8

= Verwendete Begriffe

Buchungen
+ Importieren
= e S Vom Tabellenblatt zu BudgetCheck

o B\ﬁdge%s

Mor
=] una s

g Jahresubersicht

Arbeitsbereichseinstellungen
und

9.9 Status rezerwacji (projekt)

Tylko projekt: lista statuséw (domysinie m.in. Open, In Progress, Blocked, Paid — nazwy wys$wi-
etlane w interfejsie). Menedzerowie tworzg, edytujg i dezaktywuja.
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C BudgetCheck 9 Ustawienia obszaru roboczego

oQo (@ BudgetCheck Q. Nach Apps, Dateien, Schlagworten, Nachrichten s,

BudgetCheck

BudgetCheck / H P reichseinstellungen / Buchun

Buchungsstatus

Neu

Handbuch Projekt |+ PROJEKT
Arbeitsbereichsiibersicht LAl

Arbeitsbereich  Steuer  Kategorien | Buchungsstatus | Mitglieder  Wiederkehrend Hilfe

oo Ubersicht

Buchungen
B und A Reihenfolge Status
4, Importieren
e y Open 10 Aktiv Bearbeiten Deaktivieren
o Budgets
In Progress Bearbeiten Deaktivieren

g Prolektubersicht

& Arbeitsbereichseinstellungen Blocked Aktiv Bearbeiten
S} Mitglieder, Kategorien, Steuern und

Arb Bearbeiten

Buchungsstatus
Mitglieder
Wiederkehrend

Hilfe
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10 Ustawienia aplikacji

Tylko dla administratoréw aplikacji (w tym administratoréw systemu Nextcloud). Inne role nie
widzg pozycji menu.

10.1 Dostep

Zugangskontrolle

Znacznik 1: ograniczenie dostepu.

Ogranicz dostep Domysinie: wytgczone (0). Po wtgczeniu tylko zatwierdzeni uzytkown-
icy/grupy moga otworzy¢ aplikacje.

Dozwoleni uzytkownicy / grupy Listy zatwierdzonych kont i grup.

Administratorzy systemu i aplikacji zachowujg dostep nawet przy aktywnym ograniczeniu.

22



C BudgetCheck 10 Ustawienia aplikacji

10.2 Administratorzy aplikacji

Q Nach Apps, Dateien, Schlagworten, Nachrichten s.

oQo [® BudgetCheck

BudgetCheck BudgetCheck

App-Administrat

Ap

ARBEITSBEREICHE Neu

Handbuch Projekt |+ PROJEKT | 01012026 - 31.12.2026 £

Arbeitsbereichsiibersicht

Zugang | App-Admins | Vorgaben Hilfe & Support

) Cbersicht App-Administratoren
— Buchungen 8
&, Importieren
Gefhrter sV
o Bjﬁdgels
g Prolektubersicht
Arbeitsbereichseinstellungen
.

App-Einstellungen

Lista identyfikatoréw uzytkownikéw z prawami administratora aplikacji (oprécz administratoréw

systemu).

10.3 Domysine dla nowych obszaréw roboczych

Q Nach Apps, Dateien, Schiagworten, Nachrichten s

oQo (@ BudgetCheck

BudgetCheck 5
Vorgaben fir neue
len das Formu

ARBEITSBEREICHE Neu

hsiibersichi
persicht Handbuch Projekt |« PROJEKT

Zugang  App-Admins | Vorgaben | Hilfe & Support

gg Ubersicht
e Vorgaben fiir neue Arbeitsbereiche

Buchungen

» Importieren
[y !

o Budgets

Projektilbersicht Standardwahrmng

&
EUR

Arbeitsbereichseinstellungen

R e cocon

App-Einstellungen

Domysina strefa czasowa DomysInie Europe/Berlin.

Domysina waluta Domysinie EUR.
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C BudgetCheck 10 Ustawienia aplikacji

10.4 Pomoc i wsparcie

000 i Budgetcheck Q. Nach Apps, Datelen, Schaguarten, Nachrichtens.

BudgetCheck Budgetchack ekt 1 App-E

Hilfe & Support
Handbuch Projekt | PROJEKT

Zugang  App-Admins

Hilfe & Support
BudgetCheck ist auf Ihrer N

Check Partner

Jahrii

App holen
D i

App-Einstellungen
Weitere verrechenbare Optionen

Einrichtung & Schulung Beauftragte Funktion
gamit -

Einrichtung oder Schulung anfragen Feature-Auftrag anfragen

Informacje o AGPL, wsparciu i opcjach licencji dla aplikacji towarzyszgcej.

10.5 Pobierz aplikacje
W Pobierz aplikacje uzytkownicy koricowi znajdujg linki do aplikacji towarzyszacej (poza
administracjg web).

000 i (B BudgetCheck

BudgetCheck

BudgetCheck Mobile
fhzielle Androld-App verbi
thn

it auf dem

Das kénnen Sie damit

g Haushalts. und Projekt-Workspaces

= Einnahmen und Ausgaben unterwegs buchen

Budgets und Sparziele
Monatsabschluss und Periodenabersicht
" Haushalte ader 7 i

Sicher anmelden
Ntz loud-Logi
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11 Peine sciezki wedtug roli

Ten rozdziat podsumowuje, co mozesz zrobi¢ od poczgtku do korica z doktadnie jedng rolg —
bez czytania pozostatych rozdziatéw o rolach.

1.1 Sciezka menedzera (obszar roboczy)

Zaloguj sie i otwdrz BudgetCheck.

Wybierz obszar roboczy (gospodarstwo domowe lub projekt).

Ustawienia obszaru roboczego: kategorie, cztonkowie, podatki, cykliczne, szczegéty.
Przejrzyj lub zarejestruj zapisy; importuj w razie potrzeby.

ok 0D~

Gospodarstwo domowe: budzety i cel oszczednosciowy w Plan miesieczny; zamknij
miesigc.

6. Projekt: Przeglad okresu; opcjonalnie uzyj paska InvoiceCheck.

25



o8 BudgetCheck

11 Petne sciezki wedtug roli

000 [ Budsetcheck

[ Budgetcheck

w Relle

20082026, 08:42 Entfen
BC Handbuch Verwalter (bc_doc_ manager) + sewurzen 21082026, 0842 Entfen
root (oot) + senvrzen 20082026, 06:42  Entfen
BC Handbuch Betrachter (bc_do_viewer) + sewurzen 2108.2026,08:42  Entfen

e ——

Gruppe zum Arbeitsbereich hinzufagen

O Hitte

1.2 Sciezka wspétpracownika

Zaloguj sie, otwdrz obszar roboczy.
Czytaj Pulpit i Zapisy.

Twérz, edytuj i usuwaj zapisy; zatgczniki; Importuj.

Generuj planowane wpisy z regut cyklicznych (jesli reguty istniejg).
Budzety/cztonkowie/zamkniecie:

ok~ DD~

wspotpracownicy nie widzg karty Cztonkowie;
bezposrednie wywotanie URL cztonkdéw przekierowuje do Widok planowania.
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(<9 BudgetCheck 11 Petne sciezki wedtug roli
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o8 BudgetCheck

11 Petne sciezki wedtug roli

000 i [ BudgetCheck

Q. Nach Apps, Dateien, Schlagworten, Nachrichten s,

BudgetCheck

O s oo ot BudgetCheck / Handbuch Haushalt / it / thre
& lhre Planungsansicht
ARBEITSBEREICHE + Neu Steuert, wie Einnahmen- und Ausgabensummen auf Dashboard, Monatsplan und Jahresiibersicht fiir Sie angezeigt werden.
Arbelitsberelchstibersicht Handbuch Haushalt (» HAUSHALT ) August 2026 EUR

Planungsansicht | Arbeitsbereich  Steuer  Kategorien Hilfe

oo Ubersicht
90 Kurziberblick

— Buchungen
= Einnanmen und Ausgaben

&, Importieren

Gefihrter CSV-Import mit Prifung

& Jahresibersicht

Jahe auf elnen Blick

Arbeitsbereichseinstellungen
& thee Planungsansicht und

schreibgeschtzte

Arbeitsbereichsdetails.

Planungsansicht

Arbeitsbereich

Stever

Kategorien

Hilfe

n auf Dashboard, Monatsplan und Jahresiibers

Znacznik 1: po przekierowaniu z URL cztonkéw — dostepne karty ustawieri bez Cztonkowie.

1.3 Sciezka obserwatora

1. Zaloguj sie, otwdrz obszar roboczy.
2. Czytaj pulpity, zapisy, budzety i plany.

3. Brak przycisku nowych zapiséw; brak Importuj w nawigacji.

57.600,00 20.349,00 37.281,00

0,00 37.251,00

118.999,00 0,00 18.999,00
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c BudgetCheck

11 Petne sciezki wedtug roli

1.4 Sciezka administratora aplikacji

Oprécz dostepu menedzera w obszarach standardowych:

1. Ustawienia aplikacji: dostgp, administratorzy, domysine, wsparcie.

2. Tworz obszary standardowe.
3. Utrzymuj ograniczenie dostepu (rozdziat 13).

OOO # [@ BudgetCheck Q_ Nach Apps, Dateien, Schlagworten, Nachrichten s...
BudgetCheck BudgetCheck / Handbu Haushal
" 3 Projtnance:
Ubersi
ARBEITSBEREICHE + Neu Einnahmen, Ausgaben, Sparen
Handbuch Haushalt ((» HAUSHALT ) August 2026 EUR

ereichstibersicht
schnell finden u

Schnellz

Buchungen fiir Monatsplan &ffnen

Dieser Monat auf einen Blick
August 202¢

4 Buchungen im Hauptbuch fir August 2026,

Geldfluss

wur tatsachliche Buchungen. Geplante Platzhal

EINNAHME

57.600,00 20.349,00

App holen
B e

App-Einstellu
Q@

Podrecznik uzytkownika

bersicht Neue Buchung

Buchung erfasse:

Monat fiir die Ubersicht

Monat  August

ETTOERGEE

37.251,00
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12 Btedy, stany puste i konflikty

12.1 Czeste komunikaty

Brak zapiséw. Lista jest pusta — zarejestruj lub zaimportuj wpisy.

Brak kategorii. Menedzer musi utworzy¢ kategorie.

Tylko dla zarzadcéw Przegladasz strone ustawieri bez dostepu do zapisu.

Btad sieci. Spréobuj ponownie. Problem z potgczeniem; zapisz ponownie.

Miesigc zamkniety Zapisy w tym miesigcu sg zablokowane — menedzer musi ponownie
otworzy¢ miesigc.

Data zapisu poza okresem projektu Dostosuj date lub dane projektu.

Kierunek kategorii nie pasuje Kategoria i przychdd/wydatek muszg sie zgadzac.

Kwota musi by¢ wieksza od 0 Zero lub ujemna jest nieprawidtowa.

Konflikt / wersja Zapis zostat zmieniony réwnolegle — ods$wiez i zapisz ponownie.

Nieznany uzytkownik Zaproszenie cztonka: UID nie istnieje w katalogu.

12.2 Puste ulubione / brak cztonkostwa

« Brak obszaréw roboczych w szybkim dostepie. — ustaw ulubione.

* Informacja, ze nie nalezysz do zadnego obszaru — popros admina app lub menedzera o
zaproszenie.
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13 Odmowa dostepu

Gdy ograniczenie dostepu jest aktywne, a Twoje konto nie jest zatwierdzone ani adminem
app/systemu, pojawia sie strona Odmowa dostepu z informacjg, ze nie masz dostepu do
BudgetCheck, oraz linkiem powrotu do Nextcloud.

0 # (@ BudgetCheck Q_ Nach Apps, Dateien, Schlagworten, Nachrichten s...

A

Zugriff verweigert

Sie haben keinen Zugriff auf BudgetCheck. Ihr Konto
gehort nicht zu den Benutzern oder Gruppen, die diese
App nutzen dirfen. Wenden Sie sich an einen Server- oder

App-Administrator.

13.1 Co mozesz zrobié

1. Sprawdz, czy uzywasz wtasciwego konta uzytkownika.
2. Popros administratora aplikacji o zatwierdzenie w Dostep lub wytaczenie ograniczenia.

Uprawnienia wewnatrz obszaru (tylko obserwator) sg inne: aplikacja sie otwiera, ale poszczegdlne
akcje brakujg lub pokazujg Tylko dla zarzadcow.
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14 Dostepnosé

BudgetCheck korzysta z nawigacji Nextcloud i wtasnych obszaréw z nagtéwkami, etykietami i
komunikatami statusu (aria-1ive w wielu miejscach, np. wybor cztonkow).

* Obstuga klawiatury: kolejnos¢ fokusu w formularzach i nawigacji aplikaciji.
+ Czytniki ekranu: etykiety pdl; wazne akcje jako przyciski z rozpoznawalnymi nazwami.
 Kontrast: zgodnie z motywem Nextcloud; jasny/ciemny motyw instancji.

W rozwoju aplikacji istniejg automatyczne testy dymne ai1y; na co dzien: przy problemach
sprawdz motyw i przegladarke oraz skontaktuj sie ze wsparciem.
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15 Czesto zadawane pytania

Dlaczego brakuje Cztonkowie w ustawieniach? Karta jest widoczna tylko dla menedzerdw.
Bezposrednie wywotanie URL cztonkdw przekierowuje wspotpracownikow i obserwatorow
na dozwolong strone (zwykle Widok planowania).

Dlaczego brakuje Importuj? Jestes obserwatorem lub nie masz dostepu do aplikacji z
cztonkostwem wspétpracownika/menedzera.

Dlaczego brakuje Ustawienia aplikacji? Tylko administratorzy aplikacji widzg te pozycje.

Dlaczego nie ma karty InvoiceCheck? Tylko w obszarach projektu i tylko gdy InvoiceCheck
jest wiaczony.

Czy moge pozniej zmieni¢ walute? Nie, gdy istniejg juz zapisy.
Co sie dzieje przy zamknieciu miesigca? Snapshot z hashem weryfikacyjnym; zapisy w tym
miesigcu sg potem zablokowane do ponownego otwarcia miesiaca.

Czy grupy moga by¢ menedzerami? Nie — grupy co najwyzej wspoétpracownik lub obser-
wator.

Co to jest prywatny obszar roboczy? Bez grup, bez obejscia admina app; tylko indywidual-
nie wpisani cztonkowie.

Gdzie jest faktura? W InvoiceCheck; BudgetCheck przechowuje status rozliczenia pozyc;ji.
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16 Stownik

Obszar roboczy Ograniczony kontekst finansowy (gospodarstwo domowe lub projekt) z wtas-
nymi cztonkami i zapisami.

Obserwator Rola tylko do odczytu w obszarze roboczym.

Zapis Pojedynczy przychdd lub wydatek (opcjonalnie planowany).

Gospodarstwo domowe Typ obszaru z planowaniem miesiecznym i zamknieciem miesigca.
Wspétpracownik Rola z dostepem do zapisu zapiséw/importu.

Zamkniecie miesigca Zamrozenie miesigca ze snapshotem i hashem.

Projekt Typ obszaru z okresem i opcjonalnym limitem; integracja InvoiceCheck.

Cel oszczednosciowy Docelowa kwota lub udziat dla gospodarstwa (procent/kwota/hybry-
dowy).

Menedzer Rola petnej kontroli w obszarze roboczym.

Kontrola dostepu Lista zatwierdzen w skali aplikacji (bramka), niezalezna od rél w obszarze.
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17 Katalog pokrycia

Mapowanie inwentaryzacji funkcji (krok 0) na ten podrecznik.

Temat Status Rozdziat

Macierz rol objete 1, 11

Logowanie / wejscie objete 2

Obszary gosp./proj./prywatne  objete 3

Pulpit / ostrzezenia objete 4,6

CRUD zapiséw objete 5

Import CSV objete 5

Zataczniki objete 5

Budzety / cel oszcz. / zamknie- objete 6

cie

Przeglad rok / okres / eksport  objete 7

Integracja InvoiceCheck objete 8

Ustaw. obszaru — wszystkie objete 9

sekcje

Ustaw. app — wszystkie sekcje objete 10

Odmowa dostepu objete 13

Btedy / stany puste objete 12

Dostepnosé objete 14

Ul aplikacji mobilnej otwarte tylko notatka; zalecany osobny po-
drecznik

Przetacznik is_billable w Ul BC  otwarte tylko przez interfejs InvoiceCheck

Obszar admin NC Additional czesciowe tresé w ustawieniach aplikacji
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O Software by Design

Software by Design tworzy aplikacje Nextcloud dla organizacji, ktére chcg hostowaé wtasne dane
— od ewidencji czasu pracy i projektéw po magazyn, flote i relacje z klientami. Kazda aplikacja
dziata w catosci na Twojej instancji Nextcloud; interfejsy webowe sg bezptatne (AGPL).

Firma

+ Strona internetowa: https://nextcloud.software-by-design.de/
* Partner & oferty: mailto:info@software-by-design.de
+ Zgtos btad / zaproponuj ulepszenie: mailto:dev@software-by-design.de
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Wsparcie & wkiad

BudgetCheck pozostaje bezptatny na Twojej Nextcloud (AGPL). Zgtoszenia bteddw i sensowne
pomysty przez GitHub lub e-mail sg czescig utrzymania open source — bez gwarantowanego
czasu odpowiedzi.

W aplikacji

W Ustawienia — Pomoc i wsparcie (chip nawigacji moze nadal pokazywa¢ Support us)
znajdziesz te same opcje co na naszej stronie: oferta partnera, wdrozenie, funkcja na zamdwienie
i dobrowolne wsparcie.

Check Partner (ptatne)
Jesli Twoja organizacja potrzebuje przewidywalnej pomocy z fakturg — wdrozenie, pakiety godzin,
priorytetowy e-mail — wybierz Check Partner. To ustuga z ofertg i faktura, nie darowizna.

+ Pakiety i warunki na stronie wsparcia: https://nextcloud.software-by-design.de/pl/
support/

« Zapytaj o oferte partnera: mailto:info@software-by-design.de?subject=Zapytaniey,
20Partner

Inne opcje ptatne

« Wdrozenie & szkolenie — zdalna konfiguracja lub warsztat dla zespotu.
* Funkcja na zaméwienie — okreslona zmiana z kryteriami akceptacji i terminem dostawy.

+ Oficjalne licencje mobilne & terminalowe — gdy oferowane dla BudgetCheck; miejsca
imienne z faktura.

GitHub Sponsors (dobrowolnie)

Dobrowolne wsparcie bez SLA faktury — doceniamy, ale jest opcjonalne:
https://github.com/sponsors/aSoftwareByDesignRepository

Informacja prawna

Niniejszy podrecznik nie zastepuje porady prawnej, podatkowej ani compliance. Nazwy produktéw i znaki
towarowe 0s6b trzecich nalezg do ich wtascicieli.
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