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Introducao

BudgetCheck é um aplicativo Nextcloud para finangas domésticas e de projetos na sua propria
instancia. Registra receitas e despesas em espacos de trabalho separados, planeja orgamentos
e metas de poupanca, encerra os meses de forma auditavel e exibe avisos quando algo sai do
previsto.

Em espacos de trabalho do tipo Projeto, despesas faturaveis podem ser repassadas ao aplicativo
irmao InvoiceCheck : os documentos sao criados no InvoiceCheck, enquanto o status de
liquidagéo do langamento permanece visivel no BudgetCheck.

A interface web é gratuita (AGPL). O aplicativo complementar opcional requer uma licenga mével
separada e nao esta abrangido por este manual.

Publico-alvo

» Administradores de um espaco de trabalho doméstico ou de projeto,
+ Colaboradores que registram e importam transacgoes,

» Usuarios com acesso somente leitura,

» Administradores do aplicativo que gerenciam acesso e padroes.

Requisitos
» Uma conta Nextcloud com acesso ao BudgetCheck,

« Um navegador atual com JavaScript,

+ Para configura¢des do aplicativo: direitos de administrador do aplicativo (ou administragao
do sistema Nextcloud),

+ Para aiintegragao com InvoiceCheck: InvoiceCheck instalado e ativado, além de um espacgo
de trabalho do tipo projeto.

Como ler este manual

» Fungbes e primeiros passos: capitulos 1 e 2.

* Trabalho diario (transagdes, orgamentos, plano mensal): a partir do capitulo 5.
* InvoiceCheck: capitulo 8.

« Caminhos completos por fungéo: capitulo 11.

Versao do aplicativo para este manual

BudgetCheck 1.1.14 (commit 596709¢), em 21 de agosto de 2026, idioma portugués (Brasil).
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1 Funcoles e permissoes

O BudgetCheck separa a porta de entrada do aplicativo (quem pode abrir o app) das fungdes no
espaco de trabalho (quem pode ler ou alterar dados ali).

1.1 Visao geral

Capacidade Gerente Contribuinte Visualizador
Painel, ler transagdes sim sim sim
Criar/editar/excluir transagdes sim sim nao
Importar, anexos sim sim nao
Orgamentos, metas de poupanga, fechamento do més sim nao nao
Categorias, membros, regras recorrentes sim nao nao
Configuragdes do aplicativo somente nao nao

admin do app

1.2 Administrador do aplicativo e administrador do sistema

Vocé é administrador do aplicativo se for administrador do sistema Nextcloud ou estiver listado
em Configuracdes do aplicativo — Administradores de aplicativos. Admins do app
sempre abrem o aplicativo, veem Configuragées do aplicativo e podem criar espagos de
trabalho Padrao. Em espagos padrao também contam como gerentes (exceto em espagos
privados; veja abaixo).

1.3 Funcgoes no espaco de trabalho
Gerente Controle total do espago de trabalho: configuragdes, membros, categorias, orgamen-
tos, metas de poupancga, fechamento do més (doméstico), status de reserva (projeto).

Contribuinte Transagdes e importagdo; gerar langamentos planejados a partir de regras
recorrentes; sem gestao de membros e sem fechamento do més.

Visualizador Somente leitura. Importar ndo aparece na navegagao.

Grupos podem ser adicionados como contribuintes ou visualizadores — ndo como gerentes.
Gerentes sdo sempre atribuidos individualmente.

1.4 Espaco de trabalho privado

Um espaco de trabalho com modo de privacidade Privado ndo admite associagédo a grupos
nem contorno por admin do app. Apenas membros listados individualmente o veem. Somente
gerentes individuais podem alterar o modo.

1.5 Restricao de acesso

Em Configuracoes do aplicativo — Acesso, o aplicativo pode ser restrito a usudrios e
grupos aprovados. Contas nao aprovadas veem Acesso negado (capitulo 13).



2 Primeiros passos
2.1 Entrar

1. Abra o enderego do Nextcloud no navegador.
2. Entre com nome de usuario e senha.
3. Abra o aplicativo BudgetCheck no menu de apps (ou pela URL direta do app).

Anmelden bei Nextcloud

ontoname oder E-Mail-Adresse

An mich erinnern

- Anmelden

Mit einem Gerat anmelden

Passwort vergessen?

Marcador 1: nome de usuario, Marcador 2: senha.

2.2 Primeiro espaco de trabalho — visao rapida
1. Abra Visao geral do espacgo de trabalho ou selecione um espaco existente na barra
lateral.

2. Como administrador do aplicativo, crie um novo espago Doméstico ou Projeto, se
necessario (qualquer usuario autorizado pode criar espagos privados para si).

3. Como gerente, configure categorias (ex. salario, aluguel, mercado).
4. Como contribuinte ou gerente, registre a primeira transacdo em Transagoes.

5. Em um doméstico: defina orgamentos e, se necessario, uma meta de poupanga em Plano
mensal ou Orgamentos.

Detalhes: capitulos 3 e 5.

2.3 Navegacao como administrador do aplicativo

Apds abrir 0 app, vocé vé a barra lateral com seletor de espago, Painel, Transagdes, Importar,
Orcamentos, entradas de planejamento por tipo, Configuragées do espago de trabalho,
Configurac¢oes do aplicativo e Obtenha o app.



c BudgetCheck

2 Primeiros passos

(@ BudgetCheck

oQo

BudgetCheck
H 1 Proje

ARBEITSBEREICHE + Neu

Arbeitsbereichstibersicht
e u

A

BudgetCheck / Handbuch Haushal

Ubersicht
Einnahmen, Ausgaben, Sparen

Q_ Nach Apps, Dateien, Schlagworten, Nachrichten s...

Ubersicht

Handbuch Haushalt ((» HAUSHALT ) Augus

Schnellzugriff

Buchungen fiir
diesen Monat

Monatsplan &ffnen Jahresiibersicht Neue Buchung

Budgets priifen ¢ 2 sgabe Buchung erfasse

Dieser Monat auf einen Blick Monat fiir die Ubersicht
August 202¢

3 Buchungen im Hauptbuch fir August 2026,

Monat  August

Geldfluss

Nur tatsachliche Buchungen. Ge;

EINNAHME

67.200,00

ETTOERGEE

23.740,50 43.459,50

2.4 Inicio rapido no painel

Se o0 espaco de trabalho ainda tem poucos dados, o painel mostra passos como Adicionar
categorias, Registrar uma transacao e Planeje o més ou Revise o periodo. Vocé
pode ocultar as dicas com Ocultar dicas.
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3 Espacos de trabalho

Cada tela no BudgetCheck refere-se a exatamente um espago de trabalho. Sem selegéo, o
painel pede para escolher ou criar um espago de trabalho.

3.1 Visao geral do espaco de trabalho

Em Visao geral do espaco de trabalho vocé vé todos os espagos aos quais pertence,
incluindo Acesso rapido (favoritos).

000 i @ BudgetCheck Q Nach Apps, Datelen, Schlagworten, Nachrichtens...
BudgetCheck

Arbeitsbereichstibersic

ARBEITSBEREICHE b \ 1

Handbuch Projekt |+ PROJEKT

Alle Arbeitsbereiche
A nell .

Rolle

Alle Rollen

Audit Demo Handbuch Haushalt
Household
[ App holen

_ App-Einstell
% niszugr

Handbuch Projekt

PROJEKT | &

3.2 Tipos: doméstico e projeto
Domeéstico Planejamento mensal: orgcamentos, metas de poupanga, Plano mensal, Visao
geral anual, fechamento do més com instantéaneo.

Projeto Periodo com data de inicio e fim, limite total opcional, Visao geral do periodo,
status de reserva; sem légica de fechamento mensal. Aqui aparece a barra InvoiceCheck
(capitulo 8).

A navegacao adapta-se ao tipo: visbes més/ano apenas em doméstico, visdo geral do periodo
apenas em projeto.

3.3 Criar um novo espaco de trabalho

1. Abra o painel ou a entrada de criagao na barra lateral.

2. Escolha o tipo ( Domeéstico ou Projeto) e a privacidade ( Padrao ou Privado).
3. Informe nome, moeda e fuso horario. Para projetos: inicio, fim e limite opcional.

4. Salve. Vocé torna-se gerente automaticamente.



(-¢ BudgetCheck 3 Espacos de trabalho

Observacao: Somente administradores do aplicativo podem criar espagos padrdo. Qualquer
usuario com acesso ao app pode criar espacgos privados para si.

3.4 Moeda e fuso horario

A moeda s6 pode ser alterada enquanto ainda néo existem transagées. O fuso horario (IANA; o
padrdo costuma ser Europe/Berlin) define meses de calendario e datas de vencimento.

Manual do usuario



4 Painel

O Painel é a pégina inicial de um espaco de trabalho: nimeros-chave, avisos e agoes rapidas.

4.1 Doméstico

Em um doméstico vocé vé, entre outros, Resumo deste més, agdes rapidas como Transagoes
este més, Plano mensal aberto, Visao geral anual e — se for contribuinte ou gerente —
Nova transacao.

Marcador 1: a¢des rapidas, Marcador 2: resumo mensal.

Em Vale revisar aparecem avisos (orgamento excedido, perto do limite, despesas sem categoria,
saldo disponivel negativo apds poupancga, grandes despesas unicas).

4.2 Projeto

Em um projeto o resumo se intitula Visao geral do projeto. Além disso — quando o In-

voiceCheck estd ativo — aparece o cartdo InvoiceCheck com links para criar fatura e abrir
recebiveis (capitulo 8).



c BudgetCheck 4 Painel

Projekt im Uberblick

0,00 8.820,00 -8.820,00 25.000,00

8.820,00

16.180,00

Marcador 1: area InvoiceCheck, Marcador 2: criar fatura, Marcador 3: abrir recebiveis.

4.3 Espaco de trabalho vazio

Sem espaco selecionado: Escolha ou crie um espago de trabalho para comegar. Sem associacao:
aviso de que vocé ainda n&o pertence a nenhum espago de trabalho.

Manual do usuario 7



5 Transacgoes e importacao

5.1 Lista de transacgoes

Em Transacgodes vocé vé receitas e despesas do periodo selecionado. Filtros (més, categoria,
busca) restringem a lista. Sem entradas, aparece Nenhuma transac¢ao ainda.

Marcador 1: ac&o para nova transacgéo (se visivel).

5.1.1 Adicionar nova transacéo (contribuinte / gerente)

Clique na agao para registrar uma nova transagéo (painel ou lista).
Escolha direg&o (receita/despesa), categoria, data e valor.
Opcional: titulo/nota, transagao unica, anexo (recibo).

A w0 np o~

Salve. A direcédo da categoria deve corresponder a da transagéo; o valor deve ser maior
que zero.

Em um projeto, a data da transagéo deve estar dentro do periodo do projeto. Em um més
domeéstico fechado, novas transacdes e alteragdes ficam bloqueadas — reabra 0 més primeiro.
5.1.2 Editar e excluir

Abra uma transagao, altere os campos e salve. A exclusdo remove a transagéo das listas e totais
(excluséo ldgica para auditoria). Edi¢des simultaneas mostram mensagem de conflito (vers&o).
5.1.3 Anexos

Recibos podem ser enviados para uma transagéao (JPEG, PNG, GIF, WebP, PDF, XML — limites
de tamanho conforme a interface). Requer direitos de contribuinte.



c BudgetCheck 5 Transac¢bes e importacao

5.2 Importacao

Em Importar, contribuintes e gerentes enviam arquivos CSV, revisam a visualiza¢édo e aplicam
transacdes de forma atémica.

1. Abra Importar.

2. Escolha o arquivo e revise 0 mapeamento de colunas / visualizagao.
3. Corrija categorias ausentes — linhas sem categoria sao rejeitadas.
4. Confirme a importacao.

Visualizadores ndo veem o item de menu; URL direta néo leva a fungao de importacao.

5.3 Transacoes planejadas

Marcadores de posi¢ao sao criados via Gerar em regras recorrentes ou a partir de metas de

or¢camento. Desaparecem quando uma transacao real correspondente chega no mesmo més ou
no adjacente.

Manual do usuario 9



6 Orcamentos, plano mensal e
fechamento

Apenas doméstico. Escrever orgamentos, metas de poupanca e fechar um més exige a funcao
Gerente.

6.1 Orcamentos

Em Orgcamentos vocé define valores por categoria de despesa no més ativo. Salvar aplica os
valores; opcionalmente o app cria marcadores planejados a partir das metas (se habilitado nos
detalhes do espaco).

6.2 Plano mensal

O Plano mensal reune orgcamentos, meta de poupanca e fechamento do més. Modos de
poupancga: percentual da receita, valor fixo ou hibrido (o maior dos dois).

10



C BudgetCheck 6 Orcamentos, plano mensal e fechamento

Marcador 1: area de fechamento do més (se presente).

6.3 Fechamento do més — fluxo de trabalho

Revi . N Definir orca- Foch R
visar tran rm
evisar tra sggoes mentos e ’ ecA a és
resolver avisos instantadneo + hash
meta de poupanca

A

Se corrigir:
reabrir més

Figure 6.1: Fechamento do més em espago doméstico (somente gerentes).

1. Revise transacdes e avisos no painel ou no plano mensal.
2. Defina orcamentos faltantes e a meta de poupanca.

3. Feche o més. Um instantaneo é criado com totais, uso do orgamento, poupanc¢a e hash
SHA-256 para verificagao.

4. Apds o fechamento, transacdes daquele més ficam bloqueadas até reabrir 0 més.

6.4 Avisos (selecao)

» Orgcamento excedido / perto do limite
+ Despesas sem categoria
+ Saldo disponivel apds poupanga negativo

Grande despesa unica acima do limiar

Manual do usuario 11



7 Visao anual e do periodo

7.1 Visao geral anual (doméstico)

Em Visao geral anual vocé vé receitas, despesas e progresso da poupancga ao longo do ano
de planejamento. Membros podem exportar como download ( Exportar ano doméstico).

23.740,50 43.459,50

43.459,50

14.850,00  22.390,50

7.2 Visao geral do periodo

Em um projeto, Visao geral do periodo substitui o plano mensal: despesas no periodo,
opcionalmente em relagao ao limite do projeto. Avisos quando o limite esta préximo ou excedido.

Q_ Nach Apps, Datel

BudgetCheck BudgetCheck

Projektiibersicht
Handbuch Projekt (= PROJEKT ) 01012026 - 31.12.2026 EU

Projektzeitraum

0,00 8.820,00 -8.820,00 8.820,00

25.000,00

16.180,00

Auslastung der Obergrenze

Exportieren

12



o8 BudgetCheck 7 Visdo anual e do periodo

7.3 Exportar periodo do projeto

Membros podem exportar o periodo do projeto (rota de download do app). Use a exportagéo na
interface ou o link de download oferecido.

Manual do usuario 13



8 Trabalhando com InvoiceCheck

O BudgetCheck nao depende rigidamente do InvoiceCheck. A integragéo aparece somente
quando:

* 0 espaco de trabalho ativo é do tipo Projeto, e
* 0 InvoiceCheck esta habilitado para seu usuario.
O Painel do projeto entdo exibe o cartdo InvoiceCheck.

Projekt im Uberblick

0,00 8.820,00 -8.820,00 25.000,00

8.820,00 ¢80 00

Marcador 1: cartdo InvoiceCheck, Marcador 2: criar fatura, Marcador 3: abrir recebiveis.

8.1 O que fica onde
+ BudgetCheck: despesas do projeto, itens opcionalmente faturdveis, status de faturamento
da transacao (aberto — faturado — pago).

* InvoiceCheck: documentos de fatura (PDF/e-fatura), recebiveis, envio e registro de
pagamento no documento.

A interface declara explicitamente: o faturamento permanece no BudgetCheck; os documentos
ficam no InvoiceCheck.

14



(-¢ BudgetCheck 8 Trabalhando com InvoiceCheck

8.2 Fluxo de trabalho

Despesas do projeto Criar fatura aReaCrenbel\ﬁlos (eln—
no BudgetCheck (InvoiceCheck) P g.
voiceCheck)

Y
{ Status do item }

no BudgetCheck

Figure 8.1: Faturar despesas do projeto: do BudgetCheck ao InvoiceCheck e de volta ao status.

1. Registre despesas no espago de trabalho do projeto (contribuinte/gerente).

2. Marque itens como faturdveis — na pratica isso costuma ser tratado pelo ciclo de fatura-
mento no InvoiceCheck (BudgetCheck fornece interfaces; um botao «faturavel» dedicado
no formuldrio de transagéao do BudgetCheck nao faz parte da interface web).

3. Clique em Criar fatura (InvoiceCheck). O InvoiceCheck abre no contexto deste espago
de trabalho.
4. Finalize e envie a fatura no InvoiceCheck.

5. Com Contas a receber em aberto (InvoiceCheck) vocé vé faturas que incluem
despesas deste espaco.

6. Transicoes de status (faturado / pago) refletem-se no BudgetCheck.

8.3 O que nao esperar

+ Sem armazenamento duplicado de PDF no BudgetCheck — documentos pertencem ao
InvoiceCheck.

+ Sem menu InvoiceCheck em espagos domésticos.

« Sem InvoiceCheck habilitado, o cartdo permanece oculto.

Manual do usuario 15



9 Configuracoes do espaco de trabalho

Abra Configuracoes do espaco de trabalho na barra lateral. Subpdginas dependem do

tipo e da sua fungdo. Inicio padrdo: doméstico — Visualizagcdo de planejamento; projeto —
Espaco de trabalho.

9.1 Visualizacao de planejamento

Exibicao pessoal de se transagdes unicas entram nos totais. Salvar afeta sua visualizagéo, ndo
0 padrdo do espaco.

000 i [ BudgetCheck Q_ Nach Apps, Dateien, S

BudgetCheck BudgetCheck

lhre Planungsansicht
€ v und ausgat

16



C BudgetCheck 9 Configuracbes do espaco de trabalho

9.2 Espaco de trabalho (detalhes)

Nome Até 120 caracteres.
Moeda Bloqueada apds a primeira transagao.
Fuso horario Fuso IANA para meses e datas.

Limite de grandes despesas (unidades menores) Para avisos de despesas Unicas
(unidades menores, ex. centavos).

Ano de planejamento primario Apenas doméstico (1900-9999).

Carregar orcamentos automaticamente do més anterior Apenas doméstico; alternan-
cia.

Gerar entradas planejadas a partir de orcamentos Apenas doméstico; padrao ao salvar
orgamentos.

Incluir transag¢des Unicas nos totais por padrao Padrdo do espaco de trabalho.

Padrdao Poupanca Vazio / percentual / valor / hibrido incl. campos de percentual e valor
(domeéstico).

Projeto: inicio/fim, limite Apenas projeto.
Modo de privacidade Padrao ou Privado (somente gerente individual).
Somente gerentes podem salvar alteracdes.

Manual do usuario 17



C BudgetCheck 9 Configuracbes do espaco de trabalho

9.3 Imposto

000 i [ BudgetCheck Q_ Nach Apps, Dateien, Schiagworten, Nachrichten's...

BudgetCheck BudgetCheck n Arbeitsberei

Steuermodus

ARBEITSBEREICHE e

Handbuch Haushalt (s HAUSHALT

Arbeitsbereichsiibersict
o

Budget-Vorgaben  Mitglieder  Wiederkehrend

&, Importieren
Gef t
o S‘l‘ldgevs

gy Monatsplan

Modo fiscal ativo Desativado por padrao.
Base do orcamento Bruto ou liquido.

Aliquota de IVA padrao Predefinicbes 0—25 % ou aliquota personalizada em pontos base
(0-5000).
Sem modo fiscal, campos de imposto em transagdes sao rejeitados.

9.4 Categorias

ien | BudgetVorgaben  Mitglieder  Wiederkehrend

r Sparibertrag  Steuerbehandl

Nein Vom Arbeitsber

Nicht kategorisiert ~ Ausgabe  System (nicht kategorisier

Criar/desativar: gerente. Campos: nome, diregao (receita/despesa), grupo, categoria unica,
transferéncia de poupanca, tratamento fiscal. Sem categorias: Nenhuma categoria ainda.
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C BudgetCheck 9 Configuracbes do espaco de trabalho

9.5 Padroes de orcamento

Apenas doméstico e gerente: valores padrdo por categoria para novos meses.

000 i [ BudgetCheck Q_ Nach Apps, Dateien, Schiagworten, Nachrichten's...

BudgetCheck BudgetCheck n Arbeits jen / Standard-Kategoriebudgets.

Standard-Kategoriebudgets

ARBEITSBEREICHE + Neu

Handbuch Haushalt (s HAUSHALT
Arbeitsbereichsiibersicht

Budget-Vorgaben | Mitglieder  Wiederkehrend

chnellzugri
oo Ubersicht
90 kurzaver
_ Buchungen
&, Importieren

Ger !
o Budgets
400,00

g Monatsplan

Jahre:
& e e 950,00

Einnahme

9.6 Membros

Somente gerente. Busque pessoa, escolha fungédo ( Gerente/ Contribuinte/ Visualizador),
adicione. Grupos: somente contribuinte ou visualizador. O ultimo gerente nao pode ser removido.

Marcador 1: adicionar pessoa.

Nao gerentes ndo veem a aba Membros; URL direta redireciona para pagina de configuracées
permitida (ex. Visualizagcdo de planejamento).
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C BudgetCheck 9 Configuracbes do espaco de trabalho

9.7 Recorrente

Somente gerente para criar/editar/excluir. Contribuintes podem Gerar transagoes planejadas a
partir de regras.

000 i [ BudgetCheck Q_ Nach Apps, Dateien, Schiagworten, Nachrichten's...

BudgetCheck BudgetCheck n Arbeitsberei jen | Wiederkeh

Wiederkehrende Regeln

ARBEITSBEREICHE + Neu

o, Arbeitsbereichsiibersicht [ —

1 keine Budget-Vorgaben  Mitglieder | Wiederkehrend
nellzugri

oo Ubersicht

9 uraobe

Buchungen

&, Importieren
Richtung  Betrag  Haufigkeit  Nichste Falligkeit ~ Enddatum St
udgets

o S“ldg\

il

[ Jahre:

9.8 Ajuda e glossario
Ajuda no app e explicagbes de termos.

0 # @ BudgetCheck Q_ Nach Apps, Dateien, Schi
BudgetCheck . B
Hilfe und Glossar
Arbeitsbereichsibersicht Hendbuch Haushalt (EIHADS A
2 )

Budget-Vorgaben  Mitglieder  Wiederkehrend

oo Ubersicht

ungen
und Verwendete Begriffe

+ Importieren
= Geftinrter csvi Vom Tabellenblatt zu BudgetCheck

o Budsets

g Monatsplar

) JELIEE

9.9 Status de reserva (projeto)

Apenas projeto: lista de status (padrdes incluem Open, In Progress, Blocked, Paid — nomes
exibidos na interface). Gerentes criam, editam e desativam.
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C BudgetCheck 9 Configuracbes do espaco de trabalho

oQo (@ BudgetCheck Q. Nach Apps, Dateien, Schlagworten, Nachrichten s,

BudgetCheck

BudgetCheck / H P reichseinstellungen / Buchun

Buchungsstatus

Neu

Handbuch Projekt |+ PROJEKT
Arbeitsbereichsiibersicht LAl

Arbeitsbereich  Steuer  Kategorien | Buchungsstatus | Mitglieder  Wiederkehrend Hilfe

oo Ubersicht

Buchungen
B und A Reihenfolge Status
4, Importieren
e y Open 10 Aktiv Bearbeiten Deaktivieren
o Budgets
In Progress Bearbeiten Deaktivieren

g Prolektubersicht

& Arbeitsbereichseinstellungen Blocked Aktiv Bearbeiten
S} Mitglieder, Kategorien, Steuern und

Arb Bearbeiten

Buchungsstatus
Mitglieder
Wiederkehrend

Hilfe
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10 Configuracodes do aplicativo

Somente para administradores do aplicativo (incluindo administradores do sistema Nextcloud).
Outras fungdes ndao veem o item de menu.

10.1 Acesso

Marcador 1: restricdo de acesso.

Restringir acesso Padrdo: desativado (0). Quando ativo, somente usuarios/grupos aprovados
podem abrir 0 app.

Usuarios / grupos permitidos Listas de contas e grupos aprovados.
Administradores do sistema e do app mantém acesso mesmo com restricao ativa.
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c BudgetCheck

10 Configuracbes do aplicativo

10.2 Administradores de aplicativos

000 i [ BudgetCheck

BudgetCheck

ARBEITSBEREICHE Neu

o, Arbeltsbereichsibersicht

gg Upersicht
= Buchungen

o ‘\mport‘veren
o Budgets

g ProjeKtibersicht

Arbeitsbereichseinstellungen

1) oS

App-Einstellungen
(%)

Q Nach Apps, Dateien, Schiagworten, Nachrichten s.

Apl

App-Administrator:

Handbuch Projekt |+ PROJEKT 6-31.1

Zugang | App-Admins | Vorgaben Hilfe & Support

App-Administratoren

Lista de IDs de usudrio com direitos de administrador do aplicativo (além dos administradores do

sistema).

10.3 Padroes para novos espacos de trabalho

oQo (@ BudgetCheck

BudgetCheck

ARBEITSBEREICHE Neu

o, Arbeitsbereichsiibersicht
2 .
h

o Ubersich
— Buchungen
& Importieren

o Budgets

g Prolektubersicht

Arbeitsbereichseinstellungen
& p

[ epholen

App-Einstellungen

gang
APP-A
Vorgaben

Q Nach Apps, Dateien, Schiagworten, Nachrichten s.

Check / H

Handbuch Projekt |« PROJEKT | 01012026 - 31.12.2026 E

Zugang  App-Admins | Vorgaben | Hilfe & Support

Vorgaben fir neue Arbeitsbereiche

Standardzeitzone

Europe/Berlin (GMT+2)

Standardwahrung

EUR

Fuso horario padrao Padrao Europe/Berlin.

Moeda padrao Padrio EUR.

Manual do usuario
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C BudgetCheck 10 Configuracbes do aplicativo

10.4 Ajuda e suporte

000 i @ Budsetched Q Nach Apps, Dateien, Schiagworten, Nachrichten's.
BudgetCheck sudgetche App-Ei

Hilfe & Support

ARBEITSBEREICHE

Handbuch Projekt | - PROJEKT

Zugang  App-Admins  Vorgaben

Hilfe & Support
udgetCheck ist auf Ihrer Ne

o an
[ A
App-Einstellungen
Weitere verrechenbare Optionen

Einrichtung & Schulung Beauftragte Funktion

Einrichtung oder Schulung anfragen Feature-Auftrag anfragen

Informacdes sobre AGPL, suporte e opgdes de licenga para o app complementar.

10.5 Obtenha o app

Em Obtenha o app, usuarios finais encontram links para o app complementar (fora da admin-
istracdo web).

000 i (@ Budgetche Q Nach Apps, D:

BudgetChe

ARBEITSBEREICHE

BudgetCheck Mobile

Das kénnen Sie damit

o Haushalts- und Projel

[ App holen

s und Periodenibersicht
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11 Caminhos completos por funcao

Este capitulo resume o que vocé pode fazer do inicio ao fim com exatamente uma fungéo —
sem ler os outros capitulos sobre funcgdes.

1.1 Caminho do gerente (espaco de trabalho)

1. Entre e abra o BudgetCheck.
2. Escolha um espago de trabalho (doméstico ou projeto).

3. Configuracoes do espaco de trabalho: categorias, membros, imposto, recorrente,
detalhes.

4. Revise ou registre transagdes; importe se necessario.
5. Domeéstico: orgamentos e meta de poupanga no Plano mensal; feche o més.
6. Projeto: Visao geral do periodo; use opcionalmente a barra InvoiceCheck.
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(-¢ BudgetCheck 11 Caminhos completos por fungcdo

000 [ Budsetcheck

[ Budgetcheck

e ——

Gruppe zum Arbeitsbereich hinzufagen

w Rolle  Hinzugatigt

rbutor) + menvTzER 21082026,08:42  Entfen

BC Handbuch Verwialter (be_doc_manager) ~ enurzen

21082026, 0842 Entfen

oot (root) cemurze 210820260842 Entfen

BC Handbuch Betrachter (bc_doc_viewer) - senurzen 21082026, 0842 Entten

O Hitte

1.2 Caminho do contribuinte

Entre, abra um espaco de trabalho.

Leia Painel e Transacoes.

Crie, edite e exclua transacdes; anexos; Importar.

Gere entradas planejadas a partir de regras recorrentes (se existirem regras).

ok~ DD~

Orcamentos/membros/fechamento: contribuintes ndo veem a aba Membros; chamada
direta 2 URL de membros redireciona para Visualizagao de planejamento.
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e BudgetCheck

11 Caminhos completos por fungdo
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o8 BudgetCheck

11 Caminhos completos por fungcdo

000 i [ BudgetCheck

Q. Nach Apps, Dateien, Schlagworten, Nachrichten s,

o BudgetCheck

BudgetCheck / Handbuch Haushalt /
Haushalts- und Projektfinanzen

/ thre

& lhre Planungsansicht

ARBEITSBEREICHE + Neu

(« HAUSHALT) Augu
, Arbeitsbereichsibersicht Handbuch Haushalt August 2026 EUR
A a iche.

1 finden und

Planungsansicht | Arbeitsbereich  Steuer  Kategorien Hilfe

oo Ubersicht
90 Kurziberblick

n auf Dashboard, Monatsplan und Jahresiibersi
— Buchungen

= Einnanmen und Ausgaben

4 Importieren

= Gefuhrter CSV-Import mit Prifung

& Jahresibersicht

Jahe auf elnen Blick

Arbeitsbereichseinstellungen
& thee Planungsansicht und

schreibgeschtzte

Arbeitsbereichsdetails.

Planungsansicht

Arbeitsbereich

Stever

Kategorien

Hilfe

Steuert, wie Einnahmen- und Ausgabensummen auf Dashboard, Monatsplan und Jahresiibersicht fiir Sie angezeigt werden.

Marcador 1: apds redirecionamento da URL de membros — abas de configuragdes disponiveis sem

Membros.

11.3 Caminho do visualizador

1. Entre, abra um espago de trabalho.
2. Leia painéis, transagdes, orgamentos e planos.

3. Sem botdo para novas transagdes; sem Importar na navegacao.

67.200,00 2374050 43.439,50
1.350,00
0,00 43.439,50

-22.390,50 0,00 2239050
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c BudgetCheck

11 Caminhos completos por funcao

11.4 Caminho do administrador do aplicativo

Além do acesso de gerente em espagos padrao:

1. Configuragoes do aplicativo: acesso, administradores, padrdes, suporte.

2. Crie espacgos de trabalho padrao.
3. Mantenha a restricdo de acesso (capitulo 13).

OOO # [@ BudgetCheck Q_ Nach Apps, Dateien, Schlagworten, Nachrichten s...
BudgetCheck BudgetCheck / Handbu Haushal
" 3 Projtnance:
Ubersi
ARBEITSBEREICHE + Neu Einnahmen, Ausgaben, Sparen
Handbuch Haushalt ((» HAUSHALT ) August 2026 EUR

ereichstibersicht
schnell finden u

Schnellz

Buchungen fiir Monatsplan &ffnen

Dieser Monat auf einen Blick
August 202¢

3 Buchungen im Hauptbuch fir August 2026,

Geldfluss

wur tatsachliche Buchungen. Geplante Platzhal

EINNAHME

67.200,00 23.740,50

App holen
B e

App-Einstellu
Q@

Manual do usuario

bersicht Neue Buchung

Buchung erfasse:

Monat fiir die Ubersicht

Monat  August

ETTOERGEE

43.459,50
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12 Erros, estados vazios e conflitos

12.1 Mensagens comuns

Nenhuma transacao ainda. A lista esta vazia — registre ou importe entradas.
Nenhuma categoria ainda. Um gerente deve criar categorias.

Somente gerentes Vocé esta vendo uma péagina de configuragdes sem acesso de gravagao.
Erro de rede. Tente novamente. Problema de conexao; salve novamente.

Més fechado Transacgdes deste més estdo bloqueadas — um gerente deve reabrir o més.
Data da transacao fora do periodo do projeto Ajuste a data ou os dados do projeto.
Direcdo da categoria ndo corresponde Categoria e receita/despesa devem coincidir.
Valor deve ser maior que 0 Zero ou negativo € invalido.

Conflito / versdo A transacéo foi alterada em paralelo — recarregue e salve novamente.
Usudrio desconhecido Convite de membro: UID ndo existe no diretério.

12.2 Favoritos vazios / sem associacio

« Ainda ndo ha espacos de trabalho de acesso rapido. — defina favoritos.

+ Aviso de que vocé ndo pertence a nenhum espago — pega convite a um admin do app ou
gerente.
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13 Acesso negado

Quando a restricdo de acesso esta ativa e sua conta nao esta aprovada nem é admin do
app/sistema, a pagina Acesso negado aparece com aviso de que vocé ndo tem acesso ao
BudgetCheck, além de um link de volta ao Nextcloud.

0 # (@ BudgetCheck Q_ Nach Apps, Dateien, Schlagworten, Nachrichten s...

A

Zugriff verweigert

Sie haben keinen Zugriff auf BudgetCheck. Ihr Konto
gehort nicht zu den Benutzern oder Gruppen, die diese
App nutzen dirfen. Wenden Sie sich an einen Server- oder
App-Administrator.

Zurick zu Nextcloud

13.1 O que vocé pode fazer

1. Verifique se esta usando a conta de usuario correta.
2. Pega a um administrador do aplicativo para aprova-lo em Acesso ou desativar a restrigao.

Direitos internos ao espaco (somente visualizador) sdo diferentes: o app abre, mas acgoes
individuais faltam ou mostram Somente gerentes.
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14 Acessibilidade

O BudgetCheck usa a navegacao do Nextcloud e areas prdprias com titulos, rétulos e mensagens
de status (aria-live em varios pontos, ex. selecdo de membros).

* Uso por teclado: ordem de foco em formularios e navegacao do app.

* Leitores de tela: rétulos de campos; agdes importantes como botdes com nomes recon-
heciveis.

» Contraste: segue o tema Nextcloud; tema claro/escuro da instancia.

Testes de fumacga al1y automatizados existem no desenvolvimento do app; no uso diario: se
encontrar problemas, verifique tema e navegador e contate o suporte.
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15 Perguntas frequentes

Por que falta Membros nas configuragées? A aba ¢é visivel somente para gerentes.
Chamada direta a URL de membros redireciona contribuintes e visualizadores para pagina
permitida (geralmente Visualizagao de planejamento).

Por que falta Importar? Vocé é visualizador ou ndao tem acesso ao app com associac¢ao de
contribuinte/gerente.

Por que faltam Configura¢des do aplicativo? Somente administradores do aplicativo veem
este item.

Por que nao ha cartdo InvoiceCheck? Somente em espacos de projeto e somente quando
o InvoiceCheck esta habilitado.

Posso alterar a moeda depois? Nao, quando ja existem transacoes.

O que acontece no fechamento do més? Instantdneo com hash de verificagéo; transagoes
daquele més ficam bloqueadas até reabrir o més.

Grupos podem ser gerentes? Nao — grupos no maximo contribuinte ou visualizador.

O que é um espacgo de trabalho privado? Sem grupos, sem contorno por admin do app;
somente membros listados individualmente.

Onde esta a fatura? No InvoiceCheck; o BudgetCheck mantém o status de faturamento do
item.
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16 Glossario

Espaco de trabalho Contexto financeiro delimitado (doméstico ou projeto) com membros e
transacoes proprios.

Visualizador Fungédo somente leitura no espago de trabalho.

Transacao Receita ou despesa individual (opcionalmente planejada).

Domeéstico Tipo de espago com planejamento mensal e fechamento do més.
Contribuinte Fung&o com acesso de gravagao a transac¢des/importacao.
Fechamento do més Congelamento de um més incluindo instantaneo e hash.
Projeto Tipo de espago com periodo e limite opcional; integragéo InvoiceCheck.
Meta de poupanca Valor ou parcela alvo para o doméstico (percentual/valor/hibrido).
Gerente Funcao de controle total no espago de trabalho.

Controle de acesso Lista de aprovagéo em nivel de app (porta), independente das fungdes
no espago.
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17 Catalogo de cobertura

Mapeamento do inventario de funcionalidades (etapa 0) para este manual.

Tépico

Matriz de fungdes

Login / entrada

Espagos dom./proj./privado
Painel / avisos

CRUD de transagoes
Importacdo CSV

Anexos

Orgamentos / meta poupancga /
fechamento

Visao ano / periodo / expor-
tagéo

Integragéo InvoiceCheck
Config. espago — todas
secoes

Config. app — todas seg¢bes
Acesso negado

Erros / estados vazios
Acessibilidade

Ul app complementar mobile

Alternancia is_billable na Ul BC

Area admin NC Additional

Status

coberto
coberto
coberto
coberto
coberto
coberto
coberto
coberto

coberto

coberto
coberto

coberto
coberto
coberto
coberto
aberto

aberto

parcial
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Sobre a Software by Design

A Software by Design desenvolve apps Nextcloud para organizagdes que querem hospedar os
proprios dados — de registro de tempo e projetos a estoque, frota e relacionamento com clientes.
Cada app roda inteiramente na sua instancia Nextcloud; as interfaces web séo gratuitas (AGPL).

Empresa

* Site: https://nextcloud.software-by-design.de/
 Parceiro & orcamentos: mailto:info@software-by-design.de
* Reportar bug / sugerir melhoria: mailto:dev@software-by-design.de
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Suporte & contribuicao

BudgetCheck permanece gratuito na sua Nextcloud (AGPL). Relatos de bugs e ideias sensatas
via GitHub ou e-mail fazem parte da manutengéo open source — sem tempo de resposta
garantido.

No app

Em Configuracdes — Ajuda & suporte (chip de navegacéo pode ainda mostrar Support
us) vocé encontra as mesmas opg¢oes do nosso site: orcamento de parceiro, implantagéo,
funcionalidade encomendada e apoio voluntario.

Check Partner (faturavel)

Se a sua organizagao precisa de ajuda previsivel com fatura — implantacgao, pacotes de horas,
e-mail prioritario — escolha Check Partner. E um servico com orgcamento e fatura, ndo uma
doacgéo.
» Pacotes e condi¢gbes na pagina de suporte: https://nextcloud.software-by-design.
de/pt_BR/support/

 Solicitar orgamento de parceiro: mailto:info@software-by-design.de?subject=
Consulta’,20Partner

Outras op¢oes faturaveis

+ Implantacao & treinamento — configuragdo remota ou workshop para a equipe.

* Funcionalidade encomendada — alteracé@o delimitada com critérios de aceite e data de
entrega.

* Licencas mobile & terminal oficiais — quando oferecidas para BudgetCheck; assentos
nominativos com fatura.

GitHub Sponsors (voluntario)

Apoio voluntario sem SLA de fatura — agradecemos, mas € opcional:
https://github.com/sponsors/aSoftwareByDesignRepository

Nota legal

Este manual ndo substitui assessoria juridica, fiscal ou de conformidade. Nomes de produtos e marcas
de terceiros pertencem aos respectivos titulares.

37


https://nextcloud.software-by-design.de/pt_BR/support/
https://nextcloud.software-by-design.de/pt_BR/support/
mailto:info@software-by-design.de?subject=Consulta%20Partner
mailto:info@software-by-design.de?subject=Consulta%20Partner
https://github.com/sponsors/aSoftwareByDesignRepository

Index

Acessibilidade, 32

Acesso negado, 31
Administrador do aplicativo, 1
Administrador do sistema, 1
Anexos, 8

Avisos, 11

Categorias, 18

Catalogo, 35

Configuragdes do aplicativo, 22
Configuragbes do espaco de trabalho, 16
Contribuinte, 1, 26

Controle de acesso, 22

Detalhes do espago de trabalho, 17
Doméstico, 4

Erros, 30
Espaco de trabalho, 4
Espaco de trabalho privado, 1

FAQ, 33
Fechamento do més, 10
Funcoes, 1

caminhos, 25

Gerente, 1, 25
Glossario, 34

Importacéo, 8
Importacdo CSV, 9
InvoiceCheck, 14

Login, 2

Membros, 19
Meta de poupanga, 10
Modo fiscal, 18

Orcamentos, 10

Padrbes de orgamento, 19
Painel, 6

Planejado, 9

Plano mensal, 10

38

Projeto, 4
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