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Inledning

DutyCheck ar en Nextcloud-app for tjansteschemaléggning pa er egen instans: perioder fran
Oppen via publicerad till stdngd, konfliktimedvetna pass, franvaro, sjalvbetjaning fér lankade
medarbetare och valfri spegling av ArbeitszeitCheck-franvaro (skrivskyddad).

Webbgranssnittet ar kostnadsfritt (AGPL). Den valfria Companion-appen kraver en separat
mobillicens (DTY2) och beskrivs inte i denna manual — licenshanteringen i webbappen styr
endast platser fér Companion-/terminalappar, inte webbatkomst.

Malgrupp

 App- och Nextcloud-administratérer (&tkomst, féretag, konflikttrésklar, integration),
+ planerare (schema, perioder, katalog, frdnvarokontroll),
« lankade medarbetare ( Mitt schema, Mina franvaro, byte, évertagande, kalenderlank).

Det ni behoéver
» Nextcloud-konto med tillgang till DutyCheck,

aktuell webblasare med JavaScript,
« for planering: roll som planerare (under Pliktroller) eller appadministrator,

for sjalvbetjaning: aktiv Iankning av ert konto till en medarbetarpost,

valfritt: installerad ArbeitszeitCheck for frAnvarospegeln.

Sa har laser ni denna manual

* Rollmatris: kapitel 1 — vem ser vad.
Planerare: kapitel 2 till 7, plus fel/FAQ.
Medarbetare (sjélvbetjaning): kapitel 8, vagari 11.

Administratérer: dessutom installningar (kapitel 9), ArbeitszeitCheck (kapitel 10), ex-
port/utskrift.

Tackning: kapitel 17 visar vad denna manual omfattar.

Appversion for denna manual
DutyCheck 0.1.43 (commit b4b6£8c), per den 21 augusti 2026, sprak svenska.



CHAPTER1

Roles and authorisations

DutyCheck separerar tre nivéer: den App door(vem kan éppna appen), den Planning role(vem kan
andra serviceplaner) och Employee link(vem ser sjalvbetjaning). Dessutom kan féretagsmedlem-
skap och platsomfattning begransa det synliga datarummet.

1.1 Overview

Capability App admin Planning person  Employee linked
Oppna app (utan blockeringslista) ja ja ja

Oversikt, férteckning, perioder, katalog ja ja nej

Kontrollera franvaro (planerare sida) ja ja nej

Installningar (alla 13 avsnitt) ja nej nej

Exportera CSV / utskriftsvy ja nej nej

Min lista / Min franvaro endast med lank endast med lank ja

Sténgda perioder éppnar igen ja nej nej

1.2 App administrator and system administrator

Ni ar appadministratér om ni ar Nextcloud-systemadministrator eller pa Installningar— Chip
Atkomst(sidtitel) Tilltradeskontroll) Registrerad som appadministratér. | sidoféltet visas
rollen Administrator och omradet Styrning med Instéllningar.

Appadministratérer far &ndra atkomstpolicyn, servera alla instéllningssektioner och 6ppna stangda
perioder igen. Systemadministratérer har alltid dessa rattigheter.

1.3 Planning person

Planeringsrollen kommer att ligga under chip Pliktroller(sidtitel) Pliktroller) indc/user/roles
tilldelas — inte via anstélldlanken. | navigering visas rollen Planerare eller med ytterligare
lankning Planerare & medarbetare.

Planerare se nedan Planering inlaggen Overview, Schema, Perioder, Franvaro och nedan
Katalog inlaggen Anstallda och Platser. Instaliningar och CSV/printexport ar reserverade for
appadministratorer.

1.4 Associated employees (self-service)

Sjalvbetjaning uppstar nar en aktiv katalogpost under Anstallda Det ar lankat till ditt Nextcloud-
konto. Sedan dyker de upp under Mina plikter sidorna Mitt schema och Mina franvaro.
Utan planeringsroll ser ni bara dessa sjélvbetjéaningssajter (Rullande pool, till exempel.) Anstalld
or Schemaatkomst).
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1.5 Access Restriction (Door)

Under Chip Atkomst Kan alternativet Begrinsa appatkomst till endast utvalda anvan-
dare och grupper aktiveras. Endast delade anvandare och grupper och app-/systemadminis-
tratérer dppnar appen. Se andra konton Atkomst nekad Kapitel 113).

Viktigt: Antagningslistan styr endast dorren, inte planeringsratt och inte sjélvbetjaning. Planer-
ingsratt ger dig under Pliktroller; Sjélvbetjaning via lanken till Anstallda.

1.6 Not yet registered

Om dérren ar 6ppen, men ni varken har en planeringsroll eller aktiv medarbetaranknytning, visar
DutyCheck inloggningssidan (behovsroll) med indikationen att ni inte har gjort det annu inskriven
i DutyCheck. Be en administration lanka dig eller Registrera dig som planeringsperson.

1.7 Optional Company Membership

Med endast standardféretaget () Default Alla planerare ser samma datarum. Sa snart ett andra
féretag har skapats géaller medlemskapsisolering: Planerare utan féretagsmedlemskap ser tomma
listor tills de ar under chip Féretag(sidtitel) Firmen / workspaces) laggs till.

1.8 Optional location scope

Under Chip Planerarens omfattning(sidtitel) Planerare plats omfattning) Individuella
planerare kan begransas till utvalda platser. Utan val finns global tillgang (legacy) kvar. Appad-
ministratdrer begransas aldrig av plats.

Anvandarhandbok 2



CHAPTER 2

First steps

2.1 Declarations

1. Oppna er Nextcloud-adress i webblésaren.
2. och logga in med anvéandarnamn och lésenord.
3. Oppna appen DutyCheck i appmenyn (eller via den direkta app-URL).

Logga in pa Nextcloud

. Anvandamamn eller e-post
root

Losenord
[-i----i 'E"]

Kom ihag mig

— Logga in

Marker 1: Benutzername, Marker 2: Passwort.

Nar den 6ppnats kommer DutyCheck att hanvisa planerare och administratorer till Overview,
Uppkopplade medarbetare utan planerande roll Mitt schema.

2.2 Before the first roster (administrator)

1. Genom att kontakta: Installningar— Chip Atkomst Kontrollera om ddrren ska vara
dppen eller en antagningslista krdvs — Antagningsbidrag ahead for att aktivera begréan-
sningen.

2. Under Chip Pliktroller tilldela minst en planerare.
3. Genom att kontakta: Katalog— Platser Skapa minst en plats med en korrekt tidszon.

4. Genom att kontakta: Anstallda Skapa personer och lanka Nextcloud-konton (fér sjalv-
betjaning).

5. Valfritt: Kontrollera konflikttrésklar, skiftmallar och kvalifikationer (kapitel 9.
6. Valfritt: Aktivera integrering av tidkontroll (kapitel 10.
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2.3 First planning run — Short overview

1. Genom att kontakta: Perioder Skapa en 6ppen period (start- och slutdatum utan éver-
lappning).
2. Genom att kontakta: Schema Valj period och med Lagg till uppdrag Planera skift.

3. Alla punkter Maste atgardas upplosa; Bekrafta for att fortsatta med motivering: —
10 tecken) bekrafta.

4. Genom att kontakta: Perioder perioden Publicera.
5. Anstallda granskar sin plan under Mitt schema och kan bekréafta tjanster.
6. | slutet av perioden Stang(oftéréanderlig slutlig 6gonblicksbild).

Detaljer: Kapitel 4 och5.

2.4 Navigation as Administrator
Efter 6ppningen kommer ni att se sidofaltet med undertexter Planering och efterlevnad och
rullbadet Administrator.

+ Planering: Overview, Schema, Perioder, Franvaro

- Katalog: Anstallda, Platser

+ Styrning: Installningar(med 13 subchips om ni &r pa Instéllningar)

« For egen anslutning dessutom Mina plikter

DutyCheck

Marker 1: Planungsbereich, Marker 2: Richtlinien / Einstellungen.

2.5 Navigation as a planning person

Som administratér, men utan Installningar och utan export-/utskriftsblocket pa listan. Rullbad:
Planerare or Planerare & medarbetare.

2.6 Navigation as linked employee/r

Endast Mina plikter med Mitt schema och Mina franvaro.

Anvandarhandbok 4
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CHAPTER 3

Overview (dashboard)

Sidan Overview(Engelsk kallstrang Dashboard) ar hemsidan fér planerare och administratérer.
ni visar nyckeltal och publiceringsvilja pa ett 6gonblick. Undertexter: Abdeckung, Konflikte und
Veréffentlichungsbereitschaft auf einen Blick.

000 i [ DutyCheck Q_ Sok efter appar, filer, taggar, meddelanden ...
DutyCheck

DutyCheck / Instrumentbrada

ADMINISTRATOR Instrumentbrada

ADMINISTRATOR

Planerare checklista

Skapa eller granska Planera uppdrag Bekrafta alla “Bekrafta for
perioden 3 - att fortsatta”-poster

© Hialp

Marker 1: Kennzahlen, Marker 2: Konflikt-/Bereitschaftshinweise.

3.1 What you see
Oversikten sammanfattar den aktuella planeringsstatusen (data fran den senaste redigerbara
perioden eller instrumentpanelens sammanfattning):

« Oppna planeringsproblem: Maste atgardas blockerar alltid publiceringen;

+ Bekrafta for att fortsatta mjuka konflikter som fortfarande kan vara obekréaftade;

« Information om viljan att publicera (t.ex.) Redo att publicera or Publicering block-
erad);

* korta instruktioner om hur ni kan fortsatta arbeta med listor och perioder.
Siffrorna uppdateras nar sidan laddas om.

3.2 Typical next steps

1. If Maste atgardas rapporterad: Schema Oppna och I6sa konflikter.
2. Néar allt ar klart: Perioder 6ppna och Publicera.
3. For katalogluckor: Anstallda or Platser tillagg.
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3.3 Quick help on the side

Oversikten innehaller korta texter som férklarar processen, t.ex.:
» Skapa uppdrag pa listan, 16s svara konflikter, bekréafta mjuka konflikter och publicera sedan;
« Publicering och stangning sker under Perioder, inte pa listan.

Vem ser oversikten?

Endast planerare och appadministratérer. L&nkade medarbetare utan planeringsroll landar vid
applansering Mitt schema.

Anvandarhandbok 7



CHAPTER 4

mission statement

On Schema planera insatser fo6r en vald period. Publicera och stdng not h&r, men under
Perioder. Anstallda ser sin plan forst efter publicering Mitt schema.

000 i [ DutyCheck Q_ Sok efter appar, filer, taggar, meddelanden ...

DutyCheck

ADMINISTRATOR

:mm)

Aktiv period

Marker 1: Zeitraumwahl, Marker 2: Einsatzliste / Raster, Marker 3: Konflikte.

4.1 Select time period

Ovanfér listan véljer ni planeringsperiod. Endast perioder i status Oppen Ta pa dig nya uppdrag.
Publicerade och stangda perioder &r skrivskyddade — For vidare bearbetning under Perioder
Oppna igen (appadmin, med motivering).

4.2 Adding input

Klicka pa OK Lagg till uppdrag.
Frivillig: Passmall (valfritt) Valj — Start, slut och paus ar forifyllda.
Steg 1 — Tag der Schicht wahlen: Datum inom den 6ppna perioden.

Steg 2 — Vem och var: Anstéllda och plats. Personer med godkand franvaro denna dag
forekommer inte i listan.

M w0~

5. Steg 3 — Ange tider och paus (minuter). Standardavbrott kommer fran planeringsstandard-
vardena (standard 0).

6. lagring.
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0Q0 i [ DutyCheck
DutyCheck
ring and compler

ADMINISTRATOR

24-hour (HH:mm)

Active period
jice here cont 1e assig

Period

Assignments

Add employees and an open period to use the planning grid.

Dialog ,Einsatz hinzufligen“ mit den drei Schritten.

4.3 Grid and mass filling

| rutnétet finns rader av manniskor och kolumner av dagar. Tangentbordsmandvrering (enligt
ythjalp):

* piltangenter véaxla mellan celler;

» Enter 6ppnar lagret;

* Mellanslag véljer tomma celler fér bulkfyllning.

Efter att ha fyllt i flera celler visas feedbacken Massenftillung abgeschlossen: ...gespeichert,
...lbersprungen. Overhoppade celler bryter mot harda regler (t.ex. godkénd franvaro, dubbel-
belaggning).

4.4 Conflicts: Must be resolved and confirmed to continue

Automatiska kontroller ska vara giltiga under samma period som driftlistan.

Maste atgardas Hard konflikt. Blockerar Spara eller publicera tills det ar 16st (Exempel:
dubbelrum, éverlappning med godkand franvaro, harda minuter).

Bekrafta for att fortsatta Mjuk konflikt. Ni kan fortsatta efter att ni har gett en kort férklaring
Skrivet med minst 10 tecken. Undantaget finns kvar i revisionsprotokollet.

Troskelvarden (standardvarden, ArbZG-orienterade) placerar administratérer under chip Kon-
flikter a — se kapitel 9.

4.5 Exchange requests and open layers

Blocket Tauschanfragen & offene Schichten tjanar planerare for:
* granska och godkénna eller avvisa vantande utbytesférfragningar;
- Skriv ut oallokerade strata () Publicera 6ppet pass/ Spara 6ppet pass);

« Forfragningar om 6vertagande () Godkann pastaendet/ Avvisa pastaendet) for att
bestdmma.

Anvandarhandbok 9
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Om ett poolbyte godkanns kommer det gamla skiftet att stallas in och slappas foér 6évertagande.
Harda planeringsregler fortsatter att galla fér uppkép.

4.6 Exporting and printing
Endast app- och serveradministratérer ser avsnittet Exportera & skriv ut:
+ Ladda ner CSV— tabellfil ver alla insatser fér den valda perioden;

- Oppna utskrivbar vy— utskrivbar lista () Utskrivbart schema) i ett nytt fénster.

Utan en vald period visas forst indikeringen fér att vélja en period. Export ar personuppgifter —
lagras sékert. Valfri HR-Minute CSV Export under Chip Drift Olast (standard av).

Anvandarhandbok 10



CHAPTER 5

Periods

Genom att kontakta: Perioder kontrollera livscykeln: 6ppen — Publicerad — stédngd. Varje
steg kan generera 6gonblicksbilder med integritetshash. Undertexter i navigering: Lebenszyklus,
Snapshots und Audit-Protokoll.

0Q0 i [ DutyCheck Q S6k efter appar, filer, taggar, meddelanden ...

DutyCheck

DutyCheck / Perioder

ADMINISTRATOR Perioder

eriod!
LANERI
ROLL > VECKANS BORJAN
ADMINISTRATOR urope/Berlin mandag

mm/dd/yyyy mm/dd/yyyy

®

Perioder

© Hialp

Marker 1: Zeitraumliste, Marker 2: Aktionen Veroffentlichen/Schlie3en.

5.1 Time period

1. Oppna Perioder.
2. Ange start- och slutdatum (fénster, t.ex. en manad).
3. Spara dem med Skapa period.
Overlappande datumintervall avvisas automatiskt. Nya uppdrag &r endast i status Oppen méjlig.

5.2 Life cycle

Offen Veréffentlichen Veroéffentlicht SchlieBen
planen & korrigieren sichtbar fur Beschaftigte

Wieder 6ffnen (Admin, — 10 Zeichen)

Abschluss-Snapshot

Geschlossen }

5.2.1 Open

ni planerar uppdrag pa listan, I6ser konflikter och férbereder fér publicering. Perioden &r annu
inte synlig fér anstallda som en bindande plan.

1
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5.2.2 Publishing
Villkor:
- alla Maste atgardas-poang ar |6sta;
- Bekrafta for att fortsatta-Poang bekraftas (motivering) —» 10 tecken;
- valfritt: med strikt arbetstidskontroll far frAnvarosynkroniseringen inte vara féraldrad.

Handling: Publicera/ Dialog Publicera period?. Resultat: 6gonblicksbild av oféranderlig re-
lease; Anstéllda ser planen; Underrattelseroster/published om Nextcloud-aviseringar/aktivitet
(inga e-postmallar).

5.2.3 Closure

Handling Stang period. En sista 6gonblicksbild skapas. Slutliga 6gonblicksbilder ar hash-
lankade och skrivs aldrig 6ver.

5.2.4 Open again

Endast app-/systemadministratérer. Dialog kraver Anledning till ateréppning (minst 10
tecken). Handling Oppna igen/ Ateréppningsperiod. En ny planeringscykel bérjar; gamla
6gonblicksbilder behalls som bevis.

# [0 DutyCheck Q Search apps, files, tags, messages ...

HH:mm)

Create period
A pel a date range d

Start date End date

mm/dd/yyyy mm/dd/yyyy

®

Periods

Aktionen am Zeitraum: Veroffentlichen, Schlie3en, Wieder 6ffnen.

5.3 Snapshots and integrity

For den valda perioden kommer ni att se 6gonblicksbildskvitton och burk Verifiera integriteten
utféra. | handelse av en avvikelse litar ett sdkerhetsmeddelande — inte pa tidsperioden tills
problemet &r |6st.

5.4 Audit protocol

Under perioden visas sakerhets- och policyrelevanta handelser kronologiskt (Publicering, aterépp-
ning, bekréaftelser av mjuka konflikter etc.).

Anvandarhandbok 12
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5.5 Storage

Administratérer kan vara under chip Drift Lagra en 6gonblicksbild pa flera dagar (Standard
0 = obegransad) och Beskar utgangna égonblicksbilder nu utféra. Den senaste avslutande
6gonblicksbilden av en fortfarande stangd period kommer aldrig att raderas.

Anvandarhandbok 13



CHAPTER 6

Catalogue: employees and locations

Genom att kontakta: Katalog Planerare och administratérer underhéller basdata for planering.
Kvalifikationer definieras i instéllningarna och héar eller dar knuten till ma&nniskor och platser.

6.1 Persons employed

000 i [ DutyCheck Q_ Search apps, files, tags, messages

DuF‘yCh‘e‘:k . Dutycheck / Employees

ADMINISTRATOR Em ployees
1anage employee records and acc

Add or update employee
earch for a Ne: loud user fir 1 the name, or enter a displa ame ta i it

Employees

Marker 1: Formular Anlegen/Aktualisieren, Marker 2: Liste.

6.1.1 Create or update

1. Oppna Anstiéllda.

2. Valfritt: under Lankat anvandarkonto Skriv minst tva tecken och valj ett Nextcloud-
konto —- visningsnamnet tas 6ver; lanken aktiverar sjalvbetjaning (schema, franvaro,
kalenderlank).

3. Visningsnamn kontrollera eller ange manuellt (obligatoriskt, max 191 tecken).
4. Status Aktiv - tillgdnglig for nya uppdrag uppséttning.
5. Radda medarbetare.

Poster raderas inte (revision). N&r ni lamnar: avaktivera — de férsvinner frdn nya uppdrag,
Historiska linjer &r fortfarande lasbara.

6.1.2 Processing

| listan: Redigera, varefter spara, eller Avbryt redigering. Aktivera/Avaktivera styr planer-
ingstillgangligheten.

14
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6.2 Locations

erlin (GMT+2)

Locations

@ Help
fr >

Standortformular mit Name, Status und Zeitzone.

Platser ar fysiska eller virtuella platser for Tjansterna. Alla bar en tidszon (IANA, t.ex.
textttEurope/Berlin), sa att skifttider dver sommar/vintertid férblir korrekta.

1. Platsnamn Foérlatelse (kort och igenkannbar).
2. Tidszon Réstning.
3. Status Aktiv - tillganglig for uppdrag.
4. Lagring () Spara plats).
Sténg plats: avaktivera istéllet fér att ta bort — nya inlagg tas bort, det férflutna bevaras.

6.3 Connecting skills
Kvalifikationskatalogen finns under Installningar— Chip Kvalifikationer(sidtitel) Kvalifika-
tioner) Dar:

 Skapa kvalifikation (namn, valfri kod);

+ med Koppla till anstalld inkl. valfritt utgangsdatum;

+ med Kravs pa plats stéll in som en platsforfragan;

« med Ta bort fran anstalld l6sas upp igen.

Saknar obligatoriska kvalifikationer blocktilldelning/publicering. Utgangna kvalifikationer genererar
mjuka varningar () Bekrafta for att fortsatta).
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CHAPTER 7

Absences

DutyCheck kanner till franvaro fér konfliktverifiering i listan. Planerare granskar ansékningar under
Franvaro; lankade anstéllda skickar in ansokningar Mina franvaro(savida inte Arbeitscheck-
integrationen ersatter DutyCheck-s6kvagen — Chapter 10.

000 i [ DutyCheck Q_ Search apps, files, tags, messages

D“‘t‘Y‘:h‘e“k . DutyCheck / Absences

ADMINISTRATOR Absences

ADMINISTRATOR

24-hour (HH:mm)

Record absence on behalf of an employee
Use this 1 whel 1 employee cannot submit a request themselve: dnce approve

days; a erlapping shift on the Roster become: A

Employee Type Start date

Vacation mm/dd/yyyy

End date

mm/dd/yyyy

Absences

Planer-Seite Abwesenheiten: Liste und Ubergénge.

7.1 Species and status
7.1.1 Species (child)

* Semester(Vacation)
Sjuk(Smooth)
Utbildning(Training)
Obetald(unpaid)
Andra(0ther)

7.1.2 Status

[Ausstehend (pending)}

L T

[ Genehmigt ] [ Abgelehnt j [ Storniert ]

Stornieren

16
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Tillatna dvergangar enligt applogik:
* Pending—Approved| Rejected| Cancelled,;
* Approved—Cancelled,
* Rejected orCancelled— tillbaka tillPending(omprévning).

Avslag och avbokning kraver alltid ett skriftligt sk&l med minst 10 tecken. Orsaken visas fér den
anstéallde och lagras i revisionsloggen.

7.2 Effect on the roster

Efter Godkand:
* personen kan inte omklassificeras under dessa dagar;
« Overlappande befintliga lager visas som Maste atgérdas;
 Fore publicering maste dessa konflikter I16sas (&dndras eller tas bort).

7.3 Checking as a Planning Person

1. Oppna Franvaro.

2. Kontrollera 6ppna applikationer forst () | avvaktan pa).

3. Godkann, Avvisa or Avbryt franvaro— vid avslag / annullering anledning — 10 tecken.
4. Oppna den Schema Sedan rensar ni upp éverlappningen.

Planerare kan ocks& anmala en anstkan som vikarie om nagon inte sjalv kan Iamna in en.
(Blankettnotering pa planeringssidan).

7.4 Apply as an employee

Se kapitel 8. Kort sagt: nedan Mina franvaro Valj period och art; Ansékningar bérjar som |
avvaktan pa. Ange samma datum vid start och slut fér en enda dag.

7.5 Working timeCheck mirror

Om integrationen &r aktiv och géller personen:
« importerade franvaro &r skrivskyddade i DutyCheck;
» Godkannande/avslag sker i arbetstidskontroll;
* nya ansékningar hér dit — DutyCheck speglar godkand franvaro for konflikter.
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CHAPTER 8

Self-service

Forutsattning: ditt Nextcloud-konto ar kopplat till en aktiv anstalld. Annars visas indikationen att
ditt konto inte &r kopplat till nAgon person.

DutyCheck

SCHEMAATKOMST

A PLIKTER

Mitt schema
Kommande publicerade pass

i Mina franvaro

8

@© Hiélp

ars-SLA. Bokad hjalp: Si

8.1 My roster

0Q0 i [ DutyCheck Q_ Sok efter appar, filer, taggar, meddelanden ...

DutyCheck] DutyCheck / Mitt schema

SCHEMAATKOMST Mitt schema

ROLL TIDSZON VECKANS BORJAN

SCHEMAATKOMST Europe/Berlin mandag

TIDS

Tidsintervall

alj ett snabbintervall eller ange egna datum. Endast publicerade pass visas
Nasta 14 dagar Denna manad

Fran

08/29/2026

Till

08/29/2027

© Hialp

ars-SLA. Bokad hjalp: Support

Voanmandn ~Lift

Veroffentlichte Schichten, Bestatigen, Kalender-Link.
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Genom att kontakta: Mitt schema bara se published lager i den valda perioden. Valj snabba
omréden eller egen data. Om nagot ar fel, kontakta planeringen innan skiftet bérjar.

8.1.1 Confirming service seen

Per skift: knapp med Aria-etikett Bestatigen you, dass you diesen Dienst gesehen
haben(kort etikett) Bekrafta). Efter bekraftelse markeras lagret som sett. Detta &r anstalld
bekraftelse — inte att férvaxla med planerare bekraftelse av mjuka konflikter.

8.1.2 Exchange requests

1. For ett publicerat lager Begar byte/ Begar ett byte Rostning.

2. Genom att kontakta: Byt med vélja en eller flera kollegor; eller Offener Pool Lamna
(sedan, efter planerarens godké&nnande, kan vilken som helst berattigad person ta dver).

3. Skicka bytesforfragan.

Planerare beslutar om listan. Ni kommer att f& Nextcloud-aviseringar (swap requested,swap
approved,swap rejected) — inga e-postmallar.

8.1.3 Taking over the open layer

Ctilldelade lager visas som dverforbara () Ta pass). Begaran ligger kvar tills en planeringsperson
godkanner. Harda regler galler fortfarande — vid misslyckande kontakta planeringen.

8.1.4 Calendar Link (iCal)

1. Skapa kalenderlank—- Fortsatt endast pa en privat enhet.

2. Kopiera adress () Kopiera kalenderlank till urklipp) och i Google Kalender, Ga in i
Apple Calendar, Outlook eller en annan prenumerationsaktiverad app.

3. Vid misstanke om avsl6éjande: Byt ut kalenderlank Ange den nya adressen.
Behandla flédesadresser som lésenord. Nya lager dyker upp efter publicering genom planering.

8.2 My absences

OOO # [2) DutyCheck Q Sok efter appar, filer, taggar, meddelanden ...

DutyCheck

DutyCheck / Mina franvaro

Mina franvaro

Mina franvaroférfragningar

Kalla

Mitt schema — se publicerat ass

Ny franvaroforfragan

v m
® Hialp Semester mm/dd/yyyy mm/dd/yyyy

Eigene Antrage und Status.
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1. Vélj art Semester, Sjuk, Utbildning, Obetald, Andra).
2. Stéll in start- och slutdatum.
3. Skickar — Status | avvaktan pa, tills kontrollerat.

Om ni avvisar eller avbryts kommer ni att 1asa den skriftliga orsaken bredvid statusen. Om
ArbeitsCheck ar ansluten ansdker ni om ledig tid dar; DutyCheck visar sedan det spegelvanda
stativet.
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CHAPTER 9

Settlements

bara for App and system administrators. Planerande personer och anstallda far Atkomst
nekad.

Oppna Styrning— Instéllningar. Det finns 13 undersidor. | sidoféltet och chip bar visas ofta
Short English Chip Texts; sidrubriken (H1) &r ofta tysk. Detta kapitel heter Chip och Page titles.

9.1 note on Ul languages

Vissa marker forblir medvetet engelska i den tyska dversattningen ( Atkomst, Konflikter,
Mallar, Drift, Licens, Support & vi, Planerarens omfattning). De associerade H1-titlarna
oversatts (t.ex.) Tilltradeskontroll fér atkomstkontroll. | trdningen, citera den synliga chip-texten
och sidtiteln.

9.2 Access — Access control
Chips: Atkomst Titel: Tilltradeskontroll

0Q0 i [ DutyCheck

Dutycl

ADMINISTRATOR

Begransa appatkomst till endast utvalda anvandare och grupper Standard:  av.
Nar ni har angett det ar det bara app-/systemadministratérer som dppnar appen. Stall in
antagningsposter ahead pa, annars lases aven appen at dig.

Tillatna anvandare / Tillatna grupper Sokviljare (minst. 2 tecken). Kontrollera endast
ddrren, inte planeringsrattigheter.

App-administratérer Sokvaljare. Kan &ndra denna policy och 6ppna stédngda perioder igen.
Systemadministratérer har alltid rattigheterna.

Spara apppolicy / Slang andringar Spara eller kassera olagrade andringar.
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Snabbstarttips pa sidan forklarar dérr vs. roller vs. lankning.

9.3 Duty roles — Service roles
Chips: Pliktroller Titel: Pliktroller

000 i [ DutyCheck Q_ Search apps, files, tags, messages

DutyCheck Dutycheck | Setings / Duty oles

ADMINISTRATOR Duty roles

RoLE TiME
ADMINISTRATOR Europe/Berlin

Templates

Assign planner role

Settings 1 users to a
Security and governance

CURRENT DUTY ROLE ASSIGNMENTS

user

No planner roles assigned yet.

START OF WEEK

Monday

Qualifications  Planner scoj pe

Tilldela planerare roll Sok efter anvandare da Tilldela planerare. Personen far planer-

ingsrattigheterna i DutyCheck.

Aktuella tjanstgéringsuppdrag Tabellanvandare / Roll / Tilldelad / Atgérder (Ta bort).

Medarbetaratkomst skapas not har, men genom att lanka till Anstallda.

9.4 Planning - Default Planning Values
Chips: Planering Titel: Planeringsstandarder

0 [?) DutyCheck Q Search apps, files, tags, messages ...

Du‘t‘y':h‘e‘d( liar DutyCheck / Settin Planning defaults
AomIMSTRATOR Planning defaults

ROLE
ADMINISTRATOR

TIME FORMAT
24-hour (HH:mm)

Templates

Default break (minutes)

30

Anvandarhandbok

START OF WEEK

Monday

Qualifications  Planner scoj pe
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Standardpaus (minuter) Standard: 0. Varden 0-720, steg 5. Nar den 6ppnas, Lagg till

uppdrag forfylld; variabel per skift. férvaring med Spara

planeringsinstallningar.

9.5 Companies — Companies / workspaces

Chips: Féretag Titel: Firmen / workspaces

[2) DutyCheck files, tags, messages

oQo

DutyCheck

ADMINISTRATOR

ROLE
ADMINISTRATOR

Access  Dutyroles  Planning | Companies | Conflicts  Templates

Operations  Integration  Privacy  License  Supportus

Qualifications  Planner scope

With only the Default company, everyone with planner access sees all employees, locations, and periods —

e same as before multi-company.
Security and governance
them below — they do not fall back to Default.

New company name

Conflicts

Nur Default Legacy: alla planerare ser samma datarum.

After you create a second company, planners who are not members of any company see an empty roster. Add

Nytt foretagsnamn / Skapa foretag Andra foretaget aktiverar medlemsisolering. Planer-
are utan medlemskap ser ingenting, Tills de laggs till (ingen tyst reserv pa standard).

Féretag + Kollega + Rolle Medlem/ Administration + Lagg till medlem Behall

medlemskapet.

9.6 Conflicts — Conflict thresholds

Chips: Konflikter Titel: Konflikttrosklar

[2) DutyCheck Q Search apps, files, tags, messages

oQo

DutyCheck DutyCheck / Settings / Conflc threshalds

Conflict thresholds
Pe aily limits use anni
ou change them.

ADMINISTRATOR

ROLE TIMEZONE

ADMINISTRATOR Europe/Berlin

TIME FORMAT
24-hour (HH:mm)

Access  Dutyroles  Planning ~ Companies | Conflicts | Templates

Operations  Integration  Privacy  License  Supportus

o) Employees

@ Locations
m

Minimum rest (minutes) Daily hard cap (minutes)

660 600
Max consecutive days

Period hard cap (minutes)

3600 3

Anvandarhandbok

START OF WEEK

Monday

Qualifications  Planner scope

Period soft cap (minutes)

2880
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ArbZG-orienterade standardvéarden tills ni &ndrar. Lagring: Spara konflikttrosklar. Hard
periodgrans maste vara — en mjuk ram.

Minsta vila (minuter) Standard 660(11 timmar). Underkdérning — Vanligtvis mjuk Bekrafta
for att fortsatta).

Daglig hardhet (minuter) Standard 600(10 timmar). Overskridande — hart Maste atgar-
das).

Mjukt tak fér period (minuter) Standard 2880. Overskridande — mjuk; valfri soft cap-
meddelande under Operations.

Hart tak fér period (minuter) Standard 3600. Overskridande — hart.
Max dagar i rad Standard 6. Overskridande — hart.

9.7 Templates — Layer templates

Chips: Mallar Titel: Passmallar

0 #  [2) DutyCheck Q Search apps, files, tags, messages ...

DutyCheck DutyChack / Satings / Shift templates

ADMINISTRATOR Shift templates
Named start/end/break presets for

Namn Obligatorisk, max 120 tecken.
Boérjan / Slut Tid.
Paus (minuter) Standard 0, 0-720.

Minsta bemanning Standard 0. Om> Ooch platsuppsattning: underbemannad — Bekrafta
for att fortsatta.

Plats (valfritt) Tomt = Globalt (alla platser).
Lagg till mall Sparar mallen fér dialogrutan Lagg till uppdrag.

9.8 Qualifications — Qualifications

Chips: Kvalifikationer Titel: Kvalifikationer
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0Q0 i [ DutyCheck Q_ Search apps, files, tags, messages

DutyCheck Dutycheck / Setings / Qu

ADMINISTRATOR Qualifications
catalog of skills or certificates

ROLE MEZ START OF WEEK

ADMINISTRATOR rof rlin Monday

Access  Dutyroles  Planning ~ Companies  Conflicts  Templates | Qualifications | Planner scope

Operations  Integration  Privacy  License  Supportus

Code (optional)

Namn / optional Kod (valfritt) / Lagg till kvalifikation Katalogpost.
Koppla till anstalld Person + Kvalifikation + Valfritt Upphor att galla (valfritt).
Ta bort fran anstalld Lés kopplingen.

Kravs pa plats Plats + Kvalifikationer som kravs. Brist pa kvalifikationer blockerar uppdrag/pub-
licering; Utgatt kvalifikation &r en mjuk varning.

9.9 Planner scope — Site scope
Chips: Planerarens omfattning Titel: Planerare plats omfattning

0QO i [ DutyCheck Q_ Search apps, files, tags, messages
DutyCheck
ing and compliar

ADMINISTRATOR

START OF WEEK
ADMINISTRATOR rof rlin Monday

TIME FORMAT
24-hour (HH:mm)

Templates  Qualifications | Planner scoj pe

dit

edi
jons to restrict. Leave all unticked for every location (legacy).

Conflicts

Kollega Valj en planeringsperson.

Platser som den har planeraren kan redigera bocka for att begransa; Markera inget =
alla platser (legacy).

Ladda aktuellt omfang / Spara omfattning
Appadministratérer begréansas aldrig av plats.
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9.10 Operations — notifications & retention

Chips: Drift Titel: Benachrichtigungen & Aufbewahrung

000 it [ DutyCheck

DutyCl

Q Search apps, files, tags, messages

[ —
Notifications & retention
Optional soft-cap approach notic n-duty read h
i s g e s

START OF WEEK
Monday

icts  Templates  Qualifications  Planner scoj pe

W Notify linkec

B Enble HR roster-minutes CSV export (no salary amounts)

Snapshot retention (days, 0 = keep
forever

Alla flaggor som standard off eller Retention 0.

Meddela lankad personal nar deras totala period narmar sig soft cap Standard

av. Producerade u.a. period_soft_cap_approach/ Soft-cap-anteckningar om NC-
meddelanden.

Aktivera laskrok fér companion for tjanst (funktionsflaggad) Standard: av.
Aktivera HR-lista-minuter CSV export (inga l6nebelopp) Standard: av.
Bevarande av 6gonblicksbilder (dagar, O = spara for alltid) Standard 0.
Benachrichtigungs- & Aufbewahrungseinstellungen speichern

Beskar utgangna 6gonblicksbilder nu Tar bort utgadngna 6gonblicksbilder; Aldrig den
senaste narbilden av en fortfarande stangd period.

9.11 Integration — - Working timeCheck
Chips: Koppling Titel: ArbeitszeitCheck-integration
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DutyCheck
ning and compliar

[2) DutyCheck

DutyCheck / Se

ADMINISTRATOR

ROLE

ADMINISTRATOR

ArbeitszeitCheck inte
absences zei ec

Q Search apps, files, tags, messages

ArbeitszeitChecl tion

gration

START OF WEEK

Monday

TIME FORMAT
24-hour (HH:mm)

Access  Dutyroles  Planning  Companies  Conflicts  Templates  Qualifications  Planner scope

Operations | Integration | Privacy  License  Supportus

INTEGRATION CONTROLS

B Connect DutyCheck to ArbeitszeitCheck

kort 6versikt dver falt; Omfattande kapitel 10.
Anslut DutyCheck till ArbeitszeitCheck Avsikt/koppling.

Blockera publicering av schema nér franvarosynk ar inaktuell Standard: av (en-
dast varning). Om a: Publicera block vid féraldrad synkronisering eller 6ppen strémbrytare.

Inkludera kénsliga franvaroanteckningar i spegeln (personuppgifter) Standard:

av. Resonerande skyldighet att ingripa ( Motivering fér personuppgifter (kravs for
att aktivera)).

Synkronisera nu Manuell synkronisering.
DutyCheck skriver aldrig efter arbetstidCheck.

9.12 Privacy — Data protection & Terms
Chips: Integritet Titel: Datenschutz & verwendete Begriffe

oQo

DutyCheck

[?) DutyCheck Q Search apps, files, tags, messages ...

DutyCheck Privacy & words we use

ADMINISTRATOR

Privacy & words we use

How DutyCheck treats personal data, and the plain-language terms use

ROLE TIMEZONE
ADMINISTRATOR

START OF WEEK
Europe/Berlin Monday

TIME FORMAT

24-hour (HH:mm)

n your Nextclou
DutyCheck remo
nobile seat, pref

ith the link cleared

ned and never rewritten. Re-opening a period starts a new planning cycle without

copy of your roster.
s-list entries, company
employee account link. Historical roster

iCal feed tol

n be rotated per employee. Treat feed URLS like passwords.

WORDS WE USE
Period

A date range you plan in: open - published - close:
Assignment

One planned shift for one person on one day
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Informationssida (ingen spara-knapp): data finns kvar pa ditt Nextcloud; Radering av ett NC-
konto tar bort roller, atkomstlista, féretagsmedlemskap, omfattning, mobilplats, preferenser och
l&nkning; historiska listor forblir utan Iank; C")gonblicksbilder ar oféranderliga; iCal-tokens &r
roterbara. Ordlista: Period, Insats, Behdver fixas, Bekrafta for att fortsatta, Snapshot.

9.13 License — Mobile license

Chips: Licens Titel: Officiella mobil- och terminallicenser

000 i [ DutyCheck Q_ Search apps, files, tags, messages

DutyCheck

DutyCheck / Settings / Official minal licenses

ADMINISTRATOR Official mobile & terminal licenses

ROLE TIMEZONE

ADMINISTRATOR Europe/Berlin

TIME FORMAT
24-hour (HH:mm)

o) Employees

@ Locations
m

Settings
Security and governance

Active  Valid until 2027-12-31

License key

START OF WEEK

Monday

Webbappen ar ogated (AGPL). Har hanterar ni namnbundna platser fér de officiella Compan-
ion/Terminal-apparna (DTY2). Utan en giltig licens férblir webbanvandning méjlig; Companion-

appen ar inte féremal fér denna manual.

9.14 Support us — Help & Support
Chips: Support & vi Titel: Hilfe & Support

oOo () DutyCheck Q_ Search apps, files, tags, messages
DutyCheck

AomimisTRATOR Support & us

ROLE TIMEZONE

ADMINISTRATOR Europe/Berlin

TIME FORMAT
24-hour (HH:mm)

Operations  Integration  Privacy  License | Supportus

o) Employees

@ Locations

Support & us
DL

Check Partner

START OF WEEK

Monday

Annual hour packs — Small, Standard, or Premium — with priority email for your
organisation. This is invoiceable service — not a donation. See packages on our

support pa

ublished Check apps. For this app, as
accept a quote.

Anvandarhandbok
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Informativa lankar (sponsring, webbplats, utbildningsférfragningar). Blockerar inte AGPL-
anvandning.
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CHAPTER 10

Working timeCheck integration

DutyCheck kan fa godkand franvaro fran Work TimeCheck Mirrors och anvand for listkonflikter.
DutyCheck skriver aldrig efter arbetstidCheck.

Instaliningar: Chip Koppling(sidtitel) ArbeitszeitCheck-integration) — Faltlista i kapitel 9.

@O #  [2) DutyCheck

DutyCheck

10.1 Conditions

 Time Check installerad och aktiv pA samma Nextcloud-instans;
 Anstallda i DutyCheck ar lankade till samma Nextcloud-konton som finns i Arbeitscheck;
+ med integration anslutningen Anslut DutyCheck till ArbeitszeitCheck paslagen.

10.2 What is reflected

* Franvarotyper och status mappas pa DutyCheck-typer (Vacation,Smooth,Training,unpaid,Other);
Status u. a. vantande/godkand...);

» speglade poster ar skrivskyddade i DutyCheck;
+ Godkannande och avslag gors i arbetstidskontroll;

+ kansliga anteckningar (Pll) tas bara éver om ni uttryckligen aktiverar och motiverar dem
(standard).

10.3 synchronization

1. Kontrollera statusbanner och metadata (senaste synkronisering) under integration.
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2. Om sa behdvs Synkronisera nu utfora.
3. Bakgrundsjobb kan félja spegeln; Vid fel visas en anteckning eller en strdmbrytare.

10.4 Impact on publishing

Standard (Sperre aus) Foéraldrad synkronisering visar en varning; Publicering ar fortfarande
mojligt.

Blockera publicering av schema nar franvarosynk ar inaktuell ein Publicera block-
eras om den senaste synkroniseringen ar aldre an publiceringsfénstret eller s& ar synkro-

niseringsbrytaren éppen. Meddelande i analogi: Kér Sync under Instéliningar och férsék
igen.

10.5 Legacy DutyCheck Absence

Om det tidigare varit franvaro lokalt i DutyCheck och nu galler arbetstidscheck: importerade/legacy
anteckningar deklarerar att nya applikationer hér hemma efter arbetstidskontroll och &ldre poster
kan annulleras om det behdvs for att klargéra konflikter. Véaxlingsyta Legacy-DutyCheck-
Abwesenheiten entfernen Visas endast nér det &r relevant.

10.6 What integration is not

* ingen skrivatkomst till inspelning av tidkontroll;
* ingen ersattning for arbetstidskontroll av semesterkonton;
* inga e-postmeddelanden fran DutyCheck — endast Nextcloud Notifications/Activity.
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CHAPTER 11

Reading paths per role

Las endast de kapitel som hér till er roll. Korsreferenser fortsatter vid behov.

App / System Administrator

Kapitel 1— dérr, roller, féretag, omfattning.

Kapitel 2— Initial installation.

Kapitel 9— alla 13 sektioner inkl. standardvarden.

Kapitel 10— Valfri arbetstidKontroll.

Kapitel 5— Publicera, stédng, 6ppna igen, égonblicksbilder.
Kapitel 4— inkl. Export/Skriv ut (endast admin).

Kapitel 12, 13, 15.

11.2 Planning person (without admin)

[ A L I A

Kapitel 1 och2.

Kapitel 3— Nyckeltal och beredskap.

Kapitel 6— Anstéllda och platser.

Kapitel 4— insatser, konflikter, utbyte/6ppna lager (utan exportsektion).

Kapitel 5— Publicera/Stang (utan att 6ppna igen, om ni inte ar ytterligare administratér).

Kapitel 7— Granska ansokningar.
Med egen anslutning tillaggskapitel 8.
Kapitel 12, 15.

11.3 Associated employees (self-service)

ok~ DD~

Kapitel 1(Sjalvbetjaningssektionen) och 2(Férklaring).
Kapitel 8 komplett.

Kapitel 7(férsta inverkan och status).

Kapitel 12 och13 f6r att blockera sidor.

Kapitel 15.

11.4 Not yet registered

1.
2.

Kapitel 1(behovsroll) och 13.

Be om administration: Lank under Anstallda och/eller rulla under Pliktroller.
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CHAPTER 12

Troubleshooting and problem solving

Meddelanden kommer fran appen. Formuleringar kan variera nagot beroende pa sprak.

12.1 Access and registration

Atkomst nekad Ingen behdrighet eller inte pa antagningslistan — Kapitel 13.

Noch nicht eingeschrieben / needs-role Varken planerande roll eller aktiv medarbetarkop-
pling — kontaktadministration.

Konto nicht verknupft Sjalvbetjaning och kalenderlank férst efter Iankning under Anstallda.

12.2 Schedule and conflicts

Maste atgardas Spara/publicera tills dubbelbelaggning, franvarokollision, harda minut/dag-
granser eller liknande ar I6sta.

Bekrafta for att fortsatta / Begrundungen Mijuk konflikt: text med minst 10 tecken; Andra
Der Bestétigungsgrund muss mindestens 10 Zeichen enthalten.

Zeitraum schreibgeschutzt Publicerad eller stingd — Valj éppen period eller ppna (admin)
igen.

Niemand verfiigbar / genehmigte Abwesenheit Valj ett annat datum eller fortydliga fran-
varo.

Qualifikation fehlt Nédvandig kvalifikation pa platsen saknas — under Tilldela kvalifikationer
eller valj en annan plats.

12.3 Periods

Publicering blockerad Fortfarande 6ppet Maste atgardas-Poang eller (i strikta install-
ningar) féraldrad arbetstidCheck-Sync.

Uberlappender Zeitraum Datumintervallet kolliderar med en befintlig period.
Wiedereréffnung Orsak — 10 tecken kravs; Endast app/systemadministrator.
Snapshot-Integritdt Om det misslyckades, lita inte pa perioden férrdn den ar markerad.

12.4 Absence, exchange, takeover

REASON_TOO_SHORT / Grund zu kurz Avvisa, avbryt och behover liknande atgarder —
10 tecken.

Ungiltiger Ubergang Andring av status &r inte tilldten frAn nuvarande status.

Importiert / schreibgeschutzt Spiegel fran ArbeitszeitCheck — godkanna eller forkasta dar.

Tausch/Ubernahme fehlgeschlagen Hard planering regel eller redan gjort; Fraga planer-
ingspersonen.
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o8 DutyCheck Contents

12.5 Integration and operation

Sync veraltet / Circuit Breaker Synkronisera under integration; Kontrollera publiceringslaset.

Netzwerkfehler / Speichern fehlgeschlagen Kontrollera anslutningen och upprepa atgar-
den.

12.6 Empty lists

Typiska anteckningar: Zurzeit keine offenen Schichten., Keine ausstehenden Tauschanfragen.,
Keine ausstehenden Ubernahmeanfragen., Noch keine Snapshots fiir diesen Zeitraum., Hier
noch keine Abwesenheiten. (fér AZC-nivaer).
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CHAPTER 13

Denied access

DutyCheck visar Atkomst nekad, if:

+ atkomstbegransningen ar aktiv och ditt konto finns varken pa auktoriseringslistan eller
app-/systemadministratéren; eller

* ni anropar en admin-endast sida eller atgard utan adminrattigheter (t.ex. installningar,
CSV-export, utskriftsvy).

@o E DutyCheck Q. Sok efter appar, filer, taggar, meddelanden ...

Atkomst nekad

DutyCheck far inte anva
katalog

©Om organisationen begransar DutyCheck, be en
nvandaren eller gruppen under Installningar.

Tillbaka till Nextcloud

13.1 What you can do

1. Kontrollera om ni &r inloggad pa ratt Nextcloud-instans.

2. Fraga en DutyCheck-administration, ni under chip Atkomst( Tilltradeskontroll) lasa
upp eller ga in som appadministratér.

3. For planering: tilldelning under chip Pliktroller( Pliktroller).
4. For sjalvbetjaning: lanka ditt konto till Anstallda.

5. Om appen har Iast sig sjalv efter att ha aktiverat begransningen: En Nextcloud-
systemadministratér maste éppna policyn igen.

13.2 Delimitation to the registered page

Behovsrollsidan (&nnu ej registrerad) ar inte Atkomst nekad: dérren ar 6ppen, men den saknar
roll eller koppling. Se kapitel 1.
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CHAPTER 14

Accessibility

DutyCheck féljer check-family-metoden med malet WCAG 2.1 AA:
» Hoppa 6ver lankar och markt navigering (aria label,aria-current=page);
+ synligt tangentbordsfokus;
» Formularetiketter, levande regioner fér statusmeddelanden (aria-live);
 Dialoger och enhetsvéljare kan styras med tangentbord;
 Kontrast inom temat.

14.1 Service plan grids

Enligt Surface Aid stéder planeringsnétet:
+ piltangenter mellan celler (&ven utanfor det synliga avsnittet);
* bild pa/ner runt en skarm;

Pos1 / slut pa forsta eller sista dagen;
* Enter 6ppnar lagret;

Mellanslag valjer tomma celler fér bulkfylining.

14.2 What is not planned

Det finns inga appspecifika globala kortkommandon utéver webbldsaren, Nextcloud och rut-
natet. Anvandare av skarmlasare bér lasa statusmarken och konfliktlistor — harda konflikter ar
textmassiga som Maste atgardas markant.
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CHAPTER 15

Frequent questions

Brauche ich eine Mobile-Lizenz fur die Web-App? Nej. Webbgranssnittet a&r AGPL och
ogat. Licensen (DTY2) géller f6r kompletterande appar/terminalappar.

Warum sehe ich nur Mein Dienstplan? ni har en anstélld l&nk, men ingen planering roll och
ar inte en app administrator.

Warum fehlen Einstellungen in der Navigation? Instéllningar ar endast fér app-/systemad-
ministratérer under Styrning synlig.

Warum ist Veréffentlichen ausgegraut oder blockiert? Oppna Maste atgardas-Poéng,
obekraftade mjuka konflikter eller — i strikt attityd — féréldrad arbetstidCheck-Sync.

Wann sehen Beschiftigte ihren Plan? Forst efter Publicera Underground Perioder. Ros-
tern raddar bara; den publicerar inte.

Was bedeuten die englischen Chips Access, Conflicts, Templates ..? Korta  naviger-
ingsetiketter; sidhuvudet ar ofta tyskt (t.ex.) Tilltradeskontroll). Se kapitel 9.

Kann DutyCheck ArbeitszeitCheck beschreiben? Nej. Integration &r en skrivskyddad fran-
varospegel.

Werden E-Mails zu Dienstplananderungen verschickt? DutyCheck anvander Nextcloud-
aviseringar och aktivitet (roster/published, mjuk keps,swap, sen avbokning/andringsan-
teckningar). Det finns inga inbyggda e-postmallar.

Warum muss ich 10 Zeichen schreiben? Fér ateréppning, avvisande/avbokning av franvaro
och bekraftande av mjuka konflikter (liksom jamférbara soft-acks) kraver appen en kort
motivering for revisionen.

Was passiert mit Snapshots beim Wiederéffnen? Gamla dgonblicksbilder foérblir oféran-
drade. En ny planeringscykel bérjar.

Warum sehe ich nach Anlegen einer zweiten Firma nichts mehr? Medlemskapsisoler-
ing: ni maste markera féretaget Foretag laggas till som medlem.
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CHAPTER 16

Glossary

Zeitraum Datumfdnster for planering: éppet — Publicerad — stangd.
Einsatz / Assignment Ett schemalagt skift for en person pa en dag (plats, tider, rast).
Muss behoben werden allvarlig konflikt; blockerar lagring eller publicering.

Bestatigen zum Fortfahren mjuk konflikt; Fortsatt efter motivering () — 10 tecken), intrade i
revisionen.

Snapshot Of¢randerlig listbild nar den publiceras eller stdngs, med integritetshash.

Zulassungsliste / Access Styr vem som kan éppna appen — inte vem som kan planera eller
anvanda sjalvbetjaning.

Dienstrollen / Duty roles Bygglov idc/user/roles.

Verknupfung Nexicloud-konto — Anstélld person; Férutsattning foér sjalvbetjaning och iCal.

Planner scope Valfri begransning av en planeringsperson till vissa platser.

Firma / Company Valfri arbetsyta; fran det andra féretaget galler medlemsisolering.

Offene Schicht Ofdrdelat skift som kan ta déver anstéllda (efter planer clearance).

Tausch Begéran om att byta ett tilldelat skift med nagon eller den éppna poolen.

Spiegel Skrivskyddad kopia av arbetstidskontroll franvaro i DutyCheck.
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CHAPTER 17

Coverage catalogue

Checklista mot funktionsinventeringen (webbappen DutyCheck 0.1.43). [x] = beskrivs i manualen.

x roller: app/systemadministratér, planerare, ldnkade medarbetare, Sida utan roll, atkomstbe-
gransning, valfria féretag, valfritt platsomfang fér planerare

x Navigering: éversikt, férteckning, perioder, franvaro, anstallda, platser, Attityder (13), Min
lista, Min franvaro

x Schema: Lagg till distribution, rutndt/massfylining, harda/mjuka konflikter, Byt & éppna skift,
admin export CSV/print

x Perioder: livscykel 6ppen/publicerad/stangd, 6gonblicksbilder, integritet, Ateruppta med
resonemang, revision

x franvaro: typer av ledighet, sjukdom, utbildning, oavlénad, annat; Vantande status —
godkand/avvisad/avbruten; Motivering — 10 tecken

x Sjalvbetjaning: Bekrafta sett, byt, ta éver 6ppna skift, rotera kalenderlank

x Alla instéllningar inkl. Konfliktstandardvarden 660/600/2880/3600/6, Standardbrytning 0,
operationsflaggor fran/0

x Tidskontrollspegel (skrivskyddad), publiceringslas valfritt

x Aviseringar (Nextcloud-aviseringar och aktivitet): Publicering, soft cap approach, utbyte,
sena vadslagningséndringar — inga egna e-postmallar

x Ul-dupliceringschip (delvis EN) vs. sidtitel (DE)
x Fel, atkomst nekad, tillganglighet, FAQ, ordlista, lasvagar

Open points/limits of this manual

» Companion app (mobillicens) ar endast avgransad, inte helt dokumenterad.

- Dialog Lagg till uppdrag Inaktiverades tillfalligt i skarmbildsmiljon (ingen valbar 6ppen pe-
riod i valjaren); Proceduren beskrivs i texten, Sk&rmdumpen visar listan utan att dialogrutan
ar 6ppen.

- Denna manual ersatter inte nagra anstéliningsrad (ArbZG o. A.).
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Om Software by Design

Software by Design utvecklar Nextcloud-appar fér organisationer som vill hosta egna data — fran
tidrapportering och projekt till lager, fordonsflotta och kundrelationer. Varje app kérs helt pa din
Nextcloud-instans; webbgranssnitten ar gratis (AGPL).

Foretag

* Webbplats: https://nextcloud.software-by-design.de/
* Partner & offerter: mailto:info@software-by-design.de
» Rapportera fel / foresla férbattring: mailto:dev@software-by-design.de
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Support & bidrag

DutyCheck &r gratis pa din Nextcloud (AGPL). Felrapporter och vettiga idéer via GitHub eller
e-post ingar i open source-underhall — utan garanterad svarstid.

| appen

Under Instdllningar — Hjalp & support (navigationschip kan fortfarande visa Support us)
hittar du samma alternativ som pé var webbplats: partneroffert, igangsattning, bestalld funktion
och frivilligt stdd.

Check Partner (fakturerbar)
Behdver din organisation planerbar hjalp med faktura — igangsattning, timpaket, prioriterad
e-post — vélj Check Partner. Det ar en tjanst med offert och faktura, inte en donation.

» Paket och villkor pa supportsidan: https://nextcloud.software-by-design.de/sv/
support/

» Begéar partneroffert: mailto:info@software-by-design.de?subject=Partner-£JC3Y
B6rfrjC3%Abgan

Andra fakturerbara alternativ

+ lgangsattning & utbildning — fjarrkonfiguration eller workshop for ditt team.
+ Bestalld funktion — avgrédnsad &andring med acceptanskriterier och leveransdatum.

« Officiella mobil- & terminallicenser — dar det erbjuds fér DutyCheck; namngivna platser
med faktura.

GitHub Sponsors (frivilligt)

Frivilligt stéd utan faktura-SLA — uppskattat, men valfritt:
https://github.com/sponsors/aSoftwareByDesignRepository

Juridisk notis

Denna handbok ersétter inte juridisk, skattemassig eller compliance-radgivning. Tredjeparts produktnamn
och varumaérken tillhér respektive &gare.
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