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Einleitung

ProjectCheck ist eine Nextcloud-App zur Verwaltung von Kunden, Projekten, Mitarbeitenden,
Zeiteintrdgen und optionalen Budgets. Sie lauft vollstandig in Ihrer Nextcloud-Instanz; die Web-
Oberflache ist kostenlos (AGPL). Companion-Apps fur Android nutzen dieselbe Instanz und
erfordern eine separate Mobile-Lizenz.

Optional arbeiten auf demselben Server ArbeitszeitCheck (Anwesenheit — Abrechnungsstun-
den) und InvoiceCheck (Rechnungsdokumente) mit ProjectCheck zusammen — siehe Kapitel 11.
Jede App kann auch allein genutzt werden.

Zielgruppe dieses Handbuchs

Dieses Handbuch richtet sich an alle Personen, die ProjectCheck im Browser bedienen — ohne
Vorkenntnisse der App und ohne Entwicklerterminologie. Es beschreibt jeden Bildschirm, jede
Einstellung und typische Fehlersituationen, die in der App vorgesehen sind.

Was Sie brauchen

+ Ein Nextcloud-Benutzerkonto mit Zugriff auf ProjectCheck (siehe Kapitel 1).
+ Einen aktuellen Browser mit JavaScript (Chrome, Firefox, Edge oder Safari).

» FUr Einstellungen auf Organisationsebene: Berechtigung als App-Administrator oder
Nextcloud- Systemadministrator.

So lesen Sie dieses Handbuch

Jede Rolle hat eigene Abschnitte (Kapitel 5 ff.). Die Ubersichtstabelle in Kapitel 1 zeigt Unter-
schiede auf einen Blick. Querlesen ist mdéglich, ist aber fir den Einstieg nicht nétig.

Vii






1 Rollen und Berechtigungen

ProjectCheck kennt zwei Ebenen von Berechtigungen: die App-Ebene (wer die App Uberhaupt
6ffnen darf und wer Einstellungen verwaltet) und die Projekt-Ebene (wer ein konkretes Projekt
sieht, bearbeitet, Teammitglieder verwaltet oder Stunden abrechnet).

1.1 Rollen im Uberblick

Rolle Kurzbeschreibung

Nextcloud- Mitglied der Nextcloud-Admin-Gruppe. Hat immer vollen Zu-

Systemadministrator griff auf ProjectCheck und alle Einstellungen — auch wenn
Zugriffsbeschrankungen aktiv sind.

App-Administrator  In den ProjectCheck-Einstellungen ( App-Administratoren)
eingetragen. Verwaltet Zugriffsrichtlinien, Standardwerte und
Lizenzen; sieht und bearbeitet alle Projekte wie ein globaler
Administrator.

Projekt-Ersteller Hat ein Projekt angelegt (Feld Erstellt von). Darf dieses Projekt
bearbeiten, I16schen, Team verwalten und — sofern nicht anders
eingeschrankt — Stunden abrechnen.

Projekt-Manager Teammitglied mit Rolle Manager auf einem Projekt. Darf Stun-
den auf diesem Projekt als in Rechnung gestellt, bezahlt oder
ausgeschlossen markieren und sieht die Zeiteintrage des ge-
samten Teams auf diesem Projekt.

Projekt-Mitglied Teammitglied mit Rolle Member. Darf Zeiteintrage auf zuge-
wiesenen Projekten erfassen und eigene Eintréage bearbeiten/I6-
schen (solange nicht abgerechnet).

Benutzer ohne Nextcloud-Konto ohne Berechtigung geman Zugriffsrichtlinie.

App-Zugriff Sieht ProjectCheck nicht in der App-Leiste; direkte URLSs flihren
zu Zugriff verweigert.

Nextcloud- Darf in manchen Instanzen alle Kunden sehen und bearbeiten

Gruppenadmin (wie globales Personal), ohne ProjectCheck-App-Administrator

(Sonderfall) zu sein. Projekt- und Einstellungsrechte folgen weiterhin den
Zeilen oben.

1.2 Matrix: Wer darf was?

Funktion Sys.-Admin / App-Admin Ersteller Manager Member
App 6ffnen ja ja ja ja
Einstellungen ( Governance) ja nein nein nein
Alle Projekte sehen ja nein nein nein
Projekt anlegen ja nein nein nein

Kunde anlegen ja nein nein nein
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Funktion Sys.-Admin / App-Admin Ersteller Manager Member
Eigenes Projekt bearbeiten ja ja nein nein
Team verwalten ja ja nein nein
Zeit buchen (aktives Projekt) ja* ja ja ja
Eigene Zeiteintrage bearbeiten ja ja ja ja
Team-Zeiteintrage sehen ja ja ja nein**
Stunden abrechnen (Settle) ja jar* jar* nein
Projekt [6schen ja jarr nein nein

* System-/App-Administratoren durfen auf Projekten mit Tarifmodus Ein Satz fiirs Projekt oder Mitarbeiter-
Stammsatz auch ohne Teammitgliedschaft Zeit buchen (Admin-Override). Bei Personenbezogener Pro-
jektbewertung ist das nicht moéglich.

** Mitglieder sehen nur eigene Zeiteintrage in der globalen Liste; auf der Projekiseite kénnen sie Projektin-
formationen sehen, aber nicht die Stunden anderer Personen filtern.

*** Nur auf Projekten, die sie erstellt haben oder auf denen sie Manager sind.

**** Ersteller oder globaler Administrator.

1.3 Projektrollen: Member und Manager

Auf Projektebene gibt es genau zwei Rollen (Quelle: ProjectMemberRole):
Member Darf Zeiteintrage erfassen und eigene Eintrage verwalten.

Manager Zuséatzlich: Abrechnungsaktionen (Rechnung stellen, bezahlt markieren, ausschlie-
Ben, wieder 6ffnen) und Einsicht in die Zeiteintrage aller Teammitglieder auf diesem Projekt.

Die Rollenzuweisung erfolgt durch Projekt-Ersteller oder App-/Systemadministrator ber Team-
mitglied hinzufliigen bzw. Rolle andern.

1.4 App-Zugriffsbeschrankung

Wenn Einschranken, wer ProjectCheck nutzen darf aktiv ist, diirfen nur noch:
* Nextcloud-Systemadministratoren,
* eingetragene App-Administratoren,
* explizit zugelassene Benutzer und
+ Mitglieder zugelassener Gruppen
die App nutzen. Fir alle anderen wird ProjectCheck in der Oberflache ausgeblendet.

2 Benutzerhandbuch



2 Erste Schritte
2.1 Anmeldung bei Nextcloud

1. Offnen Sie die Nextcloud-Adresse Ihrer Organisation im Browser (z.B. https://cloud.
example.com).

2. Geben Sie lhren Benutzernamen oder E-Mail und |hr Passwort ein.
3. Klicken Sie auf Anmelden.

Nach erfolgreicher Anmeldung sehen Sie die Nextcloud-Startseite mit App-Symbolen.

2.2 ProjectCheck 6ffnen

1. Klicken Sie in der App-Leiste oben auf ProjectCheck (Ordner-Symbol).
2. Alternativ: rufen Sie direkt /index.php/apps/projectcheck/dashboard auf.
3. Die App ladt mit linker Navigation und der Ubersicht (Dashboard) als Startseite.

£ ProjectCheck Q Nach Apps, Dateien, Schlagworten, Nachrichten s...

ProjectCheck
. P

Ubersicht
cht Giber Ihre Projekte und Aktivitater

Noch nicht bezahlt

Projekte
O r () Noch nicht bezahlt 80.25 h - 7.593,68

oy Kunden

(© offene stunden priifen [ Projekte noch nicht bezal

Budget-Warnungen

Statistikiibersicht

In der Navigation erscheint unter dem App-Namen ein Badge — Administrator oder Mitglied
— je nach Ihrer Rolle.

Auf dem Handy: Button Menu 6ffnet dieselbe Navigation (Kapitel 18). Unten in der Navigation:
Hilfe (Kapitel 17).

2.3 Wenn Sie keinen Zugriff haben

Sehen Sie statt der App den Hinweis Zugriff verweigert, hat Ihr Konto keine Berechtigung.

Wenden Sie sich an einen Nextcloud- oder ProjectCheck-Administrator. Der Button Zur Next-
cloud flihrt zurlick zur Startseite.


https://cloud.example.com
https://cloud.example.com
/index.php/apps/projectcheck/dashboard

€ projectCheck 2 Erste Schritte

2.4 Erste Schritte nach Rolle
2.4.1 Als Projekt-Mitglied (Member)

1. Offnen Sie Zeiterfassung — Zeiteintrag hinzufiigen.

2. Wéhlen Sie ein Projekt, Datum und Stunden; speichern Sie.

3. Ihr persénliches Dashboard zeigt Auswertungen nur Ihrer eigenen gebuchten Stunden.
Siehe Kapitel 5.

2.4.2 Als Projekt-Manager

Wie Member, zusatzlich:
1. Offnen Sie ein verwaltetes Projek.

2. Nutzen Sie die Abrechnungsaktionen ( Alle offenen Stunden fakturieren, Als bezahlt
markieren usw.).

3. Filtern Sie unter Zeiteintrage nach Abrechnungsstatus.
Siehe Kapitel 7.

2.4.3 Als App-Administrator / Systemadministrator

1. Prufen Sie Einstellungen — Zugriff (wer die App nutzen darf).
2. Setzen Sie unter Standards Wahrung, Stundenséatze und Budget-Schwellen.
3. Legen Sie Kunden und Projekte an; weisen Sie Teammitglieder zu.

Siehe Kapitel 13.
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3 Dashboard

Das Dashboard ist die Startseite von ProjectCheck. Es biindelt Kennzahlen, Budgetwarnungen,
offene Abrechnungen (fur berechtigte Rollen) und Schnellzugriffe.

3.1 Seitenkopf und Hauptaktionen
Oben rechts finden Sie:

« Neuer Zeiteintrag (primarer Button) — 6ffnet das Formular zur Zeiterfassung.

« Neues Projekt (sekundar) — nur sichtbar fir Benutzer, die Projekte anlegen dlrfen
(App-/Systemadministrator).

0 it ProjectCheck Q Nach Apps, Dateien, Schlagworten, Nachrichten s...

ProjectCheck T =
e Ubersicht
COEILTERELE bersicht tiber Ihre Projekte und Aktivitater © Neuer Zeiteintrag + Neues Projekt

UBERBLICK 26.08.26 (3 208 Projekte

Noch nicht bezahlt

Projekte .
O (g (® Noch nicht bezahlt 80.25 h - 7.593,68 CHF (D Offen 58.50 h B In Rechnung gestellt 21.75 h

o Kunden

@© Offene Stunden priifen 3 Projekte noch nicht bezahlt

2, Kunden noch nicht bezahlt
o, Mitarbeitende
~ nd

GOVERNANCE

Einstellungen
B Zugns. reriiens

BEGLEIT-APP Budget-Warnungen
o 7Apy:1 horl‘en i

© Hilfe

Statistikiibersicht
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3.2 Navigation

ProjectCheck
: .

® Zeiterfassun
o Proigkte
o) Kunden
M Kunden ur

o, Mitarbeitende
~ r

&} Einstellungen

App holen
O ansroisar

® Hilre

Die Leiste tragt aria-1abel ProjectCheck-Navigation. Unter dem Titel ProjectCheck steht
der Untertitel ,Verwalten Sie Ihre Projekte” und das Rollen-Badge.

Uberblick Ubersicht — ,Aktueller Status und Priorititen”, Zeiterfassung — ,Erfasste Zeit
buchen und prtifen”

Verzeichnis Projekte — ,Projekte anlegen und verwalten”; Kunden — ,Kunden und Orga-
nisationen®; Mitarbeitende — ,Teammitglieder und Séatze*“

Governance Einstellungen — ,Zugang, Richtlinien und Standards*” (nur App-/Systemadmi-
nistrator)

Begleit-App App holen — | Android-App bei Google Play*”

Hilfe Button Hilfe 6ffnet ein MenU mit Fehler melden, Verbesserung vorschlagen,
GitHub Issues 6ffnen (Kapitel 17)

Der SchlieBen-Button der mobilen Schublade hei3t Navigationsmeni schlieBen.
Auf schmalen Bildschirmen 6ffnet Menu dieselbe Navigation als Schublade:

6 Benutzerhandbuch



€ ProjectCheck 3 Dashboard

ProjectCheck
: .

ADMINISTRATOR

UBERBLICK Aktivitater
82 Ubersicht

Q© Zeit

VERZEICHNI

O Projekte

> Kunden

v Mitarbeitende

stellungen

BEGLEIT-APP

[0 App holen

® Hilfe

3.3 Personliches Dashboard (Mitglieder)

Wenn Sie kein globaler Betrachter sind, erscheint ein Hinweis Persénliches Dashboard:

«)o # # ProjectCheck Q Search apps, files, tags, messages
ProjectCheck
i e Dashboard
S £ 8/26/26 [J 1 Projects

oo Dashboard
88 Current status and pr
Time Entries
Log and review tracked tim
o Personal dashboard
Dashboard analytics only include your own time entries. Project cards still reflect the projects
MANAGEMENT

you are allowed to access.
Projects
O create and manage projcts

o Customers
" Clients and organisation:

o, Employees
" Team members and rate . =t

Overview Statistics Key metrics and project insights
companioN

[ Setthe App o 1 e CHF 0.00 ® Oh @
Anroms agp on Google Piay —— Budget Hours
Recent Projects Recent Time Entries
@ Help Your latest project activities Ve et e e iy e e
Email s best-efort — no eply SLA. Need
booked help? Use Support & us Handbuch-
Demo ‘

,Die Dashboard-Analyse umfasst nur lhre eigenen Zeiteintrdge. Projektkarten zeigen weiterhin
die Projekte, auf die Sie zugreifen ddrfen.”

3.4 Dashboard fir Projekt-Manager

Manager sehen zusatzlich den Bereich Noch nicht bezahlt, sofern auf verwalteten Projekten
offene oder fakturierte Stunden existieren:
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000 i ® PojectCheck

ProjectCheck
s Dashboard
(om )] Overview of the projects you can access and your own logged work

erview B erz626 11 Projects

oo Dashboard
88 Current status and priorities

© .

e Personal dashboard
Dashboard analytics only include your own time entries. Project cards still reflect the projects
you are allowed to access.

Not yet paid Open and invoiced hours on projects you manage.

\\\\\\\\\\\\\\\\\

@ Review open hours [ Projects not yet paid 2, Customers not yet paid

@® Help

Overview Statistics Key metrics and project insights

3.5 Seitenhilfe

Unter der Uberschrift Ubersicht steht je nach Rolle:

« Als globaler Betrachter (App-/Systemadministrator): ,Ubersicht tiber Ihre Projekte und
Aktivitdten”.

« Sonst: ,Uberblick tiber die Projekte, auf die Sie zugreifen kénnen, und Ihre erfasste Arbeit".

Im Kopf erscheinen das heutige Datum und die Anzahl Projekte. Die Kopfzeile tragt den
Screenreader-Namen Ubersicht des Dashboards; die Buttons rechts Primiare Aktionen.

3.6 Nextcloud-Dashboard-Widget

AuBerhalb der App, auf der Nextcloud-Startseite Dashboard, kann das Widget ProjektCheck
(interner Titel Project Control) erscheinen — sofern Ihr Konto ProjectCheck nutzen darf und
das Widget aktiviert ist.

Es listet bis zu sieben lhrer Projekte mit Status ( Aktiv, Abgeschlossen, Pausiert, Abgebro-
chen, Archiviert) und der Zeile ,Budget: %1$s%% verbraucht” (Platzhalter = Prozentsatz).
Buttons:

+ Alle Projekte anzeigen
+ Projekt hinzufiigen — nur wenn Sie Projekte anlegen dirfen

Widget-Titel in der Auswahl Anpassen: intern Project Control; in der deutschen Oberflache
oft ProjektCheck. Daten-ID: projectcontrol-projects.

Ohne App-Zugriff bleibt das Widget leer. Schema-Probleme unterdriicken die Liste still (kein
Fehlertext im Widget).

3.7 Abschnitt ,,Noch nicht bezahlt“ (berechtigte Rollen)

App-Administratoren, Projekt-Ersteller und Projekt-Manager sehen den Bereich Noch nicht
bezahlt, sobald die App daflir Kennzahlen liefert.
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Noch nicht bezahlt

() Noch nicht bezahlt 80.25 h - 7.593,68 CHF (T offen 58.50 h ) In Rechnung gestellt 21.75 h [3 Proj

(O offene stunden priifen [ Projekte noch nicht bezahit 2 Kunden noch nicht bezahlt

Einleitungstext:
 Global: ,Offene und in Rechnung gestellte Stunden (ber alle Projekte.*
* Nur verwaltete Projekte: ,Offene und in Rechnung gestellte Stunden in Ihren Projekten.*

Kennzahlen in der Leiste (Aria-Name Abrechnungszusammenfassung / Abrechnungs-
metriken):

* Noch nicht bezahlt — Stunden und Betrag (offene plus fakturierte, noch nicht bezahite
Stunden).

+ Offen — Stunden.
* In Rechnung gestellt — Stunden.
« Projekte — Anzahl betroffener Projekte.

Drei Schaltflachen:
+ Offene Stunden prufen — Zeiteintragsliste mit Filter Offen.
 Projekte noch nicht bezahlt — Projektliste mit Abrechnungsfilter.
« Kunden noch nicht bezahlt — Kundenliste mit Abrechnungsfilter.

3.8 Budgetwarnungen

Wenn Projekte die Warn- oder Kritischschwelle erreichen, erscheint Budgetwarnungen mit
dem Untertitel ,Projekte, die Aufmerksamkeit erfordern”bzw. Projekte mit Handlungsbedarf.
Jede Karte hat Projekt anzeigen. Schlie3en einer Karte: Hinweis schlieBen. Kartentexte
z.B.

* Projekt »Handbuch-Demo« Budgetverbrauch liegt bei 82%*
« ,Projekt »Handbuch-Demo« néhert sich dem Budgetlimit (85% verbraucht)”
» Projekt »Handbuch-Demo« hat sein Budget um 1.200,00 € (12% dartiber) tberschritten*

Warnstufen (Standard: 80 % Warnung, 90 % kritisch) stammen aus den App-Standards oder
Ihren personlichen Schwellen (Nextcloud — Einstellungen — ProjectCheck).

Budget-Warnungen

(™) Budget iberschritten )
~ ) . . ) Projekt anzeigen
Projekt ,KKK" hat sein Budget um 6.200,00 CHF (62 % darlber) Gberschritten -
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3.9 StatistikUbersicht

Statistiktubersicht

208 33.050,00 CI 293,75 h

Bereich Statistiklbersicht — ,Wichtige Kennzahlen und Projekteinblicke*. Vier Karten:
Projekte Gesamtzahl, darunter n aktiv.

Budget Summe in der Organisationswéhrung, darunter Anteil verwendet.

Stunden Gesamtsumme, darunter gesamt.

Kunden Anzahl, darunter aktiv.

3.10 Detailliertes Jahresleistungs-Dashboard

Dieser Block erscheint nur, wenn Jahresdaten vorliegen.

Uberschrift Detailliertes Jahresleistungs-Dashboard — ,Umfassende Analyse von Stun-
den und Kosten nach Jahr, Kunde und Projekt”. Pro Jahr:

+ Gesamtstunden, Gesamtkosten, Eintrage.
» Darunter je Kunde: Stunden und Kosten.

« Pro Projektkarte: Eintragszahl, Stunden, Kosten sowie Balken Stundenanteil und Kos-
tenanteil (Anteil am jeweiligen Jahr).

» Ohne Buchungen in einem Jahr: ,/In diesem Jahr wurden keine Stunden erfasst.”

3.11 Projekttyp-Analyse

Erscheint, wenn Typ-Statistiken vorliegen.
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Aktualisierung erforderlich

Bitte den ilen-Updater , die i ist in der
config.php deaktiviert.

® Dokumentation

Mir ist bekannt, dass die Durchfilhrung der Aktualisierung iiber die Web-Oberflache das.
Risiko birgt, dass der isi wird, was zu D.

A fiihren kann. Ich habe eine Sicherung und ich weiss, wie ich im Falle eines Fehlers beim
Aktualisieren meine Installation wieder herstellen kann.

Aktualisierung iiber die Web-Oberflache auf eigenes Risiko

Projekttyp-Analyse — ,Produktivitit nach Projekttyp analysieren, um abrechenbare vs.
Gemeinkosten zu erkennen®. Die Jahresaufschlisselung sitzt in demselben Diagrammblock wie
auf Kunden- und Mitarbeiterseiten.

3.12 Aktuelle Projekte und Zeiteintrage

Unten steht eine Spalte:

Aktualisierung erforderlich

Bitte den ilen-Updater , die i ist in der
config.php deaktiviert.

® Dokumentation

Mir ist bekannt, dass die Durchfiihrung der Aktualisierung iiber die Web-Oberflache das.
Risiko birgt, dass der isi wird, was zu D.

fiihren kann. Ich habe eine Sicherung und ich weiss, wie ich im Falle eines Fehlers beim
Aktualisieren meine Installation wieder herstellen kann.

Aktualisierung tber die Web-Oberflache auf eigenes Risiko

Nextcloud - ein sicherer Ort fiir all Ihre Daten

3.12.1 Aktuelle Projekte
Untertitel: ,/hre neuesten Projektaktivitdten”. Jede Karte zeigt Projektname (Link), Typ-Chip,
Statusbadge und ein Budgetbadge:

* Im Plan — unter der Warnschwelle (oder ohne Budgetdaten).

* Warnung — Warnschwelle erreicht.

« Kritisch — Kritischschwelle erreicht.
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- Budget Uberschritten — Verbrauch > 100 %.

Zeilen: Kunde:, Budget: (Rest verbleibend von Gesamt) und Fortschritt: (Prozent ver-
wendet « Stunden erfasst, optional Reststunden als Schatzung). Ein Fortschrittsbalken wieder-
holt denselben Prozentsatz.

3.12.2 Aktuelle Zeiteintrage

Untertitel: ,/hre neuesten Zeiterfassungsaktivitédten®. Tabelle mit Spalten Datum, Projekt,
Benutzer, Stunden, Abrechnung, Beschreibung, Aktionen — dasselbe Raster wie
unter Zeiterfassung. Gesperrte Eintrdge: Schlosssymbol mit Titel ,/n Rechnung gestellte oder
bezahlte Eintrdge sind gesperrt. Bitte einen Projektmanager bitten, den Eintrag wieder zu éffnen.*

3.13 Statistik und Produktivitat

Unter Produktivitatsanalyse steht der Hinweis:

L~Abrechenbare Arbeit bringt Geld. Overhead hélt den Betrieb am Laufen. Vergleichen Sie beides
Jahr fir Jahr.”

Das Info-Symbol neben der Uberschrift hat den Titel Klicken fiir detaillierte Erklarung und
o6ffnet den Dialog Produktivitdatsanalyse Erklarung:

Aktualisierung erforderlich

ilen-Updater , die
config.php deaktiviert.

® Dokumentation

ihrung der Aktualisierung iiber die Web-Oberflache das
wird, was zu D:

im Falle eines Fehlers beim
ler herst

Aktualisierung iber die Web-Oberflache auf eigenes Risiko

Nextcloud - ein sicherer Ort fiir all Ihre Daten

Abrechenbare Arbeit ,Umsatzgenerierende Aktivitédten, die direkt an Kunden abgerechnet
werden kénnen:*

« Kundenprojekte - Direkte Kundenarbeit

Vertrieb & Marketing - Geschaftsentwicklung

* Kundensupport - Kundenbetreuung

« Produktentwicklung - Produkterstellung

+ Forschung & Entwicklung - Innovationsarbeit

- Sonstiges - Verschiedene abrechenbare Aktivitiaten

Gemeinkosten-Arbeit ,/nterne Aktivitaten, die fiir den Geschéftsbetrieb notwendig sind, aber
nicht direkt abrechenbar:*“

« Verwaltung - Buroflihrung, Papierkram

12 Benutzerhandbuch
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* Meetings & Overhead - Interne Meetings, Planung
* Interne Projekte - Firmeninfrastruktur
« Schulung & Bildung - Kompetenzentwicklung

Warum das wichtig ist ,Das Verstédndnis I|hres Verhéltnisses von abrechenbarer zu
Gemeinkosten-Arbeit hilft Ihnen:“ Ressourcenallokation optimieren, Rentabilitat
verbessern, Datengestiitzte Geschaftsentscheidungen treffen, Produktivi-
tatstrends Uber die Zeit verfolgen. Die Uberschriften im Dialog kénnen mit Emoji
erscheinen: Abrechenbare Arbeit, Gemeinkosten-Arbeit / Overhead-Arbeit,
Warum das wichtig ist. Jahreszeile z. B. ,Abrechenbar 120 Std., Gemeinkosten 30
Std.“.

SchlieBen mit SchlieBen (X) oder Escape.

3.14 Leerer Zustand

Wenn noch keine Projekte oder Zeiteintréage existieren:

- Keine aktuellen Projekte — ,Erstellen Sie Ihr erstes Projekt, um zu beginnen!” mit
Button Projekt erstellen (nur wenn Sie anlegen dirfen).

« Keine aktuellen Zeiteintrage — ,Beginnen Sie mit der Zeiterfassung, um aktuelle
Eintrdge zu sehen!” mit Button Zeiteintrag erstellen.
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4 Zeiteintrage

Zeiteintrage sind das Herzstlck der Zeiterfassung. Jeder Eintrag gehdrt genau einem Benutzer,
einem Projekt, einem Datum und einer Stundenzahl.

4.1 Liste der Zeiteintrage

Offnen Sie Zeiterfassung in der Navigation (Seiteniiberschrift ebenfalls Zeiterfassung).
Seitenhilfe: ,Verfolgen und verwalten Sie Ihre Zeiteintrdge“. Primarbutton Zeiteintrag hinzufi-
gen.

Aktualisierung erforderlich

ilen-Updater  die
config.php deaktiviert.

® Dokumentation

ihrung der Aktualisierung iiber die Web-Oberflache das
wird, was zu D
im Falle eines Fehlers beim

Nextcloud - ein sicherer Ort fiir all Ihre Daten

Listenlberschrift Zeiterfassung mit Untertitel Suchen und filtern. Tabellenspalten: Datum,
Projekt, Typ, Kunde, Benutzer, Stunden, Beschreibung, Abrechnung, Aktionen.

4.1.1 Suchfeld und Filter

Alle Filterfelder sind direkt sichtbar (keine zugeklappte Weitere Filter-Leiste). Bereichsname:
Suchen und filtern. Suche-Platzhalter: ,Beschreibungen, Projekte oder Kunden suchen...”.
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Wartungsmodus

Diese Instanz der Nextcloud - bef de im Wartungsmodus, wa
kann. Diese Seite aktualisiert

Kontaktiere die Systemadministration, wenn diese Meldung dauerhaft oder unerwartet

erscheint.

Nextcloud - ein sicherer Ort fiir all deine Daten

Steuerung Wirkung

Suche Beschreibungen, Projekte und Kunden.

Projekt Ein Projekt oder Alle Projekte.

Benutzer Nur sichtbar, wenn Sie alle Eintrage sehen durfen
(App-/Systemadmin). Option Alle Benutzer.

Projekttyp Alle Typen oder z. B. Kundenprojekt, Intern, Schu-
lung.

Abrechnung Alle Status, Noch nicht bezahlt (offen + faktu-

riert), Offen, In Rechnung gestellt, Bezahlt,
Nicht abrechenbar.

Von / Bis Arbeitstag-Zeitraum.
Filter anwenden Aktualisiert Liste und Abrechnungsleiste.
Filter zurlicksetzen Leert alle Filter.

Unter den Filtern erscheint eine Abrechnungsleiste mit Summen flr Offen / Fakturiert / Bezahlt
/ Nicht abrechenbar / Noch nicht bezahlt — bezogen auf die gefilterte Liste.

4.1.2 Leerer Zustand

Ohne Eintrage oder ohne Treffer zur Suche erscheint:
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000 i B ProjectCheck Q_ Nach Apps, Dateien, Schlagworten, Nachrichten s...

ProjectCheck

Zeiterfassung

+ Zeiteintrag hinzufiigen
ADMINISTRATOR

oo Ubersicht © Zeiterfassung

(C]
Alle Projekte
[ Prolekte

o Kunden
O Filter zuriicksetzen & Exportieren
o, Mitarbeitende

oh oh

g Enstellungen

App holen
Keine Zeiteintrdge gefunden

Fiigen Sie Ihren erst ag hinzu, um zu beginnen!

,Keine Zeiteintrdge gefunden”— ,Fligen Sie lhren ersten Zeiteintrag hinzu, um zu beginnen!* mit
Button Zeiteintrag hinzufiigen.

4.1.3 Seiten

Bei mehr Eintragen als die Listengré3e (Standard 20, einstellbar unter App-Standards) erscheint
unten:

Wartungsmodus

Diese Instanz der Nextcloud - befindet sich gerade im Wartungsmodus, was eine Weile dauern
kann. Diese Seite aktualisiert sich automatisch, sobald diese Instanz wieder verfiigbar ist.
Kontaktiere die Systemadministration, wenn diese Meldung dauerhaft oder unerwartet
erscheint.

Nextcloud - ein sicherer Ort fiir all deine Daten

Anzeige Seite 1/ n « Gesamt (Anzahl). Buttons Zuriick und Weiter (deaktiviert am Anfang
bzw. Ende).

4.1.4 Erfolgs- und Fehlermeldungen

Nach Speichern/Léschen erscheint oben z. B. , Zeiteintrag wurde erfolgreich erstellt!”, ,Zeiteintrag
wurde erfolgreich aktualisiert!” oder ,Zeiteintrag wurde erfolgreich geldéscht!/“ bzw. allgemein
,Vorgang erfolgreich abgeschlossen!”. Fehler erscheinen als ,Fehler:” plus den vom Server
gelieferten Text (Beispiel: ,Fehler: Projekt nicht gefunden®).
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Wahrend des Speicherns zeigt der Button Wird erstellt ... bzw. Wird aktualisiert ....

4.1.5 Prufung im Browser (vor dem Speichern)

Ungultige Felder werden markiert; oben kann ,Bitte beheben Sie die folgenden Fehler:* oder
,Bitte priifen Sie die folgenden Hinweise:" erscheinen.

~Projekt ist erforderlich“/ ,Datum ist erforderlich®/ ,Ungdltiges Datum*
Lungdltiges Datum (z. B. 31.02.2024 existiert nicht)”
,Das Datum darf nicht in der Zukunft liegen*

,Stunden sind erforderlich”/ ,Stunden mdissen eine positive Zahl sein”/ ,Stunden kénnen
nicht mehr als 24 betragen*

,Stundensatz ist erforderlich*/ ,Stundensatz muss eine nicht-negative Zahl sein“
~Beschreibung kann nicht mehr als 1000 Zeichen haben*

Speichern: ,Zeiteintrag konnte nicht gespeichert werden*”/ ,Beim Speichern des Zeiteintrags
ist ein Fehler aufgetreten”

4.2 Neuen Zeiteintrag anlegen

1.

2.
3.

Die Seitenhilfe lautet: ,Projekt wéhlen, Datum und Stunden eintragen — mehr braucht es nicht.

Klicken Sie auf Neuer Zeiteintrag (Dashboard oder Listenkopf) oder Zeiteintrag
hinzufiigen.

Flllen Sie das Formular aus (siehe Abbildung).
Klicken Sie Zeiteintrag erstellen (beim Bearbeiten: Zeiteintrag aktualisieren).

Wartungsmodus

Diese Instanz der Nextcloud - befindet sich gerade im Wartungsmodus, was eine Weile dauer
h,

kann. Diese Seite aktualisiert sich autom: , sobald diese Instanz wieder verfiigbar ist.
Kontaktiere die Systemadministration,

Nextcloud - ein sicherer Ort fiir all deine Daten

“

4.2.1 Alle Formularfelder
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Feld Regel

Projekt* Pflicht. Platzhalter Projekt auswahlen. Hinweis:
,Es werden nur Projekte angezeigt, auf die Sie Zeit bu-
chen kénnen. Projekte mit personenbezogenem Stun-
densatz erfordern eine aktive Teammitgliedschaft
mit eigenem Stundensatz.” Abgeschlossene Projekte
sind beim Verschieben gesperrt. Leere Liste: Keine
Projekte verfugbar.

Datum* / Stunden* / Satz  Eine gemeinsame Zeile (Aria-Name Stunden, Satz

/ Summe und Summe fir diesen Eintrag.). Datum: Ar-
beitstag, kein Datum in der Zukunft. Stunden:
0,25-24, Schritt 0,25. Stundensatz und Gesamtkos-
ten sind nur lesbar; Hinweis am Satz: ,Der Satz wird
serverseitig aus Projekt und Arbeitstag ermittelt und
kann nicht bearbeitet werden.” Unter der Zeile: ,Da-
tum im Kalender wéhlen oder eintippen. Zukinftige
Tage sind nicht erlaubt.”

Beschreibung Optional, max. 1000 Zeichen (Z&hler unten). Platzhal-
ter ,Beschreiben Sie die ausgefiihrte Arbeit..." (oder
englisches Original, falls uniibersetzt).

Budget impact Aufklappbar nach Projektwahl. Der Titel Budget
impact ist in der Oberflache englisch. Karten: Ge-
samtbudget, Verbrauchtes Budget, Verblei-
bendes Budget, Gesamtstunden. Balken mit
Prozent verwendet.

Stunden * Stundensatz (CHF) Gesamtkosten
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000 i B ProjectCheck Q_ Nach Apps, Dateien, Schlagworten, Nachrichten s...

ProjectCheck
. P

Zeiteintrag hinzufiigen

Projekt wahlen, Datum und Stunden eintragen — mehr braucht es nich

oo Ubersicht
a8 , g

rfassung

Stundensatz (CHF)

Live-Meldungen zur Budgetwirkung (Bereich Aktuelle Budget-Info / englisch Live budget
check; nach Stundenwahl, Platzhalter durch Betrage ersetzt):

» ,Dieser Eintrag wirde das Projektbudget um {amount} liberschreiten.”

» ,Nach diesem Eintrag ldge die Budgetauslastung bei {usage}. Zusétzliche Kosten: {cost}.”
« ,Eintragskosten: {Kosten}. Verbleibendes Budget: {Rest}.*”

» ,Budget konnte nicht geprtift werden. Bitte erneut versuchen.”

- Weitere Statusworte: Laden..., verbleibend, verbleibend (Schatzung), Stunden-
schatzung nicht verfigbar, verwendet, Budget lGberschritten, inkl. diesem
Eintrag / inkl. dieser Eintrag.

4.2.2 Hinweis ,,Zeiteintrag als Administrator*

Wenn Sie als App-/Systemadministrator Zeit auf einem Projekt buchen, dem Sie nicht als Team-
mitglied angehéren (nur Tarifmodus Ein Satz fiirs Projekt oder Mitarbeiter-Stammsatz):

Zeiteintrag als Administrator

Sie sind nicht im Projektteam. Dank lhrer Administrator-Rolle darfen Sie hier nur lhre eigene Zeit erfassen.

Badge Admin. Text: ,Sie sind nicht im Projektteam. Dank Ihrer Administrator-Rolle dirfen Sie
hier nur Ihre eigene Zeit erfassen.”

Zusatz je Tarifmodus:

 Projekt-Satz: ,Dieses Projekt verwendet einen festen Stundensatz fir alle. Ihr Eintrag wird
mit diesem Projekt-Satz abgerechnet.”

» Mitarbeiter-Satz: ,Dieses Projekt verwendet lhren organisationsweiten Mitarbeiter-
Stundensatz. Stellen Sie sicher, dass fiir Sie am Arbeitstag ein Satz hinterlegt ist.”

Auf der Projektseite erscheint dasselbe als Chip Admin override mit dem Titel ,Sie kénnen
auf diesem Projekt Zeit erfassen, weil Sie Administrator sind — nicht weil Sie im Team sind.*
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4.2.3 Kein buchbares Projekt

Leere Projekiliste: Kein auswahlbares Projekt gefunden — ,Legen Sie zuerst ein Projekt
an oder lassen Sie sich einem aktiven oder pausierten Projektteam hinzuftigen.” mit Neues
Projekt erstellen oder Projekte anzeigen.

4.3 Zeiteintrag-Detailseite

Titel Zeiteintrag-Details. Seitenhilfe: ,Zeiteintrag-Informationen und zugehérige Details”.
Kopf zeigt Datum, Stunden, Betrag, lhr Zeiteintrag (oder Benutzer) und den Abrechnungs-
Chip. Aktionen: Zeiteintrag bearbeiten (nur Eigentlimer, nicht gesperrt), Zurtick zur Liste.
Brotkrumen: Zeiteintrage / Zeiteintrag-Details.

0 a# ProjectCheck Q. Nach Apps, Dateien, Schlagworten, Nachrichten s...
ProjectCheck
n Sie thre P
B In Rechnung gestellt
Ubersicht

erfassung
enund

VERZEICHN 11 Uberblick
Projekte Stunden, Satz und Summe fiir diesen Eintra
O Projekte al

2.25h 100,00 CHF 225,00 CHF 21.08.2026

STUNDEN STUNDENSATZ GESAMTKOSTEN DATUM

@ Uber diesen Zeiteintrag
\ iieser Eintrag erfasst wurde
App holen
O ey et ot
21.08.2026

@ Hilfe S z 100,00 CHF/Stunde Stul rtung  Ein Satz fir das ganze Projekt

4.3.1 Uberblick (Kennzahlenkarten)

L Uberblick

nden, Satz und Summe fiir diesen Eintrag

2.25h 100,00 CHF 225,00 CHF 21.08.2026

STUNDEN STUNDENSATZ GESAMTKOSTEN DATUM

Bereich Uberblick — ,Stunden, Satz und Summe fiir diesen Eintrag.“ Karten STUNDEN,
STUNDENSATZ, GESAMTKOSTEN, DATUM.

4.3.2 Uber diesen Zeiteintrag

L Uberblick

nden, Satz und Summe flir diesen Eintrag

2.25h 100,00 CHF 225,00 CHF 21.08.2026

STUNDEN STUNDENSATZ GESAMTKOSTEN DATUM
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Uber diesen Zeiteintrag — ,Wann, wo und wie dieser Eintrag erfasst wurde.”
* Chips Abrechnung, Stunden, Gesamtkosten.

Projekt (Link), Datum, Stundensatz mit /Stunde und Hinweis ,Dieser Stundensatz
wurde beim Speichern des Eintrags festgehalten und wird nicht neu berechnet.”

Optional Stundenbewertung (welche Tarifquelle galt).

Erstellt von, Erstellt, Zuletzt aktualisiert.

Optional Abrechnungsdaten: ,/n Rechnung gestellt am ..."/ ,Bezahlt am ...".

Beschreibung, falls vorhanden.

4.3.3 Eintrag-Details

Zeiteintrag-Details

1en und zugehdrige Details

[ In Rechnung gestellt

ln Uberblick
Stunden, Satz und Summe fiir

2.25h 100,00 CHF 225,00 CHF 21.08.2026

STUNDEN STUNDENSATZ GESAMTKOSTEN DATUM

® Uber diesen Zeiteintrag
Wann, wo und wie dieser Eintrag erfasst wurde

[rmp—
225,00 CHF
21.08.2026

ewertung  Ein Satz fiir das ganze Projekt

Eintrag-Details — ,Kurziiberblick (ber diesen Eintrag und das zugehérige Projekt.“ Karte mit
Projektname, Beschreibung oder Keine Beschreibung vorhanden, Projektstatus. Darunter
Datum, Stunden, Satz, Summe sowie Zeitleiste Eintragsdatum, Gearbeitete Stunden,
Stundensatz, Gesamtkosten, Erstellt von, Erstellt am.

[Z] In Rechnung gestellt

Bereich Abrechnung — ,Diesen Eintrag als fakturiert, bezahlt oder nicht abrechenbar markie-
ren.”

Aktionen:

+ Zeiteintrag bearbeiten / Zeiteintrag I6schen — nur Eigentiimer, solange nicht
fakturiert/bezahlt.

» Ldschen 6ffnet den Bestatigungsdialog:
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00O i B ProjectCheck

ProjectCheck
n Sie Ihre P

Q. Nach Apps, Dateien, Schlagworten, Nachrichten s...

Zeiteintrag-Details
Zeit ag-| en und zugehérige Details

ADMINISTRATOR

UBERBLICK nde B In Rechnung gestellt
oo Ubersicht
8 . A

Zeiteintrag-Details

(C]

VERZEICHNIS

lu Uberblick
i Stunden, Satz und Summe fir die
0 Projekte

£ 2.25h 225,00 CHF 21.08.2026
STUNDEN

GESAMTKOSTEN DATUM
o, Mitarbeitende
L ind

GOVERNANCE

o Einstellungen © Uber diesen Zeiteintrag
e vo und wie dieser Eintrag erfa:
BEGLEIT-APP

o 7Ap1‘1 horl‘en :

21.08.2026
@ Hilfe

tung  Ein Satz fur das ganze Projekt

,Sind Sie sicher, dass Sie diesen Zeiteintrag I6schen méchten? Diese Aktion kann nicht
riickgdngig gemacht werden.” — Abbrechen oder Lé6schen.

« Abrechnung: Als fakturiert markieren, Als bezahlt markieren, Wieder 6ffnen,
Als nicht abrechenbar markieren — nur flr Berechtigte, je nach aktuellem Status.

» Browser-Bestatigung vor der Statusanderung (Beispieltexte):

,Diesen Eintrag als in Rechnung gestellt markieren? Er ist danach gesperrt, bis er
wieder gedffnet wird.*”

,Diesen Eintrag als bezahlt markieren?”

,Diesen Eintrag wieder zum Bearbeiten 6ffnen?”
— ,Diesen Eintrag als nicht abrechenbar markieren?*
« Alle Zeiteintrage anzeigen, Projekt anzeigen.

0 # ProjectCheck Q Nach Apps, Dateien, Schlagworten, Nachrichten s...
ProjectCheck =
e trag-Details

1en und zugehérige Deta

ADMINISTRATOR

UBERBLICK B In Rechnung gestelit
oo Ubersicht
86 A staty

® Zei
Erf:
VERZEICHNIS

lu Uberblick
o Projekte . Stunden, Satz und Summe fir diesen Eintrac

o Kunden

2.25h 100,00 CHF 225,00 CHF 21.08.2026
STUNDEN STUNDENSATZ

GESAMTKOSTEN DATUM
o, Mitarbeitende
~ nd

GOVERNANCE

& Einstellungen ber diesen Zeiteintrag
Zugang, Richtinien u
¥ und wie dieser Eintrag erfasst wurde:

BEGLEIT-APP

App holen
O Aracsosee

Datum 21.08.2026

@ Hilfe

stundenbewertung  Ein Satz fur das ganze Projekt

Bereich Aktionen — ,Bearbeiten, I6schen oder verwandte Seiten éffnen.
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c ProjectCheck 4 Zeiteintrage

4.4 Zeiteintrag bearbeiten

000 i ® PojectCheck Q_ Nach Apps, Dateien, Schlagworten, Nachrichtens...
ProjectCheck = = A
s Zeiteintrag bearbeiten

Projekt wahlen, Datum und Stunden eintragen — mehr braucht es nicht.
UBERBLICK

o Ubersicht
8 h

O Projekte . s
ke ai Zeiteintrag als Administrator
o Kunden Sie sind nicht im Projektteam. Dank Ihrer Administrator-Rolle diirfen Sie hier nur Ihre eigene Zeit erfassen.
inden und Organisa r alle. Ihr Eintrag wi iesem Projektsatz abgerechnet
o Mitarbeitende

Stunden * Stundensatz (CHF) Gesamtkosten

HF 225

stellungen
Richtinien

App holen
O

@ Hilfe

Unten im Bearbeitungsformular: Bereich Zeiteintrag l6schen — ,Diesen Zeiteintrag dauerhaft
entfernen. Das kann nicht riickgdngig gemacht werden.

4.5

Bearbeiten und Léschen — Regeln

Nur eigene Eintrdage: Fremde Eintrage kdnnen nicht bearbeitet oder geléscht werden (
Zugriff verweigert).

Gesperrt nach Abrechnung: Eintrage mit Status In Rechnung gestellt oder Bezahlt sind
gesperrt. Bearbeiten: ,Dieser Zeiteintrag wurde bereits in Rechnung gestellt oder bezahlt
und kann nicht mehr bearbeitet werden. Bitte zuerst einen Projektmanager bitten, ihn wieder
zu 6ffnen.” Léschen: ,Dieser Zeiteintrag wurde bereits in Rechnung gestellt oder bezahlt
und kann nicht mehr geléscht werden. Bitte zuerst einen Projektmanager bitten, ihn wieder
zu 6ffnen.” In der Liste: Schlosssymbol mit Titel ,/n Rechnung gestellte oder bezahlte
Eintrdge sind gesperrt. Bitte einen Projektmanager bitten, den Eintrag wieder zu éffnen.*

Projekt wechseln: Nur auf Projekte mit Status Aktiv/ Pausiert, auf denen Sie buchen
darfen.

Gleichzeitige Anderung: ,Dieser Zeiteintrag wurde inzwischen von jemand anderem
geédndert. Bitte neu laden und erneut versuchen.

Benutzerhandbuch 23



5 Arbeitsablauf: Zeiterfassung (Mitglied)

Dieses Kapitel ist Ihr durchgangiger Pfad als Projekt-Mitglied (Member).

:  # ProjectCheck

OVERVIEW

oo Dashboard
00 Current status and priorities

® Time Entries
Log and review tracked time.

MANAGEMENT

Projects
I e e manage projecld

o, Employees
M Team members and rates

compANION

Get the App
0 e

oid app on Google Play-

@ Help

Emall is best-effort — no reply SLA. Need
booked help? Use Support & us,

Q Search apps, files, tags, messages

Time Entries

Track and manage your time entries

© Time Entries
Search and filter

search Project

Q Search descriptions, projects, or customers... All Projects.
Settlement From T

Al statuses mm/dd/yyyy o mm/dd/yyyy

Q Apply Filters O Reset Filters &, Export v

(@ Oopen 0h CHF0.00 3 Invoiced 0 h CHF0.00  (J Paid 0 h CHF 0.00

®

No time entries found

Add your first time entry to get started!

Add Time Entry

© Net billable @ h CHF 0.00

+ Add Time Entry

Project Type

All Types

=]

@ Not yet p

# M ProjectCheck

Q Search apps, files, tags, messages

ProjectCheck
cts

our projet

OVERVIEW

oo Dashboard
8 .

urrent status and priorities
® Time Entries

Log and review tracked time
MANAGEMENT

] frojects

reate and manage projects

o Customers
" Clients and organisations

o, Employees
M Team members and rates

comPANION

Get the A
0 PP

Android app on Google Play.

@® Help

Emall is best-affort — no reply SLA. Need
booked help? Use Support & us,

Handbuch-Demo
Status, customer, and time tracking in one place.
How hours are priced: One rate for the whole project

@ Bachus AutoCust 1786379014950 ] 18.08.2026 20:12

Customer: Bachus AutoCust 1766379014950 Status: Pricing:

Budget:  Budget on track

Projects / Handbuch-Demo

i Key figures

Project status at a glance

© 2.25h

Total hours

¢ CHF 225.00

Budget used

s 1

Time entries

> Year by year

© About this project
Status, customer, and who created it — at a glance.

One rate for the whole project

-

Team members

Anmelden und ProjectCheck 6ffnen (Kapitel 2).
Dashboard priifen — persénliche Ubersicht lhrer Stunden.

3. Zeit buchen: Neuer Zeiteintrag — Projekt, Datum, Stunden, optional Beschreibung —

Speichern.

Eintrage nachverfolgen: Zeiteintrage — Suche/Filter — Detail 6ffnen.
5. Korrigieren: Eintrag 6ffnen — Bearbeiten (solange nicht abgerechnet).
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(-¢ ProjectCheck 5 Arbeitsablauf: Zeiterfassung (Mitglied)

6. Budget im Blick: Auf der Projektseite sehen Sie Restbudget und Warnungen — Sie kénnen

es nicht andern.
7. Keine Abrechnung: Schaltflichen wie Als fakturiert markieren fehlen fir Sie —

wenden Sie sich an lhren Projektmanager.

Benutzerhandbuch
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6 Projekte
6.1 Projektliste

Offnen Sie Projekte. Seitenhilfe: ,Verwalten Sie Ihre Projekte und verfolgen Sie deren Fortschritt”.
Primarbutton Neues Projekt erstellen (Administrator).

000 i B ProjectCheck Q_ Nach Apps, Dateien, Schlagworten, Nachrichten s...

ProjectCheck Projekte

ADMINISTRATOR Verwalten Sie Ihre Projekte und verfolgen Sie deren Fortschritt

UBERBLICK
. > Portfolio-Ubersicht

oo Ubersicht

8 2

[ Projektliste

VERZEICHNIS

[ Projekte

Kunden rojel p Kunde

§ : Alle Projekttypen Alle Kunden
o, Mitarbeitende
Al nd

‘O Filter 16schen
GOVERNANCE

g Enstellungen
Zugang. Richtlnien ¢ v
BEGLEIT-APP

k..

Bachus AutoCust 1786379014950

@ Hilfe

Erfolgsmeldungen: ,Projekt »Name« wurde erfolgreich erstellt!”,

&, Exportieren

status  Budget 4

0,00 CHF

225,00 CHF

0,00 CHF

0,00 CHF

geléscht!”, ,Projektstatus wurde erfolgreich aktualisiert!*.

6.1.1 Portfolio-Ubersicht

+ Neues Projekt erstellen

Fortschritt  Abrechnur

erfasst

¥ Zahlung

»Projekt wurde erfolgreich

Ein aufklappbarer Bereich Portfolio overview zeigt aggregierte Kennzahlen (standardmaBig
eingeklappt). Der englische Titel erscheint so in der Oberflache. Einleitung: ,Ubersicht iiber Ihr

Projekiportfolio und lhre Leistung”.

+ Portfolio-Ubersicht

Ubersicht Giber Ihr Projektportfolio und lhre Leistung

329
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c ProjectCheck 6 Projekte

000 i B ProjectCheck Q. Nach Apps, Dateien, Schiagworten, Nachrichten s...

ProjectCheck Projekte

ADMINISTRATOR Ve tie Gz (e Fefichis el el e G dlea [ s

> Portfolio-Ubersicht

[ Projektliste
en und filter
Suchen
Projekte durchsuchen
Projekttyp Kunde

Alle Projekttypen Alle Kunden

‘O Filter 16schen &, Exportieren

Einstellungen
Zugang, Richtlinien und S Tvp Status Budget 4 Fortschritt  Abrechnur
BEGLEIT-APP Gesamtbudget

App holen QOET
O aefiapm e Googe

2.3h

Bachus AutoCust 1786379014950 AKTIV 225,00 CHF
erfasst

ferbleibend:
0,00 CHF

@ Hilfe

esamtbudget
0,00 CHF

Karten: Projekte (davon aktiv), Kunden, Stunden (gesamt), Budget (Prozent verwendet).

6.1.2 Projektliste (Tabelle)

m ProjectCheck

ProjectCheck
venvalce e lhre Projekd

ADMINISTRATOR

UBERBLICK

L L

Uberschrift Projektliste mit Suchen und filtern. Spalten Name, Kunde, Typ, Status,
Budget, Fortschritt, Abrechnung, Aktionen. Suche-Platzhalter ,Projekte durchsuchen...”.
6.1.3 Kontextleiste auf der Projektseite

Oben auf der Detailseite fasst die Leiste Projektkontext Kunde, Status, Preisgestaltung und
Budget zusammen:

Bewertung der Stunden: Ein Satz fiir das ganze Projekt
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c ProjectCheck

6 Projekte

oOo

ProjectCheck

ProjectCheck
n Sie Ihre P

ADMINISTRATOR

UBERBLICK

oo Ubersicht

a8 , g
Zeiterfassung

O stz

vE

o Kunden

o, Mitarbeitende

~ nd

GOVERNANCE

g Enstellungen
Zugano, Richtlnien u

BEGLEIT-APP

. ...

@ Hilfe

Q_ Nach Apps, Dateien, Schlagworten, Nachrichten s...

Handbuch-Demo
Status, Kunde Z  Status andern

chus AutoCust 1786379014950 Status: (( ACTIVE g:  Ein Satz fur das ganze Projekt

Budget im Plan

Projekte | Handbuch-Demo

L Kernzahlen
Projekistatus auf einen Bl

2.25h

Stunden gesamt

225,00 CHF

Budget verbraucht

> Jahr fiir Jahr

© Uber dieses Projekt

Kunde und wer es angelegt hat — auf einen Blick

[ Projekt bearl

beiten

Zeilen: Kunde:, Status:, Preisgestaltung: (Tarifmodus), Budget: mit Badge Budget im
Plan / Budget-Warnung / Budget kritisch und optional ,42% verwendet*. Einleitung der
Leiste: ,Status, Kunde und wer es angelegt hat — auf einen Blick."”

Budgetsicht: Budget im Plan, Budgetwarnung oder Budget kritisch, plus Anteil verwen-

det.

6.1.4 Suche und Filter

Suchen

Projekttyp

Alle Projekttypen

D Filter léschen

Kunde

Alle Kunden

Prioritat
Aktiv
Abrechnung

Abrechnung: alle

o, Exportieren -

« Suchen — Volltextsuche ( Projekte durchsuchen).

Alle Prioritaten

Alle Filterfelder sind direkt sichtbar (Bereich Projekte suchen und filtern).

Status, Prioritét ( Alle Prioritdten), Projekttyp ( Alle Projekttypen), Kunde ( Alle

Kunden), Abrechnung ( Noch nicht bezahlt / Ausstehend (offen + in Rechnung

gestellt)).

Standardfilter oft Aktiv.

6.1.5 Leerer Zustand

Filter anwenden / Filter zuriicksetzen.

Wenn die Filter nichts treffen (oder noch keine Projekte existieren):

28

Bei vielen Treffern: Zuriick / Weiter (Seitengréf3e aus App-Standards).

Benutzerhandbuch



c ProjectCheck

6 Projekte

000 i B ProjectCheck

ProjectCheck
. P
ADMINISTRATOR

UBERBLICK

oo Ubersicht

a8 , g
Zeiterfassung

O stz

VERZEICHNIS
Projekte

) )

o Kunden

o, Mitarbeitende

~

GOVERNANCE

g Enstellungen
Zugano, Richtlinien und S

BEGLEIT-APP

o 7Apy:1 horl‘en :

@ Hilfe

Q_ Nach Apps, Dateien, Schlagworten, Nachrichten s...

Projekte

+ Neues Projekt erstellen
Verwalten Sie Ihre Projekte und verfolgen Sie deren Fortschritt

> Portfolio-Ubersicht

[ Projektliste

Kunde

Alle Kunden

‘O Filter 16schen &, Exportieren

Keine Projekte gefunden

Erstellen Sie Ihr erstes Projekt, um zu beginnen!

+ Neues Projekt erstellen

,Keine Projekte gefunden”— Erstellen Sie Ihr erstes Projekt, um zu beginnen!” mit Neues

Projekt erstellen (Administrator). Ohne Anlegeberechtigung: ,Bitten Sie eine Administratorin
oder einen Administrator um ein neues Projekt.*

6.1.6 Seiten

Wie bei Zeiteintragen: Seite / Gesamt, Zuruck / Weiter.

6.1.7 Export

CSV-Export der gefilterten Projektliste.

6.2 Neues Projekt anlegen

Berechtigung: App-Administrator oder Nextcloud-Systemadministrator.
1. Projekte — Neues Projekt / Projekt hinzufigen.
2. Mindestens Projektname und Kunde ausfiillen (Pflicht).

3. Speichern.

Benutzerhandbuch
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c ProjectCheck 6 Projekte

000 i B ProjectCheck Q_ Nach Apps, Dateien, Schlagworten, Nachrichten s...

ProjectCheck Neues Projekt erstellen

ADMINISTRATOR t ersteller

. ann Speichem. Alles andere bleibt zugeklappt, bis Sie es brauchen.
oo Ubersicht
a8 , g

Grundlagen

Name und Kunde reichen zum Speichern.
Projektname *

Projektnamen eingeben

o, Mitarbeitende
k o > Mehr zu diesem Projekt

GOVERNANCE

g Enstellungen
Zugang. Richtlnien

BEGLEIT-APP
0 Aep holen
Android-App bl Google P

+ Zur Liste hinzufiigen

@ Hilfe

Kopfaktionen: Zuriick zu Projekten. Seitentitel Neues Projekt erstellen bzw. Projekt
bearbeiten. Hilfe: Neues Projekt erstellen / Projektinformationen aktualisieren.

Beim Anlegen steht oben (in dieser Version auf Englisch): ,Name, customer, then Save. Everything
else stays closed until you need it.”

Beim Bearbeiten: Link Team verwalten bzw. Team anzeigen mit der Anzahl, plus englischer
Hinweis ,Save this form first if you changed anything.“— Projekt anzeigen.

Speichern fehlgeschlagen: Banner Speichern fehlgeschlagen mit dem Servertext.

6.2.1 Abschnitt Grundlagen

Uberschrift Grundlagen. Einleitung (englisch in dieser Version): , A name and a customer are
enough to save.”

Feld Bedeutung / Standard

Projektname”* Max. 100 Zeichen. Platzhalter Projektnamen ein-
geben.

Kunde* Pflicht. Platzhalter Kunden auswahlen. Hinweis:

»Nicht in der Liste? Namen unten eintragen, dann
Projekt speichern.” (ohne Anlegerecht: Administrator
bitten).

Neuer Kundenname Schnellanlage; Feld Name des neuen Kunden;
Platzhalter z. B. Acme GmbH; Button Zur Liste hin-
zufugen. Danach: ,Kunde ist ausgewéhlt. Driicken
Sie unten Speichern, wenn Sie fertig sind.” und Zu
Speichern. Link E-Mail oder Adresse nétig?
Vollstandiges Kundenformular 6ffnen.

6.2.2 More about this project

Der Klappbereich tragt in der Oberflache den englischen Titel More about this project.
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c ProjectCheck 6 Projekte

> Mehr zu diesem Projekt

« Kurzbeschreibung — max. 500 Zeichen. Platzhalter (englisch in dieser Version): ,Optio-
nal — leave blank to use the project name”. Hinweis (ebenfalls englisch, falls unibersetzt):
,Leave blank to use the project name."” bzw. deutsch ,Leer lassen, um den Projektnamen
zu verwenden.

+ Ausfiuhrliche Beschreibung — max. 2000 Zeichen. Platzhalter ,Detaillierte Projektbe-
schreibung (max. 2000 Zeichen)”.

6.2.3 Zeitraum & Status

0 # ProjectCheck Q Nach Apps, Dateien, Schlagworten, Nachrichten s...

ProjectCheck Neues Projekt erstellen

Neues Projekt ersteller

& zuriick zu Projekten
ADMINISTRATOR

UBERBLICK

) Name, Kunde, dann speichern. Alles andere bleibt zugeklappt, bis Sie s brauchen.
oo Ubersicht
88 . a

Zeiterfassung
O Erasste zet b

Grundlagen

Name und Kunde reichen zum Speichern.
Projektname *
Projektnamen eingeben
o, Mitarbeitende
~ nd
> Mehr zu diesem Projekt
NCE
Kunde *
{9} Einstellungen
e Kunden auswahien

BEGLEIT-APP Nicht in der Liste? Namen unten eintragen, da

a] /}m‘l hq'éﬂ Name des neuen Kunden

z. B. Acme GmbH + Zur Liste hinzufiigen

@ Hilfe

E-Mail ohne Antwort-SLA. Nutzen Sie f
chte Hiffe ,Hilfe & Support

Klappbereich Zeitraum & Status. Einleitung (englisch in dieser Version): ,When the project
runs and whether work can be logged now. New projects start as Active.”

e Startdatum / Enddatum — Hinweis: ,Das Enddatum muss am oder nach dem Startda-
tum liegen, wenn beide gesetzt sind.*

- Status* — Aktiv, Pausiert, Abgeschlossen, Abgebrochen; beim Bearbeiten zusatz-
lich Archiviert. Hinweis beim Bearbeiten: ,Wird mit dem restlichen Formular gespeichert.”
bzw. ,Statusdnderungen werden mit dem restlichen Formular gespeichert. Sie kénnen den
Status auch auf der Projektseite dndern.*”
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c ProjectCheck 6 Projekte

6.2.4 Classification & priority

m i ProjectCheck Q_ Nach Apps, Dateien, Schiagworten, Nachrichten s...

Bl actehack Neues Projekt erstellen
ADMINISTRATOR Neues Projekt ersteller
uBERBLICK

. Name, Kunde, dann Speichern. Alles andere bleibt zugeklappt, bis Sie es brauchen.
oo Ubersicht
88 . -

Zeiterfassung
O G 2ok buch

VERZEICHN Grundlagen

Name und Kunde reichen zum Speichern.
Projektname *

o, Mitarbeitende
~ nd . .
> Mehr zu diesem Projekt
GOVERNANCE
Kunde *
g Enstellungen
D e Kunden auswahlen

BEGLEIT-APP Nicht in der Liste? Namen unten eintragen, da

[y Appholen Name des neuen Kunden
Android-App bel Goool

z. B. Acme GmbH + Zur Liste hinzufigen

© Hilfe

Der Klappbereich tragt in der Oberflache den englischen Titel Classification & priority. Einlei-
tung (englisch): ,For reports only — this does not change how hours are priced. Defaults are fine
for most projects.”

+ Prioritat* — Niedrig / Mittel / Hoch / Kritisch.

« Projekttyp* — siehe unten; Hilfe: ,Wihlen Sie den Projekttyp zur Kategorisierung fir die
Produktivitdtsanalyse*.

- Projektkategorie (optional) — optionaler Freitext.

6.2.5 Bewertung

Siehe Tarifmodus unten. Der Klappbereich heil3t Bewertung.

6.2.6 Budget & Kapazitat

oQo ProjectCheck Q_ Nach Apps, Dateien, Schlagworten, Nachrichten s...

ProjectCheck Neues Projekt erstellen
ADMINISTRATOR Neues Projekt ersteller

. Name, Kunde, dann Speichem. Alles andere bleibt zugeklappt, bis Sie es brauchen.
oo Ubersicht
8 .

[~ Grundlagen

O Projekte Name und Kunde reichen zum Speichern.
= Projektname *

e e Projektnamen eingeben

o, Mitarbeitende
N T ind

> Mehr zu diesem Projekt
GOVERNANCE
Kunde *
& Einstellungen
Zugang, Richtlinien u
Kunden auswahlen
BEGLEIT-APP Nicht in der Liste? Namen unten eintragen, da

o Am‘l hol‘en A Name des neuen Kunden

z. B. Acme GmbH + Zur Liste hinzufigen

@ Hilfe
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c ProjectCheck 6 Projekte

Klappbereich Budget & Kapazitat. Hinweise (je Tarifmodus):
 Verfligbare Stunden = Budget + Projekt-Stundensatz.”
 ,Planungssatz nur flir Kapazitdtsschatzung — abgerechnete Kosten folgen der gewéhlten
Bewertungsmethode. “

Wenn Sie ein Budget andern, ohne giltigen Stundensatz: Banner Fir dieses Budget ist
ein Stundensatz nétig — ,Tragen Sie einen Projekt-Stundensatz gréBer 0 ein, um Budget-
Anderungen zu speichern. Name, Beschreibung, Zeitraum, Status und andere Felder kbnnen Sie
trotzdem speichern.”

Feld Bedeutung

Gesamtbudget (EUR) Optional, Schritt 0,01, Minimum 0. Die Wéahrung
folgt den App-Standards.

Stundensatz (EUR) Je nach Modus Projekt-Stundensatz (EUR)

oder optional Planungs-Stundensatz (EUR)
— optional. Ohne Umschaltung: Stundensatz

(EUR).
Geschatzte Kapazitdt Nur lesbar; berechnet aus Budget + Satz. Hinweis:
(Std.) .,Geschétzte Kapazitdt basierend auf Planungs-

oder Projekt-Stundensatz”. Leerer Zustand: ,Ge-
ben Sie Budget und Stundensatz ein, um die Kapa-
zitdt zu schétzen.

Unten klebt der Speichern-Balken: ,Ein Button speichert alles auf dieser Seite.” — Projekt
speichern und Abbrechen.

6.2.7 Kunde schnell anlegen

Im Kunden-Dropdown: Name eingeben und Kunde anlegen, ohne das Formular zu verlassen.

Name des neuen Kunden

z. B. Acme GmbH + Zur Liste hinzufiigen

Fur E-Mail oder Adresse: Vollstandiges Kundenformular 6ffnen.
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c ProjectCheck 6 Projekte

6.2.8 Tarifmodus (Preisgestaltung)

@O i ProjectCheck Q_ Nach Apps, Dateien, Schiagworten, Nachrichten s...

ProjectCheck
. E

Neues Projekt erstellen

leibt zugeklappt, bis

Grundlagen

+ Zur Liste hinzufiigen

© Hilfe

Drei Karten (nur wéhlbar, solange keine Zeiteintrage existieren). Einleitung: ,Legen Sie fest, wie
abrechenbare Stunden berechnet werden. Anderbar, bis jemand Zeit auf dem Projekt erfasst.”
Legende (nur Screenreader): Wie werden Stunden bewertet?

> Klassifizierung und Prioritat

Ein Satz fir das ganze Projekt ,Alle nutzen den unten gesetzten Projekt-Stundensatz.“

Satz je Mitarbeiter (Stammdaten) bzw. Satz je Mitarbeitende/r (Stammdaten) —
,Sdtze kommen aus dem Verlauf unter Mitarbeitende, basierend auf dem Arbeitstag.” Zusatz:
.Mitarbeitenden-Sétze pflegen unter” Mitarbeitende.

Satz je Person in diesem Projekt ,Beim Hinzufiigen je Teammitglied einen Satz setzen;
bei Anderung Gliltig-ab-Datum nutzen.” Zusatz: ,Bei personenbezogener Projektbewertung
jede Person einzeln mit Satz hinzuftigen.”

Gesperrt nach erster Buchung: Banner ,Die Bewertungsmethode ist gesperrt, weil bereits Zeit auf
diesem Projekt erfasst wurde.” Zusammenfassung mit englischen Resttiteln Current method /
Current pricing method (so in der Oberflache), plus der gewahlten Methode.

6.2.9 Projekttypen

Kundenprojekt, Verwaltung, Vertrieb & Marketing, Kundensupport, Produktentwicklung, Meetings
& Overhead (auch Besprechungen & Overhead), Internes Projekt, Forschung & Entwicklung,
Schulung & Weiterbildung / Schulung & Bildung, Sonstiges.

Typen Verwaltung, Meetings, Intern und Schulung starten Zeiteintréage als Nicht abrechenbar.

6.3 Projektdetail

Seitenhilfe: ,Status, Kunde und Zeiterfassung an einem Ort.” Kopfaktionen Status andern, Pro-
jekt bearbeiten. Brotkrumen: Projekte / Projektname. Im Kopf: Bewertung der Stunden:
plus Tarifmodus.

34 Benutzerhandbuch



c ProjectCheck 6 Projekte

Nach dem Anlegen erscheint das Banner ,Project created. Next: add your team so people can log
time.” (so in der Oberflache; Variante ,Projekt erstellt. Als Ndchstes Team hinzuftigen, damit Zeit
erfasst werden kann.”) mit Zum Team. Wenn Dateien beim Anlegen fehlschlagen: Warnbanner
(englisch) , Project was created, but one or more files could not be uploaded. You can add files
from the project page.”

m i ProjectCheck Q_ Nach Apps, Dateien, Schiagworten, Nachrichten s...

RIojeciChack Handbuch-Demo
ADMINISTRATOR Status, Kunde und Z

atus, Kunde ur O Status andern [4 Projekt bearbeiten
UBERBLICK Ee FeErs:

oo Ubersicht {& Bachus AutoCust
ao ol
@ Zeterfassung
i I Kunde: Bachus AutoCust 1786379014950 Status: ((ACTIVE ) Bewertung: i Satz fir das ganze Projekt
b Budget:  Budget im Plan
Projekte
O )

Projekte / Handbuch-Demo

o, Mitarbeitende
~ nd

L Kernzahlen

g Einstellungen 2.25h 225,00 CHF 1 5
Stunden gesamt Budget verbraucht Zeiteintrage Teammitglieder
App holen
[) 225

> Jahr fiir Jahr

© Hilfe

© Uber dieses Projekt

Kunde und wer es angelegt hat — auf einen Blick

6.3.1 Bereiche
+ Kopf mit Status, Prioritat, Abrechnungs-Chip ( Offen, Teilweise, Ausstehende Zahlung,
Bezahlt).

« Uber dieses Projekt — Metadaten und Budgetverbrauch; Untertitel Projektstatus auf
einen Blick.

+ Team — Mitglieder, Rollen, Stundensétze (personenbezogen).

* Projektdateien — Upload/Download (Bearbeitungsberechtigung nétig).
 Zeiteintrage des Projekts (Link zur gefilterten Liste).

* Abrechnungsaktionen (Kapitel 10).
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6.3.2 Abrechnungsubersicht

@ Abrechnungsiibersicht
el Arbeit an diesem Projekt noch offen ist oder auf Zal

I
X Zahlung ausstehend

Abrechnungsfortschritt

Bisher bezahit Fakturiert oder bezahlt

0% 100%

Bisher bezahlt: 0% Fakturiert (Zahlung ausstehend): 100 % Noch offen: 0%

offen Oh ) CHF In Rechnung gestellt 2.25h 225,00 CHF Bezahlt Oh ¢ CHF

Nicht abrechenbar oh

Noch nicht bezahlt: 2.25h - 225,00 CHF
(offene + fakturierte Stunden, die in ProjectCheck noch unbezahlt sind)

Unbezahlte Rechnungen (InvoiceCheck): Keine offen

= Offene Stunden priifen [El Rechnung erstellen (InvoiceCheck)

@ AbschlieBen (rechnungstellen, dann bezahlt)...

Bereich Abrechnungsiibersicht — ,Wie viel Arbeit an diesem Projekt noch offen ist oder auf
Zahlung wartet.”

Leiste mit Eimern Offen, In Rechnung gestellt, Bezahlt, Nicht abrechenbar (Stunden
und Betrag). Darunter Noch nicht bezahlt: z. B. ,Noch nicht bezahlt: 12 Std. - 1.234,00 € mit
Hinweis ,(offene + fakturierte Stunden, die in ProjectCheck noch unbezahlt sind)”.

Falls InvoiceCheck installiert ist: Zeile Unbezahlte Rechnungen (InvoiceCheck): bzw.
Unbezahlte Rechnungen in InvoiceCheck mit Keine offenen oder Betrag, Rechnungs-
anzahl und optional Uberfélligen Rechnungen. Hinweis: ,Voller Restbetrag auf Rechnungen, die
mit diesem Projekt verknlipft sind (einschlieB3lich geteilter Mehrprojekt-Rechnungen).
Aktionen (berechtigt):

+ Offene Stunden prifen

« Rechnung erstellen (InvoiceCheck) / Offene Rechnungen 6ffnen (Invoice-
Check) — nur wenn die Schwester-App installiert ist (Ablauf: Kapitel 11.3)

- Alle offenen in Rechnung stellen...
+ Alle in Rechnung gestellten als bezahlt markieren...
« AbschlieBen (rechnungstellen, dann bezahlt)...

Hinweis unter den Buttons: ,Jede Aktion zeigt vorher, wie viele Stunden betroffen sind. Ab-
schlieBen braucht zwei Bestétigungen — offene Stunden werden fakturiert, dann fakturierte
als bezahlt markiert. Es gibt keinen Kurzschluss, der »In Rechnung gestellt« liberspringt.” Der
Close-out-Button heif3t auch Projektstunden abschlieBen.
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6.3.3 Abrechnungsfortschritt

m i ProjectCheck Q_ Nach Apps, Dateien, Schiagworten, Nachrichten s...

ProjectCheck Handbuch-Demo

AD
C Status andern [ Projekt bearbeiten

UBERBLICK
oo Ubersicht
88 . h
® Zei

Kunde: Bachus AutoCust 1786379014950 Status: ((ACTIVE ) Bewertung:  Ein Satz fir das ganze Projekt

Budget:  Budget im Pian

Projekte | Handbuch-Demo

L Kernzahlen

2.25h 225,00 CHF

Stunden gesamt Budget verbraucht
App holen
B S
> Jahr fiir Jahr

© Hilfe

© Uber dieses Projekt

Unter der Ubersicht steht der Block Abrechnungsfortschritt — ,Wie viel der abrechenba-
ren Stunden bereits fakturiert oder bezahlt ist“ (Screenreader: Anteil der abrechenbaren
Stunden, die fakturiert oder bezahlt sind).

Ohne abrechenbare Stunden: ,Noch keine abrechenbaren Stunden — nichts zu messen.”
Mit Daten (Beispiel 40 / 30 / 30):
- Karten Bisher bezahlt, Fakturiert oder bezahlt, Noch offen mit Prozent.
+ Balken in drei Segmenten.
* Legende: ,Bisher bezahlt: 40 %", ,Fakturiert (Zahlung ausstehend): 30 %", ,,Noch offen:
30 %"
Kompakt in Listen/Karten (englische Restprozente méglich): ,40% paid - 70% invoiced or paid®.
Dieselbe Komponente erscheint auf Kundenkarten und in der Projektliste.

6.3.4 Zeiteintrage auf der Projektseite

L Kernzahlen

Projektstatus auf einen Blick

2.25h 225,00 CHF 1 5

Stunden gesamt Budget verbraucht Zeiteintrage Teammitglieder

Bereich Zeiteintrage — ,Auf diesem Projekt erfasste Stunden.” Tabellenaktionen: Details
anzeigen, Zeiteintrag bearbeiten (nur Eigentiimer, nicht gesperrt). Gesperrte Zeile: Schloss-
symbol mit Titel ,/In Rechnung gestellte oder bezahlte Eintrdge sind gesperrt. Bitte einen Projekt-
manager bitten, den Eintrag wieder zu éffnen.” und Screenreader-Text ,Gesperrt — in Rechnung
gestellte oder bezahlte Eintrdge kénnen nicht bearbeitet oder geléscht werden.*

Footer: Alle Zeiteintrage anzeigen (gefilterte Liste).
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Ohne Eintrage: Noch keine Zeiteintrage — ,Starten Sie die Zeiterfassung fiir dieses Projekt,
indem Sie den ersten Zeiteintrag hinzuftigen.“ mit Ersten Zeiteintrag hinzufiigen. Als
Administrator ohne Teammitgliedschaft: ,Starten Sie die Zeiterfassung. Sie dirfen hier dank
Ihrer Administrator-Rolle eigene Zeit erfassen, obwohl Sie nicht im Team sind.” Bei Status ohne
Buchung: ,Flr diesen Status ist keine Zeiterfassung méglich. Status auf »Aktiv« oder »Pausiert«
setzen, um Eintrdge zu erfassen.”

6.3.5 Budget & Zeitplan

. Kernzahlen

Projektstatus auf einen Blick

2.25h 225,00 CHF 1 5

Stunden gesamt Budget verbraucht Zeiteintrage Teammitglieder

Bereich Budget & Zeitplan — ,Daten, Budget und Fortschritt fiir dieses Projekt.” Felder:
Zeitraum, Budget, Fortschritt, Verbraucht, Startdatum, Enddatum, Dauer (z.B.
n Tage), optional Projekt-Stundensatz bzw. Planungs-Stundensatz (Schatzung) mit
Zusatz /Stunde. Ohne Datum: Nicht gesetzt.

Darunter Budgetverbrauch: Prozent verwendet, Restzeile, Balken, Aufschllisselung Ge-
samtbudget / Verwendet / Verbleibend (oder Budget Gberschritten) und Stunden
(Schatzung).

Kapazitatszeile:

« Mit Schatzung: erfasste / verfligbare Stunden geschatzte Kapazitat, Rest z.B. ,712,5h
verbleibend (Schéatzung)*, optional basierend auf Planungssatz.

» Ohne Schéatzung: erfasste Stunden erfasst plus ,Keine Stundenschétzung — Kosten
nutzen den Satz je Person. Optionalen Planungssatz am Projekt hinterlegen, um Kapazitét
zu schétzen.”

» Kompakt (Listen): ,Keine Stundenschétzung — Planungssatz ergdnzen®.

6.3.6 Team

L Kernzahlen

Projektstatus auf einen Blick

2.25h 225,00 CHF 1 5

Stunden gesamt Budget verbraucht Zeiteintrage Teammitglieder

Bereich Team — ,Wer auf diesem Projekt Zeit erfassen kann. Die Sétze richten sich nach der
gewdéhlten Bewertungsart oben.” Alternative Uberschrift Aktuelles Team. Button Teammit-
glied hinzuflgen. Fir Manager: ,Projektmanager kénnen Stunden dieses Projekts als in
Rechnung gestellt oder bezahlt markieren.*”

Pro Person: Name, Badge Projektmanager oder Mitglied, Stunden:, Profil- und Zeiteintrag-
Links, Rollenwechsel, Entfernen.
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Bei personenbezogenem Tarif zusatzlich Stundensatz mit (heute) oder Noch kein Satz,
Felder Neuer Satz und Gliltig ab, Button Satz speichern, Hinweis ,Vergangene Zeiteintrage
behalten ihren bisherigen Satz.“

Ehemalige Konten: Ehemalige Teammitglieder (Konto entfernt) — ,Historische Liste —
Zeiteintrdge und Rollen bleiben erhalten. Diese Konten melden sich nicht mehr bei Nextcloud
an.”“Badge Ehemalig.

Leer: Noch keine Teammitglieder — ,Fiigen Sie die erste Person zu diesem Projekt hinzu,
um Zusammenarbeit und Zeiterfassung zu starten.” mit Erstes Teammitglied hinzufiigen.

Dialog Teammitglied hinzufligen (Eyebrow Projektteam): Schritte Suchen — Aus-
wahlen (— Satz festlegen) — Hinzufligen. Suche Person suchen (min. 2 Zeichen).
Hinweis: ,Beginnen Sie mit der Eingabe und wéhlen Sie dann eine Person aus der Liste.”
bzw. bei personenbezogenem Satz: ,/n diesem Projekt hat jedes Teammitglied einen eigenen
Stundensatz. Person suchen, Satz eintragen, dann hinzufiigen.” Sonst: ,,Durchsuchen Sie das
Nextcloud-Benutzerverzeichnis und wéhlen Sie genau ein aktives Konto aus. Bereits zugewiesene
Projektmitglieder werden ausgeblendet.”

6.4 Projekt bearbeiten

000 i ® ProjectCheck Q_ Nach Apps, Dateien, Schlagworten, Nachrichten s...

ProjectCheck Projekt bearbeiten

25| o8] Projektinformationen aktualisieren
UBERBLICK

o Ubersicht
8 h
© Zi

Grundlagen

Name und Kunde reichen zum Speichern.
Projektname *

Handbuch-Demo
o Mitarbeitende
B 1 + Mehr zu diesem Projekt
Kurzbeschreibung

5‘9'““"9“9” 4 Demoprojekt fiir die Benutzeranleitung

App holen
e o

Ausfihrliche Beschreibung

@ Hilfe Ein Button speichert alles auf dieser Seite

Berechtigung: Ersteller, App- oder Systemadministrator; nicht bei Status Abgeschlossen, Abge-
brochen oder Archiviert.

Der Tarifmodus ist gesperrt, sobald Zeiteintrage existieren. Nach dem Anlegen: Banner ,Pro-
jekt angelegt. Als Ndchstes: Team hinzufiigen, damit Personen Zeit buchen kénnen.“ — Zum
Team. Wenn Dateien beim Anlegen fehlschlagen: Warnbanner plus Hinweis, Dateien spater
nachzutragen.
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6.5 Team verwalten

0 i ProjectCheck Q_ Nach Apps, Dateien, Schlagworten, Nachrichten s...

ProjectCheck
D . T

Al Teammitglied hinzufigen

+ Teammitglied hinzufigen

Abbrechen Alle Benutzer hinzufigen

@ Hilfe

1. Auf der Projektseite Teammitglied hinzufligen.

2. Benutzer suchen (mindestens 2 Zeichen), auswahlen, Rolle Member oder Manager
setzen.

3. Zum Projekt hinzufligen (nach Auswahl aktiv).

4. Alle Benutzer hinzufiigen — fligt alle zuweisbaren Nextcloud-Benutzer auf einmal
hinzu (nur bei Tarifmodus Projekt oder Mitarbeiter, nicht bei personenbezogener Bewertung).
Wahrenddessen ,Alle Benutzer werden hinzugeftgt ..."/ ,Wird hinzugefigt ...“. Meldung
»%d Benutzer wurden dem Projekt hinzugeftigt”. Fehler: ,Alle Benutzer konnten dem Projekt
nicht hinzugefiigt werden”/ ,Bei personenbezogener Projektbewertung jede Person einzeln
mit Satz hinzufigen.”

5. Rolle &ndern Uber das Zahnrad-Symbol — Zur Projektleitung machen/Zum Mitglied
machen. Browser-Bestatigung:

« Zum Manager: ,{Name} zum Projektmanager machen? Die Person kann dann Stunden
dieses Projekts als in Rechnung gestellt oder bezahlt markieren.

» Zurtck zu Mitglied: ,Projektmanager-Rolle von {Name} entfernen?“ — die Person
kann Stunden nicht mehr abrechnen.

Fehler: ,Rolle konnte nicht gedndert werden. Bitte erneut versuchen.*

6. Entfernen: Aus Projekt entfernen — ,Dieses Teammitglied wirklich entfernen?“ Lésch-
Auswirkungsdialog (Zeiteintrage bleiben historisch; ehemalige Mitglieder erscheinen unter
Ehemalige Teammitglieder). Erfolg: ,Teammitglied erfolgreich entfernt*. Fehler: ,Team-
mitglied konnte nicht entfernt werden”/ ,Fehler beim Entfernen des Teammitglieds. Bitte
versuchen Sie es erneut.”/ ,Fehler beim Laden der Teammitglieder*.

Bei personenbezogenem Tarif: zusatzliches Pflichtfeld Stundensatz fir diese Person und
spater Satz speichern mit Gultig ab (nicht in der Zukunft). Hinweis im Dialog: ,Dieser Satz
gilt fir alle Zeiten auf diesem Projekt ab heute. Spéter kénnen Sie einen neuen Satz mit Gliltig-
ab-Datum setzen.“ Suffix /Stunde. Speichern-Button ist deaktiviert, bis eine Person gewanhit
ist (Titel ,Bitte zuerst einen Benutzer auswéhlen). Wahrenddessen Wird hinzugefiigt ....
,Vergangene Zeiteintrdge behalten ihren bisherigen Satz.”/ ,Friihere Zeiteintrdge behalten ihren
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bisherigen Satz. Gltig-ab darf nicht in der Zukunft liegen. " Erfolg: ,Satz gespeichert. Friihere
Zeiteintrdge behalten ihren bisherigen Satz.*”

6.6 Projektstatus andern
Erlaubte Ubergange:

Archiviert

Aktiv

Abgeschlossen Abgebrochen

Abgeschlossen und Abgebrochen sind Endzustdnde — keine weiteren Ubergange. Archiviert
kann nach Aktiv oder Pausiert reaktiviert werden (gleiche Berechtigung wie Léschen).

Pausiert

Klick auf Status andern 6ffnet den Dialog:

°O° i # ProjectCheck Q@ Nach Apps, Dateien, Schlagworten, Nachrichten s...

Handhiicsh-Nama
Kl Projektstatus andern

Projekte

L Kerr|

> Jahr fiir Jahr

Felder: Neuer Status, optional Notiz ( Notiz (optional)), dann Status aktualisieren
(wahrenddessen Status wird aktualisiert ...). Hinweis: ,Wihlen Sie den ndchsten Zustand.
Archivierte Projekte erscheinen nicht in der Standardliste und nehmen keine neuen Zeiten an,
bis sie reaktiviert werden.”“ Ohne Auswahl: ,Bitte wihlen Sie einen Status aus.” Fehler:. ,Fehler
beim Aktualisieren des Status”. Archiviert: ,Dieses Projekt ist archiviert. Es ist schreibgeschlitzt.
Um Zeit zu buchen oder Details zu bearbeiten, reaktivieren Sie es mit »Status dndern« auf Aktiv
oder Pausiert.”

6.7 Projekt Ioschen

Nur Ersteller oder globaler Administrator. In der Projektliste GUber das Papierkorb-Symbol:
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6 Projekte

oQo

ProjectCheck
. P

ProjectCheck

ADMINISTRATOR

UBERBLICK

oo Ubersicht

a8 , g
Zeiterfassung

O stz

VERZEICHNIS
Projekte

) )

o Kunden

o, Mitarbeitende

~

GOVERNANCE

g Enstellungen
Zugang. Richtlnien

BEGLEIT-APP

o 7Apy:1 horl‘en :

@ Hilfe

Q_ Nach Apps, Dateien, Schlagworten, Nachrichten s...

Handbuch-Demo

O Status andern

Kunde: Bachus AutoCust 1786379014950 Status: ((ACTIVE ) Bewertung

Budget:  Budget im Plan

Projekte | Handbuch-Demo

L Kernzahlen
Projekistatus auf einen B

2.25h

Stunden gesamt

225,00 CHF

Budget verbraucht

> Jahr fiir Jahr

@ Uber dieses Projekt

tus, Kunde und wer es angelegt hat — auf einen Blick

[ Projekt bearl

beiten

Der Dialog ladt die Auswirkungen (Zeiteintrage, Team, Dateien) und verlangt eine bewusste
Bestatigung. Ladezustand: ,Abhéngigkeiten werden analysiert...“ Uberschrift Auswirkungs-
analyse. Beispiele: ,Zeiteintrdge werden geldscht”, ,Teammitglieder werden entfernt, ,12 Std.
noch nicht bezahlt (1.234,00 €)“. Ohne Treffer: ,Keine Abhdngigkeiten gefunden.” Abbrechen
schliet ohne Anderung. Wahrend des Léschens: Wird geléscht ....
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7 Arbeitsablauf: Projektleitung (Manager)

Als Projekt-Manager (Rolle Manager am Projekt) oder Projekt-Ersteller:

m i ProjectCheck Q_ Search apps, files, tags, messages
ProjectCheck
o Handbuch-Demo
EIMEMEER Status, customer, and time tracking in one place.
ovERVIEW How hours are priced: One rate for the whole project

oo Dashboard £h  Bachus AutoCust 1786379014950 (7} 18.08.2026 20:12
00 Current status

Tim
O L2

Customer: Bachus AutoCust 1786373014350 Status ey T

MANAGEMENT
Budget:  Budget on track
[ Projects
Create and manage projects
Projects | Handbuch-Demo

o Customers

Clients and organisation

_ Employees
i and o lu Key figures

Project status at a glance

companioN
n] ?ﬁfﬁr‘?{*g?,mw‘ ® 2.25h < CHF 225.00 g 1 e 5
Android app on Google Play Total hours Budget used Time entries Team members
> Year by year
@ Help
Email is best-effort — no reply SLA. Need ® About this project

booked help? Use Support & us. .
2 i Status, customer, and who created it — at a glance.

Projekt 6ffnen — priifen Sie Budget, Team und Abrechnungs-Chip.
Team pflegen — Mitglieder hinzufigen, Manager ernennen (Abbildung 6.5).
Zeiten priifen — Zeiteintrage mit Projektfilter; alle Team-Stunden sichtbar.
Abrechnen — Kapitel 10; kein Uberspringen des Schritts Fakturiert.

ok 0D~

Status setzen — z. B. Abgeschlossen wenn keine weiteren Buchungen nétig.

7.1 Massenaktionen in der Zeiteintragsliste

Suchen Projekt Benutzer

Beschreibungen, Proj oder Kunden suche... Alle Projekte - Alle Benutzer

Projekttyp Abrechnung Von

Alle Status v mm/dd/yyyy mm/dd/yyyy

) Filter zuriicksetzen o, Exportieren -

Wahlen Sie Eintrage per Checkbox und nutzen Sie die Abrechnungsaktionen in der Werkzeug-
leiste.
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8 Kunden

Kunden (Clients) gruppieren Projekte und ermdglichen Auswertungen auf Kundenebene.

8.1 Kundenliste

Seitenhilfe: ,Verwalten Sie Ihre Kundenbeziehungen”bzw. ,Ubersicht iiber Ihre Kundenbezie-
hungen und Projektdaten®. Primarbutton Kunde hinzufiigen (Administrator). Der Statistikblock
tragt den Screenreader-Namen Kundenstatistiken.

oQ0 i @ ProjectCheck Q_ Nach Apps, Dateien, Schlagworten, Nachrichten s...

Projef:tchefk Ku nden

ADMINISTRATOR: Verwalten Sie Ihre Kundenbeziehunge

Lt Kundenstatistiken

oo Ubersicht
a0 , . Ubersicht tiber Ihre Kundenbeziehungen und P

329 118.25 0,00 CHF
Sesamtkunde es = nd esamtumsatz

Aktive Kuri 203 lle Projekt llen Kunder

2 Alle Kunden
E el 1 filter
& Einstellungen
Zugang, Richtlinien und S
BEGLEIT-APP O Filter Iéschen & Exportieren
App holen
nasitive

i Google P
E-Mail Telefon Ansprechpartner

@ Hilfe

Ll Kundenstatistiken

Ubersicht iiber Ihre Kundenbeziehungen und Projektdate

Oben ein Statistikblock (Karten wie Gesamtkunden, Gesamtprojekte bzw. aktive Kunden
— je nach Daten). Darunter die Liste mit Suchen und filtern.

« Alle Filterfelder sind direkt sichtbar (Bereich Suchen und filtern).
» Suche Uber Kunden durchsuchen / Feld Suchen (Platzhalter ,Kunden suchen...”).

Filter Abrechnung: Abrechnung: alle, Noch nicht bezahlt, Offen, Teilweise
abgerechnet, Zahlung ausstehend, Bezahlt, Nichts abzurechnen.

Filter anwenden / Filter l6schen.
Export: CSV (fiur Excel) oder JISON (flir Programme) (Kapitel 16).
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Erfolgsmeldungen nach Speichern/Léschen: ,Kunde »Name« wurde erfolgreich erstellt!”, ,Kunde
wurde erfolgreich aktualisiert!”, ,Kunde wurde erfolgreich geldscht!”. Fehler: ,Kunde konnte nicht
erstellt werden. Bitte Eingaben priifen.”/ ,Kunde konnte nicht aktualisiert werden. Bitte Eingaben
prtifen.”

Suchen Abrechnung

Kunden suchen.. Abrechnung: alle

O Filter lIoschen &, Exportieren -

8.1.1 Leerer Zustand

0QO i M ProjectCheck Q_ Nach Apps, Dateien, Schlagworten, Nachrichten s...

ProjectCheck
e Kunden
Verwalten Sie lhre Kundenbeziehunge

ADMINISTRATOR

UBERBLICK
: LI Kundenstatistiken

oo Ubersicht
a0 4 ] Ubersicht tiber Ihre Kundenbeziehungen und P

Zeiterfassung
O asste zet buch

329

VERZEICHNIS es 1de esamtprojekte
Aktive Kur 2 ! llen Kunder
O Proj‘ekt?
o Kunden
N Kund

2 Alle Kunden

o, Mitarbeitende
& nd en und filter

GOVERNANCE

g Enstellungen |_capture_
Zugang. Richtinien ¢

BEGLEIT-APP O Filter l6schen &, Exportieren

App holen
O At aom e oos

® Keine Kunden gefunden
Hilfe

Fiigen Sie lhren ersten Kunden hinzu, um z
beginnen!

~Keine Kunden gefunden“— ,Futigen Sie lhren ersten Kunden hinzu, um zu beginnen!* mit Neuen
Kunden hinzufliigen. Ohne Anlegeberechtigung: ,Bitten Sie eine Administratorin oder einen
Administrator um einen neuen Kunden.*

8.2 Kunden anlegen

Berechtigung: App-Administrator oder Systemadministrator.

Titel Kunde hinzufiigen. Seitenhilfe: ,Erstellen Sie einen neuen Kunden mit vollstandigen
Kontaktdaten®”. Kopfaktion Abbrechen.
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000 i B ProjectCheck Q_ Nach Apps, Dateien, Schlagworten, Nachrichten s...

A Kunde hinzufiigen

ADMINISTRATOR Erstellen &

Sie einen neuen Kunden mit vollstan:

oo Ubersicht
a8 , g

® Zeiterfassung Grundinformationen
b

Kundenname * Ansprechpartner
Kunden- oder Firmenname eingebe Namen der primaren Kontaktperson

Der Name des Kunden oder der Firma (erforde Primare Kontaktperson fr diesen Ku

& Kontaktinformationen
GOVERNANCE
E-Mail-Adresse Telefonnummer
g Enstellungen
Zugang. Richtlnien -
E-Mail-Adresse eingebe elefonnummer eingebei
BEGLEIT-APP Primare E-Mail-Adresse fir die Kol

g Aepholen

@ Hilfe

1. Kunden — Kunde hinzufliigen.

2. Pflicht: Kundenname (max. 100 Zeichen). Platzhalter ,Kunden- oder Firmenname einge-
ben*. Hinweis: ,Der Name des Kunden oder der Firma (erforderlich)”.

3. Optional in Grundinformationen: Ansprechpartner (max. 100). Platzhalter ,Na-
men der primdren Kontakiperson eingeben*. Hinweis: ,Primére Kontakiperson fir diesen
Kunden®.

4. Optional in Kontaktinformationen:

- E-Mail-Adresse (max. 254) — Platzhalter ,E-Mail-Adresse eingeben®, Hinweis
~Primdre E-Mail-Adresse fiir die Kommunikation*. Validierung: ,Bitte geben Sie eine
gliltige Kunden-E-Mail-Adresse ein”.

* Telefonnummer (max. 50) — Platzhalter ,Telefonnummer eingeben”, Hinweis
L,Primdre Telefonnummer flir Kontakt”.

+ Adresse (max. 500) — Platzhalter ,Vollstdndige Adresse eingeben”, Hinweis ,Voll-
stdndige Adresse des Kunden®.

5. Kunde erstellen oder Abbrechen. Wahrenddessen Wird gespeichert....

8.2.1 Prifung im Browser
Ungultige Felder werden markiert; oben kann ,Bitte beheben Sie die folgenden Fehler:” erschei-
nen.
» ,Der Kundenname ist erforderlich®
» ,Der Kundenname muss mindestens 2 Zeichen lang sein*
 ,Der Kundenname darf maximal 100 Zeichen lang sein”
« ,Bitte geben Sie eine gtiltige E-Mail-Adresse ein”
» ,Die Telefonnummer darf maximal 50 Zeichen lang sein“
» ,Der Name der Kontaktperson darf maximal 100 Zeichen lang sein”
* ,Die Adresse darf maximal 500 Zeichen lang sein*
» Speichern: ,Kunde konnte nicht gespeichert werden*
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8.3 Kunde bearbeiten

000 i B ProjectCheck Q. Nach Apps, Dateien, Schiagworten, Nachrichten s...

RIOlScECheck Kunde bearbeiten < Abbrechen

ADMINISTRATOR Kundeninformationen aktualisierer

UBERBLICK
oo Ubersicht
a8 , u

@ Zeiter: Grundinformationen
=

Kundenname * Ansprechpartner
verz

Bachus AutoCust 1786379014950 Namen der primaren Kontaktperson

Projekte
O P kte ar

Der Name des Kunden oder der Firma (erforde Primare Kontaktperson fiir diesen Kunder
o Kunde
™ kunden
o, Mitarbeitende
N T ind
& Kontaktinformationen
GOVERNANCE

E-Mail-Adresse Telefonnummer
g Einstellungen

Richtlinien unc -
E-Mail-Adresse eingebe elefonnummer eingeben

BEGLEIT-APP Primare E-Mail-Adresse fi
o App holen
Android-App bel
Adresse

tandige Adresse eingeber

@ Hilfe

Derselbe Aufbau wie beim Anlegen, Titel Kunde bearbeiten, Hilfetext ,Kundeninformationen
aktualisieren”. Speichern mit Kunden aktualisieren.

8.4 Kundendetail

Seitenhilfe: ,Kundendetails und zugehérige Projekte”. Kopfaktionen: Neues Projekt (wenn Sie
anlegen dirfen), Kunde bearbeiten. Brotkrumen: Kunden / Kundenname.

“)0 =3 ProjectCheck Q Nach Apps, Dateien, Schlagworten, Nachrichten s...

A Bachus AutoCust 1786379014950

CLLLITRETE R Kundendetails und zugehorige Projekte

+ Neues Projekt [ Kunde bearbeiten

UBERBLICK

oo Ubersicht
88 . x

CustomerCheck

Nicht verkniipft Nicht in CustomerCheck verknipft
Verkniipfen Sie diesen Kunden aus CustomerCheck, wenn der CRM-Hub installiert ist.

VERZ

Projekte
Projekte a

O
o Kunde
™ kunden

o, Mitarbeitende
n T ind 5

alt nur Projekte und Statistiken, auf die Sie fur diesen Kunden zugreifen durfer
GOVERNANCE

g Einstellungen
Zugang, Richtinien u

BEGLEIT-APP

k..

315,00 CH 2

Budget cht Zeiteintrage

® Hilfe
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8.4.1 Nur sichtbare Daten

E Abrechnungsiibersicht

( Teilweise abgerechnet

Abrechnungsfortschritt

Bisher bezahlt Fakturiert oder bezahlt

0% 69%

Bisher bezahl Fakturiert (Zahlung ausstehend): 6 Noch offen: 31%

Noch nicht bezahit: 3.25 Std. - 315,00 CHF

Banner Nur sichtbare Daten: ,Diese Seite enthalt nur Projekte und Statistiken, auf die Sie ftir

diesen Kunden zugreifen ddirfen.”

8.4.2 Kernzahlen

Q_ Nach Apps, Dateien, Schlagworten, Nachrichten s...

0 i ProjectCheck
ProjectCheck Bachus AutoCust 1786379014950

CLLILISLEEER Kundendetails und zugehérige Projekte

UBERBLICK

an Ubersicht
9 us und prioritaten CustomerCheck

o g‘e"eﬁ;”‘s:{?g - Nicht verknipft Nicht in CustomerCheck verknipft
Verkniipfen Sie diesen Kunden aus CustomerCheck, wenn der CRM-Hub installiert ist.

VERZEICHNIS

o Froiekte

5  Nur sichtbare Daten
Diese Seite enthalt nur Projekte und Statistiken, au

GOVERNANCE

Einstellungen
B s

App hols
O
315,00 CHF

Budget verbraucht

© Hilfe

Bereich Kernzahlen — ,Kundenstatus auf einen Blick”. Karten:
- Projekte gesamt mit Unterzeile n aktiv

* Stunden gesamt
* Budget verbraucht mit optionaler Unterzeile Gesamtbudget

« Zeiteintrage
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8.4.3 Jahr fur Jahr

& Jahr far Jahr

2 EINTRAGE

315,00 CHF

Jahr fur Jahr — ,Stunden und Kosten nach Kalenderjahr.” Pro Jahr: Eintragszahl, Stunden,
Kosten sowie Stundenanteil und Kostenanteil. Ohne Buchungen in einem Jahr: ,/n diesem
Jahr wurden keine Stunden erfasst.”

Darunter ggf. Projekttyp-Analyse (wie auf dem Dashboard).

8.4.4 Uber diesen Kunden

[ Abrechnungsiibersicht

Wie viel Arbeit fir diesen Kunden noc

(& Teilweise abgerechnet

Abrechnungsfortschritt

Fakturiert od

0% 69%

Bisher bezahlt: 0 % Fakturiert (Zahlung ausstehend): 69 % Noch offen: 31%

Noch nicht bezahlt: 3.25 Std. - 315,00 CHF

Uber diesen Kunden — ,Kontaktdaten und wann dieser Datensatz zuletzt gedndert wurde.”

Felder: Kundenname, optional Ansprechpartner, E-Mail, Telefon, Erstellt, Zuletzt
aktualisiert, Adresse.
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8.4.5 Abrechnungsubersicht

[E Abrechnungsiibersicht

el Arbeit fiir diesen Kunden

(& Teilweise abgerechnet

Abrechnungsfortschritt

Bisher bezahilt Fakturiert oder be Noch offen

0% 69% 31%

Bisher bezah Fakturiert (Zahlung ausstehend): 1 Noch offen: 31%

Noch nicht bezahlt: 3.25 Std. - 315,00 CHF

Abrechnungsiibersicht — ,Wie viel Arbeit fiir diesen Kunden noch offen oder unbezabhlt ist.“
Chip der Haltung plus Fortschrittsbalken. Darunter derselbe Block Abrechnungsfortschritt
wie auf der Projektseite (Kapitel 6). Entweder Noch nicht bezahlt: mit Stunden und Betrag oder
,Nichts ausstehend — alle abrechenbaren Stunden der Projekte dieses Kunden sind bezabhlt,
oder es gibt noch keine abrechenbaren Stunden.”

8.4.6 Zugehorige Projekte

ProjectCheck Bachus AutoCust 1786379014950

+ Neues Projekt [4 Kunde bearbeiten
ADMINISTRATOR

Kundendetails und zugehdrige Projekte
UBERBLICK

oo Ubersicht
8o 4 u

CustomerCheck

Zeiterfassung
O &

P Nicht verkniipft Nicht in CustomerCheck verkniipft

Verkniipfen Sie diesen Kunden aus CustomerCheck, wenn der CRM-Hub installiert ist.
VERZEICHNIS

Projekte
O projerte

o, Mitar @  Nur sichtbare Daten
I
h Diese Seite enthalt nur Projekte und Statistiken, auf die Sie fir diesen Kunden zugreifen diirfen.

GOVERNANGE
{‘5} Einstellungen
Zugang, Richtlinien und

Li Kernzahlen
Kundenstatus auf einen Blick

BEGLEIT-APP

App holen
@ Eh .

11 3,25 h 315,00 CHF 2

Projekte gesamt Stunden gesamt Budget verbraucht Zeiteintrage

® Hilfe

Zugehorige Projekte — ,Projekte dieses Kunden”. Spalten Name, Typ, Status, Budget (
Gesamtbudget: / Verwendet: / Verbleibend:), Fortschritt, Abrechnung, Aktionen.
Prioritats-Badge und Budgetwarnung am Namen.

Leer: Keine Projekte gefunden — ,Dieser Kunde hat noch keine Projekte.” mit Erstes
Projekt erstellen (Administrator).

Optional CustomerCheck — siehe unten.
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8.4.7 CustomerCheck

000 i ® ProjectCheck Q_ Nach Apps, Dateien, Schlagworten, Nachrichten s...

A Bachus AutoCust 1786379014950
ADMINISTRATOR Kundendetails und zugehérige Projekte

oo Ubersicht
8 . x

CustomerCheck

] ieiterfass " . Nicht verkniipft Nicht in CustomerCheck verknipft
Verkniipfen Sie diesen Kunden aus CustomerCheck, wenn der CRM-Hub installiert ist.

VERZEICHNIS
Projekte
O J\ ar
o Kunden
A nsen

® Nur sichtbare Daten
Diese Seite enthélt nur Projekte und Statistiken, auf die Sie fi

g Einstellungen
Zugang, Richtinien u

BEGLEIT-APP 1 Tl
Kundenstatus auf einen Bl
o App holen
11 3,25 h 315,00 CHF 2

Projekte gesamt Stunden gesamt Budget verbraucht Zeiteintrage

@ Hilfe

Bereich CustomerCheck mit Badge:
¢ Verknupft — Button CRM-Unternehmen o6ffnen.
+ Nicht verknupft — ,Verknipfen Sie diesen Kunden aus CustomerCheck, wenn der
CRM-Hub installiert ist.”
+ Nicht verfigbar — CustomerCheck ist auf dieser Instanz nicht installiert.

8.5 Kunden léschen
In der Kundenliste Uber das Papierkorb-Symbol:

000 i B ProjectCheck Q_ Nach Apps, Dateien, Schlagworten, Nachrichten s...

ProjectCheck Bachus AutoCust 1786379014950
COCLLETETE Kundendetails und zugehdrige Projekte

oo Ubersicht
85

CustomerCheck

@ Ziit d Nicht verkniipft Nicht in CustomerCheck verkniipft
Verkniipfen Sie diesen Kunden aus CustomerCheck, wenn der CRM-Hub installiert ist.

VERZEICHNIS

Projekte
O J\ ar
o Kunden
A insen

5 Nur sichtbare Daten
Diese Seite enthalt nur Projekte und Statistiken, auf die

GOVERNANCE
g Enstellungen

Zugang. Richtlinien unc

Li Kernzahlen
BEGLEIT-APP

k..

@ Hilfe

Der Dialog Loschen enthalt:
1. Warnung — ,Sind Sie sicher, dass Sie {Kundenname} I6schen mdchten? Diese Aktion
kann nicht riickgdngig gemacht werden.
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2. Auswirkungsanalyse — zuerst ,Abhéangigkeiten werden analysiert...”, dann Anzahl Pro-
jekte, Zeiteintrage, Teammitglieder; Zeile Betroffene Elemente insgesamt. Weitere
Zeilen je Kontext: , 712 Std. noch nicht bezahlt (1.234,00 €)" (Beispielzahlen), ,Projekte sind
verknlipft®, ,Zeiteintrdge (ber alle Projekte”, ,Teammitglieder lber alle Projekte®, ,Zeit-
eintrdge bleiben bestehen (unverdndert)” (beim Entfernen aus dem Team). Ohne Treffer:
~Keine Abhédngigkeiten gefunden.“ Laden fehlgeschlagen: ,Abhédngigkeitsinformationen
konnten nicht geladen werden*.

3. Loschstrategie — ,Wihlen Sie, wie zugeordnete Projekte behandelt werden*:

+ Beschranken — ,Nur l[6schen, wenn keine Projekte existieren” (Standard).

- Kaskadieren — ,Kunde und alle zugehdrigen Projekte I6schen®,

* Neu zuweisen — ,Projekte zu einem anderen Kunden verschieben” (dann Kunden-

wahl: ,Wéhlen Sie einen Kunden aus, dem die Projekte zugeordnet werden sollen.”).

Wenn Projekte existieren und Sie Beschrdnken wahlen: ,Dieser Kunde hat zugeordnete Projekte.
Waihlen Sie Kaskadieren oder Neu zuweisen, um fortzufahren.“
Abbrechen schlieBt ohne Anderung. Léschen fiihrt die gewahlte Strategie aus.
Fehler: ,Ungliltige Léschstrategie.”/ ,Projekte kénnen nicht demselben Kunden zugewiesen
werden.
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Unter Mitarbeitende sehen Sie Nextcloud-Benutzer, die in ProjectCheck Zeiteintrage haben
oder Projekten zugeordnet sind.

9.1 Mitarbeitendenliste

Seitenhilfe (Administrator): ,Verfolgen Sie Mitarbeiterleistung und Zeiterfassungsstatistiken®.
Mitglieder sehen den Titel Ihr Arbeitsuberblick und die Hilfe ,Uberpriifen Sie Ihre eigene
Zeiterfassung und jéhrliche Leistung.” Sekundarbutton Zuriick zum Dashboard. Brotkrumen:
Ubersicht / Mitarbeitende.

000 i B ProjectCheck Q_ Nach Apps, Dateien, Schlagworten, Nachrichten s...

ProjectCheck
. P

Mitarbeitende

ADMINISTRATOR Verfolgen Sie Mitarbeiterleistung und Zeiterfassungsstatistiken

. Mitarbeitende
oo Ubersicht
a8 , g

2 Teamiibersicht
Stunden und Kosten fiir Personen, die Sie sehen diirfe

30.047,82 CHF

= 2 Mitarbeitende

g Enstellungen Suchen und filter
Zugano, Richtlinien und S

Suchen
BEGLEIT-APP
Mitarbeitende s
0 Aep holen
Aok app bl Google P

&, Exportieren

LEVLT] Mitarbeitende/r Gesamtstunden Gesamtumsatz Durchschn. Stundensatz
@ Hilfe

#1 118.3h 12.482,82 CHF 105,02 CHF/h

Mitglieder: Banner Es werden nur lhre Daten angezeigt — ,Mitarbeiteranalysen sind auf
lhre eigenen Zeiteintrdge beschrankt, sofern Sie kein Administrator sind.*”

9.1.1 Teamubersicht / Persénlicher Uberblick

2, Teamiibersicht

unden und Kesten fiir Personen, die Sie sehen diirfe

6 293.8h 30.047,82 CHF

Mitarbeitende

Kartenbereich Teamiibersicht (Admin) bzw. Persénlicher Uberblick — ,Stunden und

Kosten flir Personen, die Sie sehen dirfen.” Karten Mitarbeitende, Gesamtstunden, Ge-
samtumsatz.
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9.1.2 Suche

ListenUberschrift Mitarbeitende mit Suchen und filtern. Platzhalter ,Mitarbeitende su-
chen...”. Hinweis (nur Screenreader): ,Namen eingeben und Enter oder Anwenden driicken, um
die Liste zu filtern.” Buttons Filter anwenden / Export.

* Mitglieder sehen nur eigene Daten, auf3er sie sind Administrator.
» Export CSV/JSON.

9.1.3 Leerer Zustand

0 u# ProjectCheck Q_ Nach Apps, Dateien, Schlagworten, Nachrichten s...

ProjectCheck Mitarbeitende
Verfolgen Sie Mitarbeiterleistung und Zeiterfassungsstatistiken

. Mitarbeitende
oo Ubersicht
8 g

Zeil
[Ches & Teamiibersicht
Stunden und Kosten fiir Personen, die Sie sehen diirfe
VERZEIC

Projekte
O brojekten 0,00 CHF
esamtumsatz

o Kunden
‘- inden und

App holen
0 ncroia-app bei Googie

L, Exportieren

© Hilfe

» Ohne Daten: ,Keine Mitarbeitenden gefunden“— ,Es haben noch keine Mitarbeitenden
Zeiteintrdge erfasst.”

» Mit Suche ohne Treffer: ,Keine Mitarbeitenden entsprechen Ihrer Suche”— ,Versuchen
Sie, Ihre Suchkriterien anzupassen.”und Filter l6schen.

Spalten der Liste (Administrator): Rang, Mitarbeitende / Mitarbeitende/r, Gesamtstun-
den, Gesamtumsatz, Durchschn. Stundensatz, Aktionen. Screenreader: Mitarbeiten-
de nach Gesamtumsatz sortiert.

9.2 Mitarbeitendenprofil

Seitenhilfe: ,Mitarbeiterleistung und Zeiterfassungsstatistiken”. Kopf: Anzeigename, Login, E-Mail
oder Keine E-Mail. Aktionen Neuer Zeiteintrag, Zeiteintrage anzeigen.
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9 Mitarbeitende

oQo ProjectCheck
ProjectCheck
n Sie Ihre P

ADMINISTRATOR

UBERBLICK

oo Ubersicht
85

Zeitel
O Ersez

VERZEICHNIS

o Froiekte

Kunden

cE

g Enstellungen
Zugano, Richtlinien und S

BEGLEIT-APP

o 7Apy:1 horl‘en :

@ Hilfe

Q_ Nach Apps, Dateien, Schlagworten, Nachrichten s...

root

Mitarbeiterleistung und Zeiterfassungsstatistiken

2 root [ alex@software-by-design.ch

root

Li Kernzahlen
Mitarbeiterstatus auf einen Blick

118, 12.482,82 CHI
st Ko

£ Jahr fir Jahr

tunden und Kosten iiber alle Projekte

3 EINTRAGE

1.799,82 CHF

15

b2

12 EINTRAGE

103.0h 10.683,00 CHF
Ges den

Gesamtkosten

Ohne globale Sicht: Banner Private Mitarbeiteransicht — ,Sie kénnen nur Ihr eigenes
Mitarbeiterprofil 6ffnen, sofern Sie kein Administrator sind.”

Ehemaliges Konto: Badge ,Ehemaliger Benutzer — Konto wurde entfernt. Statistiken sind
historische Daten.” bzw. ,Ehemalige/r Benutzer/in — Konto wurde entfernt. Statistiken sind

historische Daten.”

9.2.1 Kernzahlen

0 ProjectCheck
ProjectCheck
n Sie thre P

ADMINISTRATOR

UBERBLICK

oo Ubersicht
88

Zeiter g
O Ertasste zet bu

VERZEICHNIS

O Proj‘ekté .

o Kunden

Einstellungen
B s

BEGLEIT-APP

App holen
O Aracsosee

@ Hilfe

Q Nach Apps, Dateien, Schlagworten, Nachrichten s...

root

Mitarbeiterleistung und Zeiterfassungsstatistiken

2 root 1 alex@software-by-design.ch

root

Li Kernzahlen

Mitarbeiterstatus auf einen Blick

12.482,82 CHI
ot

Kosten gesam

= Jahr far Jahr
Stunden und Kosten iiber alle Projekte

3 EINTRAGE

1.799,82 CHF

+ Neuer Zeiteintrag @ zsiteintrage anzeigen

15

Zeiteintrige

12 EINTRAGE

Kernzahlen — ,Mitarbeiterstatus auf einen Blick”. Karten Stunden gesamt, Gesamtkosten,
Zeiteintrage, Zugewiesene Projekte.

Darunter Jahr far Jahr — ,Stunden und Kosten uber alle Projekte dieses Mitarbeiters.” mit
Stundenanteil / Kostenanteil.

Benutzerhandbuch
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9.2.2 Uber diesen Mitarbeiter

£ )Jahr fiar jJahr

3 EINTRAGE 12 EINTRAGE

15.3h 1.799,82 CHF 103.0h 10.683,00 CHF

Gesamtstunden Gesamtkosten Gesamtstunden Gesamtkosten

Uber diesen Mitarbeiter — ,Name, Kontakt und Kontodaten.“ Felder Anzeigename,
Benutzer-ID, optional E-Mail, Letzte Anmeldung ( Nie / Unbekannt / Nicht verfugbar

(Konto entfernt)).

9.2.3 Abschnitte (weitere)

Stundensatz-Verlauf Organisationweite Mitarbeitersatze (siehe unten).

Projektzuweisungen Projekte, auf denen die Person Zeit buchen darf.

Projekttyp-Analyse / Produktivitdtsanalyse wie auf dem Dashboard, bezogen auf diese
Person.

9.2.4 Stundensatz-Verlauf

= Stundensatz-Verlauf
ditarbeitenden-Bewertung. Zeiteintrage behalten den

Noch keine Stundenséatze

Neuer Stundensatz (CHF) Gultig ab

08/26/2026

Einleitung: ,Nur ergdnzbare Sétze flir Mitarbeitenden-Bewertung. Zeiteintrdge behalten den am
Arbeitstag gliltigen Satz.*”

56 Benutzerhandbuch



c ProjectCheck 9 Mitarbeitende

Leerzustande:
* Noch keine Stundensatze — ,Noch keine Sétze. Ersten Satz mit Giltig ab am oder
vor dem friihesten geplanten Arbeitstag anlegen.” (wenn Sie Satze pflegen durfen)
» ,Noch keine Stundensétze hinterlegt.” bzw. ,Flir dieses ehemalige Konto sind keine Stun-
densétze hinterlegt.”
Tabelle: Gultig ab, Stundensatz (EUR).

9.2.5 Stundensatz hinzufiigen (Administrator)

Neuer Stundensatz (CHF) Giiltig ab

08/26/2026

1. Feld Neuer Stundensatz (EUR) (Wahrung aus App-Standards) und Giltig ab (nicht in
der Zukunft; Standard: heute).

2. Satz hinzuflugen.
3. Hinweis: ,Vergangene Zeiteintrdge behalten ihren bisherigen Satz.*”

4. Bei doppeltem Datum: ,Fir dieses Gliltig-ab-Datum existiert bereits ein Satz. Wéhlen Sie
ein anderes Datum.”

5. Validierung: ,Stundensatz muss eine positive Zahl sein*“/ ,Gliltig-ab-Datum ist erforderlich”/
,@lltig-ab-Datum darf nicht in der Zukunft liegen.“/ ,Satz konnte nicht gespeichert werden.*

Bei entfernten Konten: ,Sétze sind schreibgeschiitzt, weil dieses Konto entfernt wurde.”

9.2.6 Projektzuordnung

Nur wer Teams verwalten darf:

L Kernzahlen
Mitarbeiterstatus auf einen Blick

118,25 h 12.482,82 CHI 15

Stunden gesamt Kosten gesamt Zeiteintrige

Bereich Projektzuweisungen — ,Projekte, auf denen diese Person Zeit erfassen kann.“
1. Spalte Zum Projekt hinzufiigen — Dropdown Projekt (Platzhalter Projekt auswah-
len; bereits zugeordnete Projekte fehlen).
2. Hinweis: ,Es werden nur Projekte angezeigt, die Sie verwalten diirfen. Bereits zugewiesene
Projekte sind ausgeblendet.
3. Button Zum Projekt hinzufligen.

4. Bei personenbezogenem Tarif: ,Dieses Projekt nutzt personenbezogene Sétze. Person
auf der Projektteam-Seite mit Satz hinzufigen.” Link Projektteam-Seite 6ffnen. Kurz:
,Dieses Projekt nutzt personenbezogene Sétze."
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5. Spalte Zugewiesene Projekte mit Status; Entfernen Uber das Papierkorb-Symbol. Be-
statigung: ,Mdchten Sie diese Person aus dem ausgewéhlten Projekt entfernen? Projekt:

{Name}“(Auswirkungsdialog, sonst Fehler ,Bestatigungsdialog konnte nicht gedffnet werden.
Seite neu laden und erneut versuchen.”).

Leerzustande:
» ,Diese Person ist bereits in allen Projekten, die Sie verwalten dlirfen.*

* ,Keine Projekte zum Zuweisen. Sie brauchen die Berechtigung, ein Projektteam zu verwal-
ten.”

« Noch keine Projekte zugewiesen — ,\Verwenden Sie das Formular oben, um diese
Person einem Projekt zuzuweisen.*

« Fur entfernte Konten: ,Projektzuweisungen kénnen nur flir aktive Benutzerkonten verwaltet
werden. "

Zuséatzlich auf dem Profil (wenn Daten vorliegen): Projekttyp-Analyse und Produktivitats-
analyse — dieselben Blécke wie auf dem Dashboard, bezogen auf diese Person.
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10 Abrechnung (Settlement)

Die Abrechnung markiert Zeiteintrage intern als fakturiert, bezahlt oder ausgeschlossen. Es
werden keine Rechnungen versendet — ProjectCheck fihrt nur den Status.

10.1 Berechtigte Personen

» App-Administrator / Nextcloud-Systemadministrator (alle Projekte),
» Projeki-Ersteller (eigenes Projekt),
* Projekt-Manager (Rolle Manager am Projekt).

10.2 Abrechnungsstatus

Status Anzeige Bedeutung

open Offen Noch nicht fakturiert; bearbeitbar durch Ei-
gentlimer.

invoiced In Rechnung gestellt Gesperrt; wartet auf Zahlung.

paid Bezahlt Gesperrt; abgeschlossen.

excluded Ausgeschlossen Nicht abrechenbar (z.B. interne Overhead-
Projekte).

10.3 Erlaubte Uberginge

offnen

bezahlen

Bezahlt

Ausgeschlossen

Wichtig: Es gibt keinen direkten Ubergang Offen — Bezahlt. Jede Zahlung muss Uber Fakturiert
laufen.
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@o i M ProjectCheck Q. Nach Apps, Dateien, Schlagworten, Nachrichten's...

100%

ProjectCheck
Verwalten Sie Ihre Projekte

ADMINISTRATOR 4 Alle offenen Stunden in

Rechnung stellen
UBERBLICK

oo Ubersicht
8 .

Nur einen Zeitraum einbeziehen (optional)

VERZEICHNIS

Projekte
O. egen und v

{3 offene Rechnungen Gffnen (invoiceCheck)

Keine passenden Stunden gefunden — es gibt
nichts zu andern.

GOVERNANCE
Abbrechen
g Enstellungen
Zugang. Richtlinien und St

BEGLEIT-APP
[ App holen

Android-App bei Google Pl © Budget & Zeitplan
Daten, Budget und Fortschritt fiir die;

Zeitplan
Nicht festgelegt
© Hilfe

225,00 CHF

1. 1 — Vorschau der betroffenen Stunden und Betrage.
2. 2 — Bestatigen fihrt die Statusdnderung aus (nach optionaler Datumsfilterung).

10.4 Close-out (zwei Schritte)

0 B ProjectCheck Q. Nach Apps, Dateien, Schlagworten, Nachrichten s...

o
ProjectCheck 100%
Verwalten Sie thre Projekte
ABNINISTRATOR | Alle offenen Stunden in
Rechnung stellen
UBERBLICK
lezahlt Oh 0,00 CHF

oo Ubersicht
88 .

Nochmii Nur einen Zeitraum einbeziehen (optional)

(offeREs|  von
VERZEICHNIS

o Prolekte . Unbez|

{® Offene Rechnungen &

Keine passenden Stunden gefunden — es gibt
nichts zu &ndern.

GOVERNANCE
Abbrechen

Einstellungen

BEGLEIT-APP

a] App holen
Android-App bei Goog! © Budget & Zeitplan

Daten, Budget und Fortschritt fir die

Zeitplan Budget

Nicht festgelegt 0,00 CHF
© Hilfe
Fortschritt Verbraucht

0% 225,00 CHF

Schritt 1 fakturiert alle offenen Stunden; Schritt 2 (separate Bestatigung) markiert fakturierte
Stunden als bezahilt.

Texte in den Dialogen:

» ,Alle offenen Stunden dieses Projekts werden als in Rechnung gestellt markiert. Es wird
nichts versendet — der Status wird nur in ProjectCheck aktualisiert.”

» ,Schritt 1 von 2: alle offenen Stunden in Rechnung stellen. Nach der Bestétigung priifen
Sie die in Rechnung gestellten Stunden, bevor sie bezahlt werden. Der Rechnungs-Schritt
wird nicht tbersprungen.”
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« ,Schritt 2 von 2: alle in Rechnung gestellten Stunden als bezahlt markieren. Die Zahlen
werden jetzt neu gezahlt, damit sie nach Schritt 1 stimmen.*

» Wahrend der Vorschau: ,Betroffene Stunden werden gezahlt...”

* Wenn sich Zahlen geéandert haben: ,Die Zahlen haben sich inzwischen geédndert. Die
Vorschau wurde aktualisiert — bitte erneut priifen.”

* Nach Teilausfihrung: , 12 Eintrdge aktualisiert, 1 Gbersprungen (inzwischen geédndert).”
(Beispielzahlen)

10.5 Einzelnen Eintrag abrechnen

[£1 In Rechnung gestelit

Auf der Zeiteintrag-Detailseite (Aria-Gruppe Abrechnungsstatus andern):

1. Aktion wahlen: Als fakturiert markieren, Als bezahlt markieren, Als nicht abre-
chenbar markieren oder Wieder 6ffnen.

2. Bestatigungsdialog lesen.
3. Bestatigen.

Hinweis: ,Zahlungen laufen immer zuerst dber ,In Rechnung gestellt“ — es gibt keinen Shortcut
von Offen zu Bezahlt.“

10.6 Massenaktionen

Wartungsmodus

Diese Instanz der Nextcloud - befindet sich gerade im Wartungsmodus, was eine Weile dauern
kann. Diese Seite aktualisiert sich automatisch, sobald diese Instanz wieder verfiigbar ist.
Kontaktiere die Systemadministration, diese Meldung dauerhaft oder unerwartet
erscheint.

Nextcloud - ein sicherer Ort fiir all deine Daten
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000 i B ProjectCheck Q_ Nach Apps, Dateien, Schlagworten, Nachrichten s...

A Zeiterfassung

Verfolgen und verwalten Sie Ihre Zeiteintrage

+ Zeiteintrag hinzufiigen
ADMINISTRATOR

oo Ubersicht
a8 , g

Projekte
() B35
nden
O Filter zuriicksetzen & Exportieren
o, Mitarbeitende
~ nd
7,50 CHF  ( Bezahlt 208 h 21.931,64 CHF
GOVERNANCE

{‘3} Einstellungen Keine Eintrége ausgewahlit

BEGLEIT-APP
0 Aep holen
Ardrokd-ag
en it

M  Dpatum Projekt Kunde Benutzer

@ Hilfe

. _ Bachus AutoCust
| 21.08.2026  Handbuch-Demo 1786379014950 root

In der Zeiteintragsliste (nur wenn Sie irgendwo abrechnen diirfen):

1. Eintrage per Checkbox auswahlen — Zahler: ,Keine Eintrdge ausgewéhlt” bzw. z.B. ,3
Eintrdge ausgewahlt”. Live-Summe: Gesamtstunden (passende Filter).

2. Als fakturiert markieren / Als in Rechnung gestellt markieren / Als bezahlt
markieren / Wieder 6ffnen / Als nicht abrechenbar markieren.

3. Vorschau; tbersprungene Eintrage erscheinen mit einer Zahlung, z. B. ,3 ausgewéhlte
Eintrédge werden (ibersprungen, weil diese Anderung aus dem aktuellen Status nicht erlaubt
ist.”

Ohne Statusfilter (oder bei Noch nicht bezahlt): Hinweis ,Wéhle unten Eintrdge aus und ent-
scheide, was mit ihnen passiert. Zahlungen laufen immer zuerst iber ,In Rechnung gestellt’. Um
alle passenden Eintrdge auf einmal abzurechnen, filtere Abrechnung auf Offen, In Rechnung
gestellt, Bezahlt oder Nicht abrechenbar.*

Ist der Filter auf genau einen Status gesetzt, erscheint die Gruppe Alle passenden Eintrage
abrechnen mit Hinweis ,Wéhle unten Eintrdge auf dieser Seite aus, oder rechne alle passenden
Eintrdge lber alle Seiten ab.“ und ,Oder alle passenden Eintrdge abrechnen (alle Seiten, bis
500):“. Buttons (je nach Filter):

+ Alle Passenden in Rechnung stellen

 Alle Passenden als bezahlt markieren

+ Alle Passenden wieder 6ffnen

 Alle Passenden als nicht abrechenbar markieren

Nach Bestéatigung der Filteraktion: ,Das gilt fiir alle Eintrdge mit den aktuellen Filtern (alle Seiten),
nicht nur diese Seite.”

Meldungen:
* ,Keiner der ausgewéhlten Eintrdge kann in diesen Status wechseln.”
» ,Diese Statusdnderung ist nicht erlaubt.”
 Vorschau konnte nicht geladen werden. Bitte erneut versuchen.”
« ,Die Eintrdge haben sich seit der Vorschau geédndert. Zahlen priifen und erneut bestétigen.”

* ,Zu viele Eintrdge auf einmal (mehr als {cap}). Zeitraum eingrenzen und den Rest danach
erneut ausfihren.*
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* ,Das Startdatum muss am oder vor dem Enddatum liegen.” — im Datumsfilter der Bestéti-
gung ( Von < Bis).

 ,Keine passenden Stunden gefunden — es gibt nichts zu dndern.”
Die Auswabhlzeile zeigt dieselben Z&hler.

10.7 Projekt abschlieBen (Close-out)

Auf der Projektseite:
1. AbschlieBen (rechnungstellen, dann bezahlt)...
2. Erste Bestatigung: Alle offenen Stunden werden fakturiert.
3. Zweite Bestatigung: Alle fakturierten Stunden werden als bezahlt markiert.

10.7.1 Datumsfilter im Bestatigungsdialog

0 i ProjectCheck Q, Nach Apps, Dateien, Schlagwor Nachrichten s...

Proj 3 1

Alle offenen Stunden in

Rechnung stellen
UBERBLICK

Nicht

Nochni| Nur einen Zeitraum einbeziehen (optional)

(offeREs|  von

Unbez mn

= Off: 13 Offene Rechnungen &ffnen (InvoiceCheck)
Keine passenden Stunden gefunden — es gibt

Mitarbeitende nichts zu dndern.
nd Satze

Abbrechen
Einstellungen
inien und Sta

App holen
' ancroi-apo bei Googi pi

Nicht festgelegt
© Hilfe

Fortschritt

Der Dialog (Titel z. B. Alle offenen Stunden in Rechnung stellen) enthélt das optionale
Feldset Nur einen Zeitraum einbeziehen (optional):

« Von / Bis (Datumsfelder).
e Hinweis: ,Leer lassen, um alle Daten einzubeziehen.“

Unten: Vorschau der betroffenen Stunden, dann Abbrechen oder Bestatigen (wahrend der
Arbeit: Arbeite...). Bestatigen bleibt deaktiviert, bis die Vorschau geladen ist.

Hinweise in der App:

« ,Alle offenen Stunden auf diesem Projekt werden als in Rechnung gestellt markiert. Es wird
nichts versendet — nur der Status in ProjectCheck aktualisiert.”

« ,Alle fakturierten Stunden auf diesem Projekt werden als bezahlt markiert.”

« Wenn keine offenen Stunden mehr existieren: , Keine offenen Stunden mehr zum Fakturieren.
Es geht weiter mit Fakturiert — Bezahlt.”
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10.8 Benachrichtigungen

Wenn ein Manager den Abrechnungsstatus /hres Eintrags andert, erhalten Sie eine Nextcloud-
Benachrichtigung (Glocke) — nicht wenn Sie selbst den Status &ndern.

10.9 Ableitungen auf Projekt- und Kundenebene

ProjectCheck berechnet Abrechnungshaltungen (Chips): Offen, Teilweise, Ausstehende Zahlung,
Bezahlt, N/A. Diese sind schreibgeschitzt und ergeben sich aus den Zeiteintragen.

Auf der Projektseite kann zusatzlich ein Hinweis auf offene Rechnungen in InvoiceCheck erschei-
nen (wenn installiert), inkl. Rechnung erstellen (InvoiceCheck) und Offene Rechnungen
offnen (InvoiceCheck). Das dndert den Settlement-Status in ProjectCheck nicht automatisch.
Ausfuhrlich: Kapitel 11.
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11 Zusammenspiel mit ArbeitszeitCheck
und InvoiceCheck

ProjectCheck kann allein betrieben werden. Auf demselben Nextcloud-Server ergédnzen zwei
optionale Schwester-Apps den Ablauf:

ArbeitszeitCheck Erfasst Anwesenheit und Arbeitszeit (Stempeln, manuelle Eintrage). Optional
erzeugt sie daraus Abrechnungsstunden in ProjectCheck.

InvoiceCheck Erstellt Rechnungsdokumente (Entwurf, Nummer, PDF, Zahlung). Offene Stun-
den und Kunden kommen aus ProjectCheck.

ProjectCheck bleibt die Quelle fir Projekte, Kunden, Stundenséatze und den internen Abrech-
nungsstatus ( offen / in Rechnung gestellt / bezahlt). Es gibt keine direkte Verbindung zwischen
ArbeitszeitCheck und InvoiceCheck — der Weg lauft immer tber ProjectCheck.

11.1 Gesamtuberblick

optional: optional:
ArbeitszeitCheckApjechnungsstunden  ProjectCheck  Rethnung&zahiyng  |nvoiceCheck
Anwesenheit Projekte & Stunden Rechnungen

Weg Was passiert

Nur ProjectCheck Zeit buchen und Status setzen (Kapitel 4, 10) — ohne Stempel-
App und ohne Rechnungsdokumente.

AZC — PC Fertige Arbeitszeit mit gewahltem Projekt erzeugt oder aktua-
lisiert einen Zeiteintrag in ProjectCheck.
PC — IC Offene ProjectCheck-Stunden werden in eine Rechnung Uber-

nommen; Finalisieren setzt in ProjectCheck in Rechnung ge-
stellt; vollstandige Zahlung setzt bezahit.

AZC — PC — IC Typischer Suite-Weg: stempeln/erfassen — Abrechnungsstun-
den — Rechnung.

11.2 ArbeitszeitCheck — ProjectCheck
11.2.1 Voraussetzungen

» Beide Apps sind auf derselben Nextcloud installiert und aktiviert.

« In ArbeitszeitCheck schaltet eine Administratorin oder ein Administrator die ProjectCheck-
Verbindung ein (Organisationsschalter, Standard: aus).

* Die Person darf ProjectCheck nutzen (Zugriffsbeschrankung beachten).

Die Einstellung liegt in ArbeitszeitCheck unter Administration — Bereich Verbindungen —
ProjectCheck (Seitentitel ProjectCheck-Verbindung). Schalter: ArbeitszeitCheck mit
ProjectCheck verbinden bzw. Anzeige Verbindung aus / Verbindung an.
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(© ArbeitszeitCheck

Q_ Nach Apps, Dateien, Schlagworten, Nachrichten s...

oOo

ArbeitszeitCheck
A i

@ Ubersicht

©® zeiteintrage

WER DIE
B Abwesenheiten

Zugritt

B Kalender
ARBEITSZEITREGELN

A Zeitachse Konformitat Zeiterfassung  Freigaben Stunden & Ruhe Land

EXPORTE & DATEN

© Arbeitszeit-Compliance

Monatsabschiuss ~ Aufbewahrung

{& Meine Einstellungen
O App holen
O Administration ~

UBERSICHT

Status

PERSONE!

@ Hilfe

11.2.2 Was Mitarbeitende sehen

Ist die Verbindung an und ProjectCheck verflgbar:
- Beim Einstempeln: optionales Feld Projekt fiir diese Sitzung.

- Bei manuellen Zeiteintragen: optionales Feld Mit ProjectCheck-Projekt verknipfen
(oder gleichwertiger Hinweistext).

+ Kein Projekt lasst die Zeit nur in ArbeitszeitCheck.
Hinweise aus der Oberflache (Auszug):

+ Eine Stempel-Sitzung gehoért zu héchstens einem ProjectCheck-Projekt. Mehrere Projekte
am Tag: in ArbeitszeitCheck weiter stempeln und Projektstunden in ProjectCheck buchen
— oder die Administration fragen.

 Projekte mit personenbezogenem Stundensatz erscheinen nur, wenn Sie im Projektteam
sind.

(© ArbeitszeitCheck

oQo

ArbeitszeitCheck
A i i

Q_ Nach Apps, Dateien, Schlagworten, Nachrichten s...

ArbeitszeitCheck / Ubersicht

o 2 Ihrer Zeiteintrage warten auf die Genehmigung durch den Vorgesetzten.

-~ Zeiteintrage anzeigen
Offnen Sie Ihre Zeiteintrage, um die vorgeschlagenen Zeiten zu sehen oder die Anfrage zuriickzuziehen.

B Kalender

Auf einen Blick

A Zeitachse

und ausstempeln, danach Stunden, Uberstunden und Urlaub priifen.
@ Arbeitszeit-Compliance

{& Meine Einstellungen

O App holen

O Administration v

A Verwalter v

@ Hilfe

66

Stunden auf einen Blick

O

Ausgestempelt

e sind nicht eingestempett. Tippe

enn Sie mit der Arbeit beginnen.

Projekt fur diese Sitzung options

Kein Projekt — nur meine Zeit erfassen
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11.2.3 Was serverseitig passiert

Wenn ein Arbeitszeit-Eintrag abgeschlossen ist (Ende und Stunden > 0) und ein ProjectCheck-
Projekt gesetzt ist, schreibt ArbeitszeitCheck einen Abrechnungs-Zeiteintrag in ProjectCheck
(Datum, Stunden, Beschreibung). ProjectCheck ermittelt den Stundensatz wie bei einem normalen
Eintrag.

* Verknupfung aufheben, Eintrag unvollstandig machen oder I6schen: der verknUpfte
ProjectCheck-Eintrag wird entfernt — sofern er noch nicht in Rechnung gestellt oder
bezahlt ist.

* Bereits gesperrte ProjectCheck-Stunden kann ArbeitszeitCheck nicht mehr &ndern.

Wichtig fiir ProjectCheck-Nutzerinnen und Nutzer: In ProjectCheck sehen Sie diese Stunden
wie jeden anderen Zeiteintrag. Es gibt keinen Hinweis ,aus ArbeitszeitCheck" in der ProjectCheck-
Oberflache. Es gibt auch keine Riicksynchronisation: Anderungen in ProjectCheck &ndern die
Anwesenheit in ArbeitszeitCheck nicht.

11.2.4 Manager in ArbeitszeitCheck

FOhrungskréafte mit den entsprechenden ArbeitszeitCheck-Rechten kénnen bei Erfassung oder
Korrektur ein ProjectCheck-Projekt fur eine Mitarbeiterin oder einen Mitarbeiter setzen — nur
wenn ProjectCheck das erlaubt: die handelnde Person muss das Projekt bearbeiten diirfen oder
App-/Systemadministrator sein (nicht blo3 Teammitglied).

11.2.5 Typische Meldungen (ArbeitszeitCheck)
App fehlt ProjectCheck-App erforderlich — |, Installieren und aktivieren Sie die
ProjectCheck-App auf diesem Server..."

Verbindung aus ,Eine Administratorin oder ein Administrator muss die ProjectCheck-
Verbindung in den globalen Einstellungen aktivieren...*

Keine Projekte ,ProjectCheck ist aktiviert, aber Sie haben keine Kundenprojekte zur Auswahl... "

Sync fehlgeschlagen ,Arbeitszeit wurde gespeichert, aber Abrechnungsstunden in Project-
Check konnten nicht aktualisiert werden...*"

Zugriff beschrankt Wenn ProjectCheck auf Gruppen begrenzt ist: ProjectCheck ist auf
einige Gruppen beschrankt — nur berechtigte Personen sehen die Projektauswahl.

11.3 ProjectCheck — InvoiceCheck

11.3.1 Voraussetzungen

« InvoiceCheck ist installiert und fiir Ihr Konto freigeschaltet.

* ProjectCheck ab Version 2.0.80 mit Abrechnungsfunktionen (Settlement). Fehlt das, zeigt
InvoiceCheck eine Setup-Seite ProjectCheck erforderlich.

» Kunden und Wahrung fir Rechnungen kommen aus ProjectCheck.

11.3.2 Zwei getrennte Wege — nicht verwechseln
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Aktion Wirkung

In ProjectCheck: Alle offenen  Andert nur den Status in ProjectCheck. Es wird kein
in Rechnung stellen... / Ab- Rechnungsdokument erzeugt und nichts versendet.

schlieB3en
In InvoiceCheck: Rechnung er- Erzeugt Dokument/Nummer/PDF und setzt ver-
stellen und finalisieren knlpfte ProjectCheck-Stunden auf in Rechnung ge-

stellt.

11.3.3 Von der Projektseite nach InvoiceCheck

Wenn InvoiceCheck fiir Sie aktiviert ist, erscheinen auf der Projektdetailseite zusatzliche Elemen-
te:

= Abrechnungsiibersicht

Abrechnungsfortschritt

Bisher bezahit Fakturiert oder bezahlt

0% 100%

Bisher bezahlt: 0% Fakturiert {Zahlung ausstehend): 100 % Noch offen: 0%

offen oh ) CHF In Rechnung gestellt 2.25h 225,00 CHF

Nicht abrechenbar oh

Noch nicht bezahlt: 2.25h - 225,00 CHF

(offene + fakturierte Stunden, die in ProjectCheck noc

Unbezahlte Rechnungen (InvoiceCheck): Keine offen

= Offene Stunden priifen [El Rechnung erstellen (invoiceCheck) €3 Offene Rechnungen &ffnen (InvoiceCheck)

= AbschlieBen (rechnungstellen, dann bezahlt)...

+ Zeile Unbezahlte Rechnungen (InvoiceCheck): bzw. Unbezahlte Rechnungen

in InvoiceCheck mit Keine offen oder Restbetrag, Anzahl und optional Uberfalligen
Rechnungen.

* Hinweis: ,Voller Restbetrag auf Rechnungen, die mit diesem Projekt verknlipft sind (ein-
schlieBlich geteilter Mehrprojekt-Rechnungen).”

 Buttons Rechnung erstellen (InvoiceCheck) und Offene Rechnungen 6ffnen
(InvoiceCheck).

Rechnung erstellen (InvoiceCheck) 6ffnet das Rechnungsformular mit vorausgefilltem
Kunden und Projekt.
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Q_ Nach Apps, Dateien, Schlagworten, Nachrichten s...

Neue Rechnung

Neue Rechnung
1 Daten wahlen. Offene S

So erstellen Sie eine Rechnung

Kunden und Daten wihlen

Entwurfsdaten

Rechnungsdatum

08/26/2026

11.3.4 Ablauf einer echten Rechnung

Entwurf Offene PC- Finalisieren Zahlung
in InvoiceCheck Stunden Ubernehmen — fakturiert — bezahlt

1. In InvoiceCheck Entwurf anlegen (Kunde aus ProjectCheck, Organisationswahrung).

2. Offene ProjectCheck-Stunden als Positionen Ubernehmen (gleiche Kundenzuordnung,
Abrechnungsberechtigung, noch nicht auf einer anderen Rechnung).

3. Finalisieren: verknipfte Stunden werden in ProjectCheck auf in Rechnung gestellt gesetzt;
InvoiceCheck vergibt Nummer und erzeugt das Dokument.

4. Vollstandige Zahlung: verknlpfte Stunden werden in ProjectCheck auf bezahlt gesetzt.
Scheitert die Synchronisation, kann InvoiceCheck einen Zwischenstatus mit erneuter Syn-
chronisation anzeigen.

Wer in ProjectCheck abrechnen darf (Kapitel 10), steuert auch, welche offenen Stunden in
InvoiceCheck Gibernommen werden drfen.

11.3.5 Was InvoiceCheck nicht tut

+ Keine Anbindung an ArbeitszeitCheck (keine Stempeldaten, keine AZC-Kunden).
+ Keine automatische Rechnung beim Klick auf ProjectCheck-Statusbuttons.

» Optionale Auslagen aus BudgetCheck betreffen nur InvoiceCheck-Positionen — nicht die
ProjectCheck-Projektbudgets in diesem Handbuch.

11.4 Was bewusst nicht integriert ist

» Keine gemeinsame Sitzung Uber die Apps hinaus (nur dasselbe Nextcloud-Konto).
+ Keine Rickschreibung ProjectCheck — ArbeitszeitCheck.

+ Kein Hinweis in ProjectCheck, ob ein Zeiteintrag aus ArbeitszeitCheck stammt.
Keine direkte Schnittstelle ArbeitszeitCheck «+ InvoiceCheck.

Die ProjectCheck-Verbindung in ArbeitszeitCheck erzeugt keine Rechnungen.
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11.5 Kurzcheckliste fir Administratorinnen und
Administratoren

1. ProjectCheck installieren und ggf. Zugriff/Admins setzen (Kapitel 12).

2. Kunden und Projekte anlegen; Teams und Tarifmodi festlegen.

3. Optional: in ArbeitszeitCheck ProjectCheck-Verbindung einschalten; Mitarbeitende
dem Projektteam zuweisen.

4. Optional: InvoiceCheck freischalten; von der Projektseite aus Rechnungen erstellen und
Zahlungen verbuchen.

5. Settlement-Status in ProjectCheck und Rechnungsstatus in InvoiceCheck getrennt prifen
— sie hdngen zusammen, sind aber nicht dieselbe Schaltflache.
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12 Einstellungen und Administration

12.1 Zugang zu den Einstellungen

Berechtigung: App-Administrator oder Nextcloud-Systemadministrator.
1. In ProjectCheck: Navigation Governance — Einstellungen.
2. Unterseiten: Zugriff, App-Admins, Standards, Lizenz, Hilfe & Support.

Auf schmalen Bildschirmen zusétzlich die Chip-Leiste Einstellungsseiten:

ProjectCheck

Seiten- H1 (langer als die Chips): Zugriff und Sichtbarkeit, App-Administratoren, App-
Standardwerte, Mobile Lizenz, Hilfe & Support.

Seitenhilfe unter dem H1:

« Zugriff (englisch in dieser Version): ,Decide who may open ProjectCheck. Wrong allowlists
can lock people out or grant access too widely.*

» App-Admins: ,These people can open ProjectCheck settings. System administrators always
keep access. Search and pick — never type a raw user id.”

- Standards: ,Standardwerte fiir Projekte und Budgets. Anderungen gelten fiir alle Benutzer
dieser Nextcloud.*”

* Lizenz und Support haben keine extra Seitenhilfe — die Panels bringen ihre eigene Einlei-
tung mit.

Nach Speichern: ,Einstellungen gespeichert” (Button zeigt Wird gespeichert...). Chip-Button
auf der Zugriffsseite: Zugriffseinstellungen speichern; Admins: Administratoren spei-
chern; Standards: Standards speichern.

Fehler beim Speichern der Organisationsrichtlinie:

« ,Bitte korrigieren Sie die markierten Felder.” | ,Geben Sie eine ganze Zahl zwischen 0 und
100 ein.”

« Ist die Zugriffsbeschrdnkung aktiv, muss mindestens ein zuldssiger Benutzer oder mindes-
tens eine zuldssige Gruppe angegeben sein.”

» ,Der Benutzer »login« existiert in Nextcloud nicht. Verwenden Sie den exakten Anmeldena-
men.” (Beispiel; Anfuhrungszeichen in der App oft typografisch ,login)

+ ,Die Gruppe »finance« existiert in Nextcloud nicht. Verwenden Sie die exakte Gruppenken-
nung (wie in der Benutzerverwaltung).” (Beispiel)

« ,Sie sind nicht angemeldet.”/ ,Sie dirfen die Organisationseinstellungen von ProjectCheck
nicht &ndern.”
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JIhre Sitzung ist vermutlich abgelaufen. Melden Sie sich erneut an und kehren Sie zu dieser
Seite zurtick.”

»Sie dlrfen nicht speichern. Wenn Sie kein Systemadministrator sind, wurden Sie eventuell
aus der App-Administratorliste entfernt. Laden Sie die Seite neu.”

,Die Formulardaten konnten nicht gelesen werden. Bitte erneut versuchen, oder wenden
Sie sich an Ihren Administrator, falls das wiederholt vorkommt.*“

LInvalid settings section. Reload the page and try again.” (englisch)
LSicherheits-Token nicht verfligbar. Seite bitte neu laden.*

,Einstellungen konnten nicht gespeichert werden”/ ,Netzwerkfehler. Bitte versuchen Sie es
erneut.”/ ,Netzwerkfehler beim Speichern.”/ ,Die Daten konnten nicht gespeichert werden.
Priifen Sie lhre Eingaben und versuchen Sie es erneut.”

.Der Server hat die Daten abgelehnt. Priifen Sie die Eingaben und versuchen Sie es erneut,
oder nutzen Sie die Hilfe in Ihrer Organisation.”

,Die Speicher-URL wurde nicht gefunden. Laden Sie die Seite neu. Wenn das bleibt, muss
die App eventuell aktualisiert werden.*

,Die Antwort war ungliltig. Laden Sie die Seite neu und versuchen Sie es erneut, oder
wenden Sie sich an lhren Serveradministrator, falls das weiterhin vorkommt.“
LUnerwartete Antwort. Laden Sie die Seite neu und priifen Sie, ob die App auf dem neuesten
Stand ist, oder versuchen Sie es in einigen Minuten erneut.”

Verzeichnissuche (Picker): Legenden Zugelassene Benutzer (bei Einschrankung), Zu-
gelassene Gruppen (bei Einschrankung), Delegierte App-Administratoren. Suche
Benutzer suchen zum Hinzufliigen / Gruppen suchen zum Hinzufigen. Chip ent-
fernen: Aus der Auswahl entfernen. Button Hinzufligen. Keine Treffer (englisch): ,No
matches. Try another search — never type a raw user or group id.” Weitere Suche-Fehler: ,Die
Suche war nicht méglich. Melden Sie sich erneut an, kehren Sie auf diese Seite zuriick und
versuchen Sie es noch einmal (Sitzung méglicherweise abgelaufen).”/ ,You are not allowed
to search the directory. If this is unexpected, reload the page or ask a Nextcloud administrator.”
(englisch, falls untubersetzt).

Alternativ (Nextcloud-Systemadministration): Einstellungen — Administration — ProjectCheck
— alle Bereiche auf einer Seite.
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Einleitung dort:

- ,Steuern Sie, wer ProjectCheck sieht und nutzen darf, setzen Sie delegierte App-
Administratoren und passen Sie App-Standardwerte an. Nextcloud-Systemadministratoren
haben stets vollen Zugriff.”

* ,Bevorzugen Sie die In-App-Einstellungen fiir thematische Seiten.”
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13 Arbeitsablauf: App-Administration

Vollsténdiger Pfad fir App-Administratoren:

1. Zugriff konfigurieren (Kapitel 13.1).
App-Administratoren pflegen (Kapitel 13.2).
Organisations-Standards setzen (Kapitel 13.3).
Mobile-Lizenz verwalten (Kapitel 13.4).

Kunden und Projekte anlegen, Teams zuweisen.

o gk~ w0 D

Abrechnungsprozess (iberwachen (Dashboard Noch nicht bezahit).

13.1 Zugriff und Sichtbarkeit

oOo # 8 ProjectCheck Q. Nach Apps, Dateien, Schlagworten, Nachrichten's...

ProjectCheck EINSTELLUNGEN
"

ADMINISTRATOR Zugriff und Sichtbarkeit

ck 6ffnen darf. Falsche Freigabelisten sperre
UBERBLICK -
wahren zu viel Zugriff
o Ubersicht
8 .

Einstellungen | Zugriff und Sichtbarkeit
® Zeiterfassung
Erasste zet b
venzerchn
[ Projekte A Bevor Sie etwas @andern
Diese Einstellungen sind sicherhs alsche Zulassungslisten oder Administratoren kdnnen Benutzer aussperre

weit reichen. Wenn Sie unsicher Sie eine kleine Anderung vor und priifen Sie mit einem zweiten Konto, bt
darauf vertrauen

o Kunden
™ n n

o, Mitarbeitende
N % "

GOVERNANCE

Einstellungen
& zugn 7

Wer die App nutzen darf (bei aktiver Einschrinkung)

root X admin X pc_doc_manager X pc_doc_member X

Nach Name oder Login suchen, dann auswahien. Niemals eine rohe Benutzer-D
eintippen.

BEGLEIT-APP

Oben auf der Zugriffsseite steht der Sicherheitshinweis Bevor Sie etwas andern:

Bevor Sie etwas andern

Diese Einstellungen sind sicherheitsrelevant. Falsche Zulassungslisten oder Administratoren kénnen Benutzer aussperren oder zu
weit reichen. Wenn Sie unsicher sind, nehmen Sie eine kleine Anderung vor und priiffen Sie mit einem zweiten Konto, be
darauf vertrauen.

LDiese Einstellungen sind sicherheitsrelevant. Falsche Zulassungslisten oder Administratoren
kénnen Benutzer aussperren oder zu weit reichen. Wenn Sie unsicher sind, nehmen Sie eine
kleine Anderung vor und priifen Sie mit einem zweiten Konto, bevor Sie darauf vertrauen.”

ProjectCheck-Nutzung einschranken Standard: aus. Hinweis: , /st diese Option aktiv,
ddrfen nur die unten genannten Benutzer und Gruppenmitglieder (zuztiglich Systemadmi-
nistratoren) die App nutzen. Fur alle anderen ist die App in der oberen Leiste ausgeblendet.”
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C ProjectCheck 13 Arbeitsablauf: App-Administration

Wer die App nutzen darf (bei aktiver Einschrankung) Nummer 1. Benutzer su-
chen zum Hinzufiigen (Platzhalter ,Mindestens 2 Zeichen eingeben...“), Chips
— nie rohe Benutzer-IDs eintippen. Ausgewaéhlte Liste: Ausgewahlte Benutzer
(Anmeldenamen).

Gruppen, die die App nutzen dirfen (bei aktiver Einschrankung) Nummer 2.
Gruppen suchen zum Hinzufiigen analog. Ausgewahlte Liste: Selected groups
(englisch in dieser Version).

Gruppen, die die App nutzen dirfen (bei aktiver Einschrankung)

Wenn die Verzeichnissuche fehlt: englische Warnkésten (so in der Oberflache) ,Directory search
is unavailable. Existing selections are kept; contact a Nextcloud administrator if you need to
change who may use the app.“ bzw. bei App-Administratoren ,Directory search is unavailable.
Existing app administrators are kept; contact a Nextcloud administrator if you need to change this
list.”. Zusatzlich: ,Never type a raw user id. Directory search must be available to change this list.”
/' ,Never type a raw user id. System administrators always keep access.". Der Gruppenhinweis
kann ebenfalls englisch erscheinen: ,Search and pick groups. Never type a raw group id.”

Bei aktiver Einschrdnkung ohne Eintrdge in beiden Listen schldgt Speichern fehl: ,Bei aktivierter
Zugriffsbeschrdnkung ist mindestens ein Benutzer oder eine Gruppe erforderlich.”

Warnkasten wenn aktiv: ,Die Zugriffsbeschrdnkung ist derzeit aktiv. Benutzer, die nicht in den
Zulassungslisten stehen (und keine Systemadministratoren sind), kénnen ProjectCheck nicht
nutzen — einschlieBlich dieser Seite, falls Ihr Konto betroffen ist.“

13.2 App-Administratoren

000 i ® ProjectCheck Q_ Nach Apps, Dateien, Schlagworten, Nachrichten s...

ProjectCheck EINSTELLUNGEN
. P

App-Administratoren
Die n die ProjectCheck-Einstellungen 6ffnen.

alten immer den Zugriff. Suchen und auswé 1
gg Ubersicht lie rID eintippen,

UBERBLICK

®© Zeil ssung instellungen | App-Administratoren
Er  bu er

jekte
O Proj‘ekt‘,
Weitere Personen, die diese App-Einstellungen verwalten
oy Kunden

arbeitende

Hilfe & Support

BEGLEIT-APP

Delegierte Administratoren durfen Einstellungen 6ffnen und haben globalen Projektzugriff.
Nextcloud-Systemadministratoren sind immer implizit berechtigt.

Feldlegende: Weitere Personen, die diese App-Einstellungen verwalten. Suche: Be-
nutzer suchen (als App-Administrator), Platzhalter ,Mindestens 2 Zeichen eingeben...".
Ausgewahlte Liste: Ausgewdhlte App-Administratoren (Anmeldenamen). Speichern
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je Unterseite, z. B. Zugriffseinstellungen speichern, Administratoren speichern oder
Standards speichern.

Hinweistexte unter den Listen erscheinen in dieser Version teilweise auf Englisch (z. B. ,Search
and pick — never type a raw user id.”) — das ist der Wortlaut in der Oberflache, keine Uberset-

zungslucke in diesem Handbuch.

13.3 App-Standards

oOo

ProjectCheck
n Sie thre P

ADMINISTRATOR

UBERBLICK

oo Ubersicht

88 x
Zeiterfa:

VERZEICHNIS

o Froiekte

o Kunden
s inden und Orgar

o, Mitarbeitende
~ T ind S

GOVERNANCE

instellungen

ProjectCheck

EINSTELLUNGEN

-Standardwerte

e fur Projekte und Budget

App-standardwerte

Standardwahrung

CHF

Q_ Nach Apps, Dateien, Schlagworten, Nachrichten s...

elten fir alle Benutze!

Standard-Stundensatz (CHF)

satze, Summen und Exporte

verwendet.

Standard-Projektstatus
Al

Standard:

9. Richtlinien und Standards

Zugriff
App-Admins
Standards
Lizenz

Hilfe & Support

BEGLEIT-APP
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Budget-Warnschwelle (%)
80

Hinweis, wenn dieser Anteil des Bud

Eintrage pro Seite

e, Kunden, Mitarbeiter), wenn

Standardwéhrung
CHF

Wird fiir Budg
verwendet.

ndensatze, Summen und Exporte

Standard-Projektstatus

Aktiv
Standardstatus beim Erstellen neuer Projekte.
Budget-Warnschwelle (%)

80

Hinweis, wenn dieser Anteil des Budgets verbraucht ist

Eintrage pro Seite
20

standardgroBe fiir
keine personlich

ten (Projekte, Kunden, Mitarbeiter), wenn
instellung g

Zeiterfassung aktivieren

Ja

Gilt fir die Ze!
App.

ssung in der gesamten

Kundenverwaltung aktivieren
Ja

Blendet Kundenfunktionen ein oder
vorsieht.

0 die App das

eim Erstellen neuer Projekte.

erbraucht ist.

haben eigene lungen
Standard-Prioritat

Mittel
Standardprioritat beim Erstellen neuer Projekte.
Budget-Kritische Schwelle (%)

90

Kritische Wamung anzeig
Budgets genutz

, wenn dies

Maximale Projekte pro Benutzer
100

Obergrenze fiir n
App dies priift.

stellte Projekte pro Benutze

Standard-Stundensatz (CHF)

120.00
Standard-Stundensatz fiir neue Projekte im Modus ,Ein Satz fir

e Projekt”. Mitarbeitenden- und personenbezogene
Einstellungen

Standard-Prioritat

Mittel
Standardprioritit beim Erstellen neuer Projekte.
Budget-Kritische Schwelle (%)

LY

Kritische Warn:
Budgets genut:

igen, wenn dieser Prozentsaf

Maximale Projekte pro Benutzer
100

Obergrenze fiir neu erstellte Projekte pro Benutzer, sofern die
App dies priift.

Budgetverfolgung aktivieren
Ja

Aktiviert Budgetverbrauch und zugehdrige Hinweise.

fern die
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Feld

Standardwahrung

Standard-Stundensatz

Standard-Projektstatus
Standard-Prioritat

Budget-Warnschwelle (%)

Budget-Kritischschwelle
(%)

Eintréage pro Seite

Max. Projekte pro Benutzer

Zeiterfassung aktivieren

Kundenverwaltung aktivie-
ren

Budgetverfolgung aktivie-
ren

Benutzerhandbuch

Standard
EUR

org.-spezifisch

Aktiv

Mittel

80

90

20

org.-spezifisch

Ja

Ja

Ja

Wirkung

Hinweis: ,Wird fiir Budgets, Stundensét-
ze, Summen und Exporte verwendet.” Aus-
wahlliste 1ISO-Codes (EUR, USD, GBP,
CHF, ...).

Feld Standard-Stundensatz (EUR).
Hinweis: ,Standard-Stundensatz fir neue
Projekte im Modus ,Ein Satz flir das ganze
Projekt*. Mitarbeitenden- und personenbe-
zogene Projektsétze haben eigene Einstel-
lungen.”

Hinweis: ,Standardstatus beim Erstellen
neuer Projekte.”

Hinweis: ,Standardprioritdt beim Erstellen
neuer Projekte.*”

Feld Budget-Warnschwelle (%). Hin-
weis: ,Hinweis, wenn dieser Anteil des
Budgets verbraucht ist.”

Feld Budget-Kritische Schwelle (%).
Hinweis: ,Kritische Warnung anzeigen,
wenn dieser Prozentsatz des Budgets ge-
nutzt ist.”

Hinweis: ,Standardgréi3e fiir Listen (Pro-
jekte, Kunden, Mitarbeiter), wenn keine
persénliche Einstellung gesetzt ist.”

Feld Maximale Projekte pro Benut-
zer. Hinweis: ,Obergrenze flir neu erstell-
te Projekte pro Benutzer, sofern die App
dies prtift.”

Hinweis: ,Gilt fir die Zeiterfassung in der
gesamten App.“ Aus: Navigation und For-
mulare zur Zeiterfassung entfallen bzw.
sind nicht nutzbar.

Hinweis: ,Blendet Kundenfunktionen ein
oder aus, wo die App das vorsieht.” Aus:
Kundenliste/-formulare sind ausgeblendet.
Hinweis: ,Aktiviert Budgetverbrauch und
zugehdrige Hinweise.” Aus: Budgetkarten
und Budgetwarnungen erscheinen nicht.
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13.4 Mobile-Lizenz

oQo ProjectCheck Q_ Nach Apps, Dateien, Schlagworten, Nachrichten s...

ProjectCheck EINSTELLUNGEN
st thre
ADMINISTRATOR Mobile Lizenz

UBERBLICK

i jer Mobile Lize
oo Ubersicht ungen bile Li
00 4 us P

Zeiterfassung
© e

Mobile Lizenz

VERZEICHNIS Die ProjectCheck oleibt immer kostenlos. Eine PC2 schaltet nam

oy | App Ihrer O sation frei
Projekte o
O . rfiigbar. Weisen Sie unten Sitze zu, damit P
sich mit ihrem Nextcloud-Konto anmelden kénnen.
o Kunden
- inde ind Orgar
Lizenz anfragen Produkte & Preise ansehen
o, Mitarbeitende
~

Nicht konfiguriert  Keine Lizenz hir
GOVERNANCE

Mobile Platze belegt
g Einstellungen

Zugang, Richtlinien und Standards
0PI

Zugriff

Lizenzschlissel
App-Admins
p

Standards

Lizenz

Fiigen Sie den vollstandigen Schiiissel aus Ihrer Lizenz-E-M

(Rl (3 e Zeilenumbriiche sind in Ordnung.

BEGLEIT-APP Lizenz entfernen

Mobile Lizenz
ProjectCheck-Mobile-App st verfiigbar.
ch mit ihrem Nextcloud-Konto anmelden kénnen.
Lizenz anfragen Produkte & Preise ansehen

Nicht konfiguriert e Lizenz hinterlegt

Mobile Platze belegt

0 von 0 Pltzen belegt

Lizenzschlissel

Filgen Sie den volistandigen Sch 2-E-Mail ein
Zeilenumbriiche sind in Ordnung.

Lizenz entfernen

Mobile Platze

Wahrend des Ladens: ,Lizenzstatus wird geladen...”
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- Status-Badges: Nicht konfiguriert, Aktiv, Aktiv — bald erneuern, Abgelaufen.
Daneben Giltig bis oder Keine Lizenz hinterlegt.

+ Leiste Mobile Platze belegt mit Text z.B. ,0 von 0 Pldtzen belegt” bzw. ,3 von 10
Plétzen belegt”.

« Lizenz anfragen / Produkte & Preise ansehen.

« Feld Lizenzschlussel ( ,Fligen Sie den vollstdndigen Schiiissel aus lhrer Lizenz-E-Mail
ein. Zeilenumbrtiche sind in Ordnung.”), Platzhalter PC2.... Wahrend Speichern: Wird
gespeichert... / Entfernen: Wird entfernt....

+ Lizenz speichern / Lizenz entfernen / Kaufen oder verlangern.
» Erfolg: ,Lizenz gespeichert.”/ ,Lizenz entfernt.”

» Fehler: ,PC2-Lizenzschliissel einfiigen.”/ ,Dieser Lizenzschlissel konnte nicht (ibernom-
men werden.”/ ,Die Lizenz konnte nicht entfernt werden.”/ ,Sie haben keine Berechtigung,
die ProjectCheck-Lizenz zu verwalten.*

Zusatztext wenn die Mobile-App angeboten wird: ,Die offizielle ProjectCheck-Mobile-App ist

verfligbar. Weisen Sie unten Sitze zu, damit Personen sich mit ihrem Nextcloud-Konto anmelden
kénnen.”

13.4.1 Lizenz entfernen

@0 i ® ProjectCheck Q_ Nach Apps, Dateien, Schiagworten, Nachrichten s...

EINSTELLUNGEN

Mobile Lizenz

Einstellungen

Mobile Lizenz

et namentliche Platze

Die offizie 2 zu, damit Personen
SiChmitihl Diese Lizenz entfernen?

o, Mitarbeitende
M Teammitglieder und Satze

Abbrechen Lizenz entfernen

GOVERNANCE
g Einstellungen
Zugang, Richtiinien und Standards
Lizenzschliissel

B(E2S

Li

Filgen sie den vollstandigen schiiissel aus Ihrer Lizenz-E-Mail ein.
LSS pe Zeilenumbriiche sind in Ordnung.

Lizenz entfernen

Dialog Diese Lizenz entfernen? — ,Mobile Pldtze funktionieren sofort nicht mehr. Die Web-
App bleibt davon unberiihrt und weiterhin kostenlos.“ — Abbrechen oder Lizenz entfernen.

13.4.2 Mobile Platze

Bereich Mobile Platze — ,Weisen Sie benannte Sitze Nextcloud-Konten zu. Jede zugewiesene

Person kann sich in der offiziellen ProjectCheck-Mobile-App anmelden.”

Tabelle (Spalten Person, Zugewiesen, Aktionen; Screenreader Lizenz-Sitzplatztabelle):
* Anzeige z.B. ,3 von 10 Plétzen belegt”.

« Suche Nextcloud-Benutzer suchen, um einen Platz zuzuweisen (Platzhalter
,Mindestens 2 Zeichen eingeben..."). Trefferliste Passende Benutzer.

 Leere Liste: ,Noch keine Pldtze zugewiesen.*”
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7

Keine Treffer: ,Keine passenden Benutzer, oder alle gefundenen haben bereits einen Platz."

Limit: ,Alle lizenzierten Plétze sind vergeben. Entfernen Sie einen Platz oder upgraden Sie
die Lizenz.“

Uber Limit: Badge Uber Limit — ,Dieser Platz (iberschreitet das aktuelle Lizenzlimit.
Er bleibt zugewiesen, hat aber keinen Mobilzugriff, bis Sie einen Platz entfernen oder
upgraden.*

Ablaufwarnung: ,/hre Lizenz Iuft bald ab“— ,Diese Lizenz lduftin 14 Tag(en) ab. Erneuern
Sie sie bald, um eine Unterbrechung lhrer mobilen Pldtze zu vermeiden.” (Beispiel).

Erfolg: ,Platz zugewiesen.”/ ,Platz entfernt.”

Weitere Meldungen: ,Diese Person hat bereits einen Platz.” | ,Der Platz konnte nicht
zugewiesen werden.” | ,Der Platz konnte nicht entfernt werden.” / ,Dieser Nextcloud-
Benutzer existiert nicht.“/ ,Eine andere Platz-Aktualisierung l4uft gerade. Bitte versuchen
Sie es in einem Moment erneut.”

Suche-Fehler: ,Die Suche konnte nicht ausgefihrt werden. Melden Sie sich erneut an und
kehren Sie dann zu dieser Seite zurtick.”/ ,Der Server war fiir die Suche nicht erreichbar.
Priifen Sie Ihr Netzwerk und versuchen Sie es erneut.”/ ,Der Server konnte die Suche nicht
ausflihren. Bitte versuchen Sie es in einem Moment erneut.”/ ,Sie sind nicht berechtigt,
das Verzeichnis zu durchsuchen.”

Zeilenmetadaten: Zugewiesen (Datum) - Von (wer zugewiesen hat).

Web-App bleibt kostenlos; Mobile erfordert gultige Lizenz und Sitzplatz. Einleitung auf der Lizenz-
seite: ,Die ProjectCheck-Web-App bleibt immer kostenlos. Eine PC2-Lizenz schaltet namentliche
Pléatze fir die offizielle ProjectCheck-Mobile-Begleit-App Ihrer Organisation frei.“ Bereich Mobile
Lizenz / Zugewiesene Platze.

Details: siehe auch docs/Admin-License.de.md im App-Repository.

13.5 Hilfe & Support

80

000 i B ProjectCheck Q_ Nach Apps, Dateien, Schlagworten, Nachrichten s...

ProjectCheck EINSTELLUNGEN
" P

ADMINISTRATOR Hilfe & Support

GBERBLICK
oo Ubersicht ngen | Hilfe & Support
Zeiterfassung
O Crasse zat o
Hilfe & Support
ProjectCheck ist auf Ihrer Nextclo

VERZEICHNIS

o Froiekte

2 KI,‘l V'I‘deﬂ‘ )

Check Partner
A y'ta'be'te“d‘e‘ Jahrliche Stundenpakete — Small, Standard oder Premium — plus priorisierte E-
Mail fiir Ihre Organisation. Verrechenbare Leistung, keine Spende. Pakete auf
unserer Support-Seite.

Partner-Angebot anfragen

Weitere verrechenbare Optionen

Einrichtung & Schulung Beauftragte Funktion Mobil & Terminal

Hilfe & Support . ;
shop, damit

BEGLEIT-APP
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oQo ProjectCheck Q_ Nach Apps, Dateien, Schlagworten, Nachrichten s...

ProjectCheck EINSTELLUNGEN
. P

ADMINISTRATOR Hilfe & Support

UBERBLICK

o Ubersicht ngen | Hilfe & Support
88 0

® g‘eile &

Hilfe & Support

VERZEICHNIS
o Proj‘ekt?
o Kunden

Check Partner

Mitarbeitends .
& = ?e‘ Jahrliche Stundenpakete — Small, Standard oder Premium — plus priorisierte E-
e

GOVERNANCE

g Einstellungen
z fen und Standare
Partner-Angebot anfragen
Sup

Weitere verrechenbare Optionen

Hilfe & Support
erung mit

BEGLEIT-APP

Hilfe & Support

ProjectCheck ist auf Ihrer Nex

Check Partner

Jéhrliche Stundenpakete — Small, Standard oder Premium — plus priorisierte E-
Mail far Ihre Org on. Verrechenbare Leistung, keine Spende. Pakete auf
unserer Support-!

Partner-Angebot anfragen

Seite dffnen

Weitere verrechenbare Optionen

Einrichtung & Schulung Beauftragte Funktion Mobil & Terminal
E amer e Sitze
offi

inrichtung & Schulung Beauftragte Funktion il & Terminal

Feature-Auftrag anfragen Offizielle Mobile- und Terminal-Lizenzen

ne Rechnungs-SLA)

Seitenliberschrift und Navigationschip: Hilfe & Support. Wortlaut (Platzhalter %s = App-Name),

je nachdem ob Mobile-Lizenzen angeboten werden:

» ,%s ist auf Ihrer Nextcloud kostenlos (AGPL). Fehler und Ideen tber GitHub bleiben willkom-
men — das gehdrt zur kostenlosen Open-Source-Pflege. Wenn Ihre Organisation planbare
Hilfe mit Rechnung braucht — oder offizielle Mobile-Lizenzen — wéhlen Sie unten eine

Option:*

* ,%s ist auf Ihrer Nextcloud kostenlos (AGPL). Fehler und Ideen tber GitHub bleiben willkom-
men — das gehdrt zur kostenlosen Open-Source-Pflege. Wenn |hre Organisation planbare

Hilfe mit Rechnung braucht, wéhlen Sie unten eine Option:*

» ,%s ist auf Ihrer Nextcloud kostenlos (AGPL). GitHub-Issues fiir Fehler und Ideen bleiben
willkommen. Wenn Sie planbare Unterstlitzung mit Rechnung méchten — Einrichtung,
Stundenkontingent, Auftragsentwicklung — oder die offizielle Mobile-App:*
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* ,%s ist auf Ihrer Nextcloud kostenlos (AGPL). GitHub-Issues ftir Fehler und Ideen bleiben
willkommen. Wenn Sie planbare Unterstlitzung mit Rechnung méchten — Einrichtung,
Stundenkontingent oder Auftragsentwicklung:*

Check Partner ,Jihrliche Stundenpakete — Small, Standard oder Premium — plus priorisierte
E-Mail fir Ihre Organisation. Verrechenbare Leistung, keine Spende. Pakete auf unserer
Support-Seite.” Zusatz: ,Listenpreise auf unserer Website gelten fiir veréffentlichte Check-
Apps. Fir diese App fragen Sie ein individuelles Partner-Angebot an — Rechnung erst
nach Annahme des Angebots.” Button Partner-Angebot anfragen. Pakete und
Konditionen: Support-Seite 6ffnen.

Weitere verrechenbare Optionen - Einrichtung & Schulung — ,fern-Einrichtung
oder Workshop, damit Ihr Team sauber starten kann — als Dienstleistung abrechenbar.”
Button Einrichtung oder Schulung anfragen.

- Beauftragte Funktion — ,Eine abgegrenzte Anderung mit Abnahmekriterien und
Liefertermin — als Auftrag abrechenbar.” Button Feature-Auftrag anfragen.

» Mobil & Terminal — ,Namensgebundene Sitze fir die offiziellen Apps — Softwareli-
zenz mit Rechnung.“ Button Offizielle Mobile- und Terminal-Lizenzen (sichtbar,
wenn Mobile-Lizenzen angeboten werden).

Unten Weitere Check-Apps - GitHub Sponsors (freiwillig, ohne Rechnungs-SLA).
Das ist keine Funktionseinstellung — nur Kontakt und Angebote.

13.6 Personliche Einstellungen

Q Nach Apps, Dateien, Schlagworten, Nachrichten s...

Nextcloud: Einstellungen (Benutzer) — Zusatzliche Einstellungen — ProjectCheck
(oder direkt die ProjectCheck-Karte in den persénlichen Einstellungen).

« Einleitung: ,Uberschreiben Sie die Budget-Warnschwellen fiir Ihr Dashboard und Ihre
Benachrichtigungen. Lassen Sie die Standardwerte, um die Organisationseinstellungen zu
verwenden.”

 Bereich Budget-Warnschwellen: Warnschwellenwert und Kritischer Schwel-
lenwert (0-100 %).
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* Warnung: , Projekte werden als »Warnung« hervorgehoben, wenn der Budgetverbrauch
diesen Prozentsatz erreicht.” plus ,Organisationsstandard: 80%" (Beispiel; der Wert folgt
den App-Standards).

« Kritisch: ,Projekte werden als »kritisch« markiert, wenn der Budgetverbrauch diesen
Prozentsatz erreicht. Muss héher als der Warnschwellenwert sein.” plus ,Organisations-
standard: 90%".

« Validierung: ,Der Warnschwellenwert muss niedriger als der kritische Schwellenwert sein.”
!/ ,Der kritische Schwellenwert muss héher als der Warnschwellenwert sein.” | ,Bitte prtifen
Sie die markierten Felder.”

« Button Einstellungen speichern (wahrenddessen Wird gespeichert...). Erfolg: ,/hre
Einstellungen wurden gespeichert.” Fehler: ,lhre Einstellungen konnten nicht gespeichert
werden. Bitte versuchen Sie es erneut.”

« Ohne App-Zugriff: ,Sie haben derzeit keinen Zugriff auf ProjectCheck. Bitten Sie einen
Administrator, Sie hinzuzuftigen.*

13.7 App holen (Companion)
Siehe Kapitel 16.

13.8 Nur Server-Administrator (occ)

Diese Befehle gibt es nicht in der Web-Oberflache. Sie laufen auf dem Nextcloud-Server (Docker:
docker compose exec -u www-data nextcloud php occ ..):

* occ projectcheck:settlement-recompute — Abrechnungszahler aus Zeiteintrdgen neu
berechnen; optional --project=ID. Meldung z. B. Settlement counters recomputed for
project N. bzw. Bootstrap-Zusammenfassung (englisch).

* occ projectcheck:upgrade-backup — Snapshots vor App-Updates auflisten, anlegen
oder wiederherstellen.

Nicht fir den Alltag der Zeiterfassung — nur nach Datenbank-Restore oder wenn Zahler verdachtig
abweichen.
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14 Fehler, Grenzfille und Fehlerbehebung
14.1 Erfolgsmeldungen (grin)

» Zeiteintrag wurde erfolgreich erstellt/aktualisiert/geléscht!*
 Vorgang erfolgreich abgeschlossen!”

 Projekt »Name« wurde erfolgreich erstellt!” | ,Projekt wurde erfolgreich geléscht!*/ ,Pro-
jektstatus wurde erfolgreich aktualisiert!”

» ,Kunde »Name« wurde erfolgreich erstellt!” | ,Kunde wurde erfolgreich aktualisiert!” /
~Kunde wurde erfolgreich geldscht!*

14.2 Allgemeine Fehlerseite

Wenn eine Ressource fehlt oder die Anfrage nicht verarbeitet werden kann, zeigt ProjectCheck
eine eigene Statusseite (ohne App-Navigation):

oQOo

Etwas ist schiefgelaufen

fick zu Projekten  Zur Nextcloud wechseln

Uberschrift Etwas ist schiefgelaufen.

Detailtext, z. B. Projekt nicht gefunden, Zugriff verweigert oder Benutzer nicht
angemeldet.

Priméarbutton je nach Kontext: Zuriick zum Dashboard, Zuriick zu Projekten oder
Zuruck zu Kunden.

e Immer: Zur Nextcloud wechseln.

14.3 Offline-Seite (kein Netz)

Wenn der Browser ProjectCheck ohne Verbindung Iadt, erscheint die eigenstandige Seite Pro-
jectCheck offline (Seitentitel; Uberschrift Sie sind offline):
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« Text: ,Derzeit besteht keine Internetverbindung. ProjectCheck bendtigt fir die meisten
Funktionen eine Verbindung. Wenn Sie wieder online sind, nutzen Sie ,Erneut versuchen”,
um neu zu laden.”

« Buttons Erneut versuchen und Verbindung priifen.

« Statuszeile: ,Verbindung wird gepriift ...“/ ,Verbindung wiederhergestellt. Wird neu geladen
... | ,Weiterhin offline. Netzwerk priifen und erneut versuchen.”/ ,Sie sind weiterhin offline.
/! ,Der Browser meldet ,online*“. Wenn die App nicht ladt, ,Erneut versuchen” nutzen.*

Diese Seite kommt vom Service Worker der App (nur HTTPS oder localhost). Sie ersetzt nicht
die Nextcloud-Loginseite.

11

14.4 Kurzmeldungen (Toasts) und Nachrichtenverlauf

Nach Speichern, Léschen oder Massenaktionen kann oben rechts eine kurze Meldung erschei-
nen (schlieBbar mit Benachrichtigung schlieBen / Hinweis schlieBen / Schlie8en).
Bestéatigungsdialog: Titel Aktion bestatigen, Buttons Bestatigen und Abbrechen. Optional
Rickgangig.

Deutsche Toasts (Platzhalter %s / %d):

- Titel Kunde erstellt / Kunde aktualisiert / Kunde geléscht — ,Kunde "%s"wurde
erfolgreich erstellt.“ /| ,Kunde "%s wurde erfolgreich aktualisiert.” /| ,Kunde %S wurde
geléscht.“ Aktionen Kunden anzeigen, Projekt erstellen.

- Titel Projekt erstellt / Projekt aktualisiert / Projekt geléscht — ,Projekt "%s "wurde
erfolgreich erstellt.” | ,Projekt "%s”wurde erfolgreich aktualisiert.”/ ,Projekt "%s wurde
geléscht.“ Aktionen Projekt anzeigen, Zeiteintrag hinzufligen.

* Massen: Massenvorgang abgeschlossen — ,%d Elemente wurden erfolgreich ver-
arbeitet.“; Massenaktion teilweise abgeschlossen — ,%d Elemente erfolgreich
verarbeitet, %d fehlgeschlagen.” Aktionen Ergebnisse anzeigen, Fehler anzeigen,
Fehlgeschlagene erneut versuchen.

Einige Toast-Titel sind in dieser Version uniibersetzt und erscheinen englisch, z. B. Time Entry
Created, Time Entry Updated, Time Entry Deleted, Time Entry Overlap, Project
Status Changed, Settings Updated, Permissions Updated mit Texten ,Time entry for
%S hours has been created successfully.”, ,Time entry has been updated successfully.”, ,Time
entry has been deleted.”, ,This time entry overlaps with an existing entry. Please adjust the
time range.”, ,Project "%sBtatus changed to "%s”.”, ,Settings have been updated successfully.”,
,User permissions have been updated.“. Weitere Aktionen: Eintrag anzeigen, Weiteren

hinzufiigen, Zeit anpassen, Konflikte anzeigen, Benutzer anzeigen.

Der optionale Nachrichtenverlauf listet friihere Toasts: Verlauf I6schen, Exportieren,
Bestatigt / Ausstehend, leer ,Kein Nachrichtenverlauf gefunden.”, nach Leeren ,Nachrich-
tenverlauf wurde geldscht.”. Screenreader: Bestatigen (Acknowledge).

14.5 Zugriffsfehler

Meldung Bedeutung und MaBnahme

Zugriff verweigert Kein App-Zugriff oder fehlende Projekt-/Akti-
onberechtigung. Administrator kontaktieren.
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Meldung Bedeutung und MaBnahme

Zugriff verweigert — Adminis- Einstellungsseite ohne App-Admin-Rechte.

tratorrechte erforderlich

Sie sind nicht berechtigt, das Benutzer-/Gruppensuche in Einstellungen blo-

Verzeichnis zu durchsuchen. ckiert — Seite neu laden oder NC-Admin ein-
schalten.

Sie haben derzeit keinen Zugriff  Personliche Einstellungen ohne App-Freigabe.

auf ProjectCheck ...

14.6 Validierung Formulare

Oben im Formular kann ,Bitte beheben Sie die folgenden Fehler:” stehen, gefolgt von den
Feldmeldungen.

Datum ist erforderlich — Zeiteintrag ohne Datum.

LUngtltiges Datum*/ ,Ungliltiges Datum (z. B. 31.02.2024 existiert nicht)“/ ,Ungdltiges
Datumsformat*

Das Datum darf nicht in der Zukunft liegen | Zuklinftige Daten sind nicht erlaubt.

Stunden sind erforderlich / Stunden miissen eine positive Zahl sein / Stunden kénnen
nicht mehr als 24 betragen

Projekt ist erforderlich / Projekt nicht gefunden

Zeiteintrdge kénnen nicht auf ein Projekt verschoben werden, das nicht Aktiv oder Pausiert
ist.

Ungdltiger Stundensatz / Stundensatz ist erforderlich / Stundensatz muss eine nicht-
negative Zahl sein | Stundensatz muss eine positive Zahl sein

Beschreibung kann nicht mehr als 1000 Zeichen haben

Der Kundenname ist erforderlich /| Der Kundenname muss mindestens 2 Zeichen lang sein
/ Der Kundenname darf maximal 100 Zeichen lang sein

Bitte geben Sie eine glltige Kunden-E-Mail-Adresse ein | Bitte geben Sie eine glltige
E-Mail-Adresse ein

Die Telefonnummer darf maximal 50 Zeichen lang sein

Der Name der Kontaktperson darf maximal 100 Zeichen lang sein

Die Adresse darf maximal 500 Zeichen lang sein

Konnte nicht speichern — allgemeiner Formularfehler mit Detailtext oben im Formular.

Zeiteintrag konnte nicht gespeichert werden /| Beim Speichern des Zeiteintrags ist ein Fehler
aufgetreten

Kunde konnte nicht gespeichert werden

Das Enddatum muss am oder nach dem Startdatum liegen, wenn beide gesetzt sind.
Fur dieses Glltig-ab-Datum existiert bereits ein Satz. Wéhlen Sie ein anderes Datum.
Gultig-ab-Datum ist erforderlich / Glltig-ab-Datum darf nicht in der Zukunft liegen.
Dieses Feld ist erforderlich

Budget beim Buchen: Die App warnt, wenn der Eintrag das Restbudget Uberschreiten wirde.
Der genaue Betrag steht in der Meldung.
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14.7 Team und Satze
» Das Team eines abgeschlossenen, abgebrochenen oder archivierten Projekts kann nicht
geéndert werden.
» Geben Sie einen Stundensatz fiir diese Person ein, bevor Sie sie dem Projekt hinzuftigen.

 Bei personenbezogener Projektbewertung flgen Sie jede Person einzeln mit ihrem Satz
hinzu.

Teammitglied nicht gefunden /| Teammitglied konnte nicht hinzugeftigt werden.
» Sédtze sind schreibgeschlitzt, weil dieses Konto entfernt wurde.

Fur ein entferntes Konto kénnen keine Sétze hinzugefligt werden.

14.8 Loschdialog
Beim Léschen von Projekten, Kunden, Teammitgliedern oder Zeiteintragen erscheint ein Modal:

0 it ProjectCheck Q Nach Apps, Dateien, Schlagworten, Nachrichten s...

ProjectCheck Handbuch-Dem

tatus, Kunde und Zeiterfa:

O Status dndern [4 Projekt bearbeiten

UBERBLICK

oo Ubersicht
8 y

L Kernzahlen

2.25h 225,00 CHF

Stunden gesamt Budget verbraucht
[ App holen
Androic-Ap

> Jahr fiir Jahr

© Hilfe

S © Uber dieses Projekt

 Titel L6schen / SchlieBen Modal schlieBBen.

» Warnung: ,Sind Sie sicher, dass Sie %s léschen méchten? Diese Aktion kann nicht riick-
géngig gemacht werden.” (Platzhalter %s, z.B. ,dieses Element) bzw. ,Ldschen von
{Name} bestéatigen*.

» Ladezustand: ,Abhéngigkeiten werden analysiert...”
« Uberschrift Auswirkungsanalyse — Betroffene Elemente insgesamt: n.

+ Je Objekt: ,Zeiteintrdge werden geléscht”, ,Teammitglieder werden entfernt”, 12 Std. noch
nicht bezahlt (1.234,00 €)“ (Beispiel), ,Projekte sind verkniipft, ,Zeiteintrdge tber alle Pro-
jekte®, ,Teammitglieder liber alle Projekte®, ,Zeiteintrdge bleiben bestehen (unverédndert)*.

» Ohne Treffer: ,Keine Abhédngigkeiten gefunden.*

« Kunden: Bereich Lo6schstrategie — siehe Kapitel 8. Auswabhlliste Neu zuweisen an
Kunden: mit Platzhalter Kunden auswahlen....

+ Buttons Abbrechen / Léschen (wahrenddessen Wird geléscht ...).
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Fehler: ,Abhédngigkeitsinformationen konnten nicht geladen werden®/ ,Element konnte
nicht geléscht werden*/ ,Beim Léschen des Elements ist ein Fehler aufgetreten”/ ,,Beim
Léschen des Kunden ist ein Fehler aufgetreten”/ ,Kunde konnte nicht gel6scht werden®.

Erfolg: ,Element erfolgreich geléscht”/ ,Kunde erfolgreich geldéscht”bzw. die objekispezifi-
sche Erfolgsmeldung.

14.9 Uploads

Zu viele Dateien auf einmal (mehr als 20): ,Sie kénnen bis zu 20 Dateien gleichzeitig
hochladen.

Einzeldatei gréBer als 50 MiB oder Gesamtvorgang gré3er als 200 MiB: , Eine oder mehrere
Dateien (berschreiten das Limit von %s pro Datei.”

Projekt wurde angelegt, aber eine oder mehrere Dateien konnten nicht hochgeladen werden.
Datei nicht gefunden oder Zugriff verweigert.
Die Datei konnte nicht geléscht werden. Bitte erneut versuchen.

»Ein Hochladevorgang lauft bereits.”/ ,Hochladevorgang gestartet. Bitte warten...”/ ,Dateien
werden hochgeladen...*”

.Keine Dateien ausgewdhit.”/ ,Upload fehlgeschlagen. Bitte erneut versuchen.*

14.10 Abrechnung

Gesperrte Eintrage (siehe Kapitel 10).

Konflikt bei gleichzeitiger Bearbeitung — Seite neu laden: ,Dieser Zeiteintrag wurde
inzwischen von jemand anderem geédndert. Bitte laden Sie neu und versuchen Sie es
erneut.”

Massenaktion teilweise Ubersprungen — Statuslibergang fur manche Eintrage unzuléssig.
,Die Abrechnungsaktion ist fehlgeschlagen. Bitte erneut versuchen.*

.Keine passenden Stunden gefunden — es gibt nichts zu dndern.”

.Keiner der ausgewéhlten Eintrdge kann in diesen Status wechseln.*

,Diese Statusdnderung ist nicht erlaubt.”

,Die Eintrdge haben sich seit der Vorschau gedndert. Zahlen priifen und erneut bestétigen.”
L,Vorschau konnte nicht geladen werden. Bitte erneut versuchen.”

,ZU viele Eintrdge auf einmal (mehr als {cap}). Zeitraum eingrenzen und den Rest danach
erneut ausfuhren.”

14.11 Export, Suche, Lizenz

Export fehlgeschlagen. Bitte erneut versuchen.

Zu viele Exportanfragen. Bitte kurz warten und erneut versuchen.

Benutzersuche fehlgeschlagen. Priifen Sie Ihre Verbindung und versuchen Sie es erneut.
Lizenz: Kapitel 13.4.

14.12 Netzwerk und Server
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Ein Netzwerkfehler ist aufgetreten — Verbindung prifen, erneut versuchen.
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 Etwas ist schiefgelaufen. Bitte erneut versuchen.

» Ein Serverfehler ist aufgetreten. Versuchen Sie es spdter erneut, oder bitten Sie Ihren
Nextcloud-Administrator, die Protokolle zu prtifen.

+ Session abgelaufen — Nextcloud-Seite neu laden und erneut anmelden.

» Methode nicht zulédssig

14.13 Leere Listen — erwartetes Verhalten

000 i @ ProjectCheck

ProjectCheck
. P

Kunden

Mitarbeitende

BEGLEIT-APP

App holen
O s aspbel

Seite

Projekte

Kunden
Zeiteintrage
Mitarbeitende
Zeiteintrag anlegen

Team
Dateien (ohne Recht)

Benutzerhandbuch

Q_ Nach Apps, Dateien, Schlagworten, Nachrichten s...

Projekte

walten Sie Ihre Projekte und verfolgen Sie deren Fortschi

> Portfolio-Ubersicht

O Projektliste

filter

Projekttyp

Alle Projekttypen Alle Kunden

‘O Filter l6schen &, Exportieren

Keine Projekte gefunden

Erstellen Sie Ih ekt, um zu beginnen!

t erstellen

Leerer Zustand / CTA

Keine Projekte gefunden + Neues Projekt er-
stellen bzw. Hinweis an den Administrator

Keine Kunden gefunden + Neuen Kunden hin-
zufigen

Keine Zeiteintrage gefunden + Zeiteintrag hin-
zufigen

Keine Mitarbeitenden gefunden / Keine Mitar-
beitenden entsprechen lhrer Suche

Kein auswahlbares Projekt gefunden

Erstes Teammitglied hinzufiigen

Noch keine Dateien hochgeladen — ,Sobald
eine Projektleitung Dateien hinzuftigt, erscheinen sie
hier.”
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000 i B ProjectCheck Q_ Nach Apps, Dateien, Schlagworten, Nachrichten s...

ProjectCheck
. P

Lt Kundenstatistiken

oo Ubersicht
8a g Ubersicht iiber Ihre Kundenbeziehungen und Projektdate

® Zeiterfass‘l,{ng

329 118.25 0,00 CHF
Gesamtkunde esamtprojekte esamtstunde esamtumsatz

2 Alle Kunden
en und filter

Keine Kunden gefunden

Fiigen Sie Ihren ersten Kunden hinzu, um zu

14.14 Weitere Oberflaichenmeldungen

Diese Texte erscheinen je nach Kontext zuséatzlich zu den Kapiteln oben.

14.14.1 Suche, Filter und Listen

« Listenliberschriften: Zeiteintrage suchen und filtern, Kunden suchen und filtern,
Projekte suchen und filtern.

* Platzhalter ,Beschreiben Sie die durchgefihrte Arbeit..." (Zeiteintrag), ,z. B. Acme GmbH*
(Schnellkunde), ,Ausfihrliche Projektbeschreibung (max. 2000 Zeichen)*.

+ Kein Kunde / Unbekanntes Projekt / Noch keine Stunden erfasst / Nicht fest-
gelegt.

« Aktive Kunden / Von allen Kunden / Uber alle Projekte.

e Team-Suche: ,Geben Sie mindestens 2 Zeichen ein, um zu suchen.”/ ,Benutzer werden
gesucht...”| ,Bitte einen Benutzer aus der Liste wéhlen*/ ,Bitte zuerst einen Benutzer aus-
wéhlen®/ ,Keine passenden Benutzer gefunden®”/ ,Die Benutzersuche ist fehlgeschlagen.
Priifen Sie die Verbindung und versuchen Sie es erneut.”

14.14.2 Satze und Budget

- Friihere Zeiteintrdge behalten ihren bisherigen Satz.” | ,Frihere Zeiteintrdge behalten
ihren bisherigen Satz. Gliltig-ab darf nicht in der Zukunft liegen.*

» ,Satz gespeichert. Friihere Zeiteintrdge behalten ihren bisherigen Satz.*”

« ,Dieser Satz gilt fiir alle Zeiten auf diesem Projekt ab heute. Spéter kénnen Sie einen neuen
Satz mit Gliltig-ab-Datum setzen.*

 ,Saitz serverseitig aus Projekt und Arbeitstag ermittelt.”/ ,Stundensatz konnte nicht ermittelt
werden.”

» ,Berechnet aus Budget + Projekt-Stundensatz.”/ ,Berechnet aus Budget + Planungssatz
(optional). Tatsdchliche Kosten nutzen den Abrechnungssatz je Person.*

,Optionalen Planungs-Stundensatz oben eintragen, um die Stundenkapazitdt aus dem
Budget abzuleiten.”
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L~Automatisch aus Budget und Stundensatz berechnet”
,INoch keine abrechenbaren Stunden — nichts zu messen.“

« Fortschritt: Noch offen / Bisher bezahlt / Fakturiert oder bezahlt / Abrechnungs-

fortschritt; Prozentzeilen z. B. ,Noch offen: 40 %, ,Fakturiert (Zahlung ausstehend): 30
%"

14.14.3 Team und Mitarbeiter

,Diesem Projekt sind keine Teammitglieder zugewiesen.“/ ,Teammitglieder werden geladen

“@

~Ehemalige/r Benutzer/in — Konto wurde entfernt. Statistiken sind historische Daten.”

~Projektzuweisungen koennen nur fuer aktive Benutzerkonten verwaltet werden.” (so in der
Oberflache, ohne Umlaute).

14.14.4 Abrechnung (weitere)

Bestatigung einzeln: ,,Abrechnungsstatus fir diesen Eintrag aktualisieren?*

Gesperrt (Detail): ,Dieser Eintrag wurde in Rechnung gestellt oder bezahlt und ist daher
gesperrt. Bitte einen Projektmanager bitten, ihn wieder zu éffnen, falls etwas korrigiert
werden muss.“

Leiste: Abrechnungsiibersicht fir die gefilterten Eintrage / Alle Eintrage mit
den aktuellen Filtern abrechnen / Alle abrechenbaren Eintrage auf dieser
Seite auswahlen.

LDiesen Zeiteintrag endgliltig entfernen. Dies kann nicht rlickgdngig gemacht werden.”

14.14.5 Technische Kurzfehler

,Anfrage fehlgeschlagen.”/ ,Ubermittlungsfehler:“/ ,Wird gesendet ...*
,CSRF-Anforderungstoken fehlt.” — Seite neu laden und erneut speichern.

LUngdltiger Wert“/ ,Kunden-ID nicht gefunden®/ ,Projekte konnten nicht geladen werden*
! ,Projekte werden geladen...”

,Fur diesen Kunden wurden keine Projekte gefunden.”

Export: ,Export wird erstellt ...“ | ,,Zu viele Zeilen fiir den Export (Limit %s). Bitte Filter
eingrenzen und erneut versuchen.

14.14.6 Projekte und Formulare (Server)

»Projekt erfolgreich erstellt”/ ,Projekt »Name« wurde erfolgreich erstellt!”/ ,Projekt erfolg-
reich aktualisiert”/ ,Projekt erfolgreich geldscht”/ ,Projektstatus erfolgreich aktualisiert*
»Projekt konnte nicht erstellt werden. Bitte Eingaben priifen.“/ ,Projekt konnte nicht aktuali-
siert werden. Bitte Eingaben prtifen.“/ ,Projekt konnte nicht geléscht werden.*”

,Create already in progress. Please wait and refresh.” (englisch) — Doppelklick beim
Anlegen.

»Cannot edit completed, cancelled, or archived projects. To work on an archived project
again, reactivate it from the project page.” (englisch)
,Customer is required”/ ,Project name must be 100 characters or less“/ ,Short description

must be 500 characters or less”/ ,Detailed description must be 2000 characters or less*
(englisch, falls untibersetzt)
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* ,Available hours must be a non-negative number*/ ,Total budget must be a non-negative
number®/ ,Invalid priority value*/ ,Invalid project type value®/ ,Invalid status value*”

* ,Project was modified by someone else. Reload the form and try again.”

~Neue Projekte kbnnen nicht direkt archiviert angelegt werden. Legen Sie ein aktives Projekt
an und wéhlen Sie auf der Projektseite ,,Archivieren”.”

« ,Das Budget ist zu niedrig fir den angegebenen Stundensatz.”

,Ein Stundensatz ist erforderlich, wenn das Projekt ein Budget hat und einen Satz fiir das
gesamte Projekt verwendet.”

Lungdltiges Start- oder Enddatum.”/ ,Keine Aktualisierungsdaten*

,Der gewdhlte Status ist ungliltig.”/ ,Der Projektstatus konnte nicht gedndert werden.*/
~Projektstatus konnte nicht aktualisiert werden.*

,Dieser Statuswechsel ist fiir den aktuellen Projektstand nicht zulassig.”

LStatus kann nicht von Aktiv nach Abgebrochen geédndert werden. Wéhlen Sie einen erlaub-
ten Status, oder nutzen Sie »Status dndern« auf der Projektseite.” (Beispielzustande)

L1eam kann bei abgeschlossenen, abgebrochenen oder archivierten Projekten nicht geaen-
dert werden” (so in der Oberflache)

* Rolle: ,Name ist jetzt Projektmanager und kann Stunden dieses Projekts als in Rechnung
gestellt oder bezahlt markieren.”/ ,Name ist jetzt normales Mitglied und kann Stunden
dieses Projekts nicht mehr abrechnen.”

» Laden: ,Projektdetails konnten nicht geladen werden.”/ ,Teammitglieder konnten nicht
geladen werden.”/ ,Kundenprojekte konnten nicht geladen werden.”/ ,Projektsuche fehl-
geschlagen.”/ ,Budgetauswirkung konnte nicht berechnet werden.“/ ,,Budgetinformationen
konnten nicht geladen werden.*”

14.14.7 Zeiterfassung und Satze (Server)

92

- Zeiteintrag erfolgreich erstellt”/ ,Zeiteintrag erfolgreich gespeichert”

 ,Auf dieses Projekt kann keine Zeit gebucht werden. Nur »Aktiv«- und »Pausiert«-Projekte
nehmen neue Eintrdge an; reaktivieren Sie es zuerst.”

 Auf diesem Projekt kann keine Zeit erfasst werden. Nur Aktiv und Pausiert erlauben neue
Eintrage.”

« Zeiteintrdge kénnen nur zu einem Projekt mit dem Status »Aktiv« oder »Pausiert« verscho-
ben werden.*

« Zeiteintrag nicht gefunden”
« ,Stunden missen gréB3er als null sein”/ ,Ungdltige Parameter”/ ,Ungliltige Projekt-ID*

« ,Sie missen im Projektteam sein, um Zeit zu erfassen.”/ ,Sie missen im Projektteam sein.
Bitten Sie eine Projektleitung, Sie unter Team auf der Projektseite hinzuzufiigen.*

« Vor der Zeiterfassung einen Projekt-Stundensatz setzen."

» ,Flr diese Person gibt es an diesem Datum keinen Projektsatz. Im Projektteam einen Satz
mit Gliltig ab am oder vor dem Arbeitstag anlegen.”

« Flr dieses Datum gibt es keinen gultigen Mitarbeitenden-Satz. Unter Mitarbeitende einen
Satz mit Gultig ab am oder vor dem Arbeitstag anlegen.*

« . Stundensatz stimmt nicht mit dem Server (iberein. Seite aktualisieren und erneut versu-
chen.”
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LStundensatz konnte nicht ermittelt werden.”
,Benutzer ist erforderlich”/ ,Benutzer nicht gefunden*

14.14.8 Abrechnung (Server)

LUnglltige oder abgelaufene Vorschau. Bitte die Vorschau erneut ausfihren.*

,Diese Bestatigung wurde bereits verwendet. Bitte die Vorschau erneut ausfiihren.*
,Wéhlen Sie, welcher Abrechnungsstatus gedndert werden soll (z. B. alle offenen Eintrdge).”
L~Unbekannte Abrechnungsaktion”/ ,,Ungdltiger Abrechnungsstatus*”

Erfolg: ,Abrechnungsstatus aktualisiert.”

,Zu viele Eintrdge in einem Vorgang (Limit %s). Zeitraum eingrenzen und in Teilen ausfiih-
ren.”

14.14.9 Dateien, Kunden, Mitarbeitende

LDatei erfolgreich geléscht”/ ,Datei-Upload fehigeschlagen. Bitte Eingaben prtifen und
erneut versuchen.”/ ,Projektdateien konnten nicht geladen werden.*

~-Kunde nicht gefunden®/ ,Unbekannter Kunde®/ ,Analysedaten konnten nicht geladen
werden.”/ ,Léschauswirkung konnte nicht geladen werden.”/ ,Methode nicht erlaubt*

CustomerCheck: ,Nicht in CustomerCheck verkniipft®/ ,,CustomerCheck is not available
on this instance.”/ ,Linked CRM company: %s" (englisch falls unibersetzt)
~Mitarbeiter/in nicht gefunden”/ ,Mitarbeitende/r konnte dem Projekt nicht zugewiesen
werden.”/ ,Mitarbeitende/r konnte nicht vom Projekt entfernt werden.*”

~Projektmitglied erfolgreich entfernt”/ ,Projektmitglied konnte nicht entfernt werden.” /
»Projektmitglied nicht gefunden*

14.14.10 Zugriff und Datenbank

,Sie haben keinen Zugriff auf ProjectCheck.”

~ProjectCheck konnte seine Datenbanktabellen nicht initialisieren. Bitte wenden Sie sich an
eine Administratorin oder einen Administrator.”

14.14.11 Mobile-Begleit-App (Lizenz- und API-Fehler)

Diese Meldungen erscheinen in der Android-App bzw. der Mobile-API (nicht als Web-Formular),
wenn Lizenz, Platz oder Anfrage ungiltig sind:

LAuf diesem Server ist keine Mobile-Lizenz gespeichert.”
»Die Mobile-Lizenz ist abgelaufen.”

slhnen ist kein mobiler Platz zugewiesen.*

~Ihr mobiler Platz liegt tiber dem lizenzierten Limit.“
~ProjectCheck Mobile ist fiir diesen Benutzer nicht lizenziert.”

,You cannot book time on this project.“/ ,You can only edit your own time entries.”/ ,You
can only delete your own time entries."

“

,You cannot settle this project.“/ ,You cannot settle this entry.”/ ,You cannot settle projects.
/ ,You cannot preview rates for other users.*

»This time entry has already been invoiced or paid and can no longer be edited.”/ ,This
time entry has already been invoiced or paid and can no longer be deleted.”/ ,This time
entry can no longer be edited.”/ ,This time entry can no longer be deleted.”
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~Excluded time entries cannot be edited from the mobile app.”/ ,Excluded time entries
cannot be deleted from the mobile app.*

»This request was already processed. Refresh and try again.”/ ,This request was already
processed, but a duplicate could not be cleaned up. Refresh and check your entries.*”
,LAccess denied.”/ ,Please check the highlighted fields.” | ,%s is required”/ ,Duration
must be between 1 and %s minutes.*

,Date must be YYYY-MM-DD.“/ ,Time must be HH:MM." | ,Hours must be a positive
number.”/ ,End time must be after start time.”/ ,Duration must be an integer number of
minutes.”

Provide durationMinutes or startTime and endTime.”/ ,from must be YYYY-MM-DD.“/ ,to
must be YYYY-MM-DD.“

,Preview token is required.”/ ,Settlement changed. Preview again.”/ ,This entry changed.
Refresh and try again.”/ ,That status change is not allowed.”

L1ime entry not found.”/ ,Project is required.”/ ,Validation failed.”/ ,Invalid billing status
filter.” | ,Invalid client request id.”/ ,Invalid settlement status.*

,Duration must be between 1 and %s minutes.”/ ,,%s must be YYYY-MM-DD."

Die englischen Sétze stehen so in der Oberflache, wenn die Mobile-API sie ungeéndert zurlickgibt.

14.15 Exakte Systemtexte (Platzhalter wie in der App)

Die folgenden Zeilen erscheinen mit Platzhaltern %s, %1$s oder {name}. Beispiele in Klammern.

14.15.1 Abrechnung und Listen

LAlle in Rechnung gestellten Stunden als bezahlt markieren*/ ,Alle in Rechnung gestellten

Stunden dieses Projekts werden als bezahlt markiert.”

L~Abrechnungsaktionen flir ausgewaéhlte Eintrdge*”

,%1$s Eintrdge aktualisiert, %2%s Ubersprungen (inzwischen gedndert oder nicht erlaubt).”
J{applied} Eintrdge aktualisiert, {failed} libersprungen (inzwischen gedndert).”

L{count} Eintrdge - {hours} Std. - famount}“/ ,%1$s Std. - %2%s“/ ,Summe: {hours}“/
~Summe: {hours} - {famount}*”

»Noch nicht bezahlt: %1$s Std. - %2$s“/ ,{hours} Std. noch nicht bezahlt ({amount})”

,Bisher bezahlt: %s %"/ ,Fakturiert oder bezahlt: %s %“/ ,Noch offen: %s %*“/ ,%S%%
invoiced or paid*

LJAbrechenbar %1$s, Gemeinkosten %2%s*“
LSchritt {step} von 2

14.15.2 Projekte, Budget, Team

94

»Projekt » %s« wurde erfolgreich erstellt!*/ ,Kunde »%s« wurde erfolgreich erstellt!”
LProjekt %s anzeigen”/ ,Projekt %s bearbeiten”/ ,Projekt %s lI6schen”

,Kunde %s bearbeiten”/ ,Kunde %s léschen“/ ,Kunde %s Iéschen (Umgang mit zugeord-
neten Projekten wéhlen)“/ ,Kunde I6schen (Umgang mit Projekten wéhlen)*

71

~Neu zuweisen an Kunde:*/ ,Kunde auswéhlen...”/ ,Kunde konnte nicht geléscht werden."

,%S aus Projekt entfernen”/ ,Projektmanager-Rolle von %s entfernen”/ ,Projektmanager-
Rolle von {name} entfernen?*
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LJleammitglied erfolgreich hinzugefigt*/ ,Teammitglied erfolgreich aktualisiert”/ , Teammit-
glied konnte nicht aktualisiert werden.*”

,Diese Person ist bereits allen Projekten zugewiesen, die Sie verwalten dirfen.*”

.Keine Projekte zum Zuweisen verfligbar. Sie bendtigen die Berechtigung, ein Projektteam
zu verwalten.”

,Dieses Projekt verwendet personenbezogene Stundensétze. Um hier Zeit zu erfassen,
mussen Sie mit einem Stundensatz im Team sein. Bitten Sie eine Projektleitung, Sie unter
»Team« hinzuzufigen.*

,Dieses Projekt ist archiviert und schreibgeschiitzt. Zeiten buchen oder Details bearbeiten:
Reaktivieren mit »Status dndern« auf »Aktiv« oder »Pausiert«.*

LStatus kann nicht von %1$s nach %2%s gedndert werden. Wéhlen Sie einen erlaubten
Status, oder nutzen Sie »Status dndern« auf der Projektseite.”

~Projekt »%1$s« Budgetverbrauch liegt bei %2%s*
~Projekt »%1$s« ndhert sich dem Budgetlimit (%2$s verbraucht)”
LProjekt »%1$s« hat sein Budget um %2$s (%3$s dartiber) liberschritten”

LBudget: %1$s%% verbraucht/ ,Budgetverbrauch: %s*“/ ,Budget consumption: %s%%" |
,%S Gesamtbudget”/ ,%s verbleibend”

,Gesamtbudget (%s)”/ ,Stundensatz (%s)”/ ,Projekt-Stundensatz (%s)“/ ,Planungs-
Stundensatz (%s) — optional”/ ,Standard-Stundensatz (%s)*“/ ,Neuer Stundensatz (%s)“

,@Geschétzte Kapazitét (Stunden)”/ ,Budget und Stundensatz eintragen, um die Kapazitat
zu schétzen.*

,Stundenanteil: %s*“/ ,Kostenanteil: %s*

14.15.3 Zeiteintrage und Einstellungen

LZeiteintrag konnte nicht erstellt werden. Bitte Eingaben priifen.”/ ,Zeiteintrag konnte nicht
aktualisiert werden. Bitte Eingaben prifen.”/ ,Zeiteintrag konnte nicht geléscht werden.”

,Dieser Eintrag wurde inzwischen von jemand anderem gedndert. Seite neu laden und
erneut versuchen.”

Lungliltiger Stundensatz. Seite aktualisieren und erneut versuchen.”/ ,Unbekanntes Datum*
~Eintragskosten: {entryCost}. Verbleibendes Budget: {remaining}.”

Jhr Zeiteintrag zu %1%$s (%2%s) wurde von %3%s auf %4$s gedndert.”

LZeiteintrag: %s Stunden auf %s”/ ,Zeiteintrag von %s*

,Projekte konnten nicht geladen werden.”/ ,Projekte konnten nicht gefiltert werden.*

,Sie haben keine Berechtigung fiir diese Aktion.*

Llhre Einstellungen konnten nicht gelesen werden.*

,Der Benutzer »%s« existiert in Nextcloud nicht. Verwenden Sie den exakten Anmeldena-
men.“

,Die Gruppe »%s« existiert in Nextcloud nicht. Verwenden Sie die exakte Gruppenkennung
(wie in der Benutzerverwaltung).”

,%18s von %2%s Platzen belegt”/ ,Platz fir %s entfernen”

,Diese Lizenz I4uft in {days} Tag(en) ab. Erneuern Sie sie bald, um eine Unterbrechung
Ihrer mobilen Plétze zu vermeiden.*
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~Projekte werden als »Warnung« hervorgehoben, wenn der Budgetverbrauch diesen Pro-
zentsatz erreicht.”

,Projekte werden als »kritisch« markiert, wenn der Budgetverbrauch diesen Prozentsatz
erreicht. Muss héher als der Warnschwellenwert sein.”

LBudget-Warnschwelle (%%)“/ ,Budget-Kritische Schwelle (%%)"

,Bis zu %1$d Dateien pro Hochladevorgang, je %2$s. Ausfihrbare Dateitypen sind nicht
erlaubt.”/ ,Bis zu %1$d Dateien, je %2%s.”/ ,Sie kbnnen bis zu %d Dateien gleichzeitig
hochladen.”/ ,Hochgeladen von %s*

« Seite %1$%s von %2%$s*“

14.15.4 Screenreader und Aktionsnamen

Seitenaktionen / Projektaktionen / Kundenaktionen / Mitarbeiteraktionen /
Zeiteintrag-Aktionen

Details des Zeiteintrags anzeigen / Details fir Kunde %s anzeigen / Details
far Mitarbeiter %s anzeigen

Zeiteintrage fur %s anzeigen / Profil von %s 6ffnen / Loschen von %s bestatigen

Projekttypen fiir %s / Projekttyptabelle fir %s / Erklarung zur Produktivitats-
analyse anzeigen

Eintrag vom %1$s, %2$s Stunden auswahlen / Zum Sortieren klicken

Dialogtitel mit Emoji: Abrechenbare Arbeit / Gemeinkosten-Arbeit / Warum das
wichtig ist

14.15.5 Weitere exakte Systemtexte

Die folgenden Zeilen stehen so in der App (Platzhalter unveréndert). Kurze Bezeichnungen ohne
Anfuhrungszeichen in der Oberflache erscheinen hier ebenfalls wortgleich.
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,%18s - %2%s*
»%d Tage*”
, %S aktiv”

, %S ist jetzt Projektmanager und kann Stunden dieses Projekts als in Rechnung gestellt
oder bezahlt markieren.*

,%S ist jetzt normales Mitglied und kann Stunden dieses Projekts nicht mehr abrechnen.”
»%8 must be YYYY-MM-DD.*

»%658% % paid*

,%5%% verwendet*

,%sh verbleibend (Schétzung)”

LDie Zugriffsbeschrédnkung ist derzeit aktiv. Benutzer, die nicht in den Zulassungslisten
stehen (und keine Systemadministratoren sind), kénnen ProjectCheck nicht nutzen — ein-
schlieBlich dieser Seite, falls Ihr Konto betroffen ist.“

,Vertrdge, Briefings oder andere Dokumente hinzufiigen — ziehen und ablegen oder Enter
drticken zum Auswéhlen.*

»%d Benutzer wurden dem Projekt hinzugefiigt®

“@

,Nach diesem Eintrag ldge die Budgetauslastung bei {usage}. Zusétzliche Kosten: {cost}.
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 ,Sind Sie sicher, dass Sie %s lI6schen mdéchten? Diese Aktion kann nicht riickgdngig
gemacht werden.”

 Storniert”
. ,Andern“

- ,Legen Sie fest, wie abrechenbare Stunden berechnet werden. Anderbar, bis jemand Zeit
auf dem Projekt erfasst.”

- ,Steuern Sie, wer ProjectCheck sieht und nutzen darf, setzen Sie delegierte App-
Administratoren und passen Sie App-Standardwerte an. Nextcloud-Systemadministratoren
haben stets vollen Zugriff.”

« ,Satz konnte nicht gespeichert werden. Bitte Eingaben prtifen.*

 ,Legen Sie zuerst ein Projekt an oder lassen Sie sich einem aktiven oder pausierten
Projektteam hinzuftigen.

e Kunde #%s"“
e Kunde: %s*“

« ,Standard-Stundensatz flir neue Projekte im Modus ,Ein Satz fir das ganze Projekt”.
Mitarbeitenden- und personenbezogene Projektsédtze haben eigene Einstellungen.*

» ,Directory search is unavailable. Existing app administrators are kept; contact a Nextcloud
administrator if you need to change this list.”

« ,Directory search is unavailable. Existing selections are kept; contact a Nextcloud adminis-
trator if you need to change who may use the app.*

* %S herunterladen”

« ,Jede Aktion zeigt vorher, wie viele Stunden betroffen sind. Abschlie3en braucht zwei
Bestéatigungen — offene Stunden werden in Rechnung gestellt, danach als bezahlt markiert.
Es gibt keinen Shortcut, der ,In Rechnung gestellt” (iberspringt.”

- ,Tragen Sie einen Projekt-Stundensatz gréBer 0 ein, um Budget-Anderungen zu speichern.
Name, Beschreibung, Zeitraum, Status und andere Felder kénnen Sie trotzdem speichern.”

+ ,Geben Sie einen Stundensatz fir diese Person ein, bevor Sie sie dem Projekt hinzufigen.*”
> Fehler: %s*

« ,Keine Stundenschétzung — Kosten nutzen den Satz je Person. Optionalen Planungssatz
am Projekt hinterlegen, um Kapazitét zu schétzen.*

e Information:“

* ,Fakturiert (Zahlung ausstehend): %s % %"

* ,In Rechnung gestellt am %s*

« ,Fakturiert oder bezahlt: %s % %"

* ,Linked CRM company: %s*

* ,%Ss zum Projektmanager machen*

 ,Never type a raw user id. Directory search must be available to change this list.”
 ,Never type a raw user id. System administrators always keep access."

+ ,Neue Projekte kénnen nicht direkt archiviert angelegt werden. Legen Sie ein aktives Projekt

“ k6

an und wéhlen Sie auf der Projektseite ,,Archivieren®.

« ,Keine offenen Stunden mehr zum In-Rechnung-Stellen. Weiter mit In Rechnung gestellt —
Bezahlt.”
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~Eine oder mehrere Dateien Uiberschreiten das Limit von %s pro Datei.”

,Es werden nur Projekte angezeigt, auf die Sie Zeit buchen kénnen. Projekte mit personenbe-
zogenem Stundensatz erfordern eine aktive Teammitgliedschaft mit eigenem Stundensatz.”

,Offnet sich in Excel und anderen Tabellenkalkulationen*
»Organisationsstandard: %% %"

,Uberschreitung um %s*

,Bezahlt am %s"

,Bisher bezahlt: %s % %"

,Fugen Sie den vollstdndigen Schlissel aus lhrer Lizenz-E-Mail ein. Zeilenumbriiche sind
in Ordnung.*

.Zahlungen laufen immer zuerst tber ,In Rechnung gestellt”— es gibt keinen Shortcut von
Offen zu Bezahilt.”

Wer auf diesem Projekt Zeit erfassen kann. Die Sétze richten sich nach der gewéhlten
Bewertungsart oben.*”

~Planungssatz nur fir Kapazitdtsschdtzung — abgerechnete Kosten folgen der gewéahlten
Bewertungsmethode. “

,Bitte geben Sie eine gliltige Zahl ein”
LProjekt: %s*

,Die Suche war nicht méglich. Melden Sie sich erneut an, kehren Sie auf diese Seite zurtick
und versuchen Sie es noch einmal (Sitzung méglicherweise abgelaufen).”

~Durchsuchen Sie das Nextcloud-Benutzerverzeichnis und wéhlen Sie genau ein aktives
Konto aus. Bereits zugewiesene Projektmitglieder werden ausgeblendet.”

Waéhle unten Eintrdge aus und entscheide, was mit ihnen passiert. Zahlungen laufen immer
zuerst tber ,In Rechnung gestellt”. Um alle passenden Eintrdge auf einmal abzurechnen,
filtere Abrechnung auf Offen, In Rechnung gestellt, Bezahlt oder Nicht abrechenbar.*

L~Ausgewéshlt:*

LSchritt 1 von 2: alle offenen Stunden in Rechnung stellen. Nach der Bestétigung prtifen
Sie die in Rechnung gestellten Stunden, bevor sie bezahlt werden. Der Rechnungs-Schritt
wird nicht tbersprungen.”

,INoch offen: %s % %"

,Die ProjectCheck-Web-App bleibt immer kostenlos. Eine PC2-Lizenz schaltet namentliche
Plétze fir die offizielle ProjectCheck-Mobile-Begleit-App Ihrer Organisation frei.”

,Die Antwort war ungliltig. Laden Sie die Seite neu und versuchen Sie es erneut, oder
wenden Sie sich an lhren Serveradministrator, falls das weiterhin vorkommt.*

,Dieser Eintrag wurde in Rechnung gestellt oder bezahlt und ist daher gesperrt. Bitte einen
Projektmanager bitten, ihn wieder zu éffnen, falls etwas korrigiert werden muss.“

,Dieser Eintrag wiirde das Projektbudget um {amount} tberschreiten.”
,dieses Element*

»In diesem Projekt hat jedes Teammitglied einen eigenen Stundensatz. Person suchen,
Satz eintragen, dann hinzufiigen.*

,Dieses Projekt nutzt personenbezogene Sétze. Projektteam-Seite 6ffnen und Person mit
Satz hinzufigen.*
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,Dieses Projekt verwendet Ihren organisationsweiten Mitarbeiter-Stundensatz. Stellen Sie
sicher, dass fiir Sie am Arbeitstag ein Satz hinterlegt ist.”

.Dieser Zeiteintrag wurde bereits in Rechnung gestellt oder bezahlt und kann nicht mehr
geléscht werden. Bitte zuerst einen Projektmanager bitten, ihn wieder zu éffnen.”

,Dieser Zeiteintrag wurde bereits in Rechnung gestellt oder bezahlt und kann nicht mehr
bearbeitet werden. Bitte zuerst einen Projektmanager bitten, ihn wieder zu éffnen.*

sDieser Zeiteintrag wurde inzwischen von jemand anderem geéndert. Bitte neu laden und
erneut versuchen.”

LAUf dieses Projekt kann keine Zeit gebucht werden. Nur ,Aktiv*- und ,,Pausiert*-Projekte
nehmen neue Eintrdge an; reaktivieren Sie ein archiviertes Projekt bei Bedarf.”

,ZU viele Eintrdge auf einmal (mehr als {cap}). Zeitraum eingrenzen und den Rest danach
erneut ausfihren.”

,Zu viele Eintrdge in einem Vorgang (Limit %s). Zeitraum eingrenzen und in Teilen ausfiih-
ren.”

,ZU viele Zeilen fiir den Export (Limit %s). Bitte Filter eingrenzen und erneut versuchen.*
~Kosten gesamt”

,Gesamt: %s"

~Benutzerkennung*

LIhre Einstellungen konnten nicht gespeichert werden. Bitte versuchen Sie es erneut.”
LWird ausgefihrt...”

,Sie kénnen nur Ihr eigenes Mitarbeiterprofil 6ffnen, sofern Sie kein Administrator sind.*

14.15.6 Validierung, Export und weitere Systemtexte

Browser- und Servertexte, die zusatzlich zu den vorigen Listen in der Oberflache stehen (Platz-
halter unverandert).

»%N entries updated.”
,%nN entry updated.”
»%n Rechnung*

»,%n Rechnungen*

,%n passende Eintrdge*
»%n passender Eintrag”
,%n Uberféllig”

,Der Kundenname muss 2-50 Zeichen lang sein und darf nur Buchstaben und Leerzeichen
enthalten”

,Das Datum muss in der Zukunft liegen*
,Das Datum muss in der Vergangenheit liegen*

,Directory search is unavailable. Existing selections are kept; contact a Nextcloud adminis-
trator if you need to change allowed groups.*

LFormular ist gliltig und kann gesendet werden*
~,Muss mindestens %s sein*”

,Muss mindestens %s Zeichen lang sein*
LDarf héchstens %s sein”
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LDarf hchstens %s Zeichen lang sein*

,Bitte geben Sie ein gliltiges Datum ein*“

,Bitte geben Sie eine gliltige Telefonnummer ein*

,Bitte geben Sie eine gliltige Uhrzeit ein (HH:MM)*

,Bitte geben Sie eine gliltige Zeiterfassung ein (HH:MM)*
,Bitte geben Sie eine gliltige URL ein*

,Bitte geben Sie einen gliltigen Wert ein”

,Der Projektname muss 3-50 Zeichen lang sein und darf nur Buchstaben, Zahlen, Leerzei-
chen, Bindestriche und Unterstriche enthalten”

LDieser Kunde ist inaktiv und kann keinen neuen Projekten zugewiesen werden*
LDiese Zeiterfassung liberschneidet sich mit einem vorhandenen Eintrag”
,Dieser Zeiteintrag wiirde das Projektbudget liberschreiten”

,Die Zeiterfassung muss mindestens %s Minuten betragen*”

,Die Zeiterfassung muss zwischen %s und %s Stunden liegen*”

,Die Uhrzeit muss zwischen %s und %s liegen*

,Die Uhrzeit muss innerhalb der Arbeitszeiten liegen (8—18 Uhr)*

,Unbekannte Validierungsregel*

L~Uploaded %n file.“ | ,Uploaded %n files.” (englisch, falls unibersetzt) — Ubersetzte
Mehrzahl: ,Eine Datei hochgeladen.“/ ,%n Dateien hochgeladen.*

,%n Eintrdge ausgewéhit*/ ,%n Eintrag ausgewéhit*
,%n ausgewdhlte Eintrdge werden (ibersprungen, weil diese Anderung aus dem aktuellen

Status nicht erlaubt ist.“/ ,%n ausgewéhlter Eintrag wird tibersprungen, weil diese Anderung
aus dem aktuellen Status nicht erlaubt ist.”

“@

,%n passende Eintrdge auf ,{target}” setzen?“ | ,%n passenden Eintrag auf ,{target}
setzen?*”

,Der Benutzer kann diesem Projekt nicht zugewiesen werden*
LValidierungsfehler aufgetreten”

14.15.7 Weitere Live-Texte aus Katalog und Validierung
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~fname}” ist ausgewdhlt. Driicken Sie unten Speichern, wenn Sie fertig sind.*
,%d Elemente wurden erfolgreich verarbeitet.”
,%d Elemente erfolgreich verarbeitet, %d fehlgeschlagen.”

,2%5 ist auf Ihrer Nextcloud kostenlos (AGPL). Fehler und Ideen tber GitHub bleiben willkom-
men — das gehdrt zur kostenlosen Open-Source-Pflege. Wenn Ihre Organisation planbare
Hilfe mit Rechnung braucht — oder offizielle Mobile-Lizenzen — wéhlen Sie unten eine
Option:*

,2%5 ist auf Ihrer Nextcloud kostenlos (AGPL). Fehler und Ideen tber GitHub bleiben willkom-
men — das gehdrt zur kostenlosen Open-Source-Pflege. Wenn Ihre Organisation planbare
Hilfe mit Rechnung braucht, wéhlen Sie unten eine Option:*

Weiteren hinzufiigen”
LZur Liste hinzugeftigt und ausgewéhilt.“
LZeit anpassen”
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 ,Ein Fehler ist aufgetreten*

* ,Erscheinungsbild und Barrierefreiheit”
 ,Sind Sie sicher, dass Sie I6schen méchten”

» ,Massenvorgang abgeschlossen*

» ,Massenaktion teilweise abgeschlossen”

« Verlauf I6schen”

* ,Benachrichtigung schlieBen”

* ,Aktion bestétigen”

» ,Kunde wird angelegt...*

* ,Kunde "%s”wurde geléscht.”

» ,Kunde "%s*wurde erfolgreich aktualisiert.”

* ,Kunde erstellt”

 ,Kunde erfolgreich erstellt”

» ,Kunde geléscht”

* ,Kunde aktualisiert”

* ,Kunde erfolgreich aktualisiert*
 Mitarbeiterinformationen”

» ,Bitte einen Kundennamen eingeben.*

« Fehler beim Uberpriifen der Budgetauswirkung*
 Fehler beim Léschen des Projekts*

 ,Fehler beim Laden der Budgetinformationen*
 Fehler beim Laden der Projekte*

 {count} Kunden exportiert”

« {count} Mitarbeitende exportiert”

* {count} Eintrdge exportiert”

« ,{count} Projekte exportiert”

* ,Ungliltiges Format*

 ,Nachrichtenverlauf”

» ,Nachrichtenverlauf wurde geléscht.”

»  Netzwerkantwort war nicht OK*“

 ,Néachster Monat*

* ,Kein Nachrichtenverlauf gefunden.*

* ,Keine Projekte fiir diesen Kunden gefunden*
« ,Hier werden nur Projekte angezeigt, die Sie verwalten ddrfen.*
 ,Kalender éffnen*

» ,Seitennavigation”

« ,Bitte geben Sie das Datum im Format tt.mm.jjjj ein.”
» Vorheriger Monat*

* ,Projekt "%s”wurde geldscht.”

* ,Projekt "%s”wurde erfolgreich aktualisiert.”
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* Projekt geléscht*

* ,Projektstatistiken”

* ,Projekt aktualisiert”

 ,Diesen Fehler melden“
 Fehlgeschlagene erneut versuchen*
* ,Projekt speichern, um fertig zu sein.”
 ,Beschreibungen, Projekte oder Kunden durchsuchen*
* ,Server-Administration*”

* ,Konflikte anzeigen”

» ,Kunden anzeigen®

 ,Eintrag anzeigen®

 ,Fehler anzeigen*

* ,Ergebnisse anzeigen*

> ,Benutzer anzeigen*

» ,%s ist auf Ihrer Nextcloud kostenlos (AGPL). GitHub-Issues flir Fehler und Ideen bleiben
willkommen. Wenn Sie planbare Unterstiitzung mit Rechnung méchten — Einrichtung,
Stundenkontingent, Auftragsentwicklung — oder die offizielle Mobile-App:*

* ,%s ist auf Ihrer Nextcloud kostenlos (AGPL). GitHub-Issues fiir Fehler und Ideen bleiben
willkommen. Wenn Sie planbare Unterstlitzung mit Rechnung mdchten — Einrichtung,
Stundenkontingent oder Auftragsentwicklung:*

14.15.8 Einstellungen (englische Resttexte)

Einige Hinweise in den Nextcloud-Admin- und App-Einstellungen sind in dieser Version uniber-
setzt, z.B. ,Search by name or login, then pick. Never type a raw user id.”, ,Never type a
raw group id. Directory search must be available to change this list.“, ,These people can open
ProjectCheck settings. System administrators always keep access. Search and pick — never
type a raw user id.“, Selected groups. Speichern-Buttons: Administratoren speichern.
Seitentitel ProjectCheck — Einstellungen / ProjectCheck: Zugriff und Standardwerte
/ App-Standardwerte.

14.16 Schema-Wartung

Bei DB-Upgrade-Problemen sieht der Administrator ggf. Wartungshinweise — occ upgrade
durch Nextcloud-Administrator ausfuhren lassen. Benutzerseite: ,ProjectCheck konnte seine
Datenbanktabellen nicht initialisieren. Bitte wenden Sie sich an eine Administratorin oder einen
Administrator.”
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15 Zugriff verweigert und gesperrte
Zustande
15.1 Kein App-Zugriff

Wenn lhr Konto nicht in der Zulassungsliste steht (bei aktiver Zugriffsbeschrankung) und Sie kein
System- oder App-Administrator sind, zeigt ProjectCheck:

oQo Q_ Search apps, files, tags, messages

Access denied

You do not have access to ProjectCheck.

_

1. 1 — Uberschrift Zugriff verweigert mit Erlauterung.

2. 2 — Zur Nextcloud wechseln flihrt zuriick zur Startseite (App-Leiste ohne Project-
Check).

Testkonto fur Dokumentation: pc_manual_denied (bewusst nicht in der Allowlist).

15.2 Einstellungen ohne Berechtigung

Projekt-Mitglieder und Manager ohne App-Admin-Rolle sehen unter Einstellungen keinen
Menipunkt in der Navigation. Direkte URLs zu den Einstellungsseiten flihren ebenfalls zu Zugriff
verweigert.

15.3 Gesperrter Zeiteintrag (fakturiert/bezahlt)

Nach dem Status In Rechnung gestellt oder Bezahlt sind Bearbeiten und Léschen deaktiviert:
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15 Zugriff verweigert und gesperrte Zustande

000 i B ProjectCheck

ProjectCheck
. P
ADMINISTRATOR
UBERBLICK

oo Ubersicht
a8 , g

VERZEICHNIS

Projekte
O J\ an
o Kunden
o, Mitarbeitende
T "

GOVERNANCE

g Enstellungen
Zugang. Richtlnien

BEGLEIT-APP

o 7Apy:1 horl‘en :

@ Hilfe

Q_ Nach Apps, Dateien, Schlagworten, Nachrichten s...

Zeiterfassung I
Verfolgen und verwalten Sie Ihre Zeiteintrage

erfassung

d filter

O Filter zuriicksetzen & Exportieren

chnung gestellt 21,75 h 2.077,50 CHF  ( Bezahlt 208 h 21.931,64 CHF

Projekt Typ  Kunde Benutzer
Bachus AutoCust
21.08.2026  Handbuch-Demo

1786379014050 "%

Die Meldung lautet sinngemaf: ,Bearbeiten und Léschen sind deaktiviert, weil dieser Eintrag in
Rechnung gestellt oder bezahlt wurde.“ Ein Projekt-Manager kann Wieder 6ffnen, danach ist

Bearbeitung wieder méglich.
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16 Export, Dateien, Status und Begleit-App
16.1 Export (CSV und JSON)

Auf den Listen Projekte, Kunden, Mitarbeitende und Zeiteintrage exportieren Sie die
aktuell gefilterte Ansicht. Das Meni tragt den Screenreader-Namen Exportformat:

0QO i M ProjectCheck Q_ Nach Apps, Dateien, Schlagworten, Nachrichten s...

ProjectCheck
. P

Projekte

rwalten Sie Ihre Projekte und verfolgen Sie deren Fortschritt

> Portfolio-Ubersic!
oo Ubersicht
a8 , 2

®© Zeite :l "y 0 Projektliste
suchen und filter

Suchen
Projekte durchsuchen
Projekttyp

Alle Projekttypen

ai
Bachus AutoCust 1786379C

1. Filter und Suche setzen (optional).
2. Exportieren o6ffnen.
3. CSV (fiir Excel) — ,Offnet sich in Excel und anderen Tabellenkalkulationen®.
4. oder JSON (far Programme) — ,Maschinenlesbare Daten fiir andere Systeme®.
Die Datei enthalt nur die Zeilen, die lhre Filter treffen (inkl. Abrechnungsstatus bei Zeiteintragen).

Bei zu vielen Anfragen hintereinander: ,Zu viele Exportanfragen. Bitte kurz warten und erneut
versuchen.“Bei zu vielen Treffern: ,Zu viele Zeilen fiir den Export (Limit %s). Bitte Filter eingrenzen
und erneut versuchen.*

16.2 Nextcloud-Suche (unified search)
Die globale Nextcloud-Suche (Lupensymbol oben) listet ProjectCheck-Treffer unter der Gruppe
ProjektCheck (interner Titel Project Control), sofern Sie die App nutzen dirfen:

* ,Projekt: %s“— Unterzeile Kurzbeschreibung oder Keine Beschreibung

« Kunde: %s“— Unterzeile E-Mail oder Keine E-Mail

. Zeiteintrag: %s Stunden auf %s“— Unterzeile Beschreibung oder Keine Beschreibung
Klick 6ffnet die jeweilige Detailseite in ProjectCheck. Ohne App-Zugriff bleibt die Gruppe leer.
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16.3 Projektdateien

CJ Projektdateien

ngs und andere Dokumente an einem Ort mit dem Projekt

Dateien hier ablegen zum Hochladen

Auf der Projektseite (Bearbeitungsberechtigung nétig):

1. Bereich Projektdateien — ,Vertrdge, Briefings und andere Dokumente an einem Ort mit
dem Projekt aufbewahren.

2. Dateien per Drag-and-Drop auf Dateien hier ablegen zum Hochladen (leere Zone)
bzw. Dateien zum Hochladen ablegen (kompakte Zone mit bestehenden Dateien)
oder Dateien hinzufiigen / Enter.

3. Limits: bis zu 20 Dateien pro Vorgang, je 50 MiB; ausfiihrbare Dateitypen sind gesperrt.
Gesamtvorgang 200 MiB. Texte: ,Bis zu 20 Dateien pro Hochladevorgang, je 50 MIB.
Ausfihrbare Dateitypen sind nicht erlaubt.”/ ,Sie kénnen bis zu 20 Dateien gleichzeitig
hochladen.*

4. Download tber den Dateinamen oder Herunterladen (neuer Tab). Zeile: Hochgeladen
von Name ¢ Datum « Gréf3e.

5. Loschen pro Datei — ,Diese Datei I6schen?”
Leerer Zustand (mit Uploadrecht):

m ProjectCheck

ProjectCheck

ADMINISTRATOR

UBERBLICK

Dateien hier ablegen zum Hochladen — ,Vertrdge, Briefings oder andere Dokumente
hinzufiigen — ziehen und ablegen oder Enter driicken zum Auswéhlen.* Variante: ,Projektdateien
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hochladen: hierher ziehen und ablegen oder Enter driicken zum Auswé&hlen.” Wenn bereits
Dateien existieren: ,Weitere Dateien hinzuftigen: hierher ziehen und ablegen oder Enter dri-
cken zum Auswéhlen.“ Alternative Dropzone: Dateien zum Hochladen ablegen. Button
Projektdateien zum Hochladen auswahlen.

Ohne Uploadrecht: Noch keine Dateien hochgeladen — ,Sobald eine Projektleitung
Dateien hinzuftigt, erscheinen sie hier.”

Fehler: ,Datei nicht gefunden oder Zugriff verweigert.“/ ,Die Datei konnte nicht geléscht werden.
Bitte erneut versuchen.”

16.4 Projektstatus andern

Berechtigte Benutzer 6ffnen Status andern auf der Projektseite (siehe Kapitel 6).

16.5 Benachrichtigungen
Wenn ein Manager den Abrechnungsstatus lhres Zeiteintrags &ndert, erscheint eine Nextcloud-
Mitteilung (Glocke):

- Betreff Abrechnung aktualisiert

« Text ,lhr Zeiteintrag zu %1$s (%2$s) wurde von %3%s auf %4$s gedndert.”

Die Glocke verlinkt auf die Zeiteintragsliste. Eigene Statusanderungen lésen keine Benachrichti-
gung aus.

Budgetwarnungen (Glocke, an berechtigte Rollen; Katalogtexte, Platzhalter wie in der App):
* ,Budgetwarnung: Projekt {project} hat {percentage}% seines Budgets erreicht“
 ,Budget kritisch: Projekt {project} hat {percentage}% seines Budgets erreicht”
 ,Budget liberschritten: Projekt {project} hat sein Budget berschritten”

« Frist naht: Projekt {project} ist in {days} Tagen féllig*
» Frist Gberschritten: Projekt {project} ist um {days} Tage uberféllig”
» Zusatz: ,Bitte priifen Sie das Projektbudget und erwdgen Sie MalB3nahmen.*”

16.6 Aktivitatsprotokoll

ProjectCheck schreibt in den Nextcloud-Aktivitatsfeed (Activity-App) mit diesen exakten Platzhal-
tern:

» .{actor} hat Projekt {project} erstellt”

» .{actor} hat Projekt {project} aktualisiert”

* .{actor} hat Projekt {project} geléscht*

* .{actor} hat den Status von Projekt {project} auf {status} gedndert”
« {actor} hat {hours} Stunden auf Projekt {project} erfasst”
* {actor} hat Zeiteintrag in Projekt {project} aktualisiert”
 {actor} hat Zeiteintrag aus Projekt {project} geléscht*”

« {actor} hat Kunde {customer} erstellt”

* {actor} hat Kunde {customer} aktualisiert”

» .{actor} hat Kunde {customer} geldéscht*

* {actor} hat {member} aus Projekt {project} entfernt”
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* .{actor} hat den Abrechnungsstatus eines Zeiteintrags auf {status} gedndert*”

* {actor} hat den Abrechnungsstatus mehrerer Zeiteintrdge auf {status} gedndert”
* {actor} hat die Projektrolle von {member} auf {status} gedndert*

* Projekt {project} hat {percentage}% des Budgets erreicht”

Zusatzzeilen je Ereignis: ,Beschreibung: {description}”/ ,Anderungen: {changes}“/ ,Notiz:
{note}*.

16.7 App holen (Android)

000 i ® ProjectCheck @, Nach Apps, Dateien, Schlagworten, Nachrichtens...
ProjectCheck
e App holen

Offizielle Android-App — Funktionen und D

ProjectCheck Mobile

et sich mit dieser Nextclouc

er anmelden
en Nextcloud-Login-Flo

Navigation Begleit-App — App holen. Seitenhilfe: ,Offizielle Android-App — Funktionen
und Download bei Google Play.“ Kicker Offizieller Android-Begleiter, Titel ProjectCheck
Mobile.
Lead: ,Die offizielle Android-App verbindet sich mit dieser Nextcloud. Zeit erfassen und Projekt-
fortschritt vom Handy priifen — die Arbeit bleibt auf Ihrem Server.”

- Button Jetzt bei Google Play (6ffnet Google Play im neuen Tab).

» Hinweis: ,Bei Google Play. Ihre Organisation lizenziert offizielle Mobil-Sitze — die Web-App

bleibt kostenlos.*
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16.7.1 Was Sie tun kdnnen

Was Sie tun konnen

o Zeit vom Handy erfassen

Budgets im Blick

L ‘ ngen erkennen, bevor Sie

Zeit vom Handy erfassen ,Zeiteintrédge vor Ort erfassen. Projekte, Kunden und Budgets
bleiben auf dieser Nextcloud.*

lhre Projekte sehen ,Offnen Sie dieselben Projekte wie im Browser — Status und Restbudget
reisen mit.“

Budgets im Blick , Uberschreitungen erkennen, bevor Sie zurlick am Schreibtisch sind.“

Sicher anmelden ,Nutzt den Nextcloud-Login-Flow — Ihr Hauptpasswort wird nie in der App
gespeichert.”

Unten (falls hinterlegt): Produktseite und Datenschutz fir die Mobile-App — jeweils
neuer Tab. Die Linkgruppe tragt den Screenreader-Namen Weitere Informationen.

Die native App-Oberflache selbst ist nicht Gegenstand dieses Web-Handbuchs. Mobile-Zugriff
braucht einen zugewiesenen Lizenzsitzplatz (Kapitel 13.4).
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17 Hilfe, Rickmeldung und Support

Unten in der linken Navigation steht der Button Hilfe. Ein Klick 6ffnet ein Menl mit den drei
Feedback-Links. Diese Steuerung ist auf jeder ProjectCheck-Seite sichtbar — unabhangig von
Ihrer Rolle.

() Hilfe

17.1 Fehler melden

Fehler melden 6ffnet Ihr E-Mail-Programm mit einer vorbereiteten Nachricht an das Projektteam.
Die App setzt automatisch Kontext ein (App-Name, Version, Seite). Es gibt keine Antwortgarantie.

17.2 Verbesserung vorschlagen

Verbesserung vorschlagen 6ffnet ebenfalls eine E-Mail, diesmal fiir Ideen und Funktions-
wiinsche.

17.3 GitHub Issues 6ffnen

GitHub Issues 6ffnen fihrt im neuen Tab zum 6ffentlichen Issue-Tracker. Der Zusatz in der
Navigation lautet ,(6ffnet in neuem Tab)".

17.4 Hinweis unter den Links

~E-Mail ohne Antwort-SLA. Nutzen Sie fiir gebuchte Hilfe Hilfe & Support.”

Planbare Unterstlitzung mit Rechnung finden Sie unter Einstellungen — Hilfe & Support
(nur App-/Systemadministratoren) — siehe Kapitel 13.5.

17.5 Was diese Links nicht tun

+ Sie senden keine Daten still im Hintergrund.
+ Sie andern keine Einstellungen und keine Projekte.
+ Sie ersetzen nicht den Nextcloud-Administrator Ihrer Organisation.
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18 Barrierefreiheit und Bedienung

ProjectCheck orientiert sich an WCAG 2.1 AA (siehe auch automatisierte A11y-Tests in der
App-Entwicklung).

18.1 Sprungmarken

Jede Seite beginnt mit:
« Zum Hauptinhalt springen
« Zur Navigation springen
Diese Links werden sichtbar, sobald sie den Tastaturfokus erhalten.

18.2 Tastatur

- Tab / Shift+Tab — Fokus durch interaktive Elemente.
- Enter / Leertaste — Buttons und Links aktivieren.

» Escape — Modale Dialoge schlieBen (Team hinzufigen, Léschen, Abrechnung, Produktivi-
tatserklarung, Lizenz entfernen). Auf der Zeiteintrag-Detailseite: zurlick zur Liste, sofern
kein Dialog offen ist.

+ Strg+E bzw. Cmd+E auf der Zeiteintrag-Detailseite — Bearbeiten 6ffnen.
+ Strg+Rucktaste bzw. Cmd+Riicktaste — zurlick zur Zeiteintragsliste.

+ Pfeiltasten — in Tabellen und Listen, wo vorgesehen.

» Fokus sichtbar (: focus-visible) — Umrisse nicht entfernt.

18.3 Screenreader

« Navigation mit aria-1label ProjectCheck-Navigation.

* Icon-Buttons haben aria-1label (z.B. SchlieBen, Loschen, Mobiles Menii umschal-
ten).

Formularfelder mit beschreibenden aria-describedby-Hinweisen.

Statusmeldungen Uber role=Btatus" und aria-live="polite".

Dialoge mit role="dialog" und aria-modal="true" (Fokusfalle, Escape).

18.4 Mobile Ansicht

Schaltfliche Meni ( Mobiles Menil umschalten) &ffnet die Seitenleiste als Schublade.
SchlieBen: erneut Menu, Escape oder Tippen auB3erhalb.
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Aktivitater
82 Obersicht

@ Zeiterfassung

O Projekte

2. Kunden

Sy Mitarbeitende

£} Einstellungen

[0 App holen

® Hilfe

Unter ~1024 px Breite erscheinen die Einstellungs-Unterseiten zusétzlich als Chip-Leiste Ein-
stellungsseiten (Kapitel 12).

Soft-Keyboard: Eingabefelder bleiben sichtbar (Visual-Viewport-Hilfe).

18.5 Datumsfelder (Kalender)

Datumsfelder (Zeiteintrag, Projekizeitraum, Abrechnungsfilter, Giltig-ab) 6ffnen einen Kalender
Uber Kalender 6ffnen. Aria: Vorheriger Monat / Nachster Monat. Unglltige Eingabe:
Lungliltiges Datum*/ ,Das Datum darf nicht in der Zukunft liegen”/ ,Bitte geben Sie das Datum
im Format tt.mm.jjjj ein.”

18.6 Themes

ProjectCheck nutzt Nextcloud-CSS-Variablen und passt sich Hell-/Dunkel- und Hochkontrast-
Themes des Servers an. Es gibt keinen eigenen Umschalter in der App — Theme unter Nextcloud
Erscheinungsbild und Barrierefreiheit.
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19 Haufig gestellte Fragen (FAQ)

Warum sehe ich nicht alle Projekte? Sie sehen nur Projekte, die Sie erstellt haben, denen
Sie als Teammitglied zugewiesen sind, oder — als App-Administrator — alle.

Warum kann ich kein Projekt anlegen? Nur  App-Administratoren und  Nextcloud-
Systemadministratoren dirfen Projekte und Kunden anlegen.

Warum fehlt der Meniipunkt Einstellungen? Nur App-Administratoren sehen die Gruppe
Governance.

Warum kann ich einen Zeiteintrag nicht mehr bearbeiten? Entweder gehdért er nicht Ih-
nen, oder er ist fakturiert/ bezahlt. Manager kénnen Wieder 6ffnen.

Kann ich offene Stunden direkt als bezahlt markieren? Nein — der Ubergang muss Uber
In Rechnung gestellt laufen.

Werden Rechnungen versendet? Nein. ProjectCheck verwaltet nur interne Status. Rech-
nungsdokumente erzeugen Sie in InvoiceCheck (Kapitel 11.3). Die Buttons Alle offenen
in Rechnung stellen... &ndern nur den Status in ProjectCheck.

Wie kommen Stunden aus ArbeitszeitCheck? Wenn die ProjectCheck-Verbindung in
ArbeitszeitCheck eingeschaltet ist, kdnnen Mitarbeitende beim Stempeln oder bei Zeiteintra-
gen ein ProjectCheck-Projekt wahlen. Abgeschlossene Zeit erzeugt Abrechnungsstunden
in ProjectCheck (Kapitel 11.2). In ProjectCheck sehen die Eintrdge wie normale Zeiteintrédge
aus.

Wie wird der Stundensatz ermittelt? Serverseitig aus Tarifmodus (Projekt / Mitarbeiter /
personenbezogen) und Glltigkeitsdatum der Tarifhistorie.

Was ist der Admin-Override bei Zeiteintragen? App-/Systemadmins diirfen ohne Teammit-
gliedschaft auf Projekte mit Tarifmodus Projekt oder Mitarbeiter buchen — mit sichtbarem
Hinweis in der UL.

Wie erhalte ich Mobile-Zugriff? App-Administrator weist Lizenzsitzplatz zu; App aus App
holen installieren.

Wie andere ich Budget-Warnungen nur fir mich? Nextcloud-Benutzereinstellungen —
ProjectCheck — Schwellenwerte.

Warum kann ich den Tarifmodus nicht mehr andern? Sobald die erste Stunde gebucht
ist, bleibt der Modus fest, damit historische Satze stimmen.

Warum startet ein Eintrag als ,,nicht abrechenbar*“? Bei Projekttypen Verwaltung, Mee-
tings, Intern oder Schulung setzt ProjectCheck den Anfangsstatus auf ausgeschlossen.

Kann ich Zeit in der Zukunft buchen? Nein. Das Datumsfeld akzeptiert nur bis einschlief3-
lich heute.

Was bedeutet ,Noch nicht bezahlt“? Summe aus offenen plus fakturierten Stunden — noch
nicht als bezahlt markiert.

Wie exportiere ich nur gefilterte Zeilen? Filter setzen, dann Exportieren — CSV oder
JSON. Der Export folgt der aktuellen Filterung.

Warum sehe ich ,Keine Projekte gefunden*, obwohl es Projekte gibt? Ein gesetzter
Such- oder Statusfilter trifft nicht. Filter l6schen setzt alles zurlick.
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Was passiert beim Léoschen eines Kunden mit Projekten? Der Dialog verlangt eine
Léschstrategie: Beschrdnken (Standard, nur ohne Projekte), Kaskadieren (Kunde plus alle
Projekte) oder Neu zuweisen (Projekte auf einen anderen Kunden).

Wo melde ich einen Fehler? Navigation Hilfe — Fehler melden (E-Mail, ohne Antwort-
SLA) oder GitHub Issues 6ffnen.

Kann ich die Lizenz entfernen, ohne die Web-App zu verlieren? Ja. Der Bestatigungs-
dialog sagt ausdrucklich: Mobile Platze enden sofort, die Web-App bleibt kostenlos.

Warum ist ,,Portfolio overview* auf Englisch? Dieser Titel ist in der Oberflache so hinter-
legt. Die Ubrigen Bedienelemente der Projektliste sind deutsch.

Warum sind manche Formulariberschriften englisch? Mehrere Klappbereiche sind in
de. json noch nicht Ubersetzt und erscheinen so: More about this project, Classifica-
tion & priority, Budget impact, Rate & total (set by server), Portfolio overview.
Die Ubrigen Felder daneben sind deutsch.

Was bedeutet die Budgetwirkung beim Buchen? Nach Projekt- und Stundenwahl zeigt
Budget impact Gesamt-/verwendetes/Restbudget. Warnungen, wenn der Eintrag das
Budget tberschreiten oder eine Schwelle erreichen wiirde — der Eintrag lasst sich trotzdem
speichern (die Warnung blockiert nicht).

Kann ich beim AbschlieBen nur bestimmte Tage nehmen? Ja. Im Bestatigungsdialog
gibt es Nur einen Zeitraum einbeziehen (optional) mit Von/ Bis. Leer = alle Daten.

Was tun die drei Buttons auf der Projekt-Abrechnung? Alle offenen in Rechnung
stellen... setzt offene Stunden auf fakturiert. Alle in Rechnung gestellten als bezahlt
markieren... setzt fakturierte auf bezahlt. AbschlieBen (rechnungstellen, dann
bezahlt)... macht beides nacheinander in zwei Bestatigungen.

Wie beschranke ich die App auf Gruppen? Einstellungen —  Zugriff: Option
ProjectCheck-Nutzung einschranken, dann unter Punkt 2 Gruppen suchen
(min. 2 Zeichen) und als Chip hinzufiigen. Systemadministratoren bleiben immer drin.

Was bedeutet ,,Nur sichtbare Daten* auf der Kundenseite? Sie sehen nur Projekte und
Statistiken dieses Kunden, auf die Ihr Konto Zugriff hat — nicht die gesamte Organisation.

Was bedeutet die Kontextleiste auf der Projektseite? Region Projektkontext: Kunde,
Status, Preisgestaltung und Budgetgesundheit auf einen Blick — schreibgeschuitzt.

Finde ich Projekte liber die Nextcloud-Suche? Ja. Die globale Suche listet Projekt: ...,
Kunde: ... und Zeiteintrag: ...Stunden auf ..., wenn Sie Zugriff auf ProjectCheck haben.

Wo sehe ich ProjectCheck auf dem Nextcloud-Dashboard? Widget ProjektCheck (
Project Control): bis zu sieben Projekte, Zeile ,Budget: %1$s%% verbraucht, Alle
Projekte anzeigen und optional Projekt hinzufiigen. Nur sichtbar, wenn Ihr Konto
die App nutzen darf und das Widget unter Anpassen aktiviert ist.

Was sehe ich ohne Internet? Die Seite Sie sind offline / ProjectCheck offline mit Er-
neut versuchen und Verbindung priifen. Die meiste App-Funktion braucht Netz.

Was sind die kurzen Meldungen oben rechts? Toasts nach Speichern/Léschen. Manche
Titel sind noch englisch ( Time Entry Created usw.). Optionaler Nachrichtenverlauf.

Welche occ-Befehle gibt es? Nur  fir  Server-Admins:  projectcheck:settlement-
recompute UNd projectcheck:upgrade-backup — nicht in der Web-App.

Warum stehen im Anhang Texte, die ich nicht sehe? Die App liefert eine vollstandige
Ubersetzungsdatei. Kapitel 21 zitiert jede deutsche Zeile daraus, auch solche &lterer For-
mulare. Die aktuellen Bildschirme stehen in den Kapiteln davor.
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20 Glossar

Zulassungsliste Benutzer und Gruppen, die bei aktiver Zugriffsbeschrankung die App nutzen
darfen.

Abrechnungsstatus Status eines Zeiteintrags: Offen, In Rechnung gestellt, Bezahlt, Ausge-
schlossen.

App-Administrator In ProjectCheck delegierter Administrator; verwaltet Richtlinien und sieht
alle Projekte.

Companion-App Offizielle Android-App (Mobile-Lizenz erforderlich).

CustomerCheck Optionale Schwester-App (CRM); kann Kunden verkntpfen.

Giltig ab Datum, ab dem ein Stundensatz in der Tarifhistorie gilt.

Loéschstrategie Beim Kundenldéschen: Beschréanken, Kaskadieren oder Neu zuweisen.
Manager Projektrolle mit Abrechnungsrechten auf dem Projekt.

Member Projektrolle ohne Abrechnungsrechte; Zeiterfassung flir zugewiesene Projekte.
Noch nicht bezahlt Offene plus fakturierte Stunden, die noch nicht als bezahlt gelten.
Nicht abrechenbar Settlement-Status excluded — zahlt nicht als verrechenbare Arbeit.
Portfolio overview Aufklappbare Kennzahlen auf der Projektliste (Titel in der Ul englisch).
Produktivitatsanalyse Vergleich abrechenbarer Arbeit und Gemeinkosten Uber Jahre.
Settlement / Abrechnung Interner Workflow zum Markieren fakturierter/oezahlter Stunden.
Sitzplatz Mobile-Lizenzplatz fur genau ein Nextcloud-Konto.

Tarifmodus Projekt Ein Stundensatz gilt flir das gesamte Projekt.

Tarifmodus Mitarbeiter Stundensatz aus organisationweiten Mitarbeiter-Stammdaten.
Tarifmodus Personenbezogen Jedes Projektmitglied hat eigenen Satz auf dem Projekt.

Admin-Override Buchung durch App-/Systemadmin ohne Teammitgliedschaft (Tarifmodus
Projekt oder Mitarbeiter), mit sichtbarem Hinweis.

Bewertung Klappbereich im Projektformular fir den Tarifmodus (Projekt / Mitarbeiter / perso-
nenbezogen).

Budget impact Englischer Titel der Budgetvorschau im Zeiteintragsformular.
Classification & priority Englischer Klappbereich fiir Prioritat, Projekttyp und Kategorie.

Close-out Zwei-Schritt-Abrechnung auf Projektebene: zuerst fakturieren, dann als bezahlt mar-
kieren.

ArbeitszeitCheck Optionale Schwester-App fur Anwesenheit und Stempelzeit; kann Ab-
rechnungsstunden in ProjectCheck erzeugen (Organisationsschalter ProjectCheck-
Verbindung).

InvoiceCheck Optionale Schwester-App fir Rechnungsdokumente; Kunden und offene Stun-
den kommen aus ProjectCheck. ProjectCheck zeigt Links und offene Betrage auf der
Projektseite.

ProjectCheck-Verbindung Organisationsschalter in ArbeitszeitCheck: aktiviert die optionale
Projektauswahl beim Stempeln und bei Zeiteintragen.
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Kapazitat Geschatzte Stunden aus Budget + Stundensatz; nur Planung, nicht der abgerechnete
Satz.

More about this project Englischer Klappbereich fiir Kurz- und Langbeschreibung.

Kernzahlen Kartenleiste auf Detailseiten (Kunde, Mitarbeiter) — nicht zu verwechseln mit der
Dashboard- Statistiklibersicht.

Zeiteintrag Gebuchte Arbeitszeit (Datum, Stunden, Projekt, Benutzer).

Nextcloud-Dashboard-Widget Kachel ProjektCheck auf der Nextcloud-Startseite (nicht
die App-Ubersicht).

Offline-Seite Eigenstandige Meldung ohne Netz ( Sie sind offline).

Toast Kurze Erfolgs-/Fehlermeldung oben rechts; nicht die Nextcloud-Glocke.

Service Worker Browser-Hintergrunddienst der App; liefert die Offline-Seite und Cache.

Abrechnungsfortschritt Balken bezahlt/ fakturiert / offen bezogen auf abrechenbare Stunden.
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21

Vollstindiger Ubersetzungskatalog

Die vorigen Kapitel beschreiben die aktuelle Bedienoberflache. Zusatzlich liefert ProjectCheck
eine deutsche Ubersetzungsdatei mit weiteren Zeilen. Manche stammen von &lteren Formularen
(z. B. Zulassungslisten als Freitext), Nextcloud-Admin-Feldern oder Meldungen, die nur noch tber
den JS-Katalog erreichbar sind. Damit dieses Handbuch jede gelieferte deutsche Zeichenkette
abdeckt, stehen sie hier wortgleich (Platzhalter unveréndert).

Erscheint ein Text nicht auf lhrem Bildschirm, ist das die aktuelle App-Version — nicht eine
fehlende Funktion.

21.1 Katalog 1

»%n Teammitglied*

,%n Teammitglieder*

~Abgeschlossene Projekte anzeigen*
~Abgeschlossene Projekte in Projektlisten anzeigen*

L~Abrechenbare Arbeit: Kundenprojekte, Vertrieb, Kundensupport, Produktentwicklung, For-
schung & Entwicklung und andere umsatzgenerierende Aktivitdten. Gemeinkosten: Ver-
waltungsaufgaben, Meetings, interne Projekte und Schulungsaktivitéten, die nicht direkt
Umsatz generieren.*

+Abrechenbare vs. Gemeinkosten vergleichen, um die Produktivitét dieses Mitarbeiters zu
messen*

L~Abrechenbare vs. Gemeinkosten vergleichen, um Produktivitidt zu messen*”
+ABRECHNUNG*

LAdmin-Einstellungen erfolgreich gespeichert”

LAKktive Mitarbeitende”

LAKktive Projekte”

LAlle Mitarbeitenden*

LAlle Mitarbeitenden anzeigen”

LAlle Mitarbeiter*”

LAlle Projekte durchsuchen*

JAlle Zeiteintrdge ansehen”

~Angemeldet als*

~Anzahl der Projekte pro Seite*”

~Anzeigeoptionen*

LArbeitsstunden und Kosten fir diesen Mitarbeiter liber alle Projekte hinweg verfolgen*
LAuf Standardwerte zurticksetzen*

L~Ausgewdhlte Gruppen*”

,Bei Projektaktualisierungen benachrichtigen”

,Beim Léschen des Zeiteintrags ist ein Fehler aufgetreten*
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(-¢ ProjectCheck 21 Vollstdndiger Ubersetzungskatalog

L,Benutzermeni”

~Berechtigungsproblem — ProjectCheck”

,Bitte geben Sie einen gliltigen Stundensatz ein*

,Bitte geben Sie gliltige Stunden ein*

,Bitte korrigieren Sie die folgenden Fehler”

,Bitte wéhlen Sie ein Projekt aus*”
~Breadcrumb-Navigation*®

~,Budget verbleibend*”

,BUDGET VERWENDET*"

~Budget-Warnschwelle (Prozent)*

~,Budget-Warnschwelle muss zwischen 0 und 100 liegen*
,Budget-Warnungen aktivieren”

~Budgetverfolgung und Verbrauchsberechnung aktivieren*
,CSP-Testseite”

,Das Budget ist nahe am Limit. Bitte handeln Sie jetzt.“

,Das Formular konnte nicht verarbeitet werden. Versuchen Sie es erneut, oder wenden Sie
sich an lhren Administrator, falls das weiterhin vorkommt.“

,Das Projekt hat sein zugewiesenes Budget liberschritten. Sofortiges Handeln ist erforder-
lich.”

LDas Projekt ist liberféllig. Bitte Projektstatus aktualisieren oder die Frist verldngern.”

,Das sind Anmeldenamen, keine Anzeigenamen. Suchen, auswéhlen oder unten ,Manuell”
6ffnen und pro Zeile eine Kennung eintragen oder einfligen.

~Dashboard-Aktualisierungsintervall (Sekunden)*
,Dateien auswéhlen*

21.2 Katalog 2
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,Dateien hierher ziehen zum Hochladen*

,Daten & Sétze*

,Daten, Budgetverbrauch und Planungsstunden.”
LDatenschutzerklarung”

,Datum auswéhlen*

,Deaktiviert*

,Delegierte App-Administratoren (eine Benutzerkennung pro Zeile)“
,Delegierte App-Administratoren, eine Benutzerkennung pro Zeile*

.Der Server flir die Suche war nicht erreichbar. Priifen Sie Ihre Verbindung und versuchen
Sie es erneut, oder tragen Sie unten manuell ein.”

,Der Server konnte die Anfrage nicht abschlie3en. Sie kbnnen es erneut versuchen. Wenn
es bleibt, kann Ihr Administrator die Serverprotokolle prtifen.*

,Der Server konnte die Suche nicht ausfliihren. Bitte in Klirze erneut versuchen oder unten
manuell eintragen.

,Der Stundensatz ist durch das Projekt vorgegeben und kann nicht gedndert werden*

Benutzerhandbuch
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« ,Die Teamliste befindet sich auf der Projektseite, nicht in diesem Bearbeitungsformular. Dort
sehen Sie, wer Zeit erfassen darf und mit wie vielen Stunden.“

» ,Diese Benutzer dlirfen die ProjectCheck-Einstellungen und die Organisationsseite in der
App 6ffnen. Systemadministratoren sind immer eingeschlossen.”

» ,Diese Person in einem Schritt Projekten zuweisen*”
+ ,Diese Person Projekten zuweisen oder aus Projekten entfernen®

» ,Diese Personen drfen die ProjectCheck-Einstellungen und diese Seite 6ffnen. Systemad-
ministratoren zdhlen immer dazu. Suchen, hinzufligen oder manuell: ein Anmeldename pro
Zeile.”

» ,Dieselben Einstellungen wie in der Verwaltung. Systemadministratoren kbnnen es auch
hier &ndern. Nicht beglinstigte Benutzer sehen die App nicht in der oberen Leiste.”

* ,Diesen Monat*

* ,E-Mail-Benachrichtigungen*

 ,E-Mail-Benachrichtigungen aktivieren*
 ,E-Mail-Benachrichtigungen fir Projektereignisse erhalten”
» ,Eine oder mehrere Dateien (iberschreiten das 50-MB-Limit.*”
* Einklappen*

e ,Einnahmen*

« ,Einstellungen erfolgreich aktualisiert*

» ,Einstellungen erfolgreich gespeichert”

« ,Eintrdge pro Seite miissen zwischen 5 und 100 liegen*

» ,Elemente pro Seite*”

* ,Enddatum auswéhlen*

 ,Erinnerung zum Protokollieren von Zeiteintrdgen anzeigen®
« Erstellt ftir Nextcloud.”

» ,ERSTELLT VON*

 ,Es ist Ihnen nicht erlaubt, das Verzeichnis zu durchsuchen. Falls das unerwartet ist, laden
Sie die Seite neu, oder tragen Sie unten manuell ein.*

» ,Export fehigeschlagen: %s*

 ,Fehler beheben*

« ,Fehler beim Léschen des Projekts. Bitte versuchen Sie es erneut.”
» ,Fehler beim Speichern der Admin-Einstellungen*

» ,Fehler beim Speichern der Einstellungen*

» ,Fehlercode:”

« Fertigstellungsrate*

» Filtert die Tabelle. ,Anwenden* fiihrt die Suche serverseitig aus."

» Frist riickt néher*

« ,Fligen Sie Vertrdge, Checklisten oder andere Dokumente hinzu, um alles an einem Ort zu
haben.*”

« Fullen Sie die Grunddaten aus und driicken Sie unten einmal Speichern. Das Team kénnen
Sie danach hinzufigen.*
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,FUr wen es ist und worum es geht.”

,Geben Sie das Enddatum im Format tt. mm.jjjj ein”

,Geben Sie das Startdatum im Format tt. mm.jjjj ein“

,Geben Sie einen Namen ein und driicken Sie Enter oder Suchen, um die Liste zu filtern.”
,@rund (optional)“

»@Gruppenkennungen sehen Sie in der Nextcloud-Benutzerverwaltung. Suchen, auswéahlen
oder manuell pro Zeile eintragen.*

~Hauptbereiche*

~Hauptnavigation“

»Hell-’/Dunkelmodus umschalten*

~Hier werden nur aktive Projekte angezeigt, die Sie verwalten drfen.”

,Hilfe & Dokumentation*

LHilfe (6ffnet in neuem Fenster)”

~Haufige Aufgaben und Abkirzungen*

,Ich habe ein Berechtigungsproblem in ProjectCheck. Bitte helfen Sie mir.”

,Ihr Standard-Stundensatz fiir Zeiteintrdge*

LInterne Gruppenkennungen wie in der Gruppenverwaltung in Nextcloud angezeigt.”

~Jahres-Stundenkontingent und priorisierte Antwort — Details im Angebot bzw. auf unserer
Website.“

,Jahrliches Stundenkontingent, das Sie bei uns buchen kénnen, plus priorisierte E-Mail-
Antworten fiir Ihre Organisation. Das ist eine verrechenbare Leistung — keine Spende.*

.Kein auswéhlbares Projekt gefunden. Bitte Projektstatus und Teamzuordnung priifen.”
~Keine Beschreibung verfligbar”

,Keine Treffer. Suche anpassen oder unten manuell eintragen.”

.Keine Zeiteintrdge entsprechen lhren Filtern®

.Keine Zeiteintrdge zum Exportieren”

,Konfigurieren Sie Ihre Projektmanagement-Einstellungen*

~Kontomeni*

LKritische Budget-Schwelle (Prozent)”

LKritische Budget-Schwelle muss zwischen 0 und 100 liegen*

,Kritische Schwelle muss gréBer als Warnschwelle sein“

LKritische Schwelle muss zwischen 0 und 100 liegen*

,Kritische Warnung anzeigen, wenn der Budgetverbrauch diesen Prozentsatz erreicht”
,Kunde %s mit zugeordneten Projekten kann nicht geléscht werden*

.Kunde aktualisiert: {customer}*

~Kunde geléscht: {customer}”

~Kunde ist ausgewdhlt. Noch ein Schritt:*

~Kunde mit zugeordneten Projekten kann nicht geléscht werden*
~Kundenverwaltungsfunktionalitdt aktivieren”
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~Kurzbeschreibung des Projekts*
~Kurzbeschreibung des Projekts (max. 500 Zeichen)*
L,Laden...”

.Legen Sie fest, wer die App nutzen darf, wer diese Einstellungen verwalten kann, und
welche Standardwerte fiir Projekte und Budgets gelten. Anderungen wirken fiir alle Benutzer
dieser Nextcloud. Serveradministratoren kénnen das auch unter ,Verwaltung” bearbeiten. ”

.Legen Sie fest, wer die App nutzen darf, wer diese Einstellungen verwalten kann, und
welche Standardwerte gelten. Anderungen wirken fiir alle Benutzer dieser Nextcloud. Ser-
veradministratoren kénnen das auch unter ,Verwaltung” bearbeiten.”

,Loschen...”

,Léschmodal konnte nicht erstellt werden*
,LOéschung bestétigen*

~Manuell: eine Benutzerkennung pro Zeile*

21.4 Katalog 4

~Manuell: eine Benutzerkennung pro Zeile (App-Administratoren)”
~.Manuell: eine Gruppenkennung pro Zeile*

.Maximale Anzahl von Projekten, die ein Benutzer erstellen kann*
~,Maximale Projekte miissen mindestens 1 sein“

~Maximale Teammitglieder miissen mindestens 1 sein”
~Mitarbeiterarbeits-Aufschliisselung*

~Mitarbeitertibersicht”

SMM/TTIIIIS

~Mobile Navigation”

.Mdchten Sie das Projekt ,,%s" wirklich I6schen? Diese Aktion kann nicht riickgangig
gemacht werden.”

»Nach Abrechnung filtern”

»,Nach dem Speichern Team hinzufligen, damit Personen Zeit erfassen kénnen*
»,Nach Kunde filtern®

~,Nach Name oder Benutzerkennung suchen und dann eine Person aus der Liste wéahlen.*
~Nach oben*

,Nach Prioritat filtern”

~INach Projekttyp filtern*

»,Nach Status filtern*

,Name, Kontakt und weitere Details zu diesem Kunden.“

~,Name, Kunde und Beschreibung eingeben*

~,Name, Kunde und Kurzbeschreibung des Projekts.*

~Neuer Kunde erstellt: {customer}“

.INeues Projekt erstellt: {project}”

~INextcloud-Benutzerkennung (Anmeldename) eingeben.”
~INextcloud-Benutzerkennungen (Anmeldenamen), nicht Anzeigenamen.”
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~INextcloud-Kontoeinstellungen*

,INoch keine Kunden.“

~,Nutzungsbedingungen*

.Optionaler Zeitraum (leer lassen fiir alle Zeiten)*”

»Pflichtfeld, wenn jede Person einen eigenen Projektsatz hat.“
,PRIORITAT"

,Pro Zeile ein Anmeldename. Systemadministratoren haben den Zugriff stets; sie miissen
hier nicht stehen.”

,Pro Zeile eine Gruppenkennung (wie in der Gruppenverwaltung in Nextcloud).”
.Pro Zeile genau ein Anmeldename (kein Anzeigename).”
»Probleme melden*

~Produktivitdtsanalyse-Dashboard”

,ProjectCheck — Organisation”
~ProjectCheck-Hauptnavigation”

LProjekt "%s”Termin ist in %d Tagen.*

»Projekt aktualisieren®

~Projekt aktualisiert: {project}”

~Projekt geldscht: {project}”

Lprojekt, zeit, verwaltung, nextcloud*

~Projekt- und Zeitverwaltung fiir Nextcloud*
,Projektbudget-Ubersicht”

21.5 Katalog 5

122

,ProjektCheck Einstellungen*

~Projektdetails und zugehérige Informationen®
,PROJEKTNAME*

~Projektstatus gedndert: {project} ist jetzt {status}”
+PROJEKTTYP*

~Projekttyp-Analyse Dashboard”

~Projektzeitplan”

LProzentsatz, bei dem Budget-Warnungen angezeigt werden*
,Quellcode”

~Schnellaktionen*”

~Schnellnavigation*

,Schritte zum Anlegen eines Projekts*

.Sehen Sie, wie jeder Mitarbeiter (ber die Jahre an verschiedenen Projekttypen gearbeitet
hat*

LSie erfassen Zeit als Administrator”
»Sie haben keine Berechtigung, diese Aktion auszufiihren.”

»Sie kbnnen Zeit nur auf Projekte mit Status ,Aktiv” oder ,Pausiert” buchen, auf die Sie
Zugriff haben (Ersteller, Admin oder aktives Teammitglied).”
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» ,Sie sind nicht im Team dieses Projekts, diirfen aber dank Ihrer Administrator-Rolle hier
eigene Zeit erfassen.”

« ,Sind Sie sicher, dass Sie alle Einstellungen auf ihre Standardwerte zurlicksetzen méchten?”

» ,Sind Sie sicher, dass Sie dieses Projekt I6schen mdchten? Diese Aktion kann nicht rick-
géngig gemacht werden.”

» ,So richten Sie ein neues Projekt ein”

 ,Speichern Sie das Formular zuerst, wenn Sie etwas geédndert haben — éffnen Sie danach
das Team.”

 ,Speichern...”

» ,Standard fiir neue Projekte, sofern die App keinen pro-Benutzer-Wert vorgibt.*“
« ,Standard-Projektprioritat”

« ,Standard-Stundensatz muss gréB3er als 0 sein“

» ,Standard-Zeiteintrag-Dauer (Stunden)”

« ,Standarddauer beim Erstellen neuer Zeiteintrdge*

. ,Startdatum auswéhlen”

-  Statistiken erweitern”

» ,Stellen Sie sicher, dass alle Aufgaben vor der Frist abgeschlossen sind.*
 ,Stunden und Kosten (ber alle Projekte fiir diesen Kunden verfolgen®

« ,Stundensatz (optional)”

 ,Stundensatz (€)“

* ,Suche zuriicksetzen*

» ,Suchen Sie die Teamlibersicht?*

« ,Teammitglieder hinzufligen oder entfernen?*

« ,Teammitglieder werden auf der Projektseite verwaltet, nicht in diesem Bearbeitungsformular.
Dort kénnen Sie Personen hinzuftigen, Stundensétze festlegen und sehen, wer Zeit erfassen
darf.”

e ., Thema umschalten”
e ,Timer starten”

- ,Tipp: Speichern Sie das Formular zuerst, wenn Sie ungesicherte Anderungen haben —
beim Verlassen der Seite gehen sie verloren.*

o, TT/MM/JJII*

« ,Um Fehler zu vermeiden, nutzen Sie auf der Projektseite ,Status dndern”: Ubergénge
werden dort geprlift. Archivierung entfernt das Projekt von der Standardliste; neue Zeiten
bis zur Reaktivierung nicht méglich.

» ,Unbekannter Fehler”
» ,Ungliltiges Datumsformat (tt.mm.jjjj)“
* Verldngerung anfordern®

21.6 Katalog 6

» ,Versuchen Sie, Ihre Suchkriterien anzupassen oder die Filter zu I6schen, um alle Eintrdge
zu sehen.”
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,Verwenden Sie einen 3-stelligen ISO-Code wie EUR, USD oder CHF. Gilt fir Budgets,
Stundensétze, Summen und Exporte.*

,Verwendete Stunden*

LVollstdndige Beschreibung*”

,Yon Datum*

Warnschwelle muss kleiner als kritische Schwelle sein*“

Warnschwelle muss zwischen 0 und 100 liegen*

Warnung anzeigen, wenn der Budgetverbrauch diesen Prozentsatz erreicht”
,Weitere Support-Optionen*

.Wert darf héchstens sein”

Wert muss mindestens sein®

,Wie die gebuchten Stunden dieses Projekts stehen: offen, in Rechnung gestellt oder
bezahit.”

Wie oft Dashboard-Statistiken aktualisiert werden sollen*
,Z.B. 75,00“/ ,e.g. 75.00"

LZeit erfassen fiir Projekte mit Status ,Aktiv* oder ,Pausiert”, in denen Sie Teammitglied sind.
Administratoren dirfen auBerdem Zeit auf Projekten erfassen, die einen festen Projektsatz
oder den organisationsweiten Mitarbeitersatz verwenden, auch ohne Teammitgliedschaft.“

LZeit fir diesen Mitarbeiter erfassen”

LZeiteintrag erfasst: {hours} Stunden auf {project}”
JZeiteintrag starten”

LZeiteintrag-Erinnerung“

LZeiterfassungsfunktionalitat aktivieren”

LZeitplan & Budget”

,LZeitraum und Status festlegen*

LZuldssige Benutzer (eine Benutzerkennung pro Zeile)”
LZuldssige Benutzerkennungen, eine pro Zeile*
LZuldssige Gruppen (eine Gruppenkennung pro Zeile)”
LZuldssige Gruppenkennungen, eine pro Zeile”
LZurtick zu Mitarbeitenden*

,Anderungsprotokoll*

. Umsatz/Projekt”

winamej}” ist ausgewdhlt. Noch ein Schritt:”

LOK] Im Plan®
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Uber Software by Design

Software by Design entwickelt Nextcloud-Apps fir Organisationen, die ihre Daten selbst hosten
modchten — von Zeiterfassung und Projekten bis zu Lager, Fuhrpark und Kundenbeziehungen.

Alle Apps laufen vollstédndig auf lhrer eigenen Nextcloud-Instanz; die Web-Oberflachen sind
kostenfrei (AGPL).

Unternehmen

» Website: https://nextcloud.software-by-design.de/
* Partner & Angebote: mailto:info@software-by-design.de
* Fehler melden / Verbesserungsvorschlag: mailto:dev@software-by-design.de
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Support & Mitmachen

ProjectCheck bleibt auf lhrer Nextcloud kostenfrei (AGPL). Fehler und sinnvolle Ideen tber
GitHub oder E-Mail gehéren zur kostenlosen Open-Source-Pflege — ohne garantierte Antwortzeit.

In der App

Unter Einstellungen — Hilfe & Support (Navigationschip ggf. noch englisch Support us)
finden Sie dieselben Optionen wie auf unserer Website: Partner-Angebot, Einrichtung, Feature-
Auftrag und freiwillige Unterstitzung.

Check Partner (verrechenbar)

Wenn lhre Organisation planbare Hilfe mit Rechnung braucht — Einrichtung, Stundenkontingent,
priorisierte E-Mail — wahlen Sie Check Partner. Das ist eine Dienstleistung mit Angebot und
Rechnung, keine Spende.

+ Pakete und Konditionen auf der Support-Seite: https://nextcloud.software-by-design.
de/de/support/

+ Partner-Angebot anfragen: mailto:info@software-by-design.de?subject=
Partner-Anfrage

Weitere verrechenbare Optionen

+ Einrichtung & Schulung — Fern-Einrichtung oder Workshop fir Ihr Team.
- Beauftragte Funktion — Abgegrenzte Anderung mit Abnahmekriterien und Liefertermin.

+ Offizielle Mobile- & Terminal-Lizenzen — sofern fir ProjectCheck angeboten; namensge-
bundene Sitze mit Rechnung.

GitHub Sponsors (freiwillig)

Freiwillige Unterstitzung ohne Rechnungs-SLA — dankbar, aber optional:
https://github.com/sponsors/aSoftwareByDesignRepository

Rechtlicher Hinweis

Dieses Handbuch ersetzt keine Rechts-, Steuer- oder Compliance-Beratung. Produktnamen und Marken
Dritter gehéren ihren jeweiligen Inhabern.
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