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Inledning

ProjectCheck ar en Nextcloud-app fér hantering av kunder, projekt, medarbetare, tidsposter och
valfria budgetar. Den kérs helt i er Nextcloud-instans; webbgranssnittet ar kostnadsfritt (AGPL).
Foljeslagarappar fér Android anvander samma instans och kréver en separat mobil licens.

P& samma server kan ArbeitszeitCheck (ndrvaro — fakturerbara timmar) och InvoiceCheck
(fakturadokument) arbeta tillsammans med ProjectCheck — se kapitel 11. Varje app kan ocksa
anvandas var for sig.

Malgrupp fér denna manual

Denna manual riktar sig till alla som anvander ProjectCheck i webblasaren — utan tidigare
kunskap om appen och utan utvecklarterminologi. Den beskriver varje skarm, varje installning
och typiska felsituationer som appen ar byggd fér att hantera.

Det ni behover

« Ett Nextcloud-anvandarkonto med atkomst till ProjectCheck (se kapitel 1).
* En uppdaterad webblasare med JavaScript (Chrome, Firefox, Edge eller Safari).

» For installningar pa organisationsniva: behdrighet som appadministratér eller Nextcloud-
systemadministrator.

Sa laser ni denna manual

Varje roll har egna avsnitt (kapitel 5 och féljande). Oversiktstabellen i kapitel 1 visar skillnaderna
pa ett 6gonkast. Korslasning ar méjlig, men behdvs inte fér att komma igang.
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1 Roller och behoérigheter

ProjectCheck skiljer pa tva nivaer av behérigheter: appniva (vem som far 6ppna appen och vem
som hanterar instéllningar) och projektniva (vem som ser ett visst projekt, redigerar, hanterar
teammedlemmar eller avrdknar timmar).

1.1 Roller i korthet

Roll Kort beskrivning

Nextcloud- Medlem i Nextclouds administratérsgrupp. Har alltid full atkomst

systemadministratdr till ProjectCheck och alla installningar — aven nar atkomstbe-
gransningar ar aktiva.

App-administratér ~ Registrerad i  ProjectChecks instéllningar ( App-
administratorer). Hanterar atkomstpolicyer, standardvarden
och licenser; ser och redigerar alla projekt som global
administrator.

Projektskapare Har skapat ett projekt (faltet Skapad av). Far redigera, ta bort
och hantera teamet fér det projektet och — om inget annat
begransas — avrakna timmar.

Projektledare Teammedlem med rollen Manager pa ett projekt. Far markera
timmar pa det projektet som fakturerade, betalda eller uteslutna
och ser alla teammedlemmars tidposter pa projektet.

Projektmedlem Teammedlem med rollen Member. Far registrera tidposter pa
tilldelade projekt och redigera/ta bort egna poster (sa lange de
inte ar avraknade).

Anvandare utan ap- Nextcloud-konto utan behdérighet enligt atkomstpolicyn. Ser

patkomst inte ProjectCheck i appfaltet; direkta URL:er leder till Atkomst
nekad.

Nextcloud- Pa vissa instanser far se och redigera alla kunder (som global

gruppadmin personal) utan att vara ProjectCheck-appadministratér. Projekt-

(specialfall) och installningsrattigheter féljer raderna ovan.

1.2 Matris: vem far géra vad?

Funktion Sys.-admin / App-admin Skapare Manager Member
Oppna appen ja ja ja ja
Instaliningar ( Governance) ja nej nej nej
Se alla projekt ja nej nej nej

Skapa projekt ja nej nej nej
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Funktion Sys.-admin / App-admin Skapare Manager Member
Skapa kund ja nej nej nej
Redigera eget projekt ja ja nej nej
Hantera team ja ja nej nej
Boka tid (aktivt projekt) ja* ja ja ja
Redigera egna tidposter ja ja ja ja

Se teamets tidposter ja ja ja nej**
Avrakna timmar (Settle) ja jar* jar* nej
Ta bort projekt ja jarr nej nej

* System-/appadministratérer far boka tid pa projekt med tarifflage En taxa for hela projektet eller Medar-
betartaxa dven utan teammedlemskap (admin-override). Vid Personbaserad projektprisséttning gar det
inte.

** Medlemmar ser bara egna tidposter i den globala listan; pa projektsidan ser de projektinformation men
kan inte filtrera andras timmar.

*** Endast pa projekt de skapat eller dar de ar Manager.

**** Skapare eller global administrator.

1.3 Projektroller: Member och Manager

Pa projektniva finns exakt tva roller (kélla: ProjectMemberRole):
Member Kan registrera tidposter och hantera egna poster.

Manager Dessutom: avrékningsatgarder (fakturera, markera betald, utesluta, dppna igen) och
se alla teammedlemmars tidposter i projektet.

Rolltilldelning gérs av projektskaparen eller app-/systemadministratéren via Lagg till
teammediem eller Byt roll.

1.4 Begransning av appatkomst
Nar Begransa vem som kan anvanda ProjectCheck ar aktiv far bara féljande anvanda
appen:

* Nextcloud-systemadministratérer,

* registrerade app-administratérer,

« uttryckligen tillatna anvandare och

+ medlemmar i tilldtna grupper.

Foér alla andra &r ProjectCheck dolt i gréanssnittet.

Anvandarhandbok 2



2 Kom igang

2.1 Logga in pa Nextcloud
1. Oppna organisationens Nextcloud-adress i webblésaren (t.ex. https://cloud.example.
com).
2. Ange ditt Anvandarnamn eller e-post och ditt Losenord.
3. Klicka pa Logga in.

Efter lyckad inloggning ser du Nextclouds startsida med appikoner.

2.2 Oppna ProjectCheck

1. Klicka pa ProjectCheck (mappikon) i appféltet Gverst.
2. Alternativ: gé& direkt till /index.php/apps/projectcheck/dashboard.
3. Appen laddas med navigering till vanster och Oversikt (dashboard) som startsida.

m i ProjectCheck Q, Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

ProjectCheck
Gestiona tus pre

ADMINISTRADOR (© Nueva entrada de tiempo + Nuevo proyecto

DESCRIPCION GENERAL

Aun no pagado

GESTION

o Proyectos (D) Aun no pagade 80.25 h : 7.593,68 CHF 0 Abierto 58.50 h B Facturade 21.75 h [ Proyectos 94
car v rar p

o, Clientes . . .
2 —— (@ Revisar horas abiertas [ Proyectos aiin no pagados 9 Clientes atin no pagados

o, Empleados
~ :

GOBERNANZA
Ajustes

Alertas de presupuesto

APP COMPLEMENTARIA

D Obtener la app () Presupuesto ex
App de Android en Goot

. Ver proyecto
El proyecto "KKK" o 5u presupuesto en 6.200,00 CHF (62 % més)

O Ayuda

Estadisticas generales

| navigeringen, under appnamnet, visas en badge — Administratér eller Medlem — beroende
pa din roll.

P& mobil: knappen Meny dppnar samma navigering (kapitel 18). Langst ned i navigeringen:
Hjalp (kapitel 17).


https://cloud.example.com
https://cloud.example.com
/index.php/apps/projectcheck/dashboard
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2.3 Om du saknar atkomst

Om du i stallet for appen ser Atkomst nekad har ditt konto ingen behorighet. Kontakta
en Nextcloud- eller ProjectCheck-administratér. Knappen Till Nextcloud tar dig tillbaka till
startsidan.

2.4 Forsta steg efter roll

2.4.1 Som projektmedlem (Member)
1. Oppna Tidsregistrering — Lagg till tidsregistrering.

2. Valj projekt, datum och timmar; spara.
3. Din personliga 6versikt visar analyser endast fér dina egna bokade timmar.
Se kapitel 5.

2.4.2 Som projektledare

Som medlem, dessutom:
1. Oppna ett projekt du leder.

2. Anvand avrakningsatgarderna ( Fakturera alla 6ppna timmar, Markera som betald
oSV.).

3. Filtrera under Tidposter efter avrakningsstatus.
Se kapitel 7.

2.4.3 Som appadministrator / systemadministrator

1. Kontrollera Installningar — Atkomst (vem som far anvanda appen).
2. Stall in under Standardvarden valuta, timtaxor och budgettrésklar.
3. Skapa kunder och projekt; tilldela teammedlemmar.

Se kapitel 13.
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3 Dashboard

Instrumentpanelen ar startsidan for ProjectCheck. Den samlar nyckeltal, budgetvarningar, éppna
avrakningar (fér behériga roller) och snabbatkomst.

3.1 Sidhuvud och huvudatgarder
Uppe till héger hittar du:

« Ny tidsangivelse (priméar knapp) — 6ppnar formularet for tidsregistrering.

« Nytt projekt (sekundar) — endast synlig féor anvandare som far skapa projekt (app-
/systemadministrator).

m i ProjectCheck Q, Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

ProjectCheck P
e T anel
ADMINISTRADOR Resumen de sus proyectos y actividade (© Nueva entrada de tiempo + Nuevo proyecto
DESCRIPCION GENERAL Bl =i I=enRIESVES
oo Pa
00 Esta

Entradas de tiempo .
R o tiempe Aun no pagado

GESTION

o Proyectos (D Adn no pagade 80.25 h - 7.593,68 CHF © Abierto 58.50 h B Facturado 21.75 h (5 Pre
ar rar §

o Clientes - . -

B Cllentes y org (© Revisar horas abiertas [ Proyectos aiin no pagados 2 Clientes atin no pagados

o, Empleados
o :

GOBERNANZA
Ajustes

Alertas de presupuesto

APP COMPLEMENTARIA

Obtener la app (1) Presupuesto excedido
L 4pp e ot n Google El proyecto "KKK" ha superado su presupues

Ver proyecto

O Ayuda

Estadisticas generales
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3.2 Navigation

ProjectCheck

ADMINISTRADOR

Entradas de tiempo

GESTION

Proyectos
Ol
o Clientes
m T I
o, Empleados
~ - .
GOBERNANZA

Ajustes

APP COMPLEMENTARIA

Obtener
B iy

Faltet har aria-1abel ProjectCheck-navigering. Under rubriken ProjectCheck star under-
raden ,Hantera projekt” och rollméarket.
Oversikt Oversikt — ,Aktuell status och prioriteringar; Tidsregistrering — ,Rapportera
och granska tid“
Katalog Projekt — ,Skapa och hantera projekt”; Kunder — ,Kunder och organisationer®,
Medarbetare — ,Teammedlemmar och priser”
Governance Instéllningar — , Atkomst, policy och standardvérden* (endast app-/systemad-
ministrator)
Begleit-App Hamta appen — ,Android-app pa Google Play*”
Hjélp Knappen Hjéalp 6ppnar en meny med Rapportera ett problem, Féresla en férbat-
tring, Oppna GitHub Issues (kapitel 17)
Stangknappen i den mobila sidomenyn heter Stang navigeringsmeny.
Pa smala skarmar éppnar Meny samma navigering som en sidomeny:

Anvandarhandbok
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Contents

oOo

ProjectCheck

ADMINISTRADOR
DESCRIPCION GEN
22 Panel
(© Entradas de tiempo
GESTION
[ Proyectos
2% Clientes

2 Empleados

GOBER
{8 Ajustes

APP COMPLEMENT

[] oObtenerla app

3.3 Personlig instrumentpanel (medlemmar)

Om du inte ar global betraktare visas en notis Personlig instrumentpanel:

ProjectCheck

Q, Busca aplicacio!

uetas, mensa

ProjectCheck

Gestiona tus proyectos
® MIEMBRO
DESCRIPCION GENERAL

oo Panel
Estado actual y prioridades

Entradas de tiempo

r y revisar el tiempo

GESTION

o Proyectos

Crear y gestionar proyectos

oy Clientes

™ Clientes y organizaciones

o, Empleados

Miembros del equipo y tarifas

APP COMPLEMENTARIA

Obtener la a
n] pp

App de Android en Goegle Play

® Ayuda

El corree no incluye un SLA de
respuesta. Si necesita ayuda
concertada, use Soporte y nosotros.

Panel

Descripcién general de los proyectos a los que puede acceder y su propio trabajo

registrado

£ 27/8/26 [ 1 Proyectos

o Panel personal

[CRTE] da de tiempo

Los andlisis del panel solo incluyen sus propias entradas de tiempo. Las tarjetas de proyecto
aun reflejan los proyectos a los que se le permite acceder.

Estadisticas generales

51 < 0,00 CHF
Proyectos Presupuesto

Proyectos Recientes

Ultimas actividades del proyecto

f Handbuch-

Métricas clave e informacién sobre el proyecto

© Oh a 1
Horas Clientes

Entradas de tiempo
recientes

sus tltimas actividades de seguimiento del
tiempo

—

~,Dashboardanalysen omfattar bara dina egna tidposter. Projektkort visar fortfarande projekt du

har atkomst till.“

Anvandarhandbok
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3.4 Instrumentpanel fér projektledare

Projektledare ser dessutom avsnittet Annu inte betald, om det pa projekt de leder finns éppna
eller fakturerade timmar:

0 # # ProjectCheck Q Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...
ProjectCheck
e Panel
(QLILLLE ) Descripcién general de los proyectos a los que puede acceder y su propio trabajo e e aie hempo

registrado
DESCRIPCION GENERAL

£ 27/8/26 [ 1 Proyectos
oo Panel
B0 Estado actual v prioridades

Entradas de tiempo
Registrar y revisar el tiempo
imputado
@ Panel personal
O Los analisis del panel solo incluyen sus propias entradas de tiempo. Las tarjetas de proyecto
aun reflejan los preyectos a los que se le permite acceder.
[ Proyectos

Crear y gestionar proyectos

o Clientes
™ Clientes y organizaciones

o, Empleados
™ Miembros del equipo y tarifas

P Bl Carrie mEN TR Adn no pagado Horas ablertas y facturadas en proyectos que gestionas

D Obtener la app

App de Android en Goegle Play.

(D) Atin no pagado 2.25 h - 225,00 CHF (1) Abierto 0.00 h [® Facturade 2.25h [ Proyectos 1

(D Revisar horas abiertas [ Proyectos alin no pagados 2, Clientes alin no pagados
® Ayuda
El correo no incluye un SLA de
R A B Estadisticas generales Métricas clave e informacién sobre el proyecto

concertada, use Soporte ¥ nosotros.

3.5 Sidhjalp

Under rubriken Oversikt star beroende pé roll:

« Som global betraktare (app-/systemadministratér): ,Oversikt éver dina projekt och ak-
tiviteter*.

« Annars: ,Oversikt éver de projekt du kan komma &t och ditt registrerade arbete*.

| sidhuvudet visas dagens datum och antalet Projekt. Rubrikraden har skarmlasarnamnet
Sammanfattning av instrumentpanelen; knapparna till hoger Priméara atgarder.

3.6 Nextcloud-instrumentpanelswidget

Utanfor appen, pa Nextclouds startsida Instrumentpanel, kan widgeten ProjektCheck
(internt namn Project Control) visas — om ditt konto far anvanda ProjectCheck och widgeten
ar aktiverad.

Den listar upp till sju av dina projekt med status ( Aktiv, Avslutad, Pausad, Avbruten,
Arkiverad) och raden ,Budget: %1$s%% anvént” (platshallare = procent). Knappar:

 Se alla projekt
 Lagg till projekt — endast om du far skapa projekt

Widgettitel i valet Anpassa: internt Project Control; i det tyska granssnittet ofta ProjektCheck.
Data-ID: projectcontrol-projects.

Utan appatkomst forblir widgeten tom. Schemafel undertrycker listan tyst (inget felmeddelande i
widgeten).

Anvéndarhandbok 8
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3.7 Avsnittet ,,Annu inte betald* (behériga roller)

App-administratérer, projektskapare och projektledare ser avsnittet Annu inte betald sa snart
appen levererar nyckeltal for det.

Liquidacion

Introduktionstext:
« Globalt: ,Oppna och fakturerade timmar éver alla projekt.”
« Endast hanterade projekt: ,Oppna och fakturerade timmar i dina projekt.”
Nyckeltal i raden (Aria-namn Avrakningsoéversikt / Avrakningsmatt):
+ Annu inte betald — timmar och belopp (6ppna plus fakturerade, &nnu obetalda timmar).
- Oppen — timmar.
» Fakturerad — timmar.
* Projekt — antal berérda projekt.
Tre knappar:
+ Granska 6ppna timmar — tidpostlista med filtret Oppen.
* Projekt annu inte betalda — projektlista med avrakningsfilter.
« Kunder dannu inte betalda — kundlista med avrakningsfilter.

3.8 Budgetvarningar

Nar projekt nar varnings- eller kritisk troskel visas Budgetvarningar med underraden ,Projekt
som kraver uppméarksamhet” resp. Projekt som kraver uppmarksamhet. Varje kort har
Visa projekt. Stang ett kort: Avvisa varning. Korttexter t.ex.:

* ,Projekt »Handbuch-Demo« budgetférbrukning ligger pa 82%"
* Projekt »Handbuch-Demo« ndrmar sig budgetgrdnsen (85% férbrukat)”
* ,Projekt »Handbuch-Demo« har éverskridit budgeten med 1.200,00 € (12% éver)*”

Varningsnivéer (standard: 80 % varning, 90 % kritisk) kommer frdn appstandarderna eller dina
personliga trésklar (Nextcloud — Installningar — ProjectCheck).

Anvandarhandbok 9
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Alertas de presupuesto

(") Presupuesto excedido
; e _ P . Ver proyecto
El proyecto "KKK" ha superado su presupuesto en 6.200,00 CHF (62 % mas)

3.9 Statistikoversikt

Estadisticas generales

33.050,00 CI 293,75 h

Te Horas

Omrade Oversiktsstatistik — ,Nyckelmétt och projektinsikter”. Fyra kort:
Projekt Totalt antal, darunder n aktiva.

Budget Summa i organisationsvalutan, darunder andel anvant.
Timmar Totalsumma, darunder totalt.

Kunder Antal, darunder aktiva.

3.10 Detaljerad arlig prestanda Dashboard

Detta block visas endast nér arsdata finns.

Anvandarhandbok 10
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Rubrik Detaljerad arlig prestanda Dashboard — ,Omfattande analys av timmar och

kostnader per ar, kund och projekt”. Per ar:
- Totala timmar, Total kostnad, Poster.
« Darunder per kund: Timmar och Kostnad.

« Per projektkort: antal poster, timmar, kostnader samt staplar Timandel och Kostnad-

sandel (andel av respektive ar).

+ Utan bokningar ett ar: ,Inga timmar registrerades det hér aret.”

3.11 Projekttypsanalys

Visas nar typstatistik finns.

Horas Costo

132,75 h 12.404,82 CHF 123

Horas Costo Entradas

2. Proyecto del cliente

161 h 17.643,00 CHF 15

Anvandarhandbok

Entradas

Horas Compartir

100 %

Horas Compartir Costo compartide

100 % 100 %

1



c ProjectCheck Contents

Projekttypsanalys — ,Analysera produktivitet per projekttyp fér att se fakturerbart kontra
overhead*. Arsuppdelningen ligger i samma diagramblock som pa kund- och medarbetarsidor.

3.12 Aktuella projekt och tidposter
Langst ned finns en kolumn:

m ] ProjectCheck Q. Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

ProjectCheck
Gestiona tus pro
ADMINISTRADOR esur de sus proyectos (© Nueva entrada de tiempo + Nuevo proyecto

DESCRIPCION GENERAL

Aun no pagado

GESTION

o Proyectos (D Audn no pagado 80.25 h - 7.593,68 CHF (D Abierto 58.50 h B Facturado 21.75 h [ Proyectos 94
ar .

oy Clientes . ) _
A Clier . (@ Revisar horas abiertas [J proyectos aln no pagados 2, Clientes aun no pagados

o. Empleados
T

GOBERNANZA
Ajustes
: Alertas de presupuesto

APP COMPLEMENTARIA

0 Obtener la app @ Fr Ver proyecto
A At gle P o e ec

® Ayuda

Estadisticas generales

3.12.1 Aktuella projekt
Underrad: ,Dina senaste projektaktiviteter”. Varje kort visar projektnamn (1ank), typchip, status-
mérke och budgetmarke:

+ | fas — under varningsgransen (eller utan budgetdata).

* Varning — varningsgréns nadd.

* Kritisk — kritisk grans nadd.

« Over budget — férbrukning > 100 %.

Rader: Kund:, Budget: (adterstdende aterstar av totalt) och Framsteg: (procent anvant «
timmar registrerat, valfritt aterstdende timmar som uppskattning). En férloppsindikator upprepar
samma procent.

3.12.2 Aktuella tidposter

Underrad: ,Dina senaste tidsregistreringsaktiviteter”. Tabell med kolumner Datum, Projekt,
Anvandare, Timmar, Avrikning, Beskrivning, Atgarder — samma rutnat som under
Tidsregistrering. Lasta poster: lasikon med titel ,Fakturerade eller betalda poster &r lasta. Be
en projektledare att éppna posten igen.*

3.13 Statistik och produktivitet

Under Produktivitetsanalys star texten:

Anvandarhandbok 12
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.Fakturerbart arbete ger intdkter. Overhead haller verksamheten igdng. Jamfér bdda ar for ar.“

Infoikonen bredvid rubriken har titeln Klicka for detaljerad férklaring och 6ppnar dialogen
Produktivitetsanalys Forklaring:

m = ProjectCheck Q, Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

ProjectCheck
oy
ADMINISTRADOR e S S e (@ Nueva entrada de tiempo + Nuevo proyecto

DESCRIPCION GENERAL

Aun no pagado

GESTION

[y Proyectos (D Atin no pagado 80.25 h - 7.593,66 CHF (0 Abierto 58,50 h [ Facturado 21.75 h [ Proyectos 94
ar ct

o Clientes . ) _
A Clier . (@ Revisar horas abiertas [J proyectos aln no pagados 2, Clientes aln no pagados

o, Empleados

GOBERNANZA
Ajustes
‘ Alertas de presupuesto

APP COMPLEMENTARIA

0 Obtener la app @ EBr B Ver proyecto
A Android ¢ gle P c 00 CHF (62 % mas) - -

® Ayuda

Estadisticas generales

Fakturerbart arbete ,/ntdkisgenererande aktiviteter som kan faktureras direkt till kunder:*
+ Klientprojekt - Direkt kundarbete
« Forsaljning & Marknad - Affarsutveckling
« Kundsupport - Kundhjalp
« Produktutveckling - Produktskapande
» Forskning & Utveckling - Innovationsarbete
- Ovrigt - Diverse fakturerbara aktiviteter

Overhead-arbete ,/Interna aktiviteter som behévs fér verksamheten men inte ar direkt fak-
turerbara:*

« Administrativt - Kontorsledning, pappersarbete
- Méten & Overhead - Interna méten, planering

* Interna projekt - Féretagsinfrastruktur

« Traning och utbildning - Kompetensutveckling

Varfor detta ar viktigt ,Att forsta forhallandet mellan fakturerbart och overheadarbete hjalper
dig:“ Optimera resursallokering, Forbattra Ionsamheten, Ta datadrivna affars-
beslut, Spara produktivitetstrender éver tid. Rubrikerna i dialogen kan visas med
emoji: Fakturerbart arbete, Overhead-arbete / Overheadarbete, Varfor detta
ar viktigt. Arsrad t.ex. ,Fakturerbart 120 tim., overhead 30 tim.*.

Stéang med Stang (X) eller Escape.

Anvandarhandbok 13
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3.14 Tomt tillstand

Om det annu inte finns projekt eller tidposter:
 Inga aktuella projekt — ,Skapa ditt forsta projekt for att komma igang!“ med knappen
Skapa projekt (endast om du far skapa).
+ Inga aktuella tidposter — ,Bdrja registrera tid for att se aktuella poster!* med knappen
Skapa tidsregistrering.

Anvandarhandbok 14



4 Tidsinmatningar

Tidsinmatningar ar karnan i tidsregistrering. Varje post tillhér exakt en anvandare, ett projekt, ett
datum och ett antal timmar.

4.1 Lista over tidsinmatningar

Oppna Tidsregistrering i navigeringen (sidrubriken ar ocksa Tidsregistrering). Sidhjalp:
~Spdra och hantera tidposter”. Primar knapp Lagg till tidsregistrering.

m EiE ProjectCheck Q, Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

ProjectCheck
Gestiona tus pre

Entradas de tiempo

ADMINISTRADOR Realice un seguimiento y administre sus entradas de tiemp

4 Agregar entrada de tiempo

DESCRIPCION GENERAL
ntradas de tiempo

oo Panel
00 Estac
Usuario

Todos los usuarios
GESTION ig i De A

[ Proyectos Todos los tipos 5 Todos los estados . mm/dd fyyyy mm/dd/yyyy
ar Jar proyectos

o Clientes
MY Clier or ) Restablecer filtros &, Exportar -
o, Empleados
A Miembros del ec

(3 Abierto 64 h 6.038,68 CHF B Facturado 21,75 h 2.077.5 3 +j Pagado 208 h 21.931.64 CHF (S No facturable

GOBERNANZA . .
Ninguna entrada seleccionada
{5} Ajustes
Acceso, polit

APP COMPLEMENTARIA

0 Obtener la app
A Android e gle P Proyecto Cliente Usuario

Bachus AutoCust
202 a H r
©® Ayuda 21.08.2026  Handbuch-Demo 1786379014950 root

andeshauptstad
20.08.2026  adsfewar t;;:de hauptstadt root

Listrubrik Tidsregistrering med underrubrik S6k och filtrera. Tabellkolumner: Datum,
Projekt, Typ, Kund, Anvandare, Timmar, Beskrivning, Fakturering, Atgérder.
4.1.1 Sokfalt och filter

Alla filterfalt ar direkt synliga (ingen ihopfalld Fler filter-rad). Omradesnamn: S6k och filtrera.
Soékplatshallare: ,Sd6k beskrivningar, projekt eller kunder...".

Buscar Proyecto Usuario

B ( e . Todos los proyectos Todos los usuarios

Tipo de proy . Liquidacion De

Todos los tipos Todos los estados mm/dd/yyyy mm/dd/yyyy
YYYY YYYY

D Restablecer filtros &, Exportar -

15
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Kontroll Effekt

Sok Beskrivningar, projekt och kunder.

Projekt Ett projekt eller Alla projekt.

Anvéandare Endast synlig om du far se alla poster (app-/systemad-
ministratdr). Alternativ Alla anvandare.

Projekttyp Alla typer eller t.ex. kundprojekt, internt, utbildning.

Avrakning Alla statusar, Annu inte betald (6ppen + fak-
turerad), Oppen, Fakturerad, Betald, Ej fak-
turerbar.

Fran / till Arbetsdag-intervall.

Tillampa filter Uppdaterar listan och avrékningsraden.

Aterstall filter Rensar alla filter.

Under filtren visas en avrakningsrad med summor fér Oppen / Fakturerad / Betald / Ej fakturerbar
/ Annu inte betald — fér den filtrerade listan.

4.1.2 Tomt tillstand

Utan poster eller utan traffar fér sékningen visas:

m ] ProjectCheck Q. Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

ProjectCheck

Entradas de tiempo

ADVRNISTRADOR Realice un seguimiento y administre sus entradas de tiemp

+ Agregar entrada de tiempo

DESCRIPCION GENERAL
© Entradas de tiempo

oo Panel
00 Espad y filtrar

Entradas de ti

manual_capture__
GESTION

D Pm)‘lectos - tipos v o v mm/dd /yyyy mm/dd/yyyy

oy Clientes
Y Clier or © Restablecer filtros o, Exportar -

o, Empleados
R
(O Abierte © h 0,00 CHF @ Facturado 0 h 0,00 CHF @ ) CHF S No facturable 0 h 0,00 CHF (=]

GOBERNANZA

Ajustes

pre
APP COMPLEMENTARIA
[ Obteneriaapp No se encontraron entradas de tiempo

jAgregue su primera entrada para comenzar!

® Ayuda Agregar entrada de tiempo

sInga tidsregistreringer hittades” — ,L&qgq till den férsta tidposten for att komma igang!” med
knappen Lagg till tidsregistrering.

4.1.3 Sidor

Om det finns fler poster an liststorleken (standard 20, justerbar enligt appstandarder) visas
sidnumrering nedan:

Anvandarhandbok 16
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Proximo »

Visning Sida 1/ n « Totalt (antal). Knappar Féregaende och Nésta (inaktiverade i borjan
respektive slut).

4.1.4 Framgangs- och feilmeddelanden

Efter sparande/radering kan t.ex. éverst ,Tidsregistreringen skapades framgédngsrikt!”, ,Tid-
sregistreringen uppdaterades framgéngsrikt!” eller ,Tidsregistreringen raderades framgangsrikt!”
visas, eller allmant ,Atgérden slutférdes!”. Fel visas som ,Fel:“plus text fran servern (exempel:
,Fel: Projektet hittades inte®).

Under sparande visar knappen Skapande... respektive Uppdaterar....

4.1.5 Validering i webblasaren (fére sparande)
Ogiltiga falt markeras; ovan kan ,Vénligen atgérda féljande fel:“ eller ,L&ds igenom féljande
varningar:“ visas.

* Projekt krdvs*”/ ,Datum krdvs“/ ,Ogiltigt datum*

« ,Ogiltigt datum (t.ex. 31.02.2024 &r inte giltigt)”

e ,Datum kan inte vara i framtiden”

» ,Jimmar krdvs“/ ,Timmar mdste vara ett positivt tal“/ ,Timmar far inte éverstiga 24"

« ,Timtaxa krdvs”/ ,Timtaxan maste vara ett icke-negativt tal”

« ,Beskrivningen far inte éverstiga 1000 tecken*

« Sparande: ,Det gick inte att spara tidsregistrering”/ ,Ett fel uppstod ndr tidsregistreringen
skulle sparas”

4.2 Skapa ny tidsinmatning

1. Klicka pa Ny tidsregistrering (instrumentpanelen eller listhuvudet) eller Lagg till tid-
sregistrering.

2. Fylli formularet (se figuren).

3. Klicka pa Skapa tidsregistrering (vid redigering: Uppdatera tidsregistrering).
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Contents

m ) ProjectCheck

ProjectCheck
ADMINISTRADOR

DESCRIPCION GENERAL

O Pm}/ectos -

o Clientes
La lier or
o, Empleados
T
GOBERNANZA

Ajustes

APP COMPLEMENTARIA

0 ?l.l.ten:e‘ r:‘ la app

® Ayuda

Q_ Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

Agregar entrada de tiempo

Elija un proyecto, indique la fecha y las horas — no hace falta méa

Proyecto *

Tarifa por hora (CHF) Costo total

CHF (

Descripcion

Describa el trabajo realizado.

Sidhjélpen lyder: VA&l ett projekt, ange datum och timmar — mer behévs inte.*

4.2.1 Alla formularfalt

Falt
Projekt*

Regel

Obligatoriskt. Platshallare Valj projekt. Tips:
,Endast projekt dir du kan registrera tid visas.
Projekt med personbaserad timtaxa kraver aktivt
teammedlemskap med egen timtaxa.“ Avslutade pro-
jekt ar lasta vid flytt. Tom lista: Inga projekt till-
gangliga.

Datum* / Timmar* / Taxa En gemensam rad (Aria-namn Timmar, taxa och

/ Summa

Beskrivning

Budget impact

Anvandarhandbok

totalsumma fér den har posten.). Datum: ar-
betsdag, inget datum i framtiden. Timmar: 0,25-24,
steg 0,25. Timtaxa och Total kostnad ar skrivsky-
ddade; tips vid taxan: ,Timtaxan sétts av servern
utifran projektet och arbetsdatumet. Den kan inte redi-
geras.” Under raden: ,Anvénd kalendern eller skriv
arbetsdatumet. Framtida datum &r inte tilldtna.”
Valfritt, max. 1000 tecken (rdknare nedan). Platshal-
lare ,Beskriv det utférda arbetet...” (eller engelskt
original om det inte ar dversatt).

Vikbar efter projektval. Titeln Budget impact ar en-
gelska i granssnittet. Kort: Total budget, Anvant
budget, Aterstdende budget, Totala timmar.
Stapel med procent anvant.
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Tarifa por hora (CHF) Costo total

i ProjectCheck Q. Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

ProjectCheck

Agregar entrada de tiemp

ADNINISTRADOR Elija un proyecto, indique la fecha y las horas — no hace falta mé

Proyecto *

adsfi

Tarifa por hora (CHF) Costo total
ecto
o Pm}toc 0S -

12114 00 CHF
o Clientes
™ lient or

o, Empleados
GOBERNANZA
Ajustes
F

APP COMPLEMENTARIA

0 701.1.tenre‘ r:‘ la app

® Ayuda

Livemeddelanden om budgetpaverkan (omrade Live budgetkontroll; efter timval, platshallare
ersatta av belopp):

» ,Denna post skulle éverskrida projektbudgeten med {famount}.”

» Efter denna post skulle projektet vara pa {usage} av budgeten. Ytterligare kostnad.: {cost}.”
- Intrddeskostnad: {entryCost}. Aterstdende budget: {remaining}.*

 ,Det gick inte att kontrollera budgeten. Férsék igen.*

« Ytterligare statusord: Laddar..., aterstar, aterstar (uppskattning), Timuppskat-
tning inte tillganglig, anvant, Budget 6verskridet, inkl. denna post.

4.2.2 Tips ,Tidsinmatning som administrator*

Om du som app-/systemadministratér bokar tid pa ett projekt som du inte tillhér som teammedlem
(endast taxalage Ett pris for hela projektet eller Medarbetartimtaxa):

Entrada de tiempo del administrador

No estas en este equipo de proyecto. Su funcion de administrador le permite registrar su propio tiempo aqui
Gnicamente.

Marke Admin. Text: ,Kontot ingar inte i projektteamet. Administratérsrollen tilldter endast
registrering av egen tid har.“

Tillagg per taxalage:
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» Projekitaxa: ,Projektet har en fast timtaxa for alla. Posten faktureras enligt projekttaxan.”

» Medarbetartaxa: ,Projektet anvédnder organisationens medarbetartimtaxa. Sédkerstéll att
taxa géller pa arbetsdatumet.”

Pa projektsidan visas samma som marke Administratérsasidosattning med titeln ,7id kan
registreras pa projektet pa grund av administratérsroll, inte teammedlemskap.“

4.2.3 Inget bokningsbart projekt

Tom projektlista: Inget valbart projekt hittades — ,Skapa férst ett projekt, eller be att bli
tillagd i ett projektteam med status Aktiv eller P4 véant.” med Skapa ett nytt projekt eller Visa
projekt.

4.3 Tidsinmatning — detaljsida

Titel Tidsregistreringsdetaljer. Sidhjalp: ,Tidsregistreringsinformation och tillhérande de-
taljer”. Huvudet visar datum, timmar, belopp, Tidpost (eller anvandare) och avrakningsmarke.
Atgarder: Redigera tidsregistrering (endast agare, inte 1ast), Tillbaka till listan. Brodsmu-
lor: Tidposter / Tidsregistreringsdetaljer.

m = ProjectCheck Q, Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

e Detalles de entrada de tiempo

ADMINISTRADOR Informacion ada d talles a |

DESCRIPCION GENERAL ) 21.08.2026 25 horas € 225,00 CHF 9, su registro |
Detalles de entrada de tiempo
i Resumen

oras, tarifa y total de esta entrada
D Pn?xectos ‘

o Clientes 2.25h 100,00 CHF 225,00 CHF 21.08.2026

HORAS TARIFA POR HORA COSTO TOTAL FECHA

o, Empleados

GOBERNANZA
© Sobre este apunte de tiempo

Ajustes
_J g 0, donde y cdmo se registro esta entrada

;
APP COMPLEMENTARIA

0 ;Obtel'l-é‘l"lﬁéiill) ‘

21.08.2026

Ayud:
o yuda Tarifa por hora 100,00 CHF/hora N Una tarifa para tedo el proyecto
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4.3.1 Oversikt (nyckeltalskort)

m & ProjectCheck Q, Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

projectCheck Detalles de entrada de tiempo

ADMINISTRADOR Informacion de entrada de tiempo y detalles ado & Ulralb Ee

DESCRIPCION GENERAL ) 21.08.2026 (©) 2.25 horas ¢ [ stro t (B Facturade
oo Panel
00 Estac t

Detalles de entrada de tiempo

L Resumen
GESTION

o Proyectos ‘

o Clientes 100,00 CHF 225,00 CHF 21.08.2026

TARIFA POR HORA COSTO TOTAL FECHA

o, Empleados
& ien

GOBERNANZA
obre este apunte de tiemp
Ajustes Jor ! reqist . N
. . dénde y cémo se registr es

APP COMPLEMENTARIA Liquidacion co:

al
[ Facturado 225,00 CHF
btener la app

Proyecto Fecha 21.08.2026

O Ayuda 100,00 CHF/hora s izan Una tarifa para tedo el proyecto

sta tarifa por hora s

Omrade Oversikt — ,Timmar, taxa och totalsumma fér den hér posten.” Kort TIMMAR, TIM-
MARBETA, TOTALKOSTNAD, DATUM.

4.3.2 Om den har tidsinmatningen

m i ProjectCheck Q_ Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

ProjectCheck Detalles de entrada de tiempo

CLL T LYl Informacién de entrada de tiempo y detalles asociado:

DESCRIPCION GENERAL il 8.2026 (9 as 5,00 C gis [® Facturado
Detalles de entrada de tiempo
imputado

L Resumen

Horas, tarifa y total de esta entrada.

GESTION

Proyectos
ary

Clientes 2.25h 225,00 CHF 21.08.2026

LGy i = HORAS TARIFA POR HORA COSTO TOTAL FECHA

., Empleados
L C =

GOBERNANZA
) @ Sobre este apunte de tiempo
Ajustes Cuando, donde y como se registro esta entrada

APP COMPLEMENTARIA . Coste total
B Facturado 225,00 CHF

0 Ol.].tel'lﬁ r:‘ la app

Proyecto Fecha 21.08.2026

© ayuda Tarifa por hora 100,00 CHF/hora 7 zan  Una tarifa para todo el proyecto
por hora se aln
uards la entrada y n
ular.

Om den har tidsrapporten — ,N&r, var och hur den hér posten loggades. “
« Marken Fakturering, Timmar, Total kostnad.
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 Projekt (lank), Datum, Timtaxa med /timme och tips ,Detta timtaxa lagrades nar
posten sparades och rdknas inte om.”

Valfritt Hur timmarna ar prissatta (vilken taxekalla som gallde).

» Skapad av, Skapad, Senast uppdaterad.
Valfritt Avrakningsdatum: ,Fakturerad den ...“/ ,Betald den ..."

« Beskrivning, om sadan finns.

4.3.3 Postdetaljer

Detalles de entrada de tiempo

Informacién de entrada de tie

i & Volver ala lista

etalles asociados

00 CHF 2 Su registro horario ([ Facturado

Detalles de entrada de tiempo

L Resumen
Horas, tarifa y total de esta entrada

2.25h 100,00 CHF 225,00 CHF 21.08.2026

HORAS TARIFA POR HORA COSTO TOTAL FECHA

@ Sobre este apunte de tiempo
1do, dénde y como se registro esta entrada

Liquidacién

[@ Facturado 225,00 CHF

21.08.2026

otizan Una tarifa para todo el proyecto

Intradesdetaljer — ,E£n snabb titt pa posten och dess projekt.“ Kort med projektnamn, beskrivn-
ing eller Ingen beskrivning tillhandahalls, projektstatus. Darunder Datum, Timmar,
Taxa, Summa samt tidslinje Postdatum, Arbetade timmar, Timtaxa, Total kostnad,
Skapad av, Skapad.

[Z] In Rechnung gestellt

Omrade Fakturering — ,Markera den hédr posten som fakturerad, betald eller ej fakturerbar.*
Atgarder:
- Redigera tidsregistrering / Ta bort tidsregistrering — endast dgare, sa lange
posten inte ar fakturerad/betald.

» Radering 6ppnar bekraftelsedialogen:
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m B ProjectCheck Q. Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

e Detalles de entrada de tiempo
ADMINISTRADOR TEmisElm 6 e 6 T v GRS Coadie s

DESCRIPCION GENERAL ) 21.08.2026 (T) 2.25horas € 225,00C S, Su registro hora [ Facturado

I?anel

oo
oo

Entradas de

i Resumen
Horas, tarifa y total de esta entrada

GESTION

Proyectos
ear e

Clientes 2.25h 100,00 CHF 225,00 CHF 21.08.2026

HORAS TARIFA POR HORA COSTO TOTAL FECHA

., Empleados

GOBERNANZA
@ Sobre este apunte de tiempo
Ajustes
;

APP COMPLEMENTARIA
0 ?Ftél’nﬁr"la app
21.08.2026

@ Ayuda CrCiee 100,00 CHF/hora o a Una tarifa para todo el proyecto

,Bekriéfta borttagning av denna tidpost? Atgdrden kan inte dngras.“ — Avbryt eller Ta
bort.

» Avrékning: Markera som fakturerad, Markera som betald, Oppna igen, Markera
som ej fakturerbar — endast for behoériga, beroende pa aktuell status.

* Webbl&sarbekréftelse fére statusandring (exempeltexter):
— ,Markera den hdr posten som fakturerad? Den lases fér redigering tills den 6ppnas
igen.*”
— ,Markera denna post som betald?”
— ,Oppna denna post igen fér redigering ?*
— ,Markera denna post som ej fakturerbar?*

* Visa alla tidposter, Visa projekt.
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m ProjectCheck Q_ Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

Projec

tCheck

Detalles de entrada de tiempo
ADMINISTRADOR Inforr g 5 talles a: ¢ ala lista

DESCRIPCION GENERAL ©) 21.08.2026 () 2.25 horas € 225,00 C s r B Facturado

oo Panel
G0 Estado act
- Detalles de entrada de tiempo

Entradas de tiempo

@ ; S

L Resumen
GESTION

O Pm}/‘ectos -

Clientes 225,00 CHF 21.08.2026

lentesivioy TARIFA POR HORA COSTO TOTAL FECHA

. Empleados
Ll C ec

GOBERNANZA
) Sobre este apunte de tiempo

o, donde y cémo se registr

Ajustes

APP COMPLEMENTARIA Lia ! oste total

[ Facturado 225,00 CHF
0 Obtener la app

Fecha 21.08.2026

100,00 CHF/hora cotizan  Una tarifa para todo el proyecto
Esta tarifa por hora macend cuando :

elve a

Omrade Atgarder — ,Redigera, ta bort eller 6ppna relaterade sidor.

4.4 Redigera tidsinmatning

m ProjectCheck Q Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

projectCheck Editar entrada de tiempo

ADMINISTRADOR El

Cancelar
ja un proyecto, indig € horas — no hace fal

DESCRIPCION GENERAL
Proyecto *

Handbuch-Demo (Active)

Entradas de tiempo H meran |
1 tiemps «
imputado

GESTION

[ Proyectos Entrada de tiempo del administrador
No e en este equipo de proyecto. Su funcién de administrador le permite registrar su propio tiempo aqui
Clientes Unicamente.
N i ,

., Empleados
& ien

Fecha * Tarifa por hora (CHF) Costo total

GOBERNANZA
21/2026
Ajustes

;
APP COMPLEMENTARIA

Descripcién

Handbuch Settlement Demo

Langst ned i redigeringsformularet: omrade Ta bort tidsregistrering — ,7a bort denna
tidsregistrering permanent. Detta kan inte angras.”
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4.5 Redigera och radera — regler

- Endast egna poster: Andras poster kan inte redigeras eller raderas ( Atkomst nekad).

- Last efter avrakning: Poster med status Fakturerad eller Betald ar lasta. Redigering:
,Denna tidpost har redan fakturerats eller betalats och kan inte ldngre redigeras. Be forst
en projektledare att éppna den igen.” Radering: ,Denna tidpost har redan fakturerats eller
betalats och kan inte ldngre tas bort. Be férst en projektledare att 6ppna den igen.*” | listan:
lasikon med titel ,Fakturerade eller betalda poster &r lasta. Be en projektledare att 6ppna
denna post igen for att 4ndra den.”

- Byta projekt: Endast till projekt med status Aktiv/ Pa vént dar du far boka tid.

« Samtidig andring: ,Denna tidpost dndrades av nagon annan under tiden. Ladda om och
férsék igen.”
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5 Arbetsflode: tidsregistrering (mediem)

Det héar kapitlet beskriver ditt Idpande arbetsséatt som projektmedlem (Member).

ProjectCheck Q. Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

ProjectCheck

S [ Erradas de tiempe
IEMBRO , Realice un seguimiento y administre sus entradas de tiempo

DESCRIPCION GENERAL

Panel @© Entradas de tiempo

Estado actual y prioridades Buscar y filtrar

Entradas de tiempo

@) Ty Buscar Proyecto Tipo de proyecto
imputado o . B
Q Buscar descripciones, proyectos o clientes... Todos los proyectos - Todos los tipos -
GESTION Liquidacién De A

o Proyectos

Todos los estados - mmdd/yyyy =] mm;/dd/yyyy [=]
Crear y gestionar proyectos

o Clientes

™ Clientes y organizaciones

Aplicar filtros ‘O Restablecer filtros & Exportar -

o, Empleados
Miembros del equipo y tarifas
(O Abierto 0 h 0,00 CHF [3 Facturado @ h 0,00 CHF (I Pagado 0 h 0,00 CHF (9 No facturable © h 0,00 CHF (=}

APP COMPLEMENTARIA

0 Obtener la app

App de Android en Goagle Play. @

No se encontraron entradas de tiempo

jAgregue su primera entrada para comenzar!

® Ayuda

El correo no incluye un SLA de
respuesta. Si necesita ayuda
concertada, use Soparte y nosotros.

ProjectCheck Q, Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...
ProjectCheck
A s Handbuch-Demo

S[MIEMERO ) Seguimiento del estado, del cliente y del tiempo en un solo lugar.
DESCRIPCION GENERAL Como se cotizan las horas: Una tarifa para todo el proyecto
P i Bachus AutoCust 1786379014950 () 18.08.2026 20:12
go Panel 23CNUs AUTOLUSE 2755313028220
a8

Estado actual y prioridades

Entradas de tiempo
(D Registrar y revisar el tiempo

Cliente: Bachus AutoCust 1786379014950 Estado:
Imputado

Precios:  Una tarifa para todo el proyecto

GESTION Presupuesto:  Presupuesto en camino

[y Proyectos
Creary gestionar proyectos Proyectes | Handbuch-Demo

o Clientes
™ Clientes y organizaciones

Empleados lu Cifras clave

Miembros del equipo y tarifas

o
<

" Estado del proyecto de un vistazo

APP COMPLEMENTARIA

o

0 Obtener la app S} 2.25h e 225,00 CHF (] 1 5

P Horas totales Presupuesto usado Entradas de tiempo Miembros del equipo

> Ano tras ano

® Ayuda

El correo no incluye un SLA de

respuesta. Si necesita ayuda ® Acerca de este proyecto
rtada, use Soport tros. ] 5 a q
ECEn LIRS e Estado, cliente y quién lo creé — de un vistazo.

1. Logga in och 6ppna ProjectCheck (kapitel 2).
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Granska instrumentpanelen — personlig éversikt éver dina timmar.

Boka tid: Ny tidsregistrering — projekt, datum, timmar, valfritt beskrivning — Spara.
Folj poster: Tidposter — sok/filter — dppna detal.

Ratta: Oppna post — Redigera (s& lange den inte &r avraknad).

o o~ w D

Budget i sikte: Pa projektsidan ser du aterstdende budget och varningar — du kan inte
andra dem.

7. Ingen avrakning: Knappar som Markera som fakturerad saknas fér dig — kontakta
projektledaren.
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6 Projekt
6.1 Projektlista

Oppna Projekt. Sidhjalp: ,Hantera dina projekt och f6lj deras framsteg*. Primar knapp Skapa
nytt projekt (administrator).

oQo

ProjectCheck
Gestiona t

ProjectCheck

ADMINISTRADOR

DESCRIPCION GENERAL

oo Panel
00 Estac t

Entradas de tiempo

GESTION
Proyectos

O rovectos .
Crear y gestionar proyectos

o Clientes

La lier or

o, Empleados

~ s

GOBERNANZA
Ajustes
Acceso, polit

APP COMPLEMENTARIA

D ?Dte!'lf?"lﬁ .?;:xp. .

® Ayuda

Framgangsmeddelanden:

6.1.1 Portfoljoversikt

Q, Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

Proyectos

Gestiona tus f

oyectos y

sigue su progreso

> Resumen de la cartera

(O Lista de proyectos

Tipo de Cliente

Todos los tipos de proy... -

‘© Borrar filtros

Cliente

Bachus AutoCust 1786379014950

Todos los clientes

4

Estado Prioridad
Activo

Liquidacin

Liquidacisn: todas
&, Exportar

Estado Presupuesto i

esupuesto Total:
0,00 CHF
(acrivo 225,00 CHF
Restante:

0,00 CHF

esupuests
0,00 CHF

,Projekt »Namn« skapades framgangsrikt!*,
bort!*, ,Projektstatus uppdaterades framgangsrikt!”.

Crear nuevo proyecto

Todas las prioridades

Progreso  Facturat

% Pend

0% pagad
53h 100% fact
registrad

0

~Projektet har tagits

Ett utfallbart omrade Portfolio overview visar aggregerade nyckeltal (ihopfallt som standard).
Den engelska titeln visas sa i granssnittet. Introduktion: ,Oversikt éver ditt projektportfélj och din

prestation”.

28



c ProjectCheck

Contents

m ProjectCheck

tCheck

Projec

ADMINISTRADOR

ESCRIPCION GENERAL

oo Panel
80 Estac t ior

img
GESTION

| Proyectos

Crear y gestionar proyt

Clientes

ientes y or

o, Empleados

& Miembros del ec

GOBERNANZA
Ajustes
pre

APP MPLEMENTARIA

0 (o] tener:‘la app

ProjectCheck

Projec

ADMINISTRADOR

DESCRIPCION GENERAL

Panel

o
o

Entradas de tiempo

® s

GESTIGN

0O I_’royectos

Crear y gestionar proy

o Clientes
ientes y or

o, Empleados
Ll

GOBERNANZA
Ajustes
F

APP COMPLEMENTARIA

0 (o] tener: la app

Entradas de tiempo
Rec :

tCheck

Q_ Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

Proyectos

iona tus proyect:

+ Crear nuevo proyecto
> Resumen de la cartera

[0 Lista de proyectos

Prioridad

Tipo de proy Cliente Liquidacion

Todos los tipos de proy... - Todos los clientes v Liquidacion: todas
‘© Borrar &, Exportar -

Nombre Cliente Tipo Estado Presupuesto a Progreso Facturat

X pend

0% pagad
faci

Bachus AutoCust 1786379014950 ( acTivo

(mebio

0,00 CHF

Q, Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

Proyectos

+ Crear nuevo proyecto
> Resumen de la cartera
[ Lista de proyectos

y filtrar

Prioridad
Activo s prioridades
Tipo de pr Cliente Liquidacién

Todos los tipos de proy... - Todos los cliente: . Liquidacién: todas

O Borrar filtros &, Exportar

Nombre Cliente Estado Presupuesto a Progreso Facturac

¥ Pend

0% pagad
100% fact

Bachus AutoC 1786379014950 ( ACTIVO a G

(mebio

0,00 CHF

Kort: Projekt (varav aktiva), Kunder, Timmar (totalt), Budget (procent anvant).

Anvandarhandbok
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Contents

6.1.2 Projektlista (tabell)

ProjectCheck

ProjectCheck

ADMINISTRATOR

UBERBLICK

Rubrik Projektlista med S6k och filter. Kolumner Namn, Kund, Typ, Status, Budget,
Framsteg, Avriakning, Atgarder. Sokplatshallare ,So6k projekt...“.

6.1.3 Kontextrad pa projektsidan

Overst pa detaljsidan sammanfattar raden Projektkontext kund, status, prissattning och

budget:

: Una tarifa para todo el proyecto

ProjectCheck

oQo

ProjectCheck

ADMINISTRADOR 0 en un solo lugar.

DESCRIPCION GENERAL

oo Panel

00 Estac
Entradas de tiempo
Rec = .
img

Presupuesto:  Presupuesto en camino

GESTION

D Proyectos

Crear y gestionar proyectos P s | Handbuch-Demo
o Clientes

™ Clientes y or

L Cifras clave

Estado del proyecto de

o, Empleados
L C ec

GOBERNANZA
2.25h

ftica y valor Horas totales

Ajustes
L
APP COMPLEMENTARIA
Obtener la app
' App de Android en Googie P
> Ano tras ano
® Ayuda

@ Acerca de este proyecto
Estad

Anvandarhandbok

Q, Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

Cliente: Bachus AutoCust 1786379014950 Estado: ((ACTIVE ) Precios:

Entradas de tiempo

£ Cambiar estado [# Editar proyecto

Una tarifa para todo el proyecto

5

Miembros del equipo
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Rader: Kund:, Status:, Prissattning: (tarifflage), Budget: med badge Budget i fas /
Budgetvarning / Budget kritiskt och valfritt ,42% anvént”. Introduktion: ,Status, kund och
vem som skapade det — pa en gang.”

Budgetvy: Budget i fas, Budgetvarning eller Budget kritiskt, plus andel anvant.

6.1.4 SOk och filter

Buscar Estado Prioridad

Bu ctos... Activo Todas las prioridades

Tipo de proyecto Cliente Liquidacion

Todos los tipos de proy... - Todos los clientes Liquidacion: todas

O Borrar filtros 4, Exportar -

« Alla filterfalt ar direkt synliga (omrade S6k och filtrera projekt).

« S6k — fulltextsdkning ( SOk projekt).

- Status, prioritet ( Alla prioriteter), projekttyp ( Alla projekttyper), kund ( Alla kunder),
avrakning ( Inte betald annu / Vantande (6ppen + fakturerad)).

Anvand filter / Ta bort filter.

Standardfilter ofta Akftiv.

« Vid manga traffar: Foregaende / Nasta (sidstorlek enligt app-standard).

6.1.5 Tomt tillstand

Nar filtren inte ger traffar (eller inga projekt finns &nnu):

m i ProjectCheck Q, Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

ProjectCheck Proyectos

Gestiona tus proyectos y sigue su progres

+ Crear nuevo proyacto
ADMINISTRADOR

DESCRIPCION GENERAL

> Resumen de la cartera

oo Panel

00 Erac
Entradas de tiempo [ Lista de proyectos
i o

img Buscar y filtrar

GESTION Prioridad

prioridades
Cliente
o, Clientes
™ lier or

Todos los clientes v Liquidacion: todas

o, Empleados
& e

‘O Borrar filtros &, Exportar -
GOBERNANZA
Ajustes

APP COMPLEMENTARIA
No se encontraron proyectos
0 Obtener la app

Cree su primer proyecto para comenzar.

+ Crear nuevo proyecto

® Ayuda
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sInga projekt hittades” — ,Skapa ditt forsta projekt for att komma igdng!“ med Skapa nytt
projekt (administratér). Utan skapbehdrighet: ,Be en administratér om ett nytt projekt.”

6.1.6 Sidor

Som for tidsinmatningar: Sida / Totalt, Féregaende / Nasta.

6.1.7 Export

CSV-export av den filtrerade projektlistan.

6.2 Nytt projekt

Behdrighet: app-administratér eller Nextcloud-systemadministrator.
1. Projekt — Nytt projekt / Lagg till projekt.
2. Fyll i minst Projektnamn och Kund (obligatoriskt).
3. Spara.

m B ProjectCheck Q, Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

ProjectCheck

Crear nuevo proyecto

ADMINISTRADOR Crear un nuevo proyect:
DESCRIPCION GENERAL
Nombre, cliente y Guardar. El resto permanece plegado hasta que lo necesite
oo Panel
00 Estado act

Entradas de tiempo

Lo esencial

Con un nombre y un cliente basta para guardar.
Nombre del proyecto *

Empleados z
& i c equipo > Mas sobre este proyecto
GOBERNANZA Cliente *

Ajustes

APP COMPLEMENTARIA

0 Obtener la app
A A e c + Anadir a la lista

® Ayuda

Huvudatgarder: Tillbaka till projekt. Sidtitel Skapa nytt projekt resp. Redigera projekt.
Hjalp: Skapa nytt projekt / Uppdatera projektinformation.

Vid skapande visas 6verst (pa engelska i denna version): ,Name, customer, then Save. Every-
thing else stays closed until you need it.*”

Vid redigering: lank Hantera team resp. Visa team med antal, plus engelsk hint ,Save this
form first if you changed anything.” — Visa projekt.

Sparning misslyckades: banner Sparning misslyckades med servertext.

6.2.1 Avsnitt Grunder

Rubrik Grunder. Introduktion (engelska i denna version): ,A name and a customer are enough
fo save.”

Anvandarhandbok 32



c ProjectCheck Contents

Falt Betydelse / standard
Projektnamn* Max. 100 tecken. Platshéllare Ange projektnamn.
Kund* Obligatoriskt. Platshallare Valj kunder. Tips: ,Inte

i listan? Ange namnet nedan och spara projektet.”
(utan skapbehérighet: be administrator).

Nytt kundnamn Snabbskapande; falt Namn pa ny kund; plat-
shallare t.ex. Acme AB; knapp Lagg till i listan.
Darefter: ,Kund &rvald. Tryck Spara nedan nér du &r
klar.“ och Till Spara. Lank Behoéver e-post eller
adress? Oppna fullstandigt kundformular.

6.2.2 More about this project

Det utfallbara avsnittet har i granssnittet den engelska titeln More about this project.

» Mehr zu diesem Projekt

+ Kort beskrivning — max. 500 tecken. Platshallare (engelska i denna version): ,Optional
— leave blank to use the project name*. Tips (&ven engelska om ej dversatt): ,Leave blank
to use the project name.” resp. svenska ,Ldmna tomt fér att anvdnda projektnamnet.”

- Detaljerad beskrivning — max. 2000 tecken. Platshéllare ,Detaljerad projektbeskrivn-
ing (max. 2000 tecken)”.

6.2.3 Tidsperiod och status

Lo esencial

Con un nombre y un cliente basta para guardar.
Nombre del proyecto *

a el nombre del p

> Mas sobre este proyecto

Cliente *

Seleccione un cliente

INe

+ Anadir a la lista

Utfallbart avsnitt Tidsperiod och status. Introduktion (engelska i denna version): ,When the
project runs and whether work can be logged now. New projects start as Active.*
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« Startdatum / Slutdatum — tips: ,Slutdatum maste vara samma dag eller senare dn
startdatum om bada é&r satta.”

- Status* — Aktiv, Pausad, Avslutad, Avbruten; vid redigering dven Arkiverad. Tips
vid redigering: ,Sparas med resten av formuldret.” resp. ,Statusdndringar sparas med
resten av formuldret. Du kan ocksa &ndra status pa projektsidan.”

6.2.4 Classification & priority

m ] ProjectCheck Q. Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

projoctCheck Crear nuevo proyecto

ADMINISTRADOR Crear un nuevo proyecto

DESCRIPCION GENERAL
Nombre, cliente y Guardar. El resto permanece plegado hasta que lo necesite

oo Panel

95 Estac

Entradas de tiempo
i
Lo esencial
GESTION
Con un nombre y un cliente basta para guardar.

Proyectos o
O Creary gestionar proyectos Nombre del proyecto

oy Clientes Intre ca el nombre del proyect:
La lier or l

Empleados A
& i c ec > Mas sobre este proyecto

GOBERNANZA Cliente *
Ajustes
pre

APP COMPLEMENTARIA

0 Obtener la app
A Android e gle P + Anadir a la lista

® Ayuda

Det utfallbara avsnittet har i granssnittet den engelska titeln Classification & priority. Intro-
duktion (engelska): ,For reports only — this does not change how hours are priced. Defaults are
fine for most projects.*

* Prioritet* — Lag / Medel / Hog / Kritisk.

 Projekttyp* — se nedan; hjalp: ,VA&lj projekttyp for kategorisering i produktivitetsanalys®.

- Projektkategori (valfritt) — valfri fri text.

6.2.5 Prissattning

Se tarifflage nedan. Det utfallbara avsnittet heter Prissattning.
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6.2.6 Budget och kapacitet

m i ProjectCheck Q, Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

projectCheck Crear nuevo proyecto

ADMINISTRADOR Crear un nuevo proyects

DESCRIPCION GENERAL
Nombre, cliente y Guardar. El resto permanece plegado hasta que lo necesite

oo Panel

00 Estac t

Entradas de tiempo

Lo esencial
GESTION

Con un nombre y un cliente basta para guardar.
(ma] Proyectos _— Nombre del proyecto *

ntes Introduzca el nom
org o

o
N Clier
Empleados A
A p > Mas sobre este proyecto
GOBERNANZA Cliente *
Ajustes
:
APP COMPLEMENTARIA

] Obtener la app
Gz i Enierral i + Anadir a la lista

O Ayuda

Utfallbart avsnitt Budget och kapacitet. Tips (beroende pa tarifflage):
* Tillgédngliga timmar = budget + projekttimtaxa.”
» ,Planeringstaxa endast fér kapacitetsuppskattning — fakturerade kostnader féljer vald
prisséttningsmetod. “

Om du andrar budget utan giltig timtaxa: banner Timtaxa kravs féor denna budget — ,Ange
en projekttimtaxa stérre 4n 0 for att spara budgetidndringar. Namn, beskrivning, period, status
och andra félt kan fortfarande sparas.”

Falt Betydelse

Total budget (EUR) Valfritt, steg 0,01, minimum 0. Valutan féljer app-
standard.

Timtaxa (EUR) Beroende pa lage Projekttimtaxa (EUR) eller val-

fritt Planeringstimtaxa (EUR) — valfritt. Utan
vaxling: Timtaxa (EUR).

Uppskattad kapacitet (tim.) Skrivskyddad; beraknas fran budget + taxa. Tips:
L~Uppskattad kapacitet baserat pa planerings- eller
projekttimtaxa”. Tomt tillstdnd: ,Ange budget och
timtaxa for att uppskatta kapacitet.”

Langst ned den fasta sparraden: ,En knapp sparar allt pa denna sida.“ — Spara projekt och
Avbryt.

6.2.7 Skapa kund snabbt

| kundrullgardinen: ange namn och Skapa kund, utan att Iamna formularet.
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Nombre del nuevo cliente

+ Anadir a la lista

For e-post eller adress: Oppna fullstindigt kundformulér.

6.2.8 Tarifflage (prissattning)

m i ProjectCheck Q Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

ProjectCheck Crear nuevo proyecto « o oy

ADMINISTRADOR Crear un nuevo proyecto
DESCRIPCION GENERAL
Nombre, cliente y Guardar. El resto permanece plegado hasta que lo necesite.
oo Panel
@0 Estado act oridad

® Entradas de tiempo
s
Lo esencial
GESTION
Con un nombre y un cliente basta para guardar.
| s"'ye“"s . Nombre del proyecto *

zca el nombre del proyecto

Empleados
[ b ¢ e > Mas sobre este proyecto

GOBERNANZA Cliente *
Ajustes

APP COMPLEMENTARIA .
Nombre del nuevo cliente

0 701.1.tenre‘ r:‘ la app

Acme GmbH + Anadir a la lista

® Ayuda

Tre kort (valbara endast sa lange inga tidsinmatningar finns). Introduktion: ,Ange hur fak-

turerbara timmar berdknas. Andringsbart tills ndgon registrerar tid pa projektet.” Férklaring
(endast skarmlasare): Hur prissatts timmar?

> Klassifizierung und Prioritat

En taxa for hela projektet ,Alla anvédnder projekttimtaxan som anges nedan.“

Taxa per medarbetare (stamdata) resp. Taxa per medarbetare (stamdata) — , 7axor
kommer fran historiken under Medarbetare, baserat pd arbetsdagen.” Tillagg: ,Underhall
medarbetartaxor under Medarbetare.

Taxa per person i detta projekt ,Ange taxa nér varje teammedlem ldggs till; vid dndring
anvand giltig-fran-datum.” Tillagg: ,Vid personbaserad projektprisséttning 14ggq till varje
person individuellt med taxa.”

Last efter forsta bokning: banner ,Prisséttningsmetoden &r Iast eftersom tid redan registrerats pa

detta projekt.“ Sammanfattning med engelska resttitlar Current method / Current pricing

method (s& i gréanssnittet), plus vald metod.
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6.2.9 Projekttyper

Kundprojekt, Administration, Férséljning och marknadsféring, Kundsupport, Produktutveckling,
Méoten och overhead (dven Méten och overhead), Internt projekt, Forskning och utveckling,
Utbildning och vidareutbildning / Utbildning och bildning, Ovrigt.

Typerna Administration, Méten, Internt och Utbildning startar tidsinmatningar som Ej fakturerbar.

6.3 Projektdetalj

Sidhjalp: ,Status, kund och tidregistrering pa ett stélle.” Huvudatgarder Andra status, Redig-
era projekt. Brodsmulor: Projekt / projektnamn. | huvudet: Timprissattning: plus tarifflage.

Efter skapande visas bannern ,Project created. Next: add your team so people can log time.*
(s& i granssnittet; variant ,Projekt skapat. Nésta steg: 149g till teamet sa att tid kan registreras.*)
med Till teamet. Om filer misslyckas vid skapande: varningsbanner (engelska) ,Project was
created, but one or more files could not be uploaded. You can add files from the project page.”

m ] ProjectCheck Q. Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

ProjectCheck
e Handbuch-Demo
ADMINISTRADOR Sec ento a¢
‘ £ Cambiar estado [ Editar proyecto
DESCRIPCION GENERAL

oo Panel
00 Estad t

Entradas de tiempo

ecios:  Una tarifa para todo el proyecto

ientes
or

o, Empleados L Cifras clave
~ om : Gl Estado del proyecto de u

GOBERNANZA

225,00 CH

Presupuesto usado

Ajustes

&

pre
APP COMPLEMENTARIA
0 Obtener la app
A Android gle P
> Ano tras ano

® Ayuda

@ Acerca de este proyecto

6.3.1 Omraden

« Huvud med status, prioritet, avrakningschip ( Oppen, Delvis, Betalning véntar, Betald).

+ Om detta projekt — metadata och budgetférbrukning; underrubrik Projektstatus pa
en gang.

+ Team — medlemmar, roller, timtaxor (personbaserade).

Projektfiler — uppladdning/nedladdning (redigeringsbehorighet kravs).

Projektets tidsinmatningar (lank till filirerad lista).
+ Avrakningséatgarder (kapitel 10).

Anvandarhandbok 37



c ProjectCheck Contents

6.3.2 Avrakningsoversikt

= Resumen de facturacion
Cuanto trabajo de este proyecto sigue abierto o pendiente de pago.

¥ Pendiente de pago

Progreso de liquidacién

Pagado hasta ahora Facturado o pagado Aun abierto

0% 100% 0%

Pagado hasta ahora: 0 9 Facturado (pendiente de b Aln abierto: 0 %

Abierto Oh 0.00 CHF Facturado 2.25h 225,00 CHF Pagado Oh 0.00 CHF No facturable Oh

Aiin no pagado: 2.25h - 225,00 CHF

(horas abiertas + facturadas aiin impagadas en ProjectCheck)

Facturas impagadas (InvoiceCheck): Ninguna abierta

= Revisar horas abiertas [E] Crear factura (InvoiceCheck) 3 Abrir facturas impagadas (InvoiceCheck)

@ Cerrar (facturar y luego marcar pagado)...

Omrade Avrakningsoversikt — ,Hur mycket arbete pa detta projekt som fortfarande ar éppet
eller vantar pé betalning.”

Stapel med hinkar Oppen, Fakturerad, Betald, Ej fakturerbar (timmar och belopp). Darun-
der Inte betald annu: t.ex. ,Inte betald dnnu: 12 tim. - 1.234,00 €“ med tips ,(6ppna +
fakturerade timmar som fortfarande &ar obetalda i ProjectCheck)”.

Om InvoiceCheck ar installerat: rad Obetalda fakturor (InvoiceCheck): resp. Obetalda
fakturor i InvoiceCheck med Inga 6ppna eller belopp, fakturaantal och valfritt forfalina
fakturor. Tips: ,Full restskuld pa fakturor kopplade till detta projekt (inklusive delade flerprojekts-
fakturor).”

Atgérder (behorig):
- Granska 6ppna timmar

- Skapa faktura (InvoiceCheck) / Oppna obetalda fakturor (InvoiceCheck) —
endast om systapp éar installerad (fléde: kapitel 11.3)

* Fakturera alla 6ppna...
» Markera alla fakturerade som betalda...
» Avsluta (fakturera, sedan betala)...

Tips under knapparna: ,Varje atgérd visar férst hur mdnga timmar som paverkas. Avsluta kréver
tva bekréftelser — dppna timmar faktureras, sedan markeras fakturerade som betalda. Det
finns ingen genvdag som hoppar éver »Fakturerad«.“ Avslutningsknappen heter ocksa Avsluta
projekttimmar.
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6.3.3 Avrakningsframsteg

m i ProjectCheck Q, Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

ProjectCheck
Gestiona tus pre

Handbuch-Demo

ADMINISTRADOR 0 en un solo luga

£ Cambiar estado [# editar proyecto
DESCRIPCION GENERAL

oo Panel {h Bachus Autocust
G0 Eetado act

Entradas de tiempo
) . ¢ Cliente: Bachus AutoCust 1786379014950 Estado: (( ACTIVE ) Precios:  Una tarifa para todo el proyecto
imE

GESTION Presupuesto: Presupuesto en camino

Handbuch-Demo

o Empleados L Cifras clave

Estado del proyecto de

GOBERNANZA

2.25h 225,00 CHF 1 5

Ajustes
Am—— Horas totales Presupuesto usado Entradas de tiempo Miembros del equipo

:
APP COMPLEMENTARIA
] Obtener la app
e e e =g e
> Ao tras ano

O Ayuda

@ Acerca de este proyecto

Under o6versikten finns blocket Avrakningsframsteg — ,Hur stor andel av de fakturerbara
timmarna som redan &r fakturerade eller betalda“ (skarmlésare: Andel fakturerbara timmar
som ar fakturerade eller betalda).

Utan fakturerbara timmar: ,/nga fakturerbara timmar dnnu — inget att méta.”
Med data (exempel 40/ 30 / 30):
 Kort Betalt hittills, Fakturerat eller betalt, Fortfarande 6ppet med procent.
« Stapel i tre segment.
« Forklaring: ,Betalt hittills: 40 %“, ,Fakturerat (betalning véantar): 30 %", ,Fortfarande
Oppet: 30 %"
Kompakt i listor/kort (engelska restprocent méjliga): ,40% paid - 70% invoiced or paid”. Samma
komponent visas pa kundkort och i projektlistan.

6.3.4 Tidsinmatningar pa projektsidan

(WETETTL] Horas Liquidacion Descripcion Acciones

21.08.2026 2,25 h & Facturado Handbuch Settlement Demo

Omrade Tidsinmatningar — , Timmar registrerade pa detta projekt.“ Tabellatgarder: Visa
detaljer, Redigera tidsinmatning (endast &gare, ej last). Last rad: lasikon med titel ,Faktur-
erade eller betalda inmatningar &r ldsta. Be en projektledare att ppna inmatningen igen.” och
skarmlasartext ,Ldst — fakturerade eller betalda inmatningar kan inte redigeras eller raderas.*

Sidfot: Visa alla tidsinmatningar (filtrerad lista).
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Utan inmatningar: Inga tidsinmatningar annu — ,Starta tidregistrering for detta projekt
genom att ldgga till den férsta inmatningen.“ med Lagg till forsta tidsinmatning. Som
administratér utan teammedlemskap: ,Starta tidregistrering. Du far registrera egen tid hér
tack vare administratérsrollen, &ven om du inte &r i teamet.” Vid status utan bokning: ,/ngen
tidregistrering majlig fér denna status. Sétt status till »Aktiv« eller » Pausad« for att registrera
inmatningar.“

6.3.5 Budget och tidsplan

Linea de tiempo Presupuesto

No establecido 0,00 CHF

Progreso Consumado

0% 225,00 CHF

Fecha de inicio Fecha de fin
No establecido No establecido
Duracion Tarifa por hora del proyecto

No establecido 100,00 CHF/hora

Omrade Budget och tidsplan — ,Datum, budget och framsteg fér detta projekt.” Félt: Period,
Budget, Framsteg, Forbrukat, Startdatum, Slutdatum, Varaktighet (t.ex. n dagar),
valfritt Projekttimtaxa resp. Planeringstimtaxa (uppskattning) med suffix /timme. Utan
datum: Ej angivet.
Déarunder Budgetforbrukning: procent anvant, restrad, stapel, uppdelning Total budget /
Anvant / Aterstadende (eller Budget 6verskriden) och Timmar (uppskattning).
Kapacitetsrad:
+ Med uppskattning: registrerade / tillgangliga uppskattad kapacitet, rest t.ex. ,12,5 tim.
kvar (uppskattning), valfritt baserat pa planeringstaxa.
 Utan uppskattning: registrerade timmar registrerade plus ,/ngen timuppskattning —
kostnader anvédnder taxa per person. Ange valfri planeringstaxa pa projektet for att uppskatta
kapacitet.”

« Kompakt (listor): ,/ngen timuppskattning — I&4gg till planeringstaxa“.

6.3.6 Team

Omrade Team — ,Vem som kan registrera tid pa detta projekt. Taxorna féljer vald prissét-
tningstyp ovan.“ Alternativ rubrik Aktuellt team. Knapp Lagg till teammedlem. Foér chefer:
~Projektledare kan markera timmar fér detta projekt som fakturerade eller betalda.*

Per person: namn, badge Projektledare eller Medlem, Timmar:, profil- och tidsinmat-
ningslankar, rollbyte, ta bort.

Vid personbaserad taxa dessutom Timtaxa med (idag) eller Ingen taxa annu, filt Ny taxa
och Giltig fran, knapp Spara taxa, tips ,Tidigare tidsinmatningar behéller sin tidigare taxa.“
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Tidigare konton: Tidigare teammedlemmar (konto borttaget) — ,Historisk lista —
tidsinmatningar och roller finns kvar. Dessa konton loggar inte ldngre in i Nextcloud.” Badge
Tidigare.

Tomt: Inga teammedlemmar annu — ,L4qqg till den férsta personen i detta projekt for att
starta samarbete och tidregistrering.” med Lagg till forsta teammedlem.

Dialog Lagg till teammedlem (eyebrow Projektteam): steg S6k — Valj (— Ange taxa)
— Lagg till. S6k S6k person (min. 2 tecken). Tips: ,Bdrja skriva och vélj sedan en person
fran listan.“ resp. vid personbaserad taxa: ,/ detta projekt har varje teammedlem sin egen timtaxa.
S6k person, ange taxa och ldgg till.“ Annars: ,S6k i Nextcloud-anvdndarkatalogen och vélj exakt
ett aktivt konto. Redan tilldelade projektmedlemmar déljs.“

6.4 Redigera projekt

m # ProjectCheck Q, Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

ProjectCheck

Editar proyecto

DN TRADOR Actualizar informacidn del proyecto
DESCRIPCION GENERAL

oo Panel
80 Estado act

Entradas de tiempo

Lo esencial

Con un nombre y un cliente basta para guardar.
Nombre del proyecto *

o Clientes Handbuch-Demo
N Clier or !

o, Empleados
Ly + Mas sobre este proyecto

P—— Breve descripcion

Ajustes Demoprojekt fiir die Benutzeranleitung.

Obtener la app BAED G0 (R0 (R0 =1 € (IRl Gl (epEeE
[, ront -

Descripcion detallada

® Ayuda

Behérighet: skapare, app- eller systemadministratdr; inte vid status Avslutad, Avbruten eller
Arkiverad.

Tariffldge ar l&st s& snart tidsinmatningar finns. Efter skapande: banner ,Projekt skapat. Nasta
steg: ldgg till teamet sa att personer kan boka tid.“ — Till teamet. Om filer misslyckas vid
skapande: varningsbanner plus tips att 1agga till filer senare.
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6.5 Hantera team

0N~

i ProjectCheck Q, Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

ProjectCheck Handbuch-Demo
ADMINISTRADOR Seqgl el ) Al
A £ Cambiar estado & Editar proyecto

Entradas de tiempo

recios:  Una tarifa para todo el proyecto

GESTIGN

[ Proyectos
., Empleades
I

Ajustes

APP COMPLEMENTARIA

0 S)l.]tel'lﬁ r:‘la app

> Ano tras ano

® Ayuda

@ Acerca de este proyecto

Pa projektsidan Lagg till teammediem.
Sék anvandare (minst 2 tecken), valj, satt roll Member eller Manager.
Lagg till i projekt (aktiv efter val).

Lagg till alla anvandare — lagger till alla tilldelningsbara Nextcloud-anvandare pa en
gang (endast vid tarifflage Projekt eller Medarbetare, inte vid personbaserad prissattning).
Under tiden ,Alla anvédndare l&dggs till ...*/ ,Lagger till ...". Meddelande ,%d anvén-
dare lades till i projektet”. Fel: ,Alla anvdndare kunde inte Idggas till i projektet*/ ,Vid

personbaserad projekiprisséttning 14gg till varje person individuellt med taxa.*”

. Andra roll via kugghjulsikon — Gér till projektledare / Gér till medlem. Webblésar-

bekraftelse:

* Till chef: ,Gdra {Name} till projektledare? Personen kan da markera timmar for detta
projekt som fakturerade eller betalda.*

+ Tillbaka till medlem: ,Ta bort projektledarrollen fran {Name}?“ — personen kan inte
langre avrakna timmar.

Fel: ,Rollen kunde inte &ndras. Férsék igen.*

. Ta bort: Ta bort fran projekt — ,Verkligen ta bort denna teammedlem?“ Dialog om

borttagningspaverkan (tidsinmatningar finns kvar historiskt; tidigare medlemmar visas
under Tidigare teammedlemmar). Framgang: ,Teammedlem borttagen®. Fel:
,leammedlem kunde inte tas bort“/ ,Fel vid borttagning av teammedlem. Fbérsék igen.”/
LFel vid inldsning av teammedlemmar”.

Vid personbaserad taxa: extra obligatoriskt falt Timtaxa for denna person och senare Spara
taxa med Giltig fran (inte i framtiden). Tips i dialogen: ,Denna taxa géller fér all tid pa
detta projekt frdn och med idag. Senare kan du sétta ny taxa med giltig-frdn-datum.” Suffix
/timme. Sparaknapp inaktiverad tills person valts (titel ,V&lj en anvandare férst®). Under tiden
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Lagger till .... ,Tidigare tidsinmatningar behéller sin tidigare taxa.“/ ,Tidigare tidsinmatningar
behéller sin tidigare taxa. Giltig fran fér inte ligga i framtiden.” Framgang: ,Taxa sparad. Tidigare
tidsinmatningar behéller sin tidigare taxa.”

6.6 Andra projektstatus

Tillatna évergangar:

Arkiverad

s

Avslutad och Avbruten ar slutldigen — inga fler évergangar. Arkiverad kan ateraktiveras till Aktiv
eller Pausad (samma behdérighet som radera).

Klick pA Andra status éppnar dialogen:

m i ProjectCheck Q, Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

ProjectCheck Handbuch-Demo

ADMINISTRADOR Seguimientc ado, del

£ Cambiar estado [# Editar proyecta
Com
oo Panel () Bachus AutoCust 17863790

Entradas de tiempo
; i ‘ Cliente: Bachus AutoCust 1786379014950 Estado: ((ACTIVE ) Frecios:  Una tarifa para todo el proyecto

Presupuesto:  Presupuesto en camino

Handbuch-Demo

o, Clientes
(el lier or

o, Empleados
-

GOBERNANZA

225,0 5

Ajustes . .
Acceso, polit Presupue o e tiempo Miembros del equipo

"
APP COMPLEMENTARIA
0 Obtener la app
e e e g e
> Ano tras ano

© Ayuda

ca de este proyecto
cliente y quién Ic (] de un vistazc

Falt: Ny status, valfritt Anteckning ( Anteckning (valfritt)), sedan Uppdatera status
(under tiden Uppdaterar status ...). Tips: ,Vélj ndsta tillstand. Arkiverade projekt visas inte i
standardlistan och tar inte emot ny tid férrén de ateraktiveras.” Utan val: ,V&lj en status.” Fel:
,Fel vid uppdatering av status®. Arkiverad: ,Detta projekt &r arkiverat. Det &r skrivskyddat. Fér
att boka tid eller redigera detaljer, 4teraktivera det med »Andra status« till Aktiv eller Pausad.“

6.7 Radera projekt

Endast skapare eller global administratér. | projektlistan via papperskorgsikonen:
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m ] ProjectCheck Q. Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

ProjectCheck
e Handbuch-Demo
ADMINISTRADOR Sequimiento del cliente y del tiempo en un solo lu
Z Cambiar estado [ Editar proyecto
DESCRIPCION GENERAL

oo Panel
00 Estac

Entradas de tiempo
o™ :
i

Cliente: Bachus AutoCust 1786379014950 Estado: (ACTIVE ) Precios:  Una tarifa para todo el proyecto

esto:  Presupuesto en camino
GESTION Presupuesto: B

| Proyectos
Crear y gestionar P 5 | Handbuch-Demo

o entes
. T or

o. Empleados L Cifras clave
T MierEe e Estado del proyecto de

GOBERNANZA
ficies 2.25h 225,00 CHF 1 5
e tea v Horas totales Presupuesto usado Entradas de tiempo Miembros del equipo
pre

APP COMPLEMENTARIA

0 ?b :e‘r:‘laapp

> Ano tras ano

© Acerca de este proyecto

Estado, cliente y quién lo cred — de un vistazc

Dialogen laddar péaverkan (tidsinmatningar, team, filer) och krdver medveten bekréaftelse.
Laddningstillstand: ,Analyserar beroenden ...“ Rubrik Paverkansanalys. Exempel: ,Tidsin-
matningar kommer att raderas®, ,,/Teammedlemmar kommer att tas bort*, ,,12 tim. inte betalda
dnnu (1.234,00 €)“. Utan traffar: ,Inga beroenden hittades.” Avbryt stanger utan andring. Under
radering: Raderar ....
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7 Arbetsflode: projektledning (chef)

Som projektledare (roll Manager pa projektet) eller projektskapare:

oo =

ProjectCheck

ProjectCheck
Gestiona tus proyectos
& MIEMBRO

DESCRIPCION GENERAL

oo Panel
00 Estado actual y prioridades

Entradas de tiempo
ry revisar el tiempo

GESTION

Proyectos

Crear y gestionar proyectos
o Clientes
™M Clientes

Empleados

(=2}
" Miembros d

quipo y tarifas

APP COMPLEMENTARIA

0 Obtener la app

App de Android en Google Play

Q_ Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

Handbuch-Demo
Seguimiento del estado, del cliente y del tiempo en un solo lugar.

C6mo se cotizan las horas: Una tarifa para todo el proyecto

{h  Bachus AutoCust 1786379014950 (7] 18.08.2026 20:12

Cliente: Bachus AutoCust 1786379014950 Estado Precios:  Una tarifa para todo el proyecto

Presupuesto:  Presupuesto en camine

Proyectos /| Handbuch-Demo

1 Cifras clave
Estado del proyecto de un vistazo

© 2.25h e

Horas totales

225,00 CHF 5 1

Presupuesto usado Entradas de tiempo

> Ano tras ano

@ Acerca de este proyecto
Estado, cliente y quién lo creé — de un vistazo.

o M o~

o 5

Miembros del equipo

Oppna projekt — kontrollera budget, team och avrakningschip.
Underhall team — I4gg till medlemmar, utse chefer (figur 6.5).

7.1 Massatgarder i tidsinmatningslistan

Buscar
Bl
Tipo de pr

Todos los tipos

Todos los estados

Proye

Todos los proyectos

Liquidacion De

mm/dd/yyyy

2 Restablecer filtros

Granska tid — Tidsinmatningar med projektfilter; all teamtid synlig.
Avrakna — kapitel 10; hoppa inte dver steget Fakturerad.
Satt status — t.ex. Avslutad nér inga fler bokningar behdvs.

Usuario

Todos los usuarios

mm/dd/yyyy

Vélj inmatningar via kryssruta och anvand avrakningsatgérderna i verktygsraden.
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8 Kunder

Kunder grupperar projekt och méjliggér analyser pa kundniva.

8.1 Kundlista

Sidhjalp: ,Hantera kundrelationer” eller ,Oversikt éver kundrelationer och projektdata”. Primar
knapp Lagg till kund (administrator). Statistikblocket har skdrmldsarnamnet Kundstatistik.

m i ProjectCheck Q, Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

ProjectCheck Clientes

Gestiona |as relaciones con tus clientes

+ Agregar nuevo cliente
ADMINISTRADOR

DESCRIPCION GENERAL
3 L Estadisticas de clientes

oo Panel

88 Eqrad r

Entradas de tiempo

i 0,00 CHF
Clientes totales yectos totales Ingresos totales

GESTION De tod!

o Pn?}/ectos -

o Clientes
™ q

o, Empleados
~ s

Liquidacién
GOBERNANZA
Liquidacion: todas
Ajustes

‘ O Borrar filtros &, Exportar -

APP COMPLEMENTARIA

0 Obtener la app Correo electrénico Teléfono Persona de contacto Proyectos Atin no
App de Android en Google P

Bachus AutoCust 1786379014950
O Ayuda

Bachus AutoCust 178 53

L Estadisticas de clientes

0,00 CHF

Overst ett statistikblock (kort som Totalt antal kunder, Totalt antal projekt eller aktiva
kunder — beroende pa data). Darunder listan med S6k och filtrera.

« Alla filterfalt ar direkt synliga (omrade S6k och filtrera).
+ Sok via S6k kunder / falt SOk (platshallare ,Sék kunder...”).

« Filter Avrakning: Avrikning: alla, Inte betald dnnu, Oppen, Delvis avriknad,
Vantar pa betalning, Betald, Inget att fakturera.
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« Tillampa filter / Rensa filter.
» Export: CSV (for Excel) eller JISON (for program) (kapitel 16).

Meddelanden efter spara/radera: ,Kund »Namn« skapades framgdngsrikt!”, ,Kunden har
uppdaterats!”, ,Kunden har raderats!”). Fel: ,Kunden kunde inte skapas. Kontrollera dina
uppgifter.” | ,Kunden kunde inte uppdateras. Kontrollera dina uppgifter.”

Liquidacion

Liquidacién: todas

O Borrar filtros &, Exportar -

8.1.1 Tomt tillstand

HH ProjectCheck

ProjectCheck

ADMINISTRADOR

Entradas de tiempo

GESTIGN

Q, Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

Clientes

Gestiona las relaciones con tus clientes

Li Estadisticas de clientes

Resumen de las relaciones con sus clientes y datos

+ Agregar nuevo cliente

0,00 CHF
Ingresos totales
De tados lo

O PF‘O}/ECtOS ‘

2. Todos los clientes
., Empleados Buscar y filtrar
&

Buscar Liquidacion
GOBERNANZA
__empty_manual_capture__ Liquidacion: todas
Ajustes
F - "
© Borrar filtros o, Exportar -

APP COMPLEMENTARIA

Obtener la app
(3] e

©® Ayuda No se encontraron clientes

iAgregue su primer cliente para comenzar!

+ Agregar nuevo cliente

,Inga kunder hittades” — ,L&gg till din forsta kund for att komma igang!” med Lagg till ny kund.
Utan skapbehérighet: ,Be en administratér att skapa en ny kund.”

8.2 Skapa kund

Behérighet: appadministrator eller systemadministrator.

Titel Lagg till kund. Sidhjalp: ,Skapa en ny kund med fullstédndiga kontaktuppgifter”. Rubrikat-
gard Avbryt.
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m ] ProjectCheck Q. Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

projectCheck Agregar cliente

ADMINISTRADOR Crear un nuevo cliente con datos de con!
DESCRIPCION GENERAL
oo Panel
00 Estac

Entradas de tiempo Informacion basica
Nombre del cliente * Persona de contacto

GESTION
Introduzca el nombre del cliente o ...

O Pm}/ectos -

ente o empresa (requerido)

o, Empleados . .,
= Miembros del ec £ Informacion del contacto

GOBERNANZA q pe - : z
Direccion de correo electrénico Numero de teléfono

Ajustes
o et Introduzca la direccit rreo el... Introduce el nimero de teléfon
pre

Ndmero de teléfono principal para contacte
cipal para la

APP COMPLEMENTARIA
0 Obtener la app
App de And
DIRECCION

Introduce la direccion
® Ayuda

1. Kunder — Lagg till kund.

2. Obligatoriskt: Kundnamn (max. 100 tecken). Platshallare ,Ange kund- eller fére-
tagsnamn”. Vagledning: ,Namn péd kund eller féretag (obligatoriskt)”.

3. Valfritt under Grundinformation: Kontaktperson (max. 100). Platshallare ,Ange
namn pd primér kontaktperson”. Vagledning: ,Primdr kontaktperson fér denna kund”.

4. Valfritt under Kontaktinformation:

+ E-postadress (max. 254) — platshéllare ,Ange e-postadress”, vagledning ,Priméar
e-postadress fér kommunikation”. Validering: ,,Ange en giltig kund-e-postadress”.

* Telefonnummer (max. 50) — platshallare ,Ange telefonnummer”, vagledning
LPrimdrt telefonnummer fér kontakt”.

+ Adress (max. 500) — platshéallare ,Ange fullstdndig adress”, vagledning ,Kundens
fullstdndiga adress”.

5. Skapa kund eller Avbryt. Under tiden Sparar....

8.2.1 Validering i webblasaren

Ogiltiga falt markeras; 6verst kan ,Atgérda féljande fel:” visas.
e ,Kundnamn krdvs”
» Kundnamnet méste vara minst 2 tecken”
 ,Kundnamnet far vara hégst 100 tecken”
* ,Ange en giltig e-postadress”
« ,Telefonnumret far vara hégst 50 tecken”
« ,Kontaktpersonens namn fér vara hégst 100 tecken”
 ,Adressen far vara hégst 500 tecken”
» Vid spara: ,Kunden kunde inte sparas”
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8.3 Redigera kund

m ProjectCheck Q, Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

ProjectCheck
Gestiona tus proye

Editar cliente

ADMINISTRADOR Actualizar |a informacién del cliente

< cancelar

DESCRIPCION GENERAL
oo Panel
00 Estad ior

Entradas de tiempo Informacién basica
Re .

im
Nombre del cliente * Persona de contacto
GESTION
Bachus AutoCust 1786379014950 Ingrese el nombre de la perst

Proyectos
ary \ar proyectos ombre del cliente o empresa (requerido)

entes

Clientes y organizaciones

. Empleados _ s
& Miembros del ec = Informacion del contacto

GOBERNANZA g A - : z
Direccion de correo electrénico Numero de teléfono

fJUSI,ES,. v . Introduzca la direc Introduce el nimero

APP COMPLEMENTARIA
0 Obtener la app
Android .
DIRECCION

Introduce la direccién
® Ayuda

Samma upplégg som vid skapande, titel Redigera kund, hjalp ,Uppdatera kundinformation”.
Spara med Uppdatera kund.

8.4 Kunddetalj

Sidhjélp: ,Kunduppgifter och tillhérande projekt”. Rubrikatgarder: Nytt projekt (om du far
skapa), Redigera kund. Brodsmula: Kunder / kundnamn.

m ProjectCheck Q. Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

+ Nuevo proyecto (2 Editar cliente

ProjectCheck Bachus AutoCust

ADMINISTRADOR Datos del cliente y sociad

1786379014950

DESCRIPCION GENERAL

oo Panel
85 Estao actual y priordas CustomerCheck
Fr’.tradés d.e. tiempo . No vinculado No vinculado en CustomerCheck

imput Vincula este cliente desde CustomerCheck cuando el hub de CRM esté instalado.

©]

GESTION

ecto
O Pro}/a.c 05 -

o, Empleados
L.

GOBERNANZA
Ajustes
" L Li Cifras clave

Estado del cliente de u
APP COMPLEMENTARIA

Ob rla ap|
@ e e 11 315,00 CHF 2

Entradas de tiempo

© Ayuda
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Contents

8.4.1 Endast synliga data

ProjectCheck
Gestiona tus pre
ADMINISTRADOR

DESCRIPCION GENERAL

oo Panel
00  Estad t ior
Entradas de tiempo

R e
img

GESTION

o Proyectos

o Clientes
™ Cli ja
o, Empleados
& ien
GOBERNANZA

Ajustes

APP COMPLEMENTARIA

D PDte!'lre‘rila .?;:xp. .

O Ayuda

ProjectCheck

Q, Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

+ Nuevo proyecto

Bachus AutoC

Datos del cliente y proyect

ust

a i

1786379014950

CustomerCheck

No vinculado No vinculado en CustomerCheck
Vincula este cliente desde CustomerCheck cuando el hub de CRM esté instalado

Sélo datos visibles
Esta pagina solo inc

s que puede acceder para este

Li Cifras clave

Estado del cliente de un vistaz

315,00 CHF

Presupuesto usado

[ Editar cliente

2

Entradas de tiempo

Banner Endast synliga data: ,Den hér sidan innehaller bara projekt och statistik som du har
dtkomst till fér denna kund.”

8.4.2 Nyckeltal

ProjectCheck
Gestiona tus p
ADMINISTRADOR
DESCRIPCION GENERAL

oo Panel
80 Estado act

for
Entradas de tiempo
Reg o

o

img
GESTION

O Proyectos .

o, Empleados
T
GOBERNANZA
Ajustes
F

APP COMPLEMENTARIA

0 E)l.].tel'lﬁ r:‘ la app

® Ayuda

ProjectCheck

Q_ Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

Bachus AutoCust

Datos del cliente y proye a !

1786379014950

+ Nuevo proyecto

CustomerCheck

No vinculado No vinculado en CustomerCheck
Vincula este cliente desde CustomerCheck cuando el hub de CRM esté instalado.

os que puede acceder para este

i Cifras clave

Estado del cliente de u

11 315,00 CHF

Pi en total

Presupuesto usado

Omrade Nyckeltal — ,Kundstatus i korthet”. Kort:

 Projekt totalt med underrad n aktiva

Anvandarhandbok

[@ Editar cliente

2

Entradas de tiempo
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« Totalt antal timmar
+ Anvant budget med valfri underrad totalbudget
« Tidposter

8.4.3 Ar for ar

B Afo tras afio
Ho

2 ENTRADAS

315,00 CHF

COSTE TOTAL

Ar f6r &r —  Timmar och kostnader per kalenderar.” Per &r: antal poster, timmar, kostnader samt
Timandel och Kostnadsandel. Utan bokningar ett ar: ,/nga timmar registrerades detta ar.”

Déarunder eventuellt Projekttypsanalys (som pa instrumentpanelen).

8.4.4 Om den har kunden

m HH ProjectCheck Q. Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

ProjectCheck Bachus AutoCust 1786379014950

Nuevo proyecto [# Editar cliente
ADMINISTRADOR Dat: i i e

s del cliente adc
Panel
Estado actualy prioridad CustomerCheck

Fntrada.s d.e. T g No vinculado No vinculado en CustomerCheck

imput Vincula este cliente desde CustomerCheck cuando el hub de CRM esté instalado.
GESTION

ecto
O Pro}/a.c 05 -

Sélo datos visibles

o, Empleados
L.

Esta pagina solo incluye proyecto! as a los que puede acceder para este cliente.

GOBERNANZA

Ajustes

e e L Cifras clave
APP COMPLEMENTARIA
[ Obtenerlaapp 11 315,00 CHF 2

App Andi D

Proyectos en total Presupuesto usado Entradas de tiempo

© Ayuda
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Om den har kunden — ,Kontaktuppgifter och nér posten senast dndrades.” Falt: Kundnamn,
valfritt Kontaktperson, E-post, Telefon, Skapad, Senast uppdaterad, Adress.

8.4.5 Avrakningsoversikt

E Resumen de facturaciéon

to trabajo liente si abie

(C Parcialmente liquidado

Progreso de liquidacion

Pagado hasta ahora Facturado o pagado Aun abierto

0% 69% 31%

Pagado hasta ahora: 0 % Facturado (pendiente de pago) Aln abierto: 3

Auin no pagado: 3.25 h - 315,00 CHF

Avrakningssammanfattning — ,Hur mycket arbete for denna kund som fortfarande &r éppet
eller obetalt.” Statuschip plus férloppsindikator. Darunder samma block Avrakningsférlopp
som pa projektsidan (kapitel 6). Antingen Inte betald annu: med timmar och belopp, eller
»Inget utestdende — alla debiterbara timmar i kundens projekt &r betalda, eller det finns inga
debiterbara timmar &nnu.”

8.4.6 Tillhérande projekt

ProjectCheck Bachus AutoCust

ADMINISTRADOR Datos del cliente y proyectos

1786379014950

] Editar cliente

+ Nuevo proyecto
as

DESCRIPCION GENERAL

Panel
S TH IS CustomerCheck
Er‘ltradas de tie.mpo No vinculado No vinculado en CustomerCheck

imp y Vincula este cliente desde CustomerCheck cuando el hub de CRM esté instalado.

C]

GESTION

Proyectos
ry g t

Clientes

Clientes y organizaciones

R Sélo datos
mpleados
r o S Esta pagina solo incluye proyectc cas a los que puede acceder para este cliente.

GOBERNANZA
Ajustes

&

APP COMPLEMENTARIA

0 ?hter’nﬁr;ila app )

315,00 CHF 2

Presupuesto usado Entradas de tiempo

O] LALEY

Tillhérande projekt — ,Projekt fér denna kund”. Kolumner Namn, Typ, Status, Budget (
Total budget: / Anvant: /Aterstér:), Framsteg, Avrakning, Atgérder. Prioritetsbadge
och budgetvarning vid namnet.
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Tomt: Inga projekt hittades — ,Den hér kunden har inga projekt &nnu.” med Skapa forsta
projektet (administrator).

Valfritt CustomerCheck — se nedan.

8.4.7 CustomerCheck

m i ProjectCheck Q Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

+ Nuevo proyecto [& Editar cliente

Brojectcheck Bachus AutoCust

ADMINISTRADOR Datos

del cliente y proye asociados

DESCRIPCION GENERAL

oo Panel
e CustomerCheck
VE‘r"ntradas eliempo No vinculado No vinculado en CustomerCheck

" Vincula este cliente desde CustomerCheck cuando el hub de CRM esté instalado.

GESTION

O Pm}tectos -

— Sélo datos visibles
& n\p?a GSH Esta pagina solo incluye proy tad s que puede acceder para este cliente.

GOBERNANZA

Ajustes

(g i Cifras clave

APP COMPLEMENTARIA
0 Obtener la app
ADp de And 11 3,25 h 315,00 CHF 2

Proyectos en total Horas totales Presupuesto usado Entradas de tiempo

® Ayuda

Omrade CustomerCheck med badge:
« Liankad — knapp Oppna CRM-féretag.
* Inte lankad — ,L&nka denna kund fran CustomerCheck om CRM-hubben &r installerad.”

 Otillganglig — CustomerCheck ar inte installerat i denna instans.

8.5 Radera kund

| kundlistan via papperskorgsikonen:
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m ] ProjectCheck Q. Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

ProjectCheck Bachus AutoCust

ADMINISTRADOR Dato

1786379014950

+ Nuevo proyecto [# Editar cliente
!

s del cliente y proyectos as

DESCRIPCION GENERAL

oo Panel
% et CustomerCheck

Entradas de tiempo

@ re

No vinculado No vinculado en CustomerCheck
Vincula este cliente desde CustomerCheck cuando el hub de CRM esté instalado
GESTION

O Pm}/ectos -

o, Empleados
& Miembros del ec

GOBERNANZA
Ajustes
pre

APP COMPLEMENTARIA

0 Obtener la app
App de And 315,00 CHF 2

Presupuesto usado Entradas de tiempo

® Ayuda

Dialogrutan Ta bort innehaller:
1. Varning — ,Ar du séker p4 att du vill radera {kundnamn}? Denna &tgérd kan inte &ngras.”

2. Konsekvensanalys — forst ,Analyserar beroenden...”, sedan antal projekt, tidposter,
teammedlemmar; rad Totalt antal berérda objekt. Yiterligare rader beroende pa
kontext: ,72 tim. inte betalda dnnu (1234,00 EUR)” (exempel), ,projekt ar ldnkade”,
Ltidposter i alla projekt”, ,teammedlemmar i alla projekt”, ,tidposterna kvarstar (oférandrade)”
(vid borttagning fran team). Inga traffar: ,/nga beroenden hittades.” Laddning misslyckades:
,Beroendeinformation kunde inte laddas”.

3. Raderingsstrategi — ,Valj hur tillhérande projekt ska hanteras”
« Begransa — ,Radera bara om inga projekt finns” (standard).
» Kaskad — ,Radera kund och alla tillhérande projekt”.

« Tilldela om — ,Flytta projekt till en annan kund” (sedan kundval: ,Valj en kund att
tilldela projekten till.”).

Om projekt finns och du valjer Begrédnsa: ,Denna kund har tillhérande projekt. Vélj Kaskad eller
Tilldela om for att fortsétta.”

Avbryt stinger utan andring. Ta bort utfér vald strategi.

Fel: ,Ogiltig raderingsstrategi.”/ ,Projekt kan inte tilldelas samma kund igen.”
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9 Medarbetare

Under Medarbetare ser du Nextcloud-anvandare som har tidposter i ProjectCheck eller ar
tilldelade projekt.

9.1 Medarbetarlista

Sidhjalp (administratér): ,Spara anstélldas prestationer och statistik éver tid”. Medlemmar ser
titeln Arbetséversikt och hjalpen ,Granska din egen tidregistrering och &arliga prestation.”
Sekundér knapp Tillbaka till instrumentpanelen. Brodsmula: Oversikt / Medarbetare.

m @ ProjectCheck Q, Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

ProjectCheck Empleados

R e Realice un seguimiento del rendimiento de los empleados y de las estadisticas de

< Volver al panel
seguimiento del tiempo

DESCRIPCION GENERAL

ag P"‘”El o Empleados

Entradas de tiempo

©]

general del equipo

as personas que puede ve
GESTION
[ Proyectos
oy ar 3 30.047,82 CHF

" Empleados Ingresos b
o Clientes -
™™ lier or

equipo y tarifas

GOBERNANZA
9 Empleados
Ajustes Buscar y filtrar
Acceso, polit re

;
Buscar

APP COMPLEMENTARIA v CoEae

Obtener la app
B o

©) Borrar filtros &, Exportar

O Ayuda Rango Empleado Horas totales Ingresos totales Promedio Tarifa por hora Acciones

#1 118.3h 12.482,82 CHF 105,02 CHF/h

Medlemmar: banner Endast data for det aktuella kontot visas — ,Medarbetaranalys
begrénsas till dina egna tidposter om du inte &r administratér.”

9.1.1 Teamoversikt / personlig éversikt

ipcion general del equipo
le las p

293.8h 7,82 CHF

Ho es

Kort Teaméversikt (admin) respektive Personlig éversikt — ,Timmar och kostnader for
personer du far se.” Kort Medarbetare, Totala timmar, Total intakt.
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9.1.2 Sok

Listrubrik Medarbetare med S6k och filtrera. Platshallare ,Sék medarbetare...”. Vagledning
(endast skarmlasare): ,Skriv namn och tryck Enter eller Tillampa fér att filtrera listan.” Knappar

Tillampa filter / export.
* Medlemmar ser bara egna data, om de inte ar administratérer.

» Export CSV/JSON.
9.1.3 Tomt tillstand

m EiE ProjectCheck Q, Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...
ProjectCheck
A Empleados

LU bl Realice un sequimiento del rendimiento de los empleados y de la

seguimiento del tiempo

DESCRIPCION GENERAL

] ';ﬂ"f' Empleados

Entradas de tiempo

2, Descripcion general del equipo

tes de las personas que puede ver

GESTION

o Proyectos
! : 0,00 CHF
oy Clientes Ingresos totales

o, Empleados
™ Miembros del equipo y tarifas

GOBERNANZA
2 Empleados

Ajustes Buscar y filtrar

pre
Buscar
APP COMPLEMENTARIA
__empty_manual_c
0 Obtener la app
A Android gle P
&, Exportar

® Ayuda

« Utan data: ,/nga anstéllda hittades” — ,Ingen medarbetare har registrerat tidposter &nnu.”

» SOk utan traffar: ,Ingen medarbetare matchar din sékning” — ,Prova att justera sékkri-
terierna.” och Rensa filter.

Kolumner i listan (administratér): Rankning, Medarbetare / Medarbetare, Totala timmar,
Total intakt, Genomsnittlig timtaxa, Atgarder. Skarmlasare: Anstillda rankade efter
total intakt.

9.2 Medarbetarprofil

Sidhjalp: ,Medarbetarprestation och tidstatistik”. Rubrik: visningsnamn, inloggning, e-post eller
Inget mejl. Atgarder Ny tidpost, Visa tidposter.

Anvandarhandbok 56



c ProjectCheck Contents

m ProjectCheck Q_ Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

ProjectCheck
Gestiona tus pro
ADMINISTRADOR nto del tiempo y rendimiento de los
+ Nueva entrada de tiempo (@ Ver entradas de tiempo
DESCRIPCION GENERAL
2 Panel 8 root [ alex@software-by-design.ch
Estado act for

Entradas de tiempo
Rec :

GESTION .
- L Cifras clave
O Pm}/‘ectos -

oy Clientes
[a)] or

fentes y : 12.482,82 CHI 15

'oste tota adas de tiempo
o, Empleados Coste total Entradas de tiemy

M Miem uipo y tarifas
GOBERNANZA

Ajustes

fen, all £ Afio tras afo

Horas y costes en todos los proyectos de este empleado.

APP COMPLEMENTARIA

3 ENTRADAS. 12 ENTRADAS

1.799,82 CHF 103.0h 10.683,00 CHF

Utan global vy: banner Privat medarbetarvy — ,Du kan bara 6ppna din egen medarbetarprofil
om du inte 4r administratér.”

Borttaget konto: badge ,Tidigare anvdndare — kontot togs bort. Statistiken &r historisk data.”

9.2.1 Nyckeltal

m ProjectCheck Q_ Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

ProjectCheck
Gestiona tus p
ADMINISTRADOR 5 de seguimiento del tiempo y rendimiento de los
+ Nueva entrada de tiempo @ Ver entradas de tiempo
DESCRIPCION GENERAL

oo Panel 2 root [ alex@software-by-design.ch
G0 Estado actual y prior

Entradas de tiempo
© re

img

GESTION 1
L Cifras clave

0O Proxectos - ‘ Estado del empleado de un vistaz

o Clientes
7 Clientes y or ! 118,25 h 12.482,82 CHI 15

oras es oste tota adas de tiempo
o, Empleados Horas total Coste total Entradas de tiemy

M Miembros del equipo y tarifas
GOBERNANZA

Ajustes

G o tras afno

todos los proyectos de este emplead
APP COMPLEMENTARIA
0 Obtener la app
T

3 ENTRADAS 12 ENTRADAS

® Ayuda

15.3h 1.799,82 CHF 103.0h 10.683,00 CHF

Nyckeltal — ,Medarbetarstatus i ett 6gonkast”. Kort Totalt antal timmar, Total kostnad,
Tidposter, Tilldelade projekt.
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Darunder Ar for &r — ,Timmar och kostnader i alla projekt fér denna medarbetare.” med
Timandel / Kostnadsandel.

9.2.2 Om den har medarbetaren

m @ ProjectCheck Q, Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

ProjectCheck
Gestiona tus p
ADMINISTRADOR e sequimiento del tiempo y rendimiento de los
+ Nueva entrada de tiempo (® Ver entradas de tiempo
DESCRIPCION GENERAL

2 root [ alex@software-by-design.ch

oo Panel
85 Estado act

Entradas de tiempo

O]

GESTION 1
L Cifras clave

O Proyectos Estado del empleado de un vistaz
ear ar g ,
o Clientes

7 Clientes y or r 118,25 h 12.482,82 CHI 15

loras totales 'oste tota adas de tiempo
o, Empleados Horas total Coste total Entradas de tiemp

Miembros del equipo y tarifas

GOBERNANZA
Ajustes
F
APP COMPLEMENTARIA
0 Obtener la app
A And

3 ENTRADAS 12 ENTRADAS

® Ayuda

1.799,82 CHF 103.0h 10.683,00 CHF

Om den har medarbetaren — ,Namn, kontakt och kontouppgifter.” Falt Visningsnamn,
Anvandar-ID, valfritt E-post, Senaste inloggning ( Aldrig / Okand / Inte tillganglig
(konto borttaget)).

9.2.3 Sektioner (6vriga)

Timtaxahistorik Organisationens medarbetartaxor (se nedan).
Projektuppdrag Projekt dar personen far boka tid.
Projekttypsanalys / Produktivitetsanalys som pa instrumentpanelen, fér denna person.

9.2.4 Timtaxahistorik

Nueva tarifa horaria (CHF) Efectivo desde

08/27/2026

Introduktion: ,Endast tilldggbara taxor fér medarbetarvérdering. Tidposter behéller taxan som
géllde pa arbetsdagen.”

Tomma tillstand:
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« Inga timtaxor annu — ,/nga taxor 4nnu. Skapa férsta taxan med géller-fran-datum pa
eller fore tidigaste planerade arbetsdag.” (om du far hantera taxor)
* ,Inga timtaxor registrerade &nnu.” respektive ,Inga timtaxor registrerade fér detta borttagna
konto.”
Tabell: Géller fran, Timtaxa (EUR).

9.2.5 Lagg till timtaxa (administrator)

Nueva tarifa horaria (CHF) Efectivo desde

1. Falt Ny timtaxa (EUR) (valuta fran appstandarder) och Galler fran (inte i framtiden;
standard: idag).

2. Lagg till taxa.

3. Véagledning: ,Tidigare tidposter behaller sin tidigare taxa.”

4. Vid dubblerat datum: ,Det finns redan en taxa med detta géller-fran-datum. VAl ett annat
datum.”

5. Validering: ,Timtaxan mdste vara ett positivt tal” | ,Géller-fran-datum krévs” |/ ,Géller-fran-
datum far inte ligga i framtiden.” / ,Taxan kunde inte sparas.”

For borttagna konton: ,Taxorna &r skrivskyddade eftersom detta konto togs bort.”

9.2.6 Projekttilldelning

Endast de som far hantera team:
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m ] ProjectCheck Q. Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

ProjectCheck
Gestiona tus pro
ADMINISTRADOR
+ Nueva entrada de tiempo (@ Ver entradas de tiempo
DESCRIPCION GENERAL
a8 Panel 8 root [ alex@software-by-design.ch
Estac

Entradas de tiempo
Rec . root

GESTION .
L Cifras clave

O Pm}/ectos . ) Estado del empleado de un vistazo

oy Clientes
™ Clientes y or 118,25 h 12.482,82 CHI

o, Empleados Horas totales Coste total
=

s del equip:

Ajustes

= Ao tras afo

costes en todos los proyect

APP COMPLEMENTARIA
0 Obtener la app
App de And

3 ENTRADAS. 12 ENTRADAS

® Ayuda

15.3h 1.799,82 CHF 103.0h 10.683,00 CHF

Omrade Projektuppdrag — ,Projekt dér denna person kan registrera tid.”
1. Kolumn Lagg till i projekt — lista Projekt (platshallare Valj projekt; redan tilldelade
projekt doljs).
2. Véagledning: ,Endast projekt du far hantera visas. Redan tilldelade projekt déljs.”
3. Knapp Lagg till i projekt.

4. Vid personlig taxa: ,Detta projekt anvdnder personliga taxor. L&ggq till personen pa
projektteamsidan med taxa.” Link Oppna projektteamsidan. Kort: ,Detta projekt
anvéander personliga taxor.”

5. Kolumn Tilldelade projekt med status; ta bort via papperskorgsikon. Bekraftelse: ,Vill
du ta bort denna person fran det valda projektet? Projekt: {Namn}” (konsekvensdialog;
annars fel ,Bekréftelsedialogen kunde inte 6ppnas. Ladda om sidan och férsék igen.”).

Tomma tillstand:
 ,Denna person finns redan i alla projekt du far hantera.”
 ,Inga projekt att tilldela. Du behéver behdrighet att hantera projektteam.”

 Inga projekt tilldelade annu — ,Anvénd formuldret ovan for att tilldela denna person
till ett projekt.”

» For borttagna konton: , Projekttilldelningar kan bara hanteras fér aktiva anvandarkonton.”

Pa profilen (nar data finns): Projekttypsanalys och Produktivitetsanalys — samma block
som pa instrumentpanelen, fér denna person.
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10 Avrakning (Settlement)

Avrakningen markerar tidposter internt som fakturerade, betalda eller uteslutna. Inga fakturor
skickas — ProjectCheck hanterar endast status.

10.1 Behoriga personer

* App-administratér / Nextcloud-systemadministrator (alla projekt),
* projekiskapare (eget projekt),
* projektledare (rollen Manager i projektet).

10.2 Avrakningsstatus

Status Visning Betydelse

open Oppen Annu inte fakturerad; redigerbar av &garen.
invoiced Fakturerad La&st; vantar pa betalning.
paid Betald Last; avslutad.

excluded Utesluten  Ej fakturerbar (t.ex. interna overheadprojekt).

betala
Fakturerad Betald

10.3 Tillatna évergangar

Viktigt: Det finns ingen direkt évergang Oppen — Betald. Varje betalning maste ga via Fakturerad.
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Contents

m ProjectCheck
ProjectCheck
Gestiona tus pre

ADMINISTRADOR

Q_ Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

Handbuch-Demo

Seguimiente

del cliente y del tiempo en un solo lu

Cambiar estado

[ Editar proyecto
DESCRIPCION GENERAL C6mo se cotiza as ho

Ina tarifa para todo el proyecto

Panel {  Bachus AutoCust 1786379014950 ] 18.08.2026 20:12
Est

oo
oo t ioridad

Entradas de tiempo
Rec :

]

ente: Bachus AutoCust 1786379014950 Estado: ( ACTIVE ) Precios:  Una tarifa para todo el proyecto
img

esto:  Presupuesto en camino
GESTION Presupuesto: B

| Proyectos

Crear y gestionar proye Handbuch-Demo

Clientes

Empleados | Cifras clave
-~ . .

Estado del proyecto de u

GOBERNANZA

2.25h

slitica y v Horas totales

225,00 CH 1 5

Ajustes
Acceso, Presupuesto o

Entradas de tiempo Miembros del equipo
pre

APP COMPLEMENTARIA

0 ? ener la app

> Ano tras ano

Acerca de este proyecto

1. 1 — Férhandsvisning av berérda timmar och belopp.

2. 2 — Bekrafta utfor statusandringen (efter valfri datumfiltrering).
10.4 Avslut (tva steg)

Qo

ProjectCheck Q, Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

rojsctcheck Handbuch-Demo

ADMINISTRADOR

Seguimiento el client el tiempo en un solo luga . N
Cambiar estado [# Editar proyecto
DESCRIPCION GENERAL Cémo se ¢ s: Una tarifa para todo el proyecto

Panel {h  Bachus AutoCust 1786379014950 26 20:12

oo
oo ety y

Entradas de tiempo
i po. .

Lo Cliente: Bachus AutoCust 1786379014950 Estado: (( ACTIVE ) Frecios:  Una tarifa para todo el proyecto

GESTION Presupuesto: Presupuesto en camino

O Proyectos
Crear y gestionar proye Handbuch-Demo

oy Clientes

(el lier or

Lu Cifras clave

o, Empleados
 Miem Estado del proyecta de un v

GOBERNANZA

2.25h

Ajuste
Az Horas totales

225,00 CHF 5

Presupuesto us

{5} s de tiempo Miemb
"

APP COMPLEMENTARIA

0 ?btener E} .?;’)p

> Ano tras ano

Acerca de este proyecto

Steg 1 fakturerar alla dppna timmar; steg 2 (separat bekréaftelse) markerar fakturerade timmar
som betalda.

Texter i dialogerna:
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« ,Alla 6ppna timmar pa detta projekt markeras som fakturerade. Ingenting skickas — endast
statusen i ProjectCheck uppdateras.*

» ,Steg 1 av 2: fakturera alla 6ppna timmar. Efter bekréftelse granskas fakturerade timmar
innan de markeras som betalda. Inget hoppar éver steget Fakturerad.”

» ,Steg 2 av 2: markera alla fakturerade timmar som betalda. Siffrorna rdknas om nu sa att
de forblir korrekta efter steg 1.

» Under férhandsvisning: ,Berérda timmar rdknas...”

» Om siffrorna andrats: ,Siffrorna har &ndrats under tiden. Férhandsvisningen har uppdater-
ats — kontrollera igen.”

« Efter delvis kérning: 12 poster uppdaterade, 1 hoppades éver (dndrad under tiden).*
(exempelsiffror)

10.5 Avrakna en enskild post

[£] In Rechnung gestellt

P& tidpostens detaljsida (Aria-grupp Andra avrikningsstatus):

1. Valj atgard: Markera som fakturerad, Markera som betald, Markera som ej
fakturerbar eller Oppna igen.

2. Las bekraftelsedialogen.
3. Bekrafta.

Tips: ,Betalningar gér alltid férst via ,Fakturerad“ — det finns ingen genvég fran Oppen till Betald.*

10.6 Massatgarder

Ninguna entrada seleccionada

Anvandarhandbok 63



c ProjectCheck Contents

m ProjectCheck Q_ Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

ProjectCheck Entradas de tiempo

CLL T et Ll Realice un seguimiento y administre sus entradas de tiemp

+ Agregar entrada de tiempo

DESCRIPCION GENERAL
© Entradas de tiempo

Panel
Estac y filtrar

oo
oo

Entradas de ti

®

GESTION

[y Proyectos t . 05 los estado: . mm/dd fyyyy mm/dd fyyyy
i I provec

oy Clientes
Y Clier r © Restablecer filtros o Exportar

o, Empleados
" Miembros del ec
T Abierto 64 h 6.03868 CHF  [3 Facturado 21,75 h 2.077,50 CHF % Pagado 208 h 21.931,64 CHF No facturable
GOBERNANZA N "
Ninguna entrada seleccionada
Ajustes

APP COMPLEMENTARIA

0 ?l.lten:e‘ r‘la app

Proyecto Cliente Usuario

Bachus AutoCust
202 o Tl .
©® Ayuda 21.08.2026  Handbuch-Demo 1786379014950 root

20.08.2026  adsfewar Exer:deshauptsladt root

| tidpostlistan (endast om du far avrdkna nagonstans):

1. Valj poster med kryssrutan — réknare: ,Inga poster valda”resp. t.ex. ,3 poster valda“.
Livesumma: Totala timmar (matchande filter).

2. Markera som fakturerad / Markera som fakturerad / Markera som betald /
Oppna igen / Markera som ej fakturerbar.

3. Férhandsvisning; hoppade poster visas med ett antal, t.ex. ,3 valda poster hoppas dver
eftersom denna &ndring frdn nuvarande status inte 4r tilldten.*”

Utan statusfilter (eller vid Annu inte betald): tips ,VAlj poster nedan och bestdm vad som ska
hdnda. Betalningar gar alltid férst via ,,Fakturerad”. Fér att avrdkna alla matchande poster pa en
géng, filtrera avrékning p& Oppen, Fakturerad, Betald eller Ej fakturerbar.*

Om filtret ar instéllt pa exakt en status visas gruppen Avrakna alla matchande poster med
tips ,Valj poster pa den hér sidan nedan, eller avrédkna alla matchande poster éver alla sidor.”
och ,Eller avrdkna alla matchande poster (alla sidor, upp till 500):". Knappar (beroende pa filter):

« Fakturera alla matchande

* Markera alla matchande som betalda

- Oppna alla matchande igen

« Markera alla matchande som ej fakturerbara

Efter bekraftelse av filteratgarden: ,Detta géller alla poster med de aktuella filtren (alla sidor),
inte bara den hér sidan.”

Meddelanden:
* ,Ingen av de valda posterna kan byta till denna status.”
« ,Denna statuséndring &r inte tillaten.”
» ,Férhandsvisningen kunde inte laddas. Férsék igen.*
« ,Posterna har &ndrats sedan férhandsvisningen. Kontrollera siffrorna och bekréfta igen.*
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» ,F6r manga poster samtidigt (mer dn {cap}). Begrédnsa tidsperioden och kér sedan om
resten.”

« ,Startdatumet maste vara pa eller fére slutdatumet.“— i datumfiltret for bekréaftelsen ( Fran
< Till).

* ,Inga ldmpliga timmar hittades — det finns inget att &ndra.”

Urvalsraden visar samma raknare.

10.7 Avsluta projekt (close-out)

Pa projektsidan:
1. Avsluta (fakturera, sedan betala)...
2. Forsta bekraftelsen: Alla 6ppna timmar faktureras.
3. Andra bekraftelsen: Alla fakturerade timmar markeras som betalda.

10.7.1 Datumfilter i bekraftelsedialogen

# ProjectCheck Q, Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

ProjectCheck Handbuch-Demo
it

ADMINISTRADOR Sac e &
) £ Cambiar estado [Z Editar proyecto

ecios:  Una tarifa para todo el proyecto

o, Empleados

GOBERNANZA

225,00 CHF
e usado

Presupu

Ajustes
Acceso, polit

pre
APP COMPLEMENTARIA
0 Obtener la app
A Android e gle P
> Ano tras ano

® Ayuda

@ Acerca de este proyecto

Dialogen (titel t.ex. Fakturera alla 6ppna timmar) innehaller det valfria faltet Inkludera
endast ett datumintervall (valfritt):

 Fran/ Till (datumfalt).

 Tips: ,Ldmna tomt fér att inkludera alla datum.*
Nedan: férhandsvisning av berérda timmar, sedan Avbryt eller Bekrafta (under arbete: Bear-
betar...). Bekrafta forblir inaktiverad tills férhandsvisningen har laddats.
Tips i appen:

* ,Alla 6ppna timmar pa detta projekt markeras som fakturerade. Ingenting skickas — endast

statusen i ProjectCheck uppdateras.*
* ,Alla fakturerade timmar pa detta projekt markeras som betalda.”
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« Om inga 6ppna timmar aterstar: ,/nga éppna timmar kvar att fakturera. Fortsétter med
Fakturerad — Betald.”

10.8 Aviseringar

Om en chef andrar avrakningsstatusen fér din post far du en Nextcloud-avisering (klocka) — inte
om du sjalv &ndrar status.

10.9 Harledningar pa projekt- och kundniva

ProjectCheck beraknar avrakningsldgen (chips): Oppen, Delvis, Vintande betalning, Betalad,
N/A. Dessa ar skrivskyddade och féljer av tidposterna.

Pa projektsidan kan dessutom en hénvisning till 6ppna fakturor i InvoiceCheck visas (om
installerat), inkl. Skapa faktura (InvoiceCheck) och Oppna obetalda fakturor (In-
voiceCheck). Det dndrar inte automatiskt settlement-statusen i ProjectCheck. Utforligt: kapi-
tel 11.
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11 Samspelet med ArbeitszeitCheck och
InvoiceCheck

ProjectCheck kan anvéandas ensamt. Pa samma Nextcloud-server kompletterar tva valfria syster-
appar flédet:

ArbeitszeitCheck Registrerar narvaro och arbetstid (instdmplning, manuella poster). Valfritt
skapar den faktureringstimmar i ProjectCheck.

InvoiceCheck Skapar fakturadokument (utkast, nummer, PDF, betalning). Oppna timmar och
kunder kommer fran ProjectCheck.

ProjectCheck forblir kallan fér projekt, kunder, timtaxor och intern avrakningsstatus ( éppen /
fakturerad / betald). Det finns ingen direkt koppling mellan ArbeitszeitCheck och InvoiceCheck
— vagen gér alltid via ProjectCheck.

1.1 Overgripande éversikt

valfritt: valfritt:
ArbeitszeitCheck faktureringstimmar ProjeCtCheCk faktura & betalning InvoiceCheck
Narvaro Projekt & timmar Fakturor

Vag Vad som hander

Endast ProjectCheck Boka tid och sétt status (kapitel 4, 10) — utan stdmpelapp
och utan fakturadokument.

AZC — PC Fardig arbetstid med valt projekt skapar eller uppdaterar en
tidsinmatning i ProjectCheck.

PC — IC Oppna ProjectCheck-timmar tas med pa en faktura; finalis-
ering séatter fakturerad i ProjectCheck; full betalning satter
betald.

AZC — PC — IC Typiskt svitflode: stdmpla/registrera — faktureringstimmar —
faktura.

1.2 ArbeitszeitCheck — ProjectCheck
11.2.1 Forutsattningar

» Bada apparna &r installerade och aktiverade pa samma Nextcloud.

- | ArbeitszeitCheck aktiverar en administratér ProjectCheck-anslutningen (organisa-
tionsvaxel, standard: av).

+ Personen far anvanda ProjectCheck (observera atkomstbegransningar).

Installningen finns i ArbeitszeitCheck under Administration — omradet Kopplingar — Pro-
jectCheck (sidtitel ProjectCheck-anslutning). Vaxel: Koppla ArbeitszeitCheck till
ProjectCheck respektive visning Anslutning av / Anslutning pa.
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m (© ArbeitszeitCheck Q. Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes...

ArbeitszeitCheck

D ArbeitszeitCheck / Ajustes globales / Conexion ProjectCheck

Rol ( » Administrador ) - Zona horaria EuropefBerlin
Panel

Elegir un tema

Entradas de tiempo
QUIEN PUED

Ausencias Acceso

Calendario REGLAS DE TIEMPO DE TRABAJO

Cumplimiento Registro de tiempo ~ Aprobaciones  Horas y descanso
Linea de tiempo

@ Cumplimiento del tie...
Expo Calendario Cierre de mes Retenci6n

£ Mis ajustes

CONEXIONES

[ oObtener la app ProjectCheck

O Administracién »
RESUMEN

Estado

(@) Ayuda

# Conexi6n activada ) Los empleados pt

11.2.2 Vad medarbetare ser

Ar anslutningen pa och ProjectCheck tillgangligt:
+ Vid instampling: valfritt falt Projekt for denna session.

+ Vid manuella tidsinmatningar: valfritt falt Link till ProjectCheck-projektet (eller
motsvarande informationstext).

+ Inget projekt lamnar tiden endast i ArbeitszeitCheck.
Tips frdn granssnittet (utdrag):

+ En stampelsession tillhér hogst ett ProjectCheck-projekt. Flera projekt samma dag: fortsatt
stampla i ArbeitszeitCheck och boka projekttimmar i ProjectCheck — eller fraga administra-
tionen.

* Projekt med personbaserad timtaxa visas bara om du ingér i projektteamet.
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m # (D ArbeitszeitCheck Q Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes...

ArbeitszeitCheck
de trabajo

@® Entradas de tiempo o, 2de sus entradas de tiempo estan pendientes de aprobacién del responsable.
~

Abra sus entradas de tiempo para ver los horarios propuestos o retirar la solicitud.
B Ausencias

B calendario
A+ Linea de tiempo

@ Cumplimiento del tie...
Horas de un vistazo

£ Mis ajustes

[ oObtener la app
Salida fichada

O Administracién v > ha fichado la entrada. Pulse el boton de abajo cuando

empiece a trabajal
2, Responsable -

Proyecto para esta sesién opcional
(@) Ayuda

11.2.3 Vad som hander pa serversidan

Nar en arbetstidspost dr slutférd (slut och timmar > 0) och ett ProjectCheck-projekt ar valt
skriver ArbeitszeitCheck en faktureringstidspost i ProjectCheck (datum, timmar, beskrivning).
ProjectCheck faststéller timtaxan som vid en vanlig post.

« Ta bort koppling, géra posten ofullstandig eller radera den: den lankade ProjectCheck-
posten tas bort — om den annu inte ar fakturerad eller betald.

» Redan lasta ProjectCheck-timmar kan ArbeitszeitCheck inte 1angre andra.

Viktigt for ProjectCheck-anvandare: | ProjectCheck ser du dessa timmar som vilken annan
tidsinmatning som helst. Det finns ingen markering "fran ArbeitszeitCheck” i ProjectCheck-
granssnittet. Det finns heller ingen atersynkronisering: andringar i ProjectCheck paverkar inte
narvaron i ArbeitszeitCheck.

11.2.4 Chefer i ArbeitszeitCheck

Chefer med motsvarande ArbeitszeitCheck-behdrigheter kan vid registrering eller korrigering vélja
ProjectCheck-projekt fér en medarbetare — endast om ProjectCheck tillater det: den handlande
personen maste fa redigera projektet eller vara app-/systemadministratdr (inte bara teammedlem).

11.2.5 Typiska meddelanden (ArbeitszeitCheck)
App saknas ProjectCheck-app kravs — ,Installera och aktivera ProjectCheck-appen pa
denna server innan Det gar att ansluta ArbeitszeitCheck till den.*

Anslutning av ,En administratér maste aktivera ProjectCheck-anslutningen i Globala instéll-
ningar innan Det gar att koppla timmar till ett projekt.”

Inga projekt ,ProjectCheck dr aktiverat, men har inga kundprojekt att vélja bland. Be aktuella
projektledare att Idgga till mottagaren i ett projektteam, eller stdmpla in utan projekt.“
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Synk misslyckades ,Arbetstiden sparades, men faktureringstimmar i ProjectCheck kunde inte
uppdateras. Kontrollera projektlanken eller kontakta en administratér.”

Atkomst begransad Om ProjectCheck ar gruppbegransat: ProjectCheck ar begransat
till vissa grupper — endast behoriga ser projektlistan.

11.3 ProjectCheck — InvoiceCheck

11.3.1 Forutsattningar

« InvoiceCheck ar installerat och aktiverat for ditt konto.

* ProjectCheck fran version 2.0.80 med avrakningsfunktioner (settlement). Saknas det visar
InvoiceCheck en instéllningssida ProjectCheck kravs.

» Kunder och valuta fér fakturor kommer fran ProjectCheck.

11.3.2 Tva separata vagar — blanda inte ihop dem

Atgard Effekt

| ProjectCheck: Fakturera Andrar endast statusen i ProjectCheck. Inget fak-
alla 6ppna... / avslut turadokument skapas och inget skickas.

I InvoiceCheck: skapa och fi- Skapar dokument/nummer/PDF och sétter lankade
nalisera faktura ProjectCheck-timmar till fakturerad.

1.3.3 Fran projektsidan till InvoiceCheck

Om InvoiceCheck ar aktiverat for dig visas extra element pa projektdetaljsidan:

= Resumen de facturacion
Cuanto trabajo de este proyecto sigue abierto o pen

¥ Pendiente de pago

Progreso de liquidacion

Pagado hasta ahora Facturado o pagado

0% 100%

Pagado hasta ahora: 0 % Facturado (pendiente de pago): 100 % Adn abierto: 0 %

Abierte Oh 0,00 CHF Facturado 2.25h 225,00 CHF Pagade Oh 0.00 CHF No facturable Oh

Aun no pagado: 2.25h - 225,00 CHF

{horas abiertas + facturadas aiin impagadas en ProjectChec

Facturas impagadas (InvoiceCheck): Ninguna abierta

= Revisar horas abiertas [E] Crear factura (InvoiceCheck 3 Abrir facturas impagadas (InvoiceCheck)

ca Cerrar (facturar y luego marcar pagado)...

- Rad Obetalda fakturor (InvoiceCheck): respektive Obetalda fakturor i In-
voiceCheck med Inga 6ppna eller restbelopp, antal och valfritt férfallna fakturor.
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« Tips: ,Fullt restbelopp pa fakturor kopplade till det hdr projektet (inklusive delade flerprojek-
tfakturor).”

« Knappar Skapa faktura (InvoiceCheck) och Oppna obetalda fakturor (In-
voiceCheck).

Skapa faktura (InvoiceCheck) 6ppnar fakturaformularet med férifylld kund och projekt.

m #  [F) InvoiceCheck Q, Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

InvoiceCheck Nueva factura
— e
Nueva factura
1 cliente y fechas. Afiade horas abiertas en la siguiente pantalla
B Facturas
® Créditos por cobrar Como crear una factura

Elija el cliente y las fechas

& Citas

2 Clientes

Proyecto de detalles

(Q Administracién +

Lo esencial

Cliente

Bachus AutoCust 1786379014950

08/27/2026

11.3.4 Fléde for en riktig faktura

Utkast Oppna PC- Finalisera Betalning
i InvoiceCheck timmar ta med — fakturerad — betald

1. Skapa utkast i InvoiceCheck (kund fran ProjectCheck, organisationsvaluta).

2. Ta med 6ppna ProjectCheck-timmar som rader (samma kund, faktureringsbehdérighet, &nnu
inte pa annan faktura).

3. Finalisera: lankade timmar sétts till fakturerad i ProjectCheck; InvoiceCheck tilldelar
nummer och skapar dokumentet.

4. Full betalning: lankade timmar satts till betald i ProjectCheck. Om synkroniseringen
misslyckas kan InvoiceCheck visa ett mellanlage med férnyad synkronisering.

Vem som far avradkna i ProjectCheck (kapitel 10) styr ocksé vilka 6ppna timmar som far tas med i
InvoiceCheck.

11.3.5 Vad InvoiceCheck inte gor

* Ingen koppling till ArbeitszeitCheck (inga stdmpeldata, inga AZC-kunder).
* Ingen automatisk faktura vid klick pa ProjectChecks statusknappar.

« Valfria utgifter fran BudgetCheck galler endast InvoiceCheck-rader — inte ProjectChecks
projektbudgetar i den har handboken.
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11.4 Vad som medvetet inte ar integrerat

Ingen gemensam session éver apparna (endast samma Nextcloud-konto).

Ingen aterskrivning ProjectCheck — ArbeitszeitCheck.

Ingen markering i ProjectCheck om en tidsinmatning kommer frdn ArbeitszeitCheck.
Ingen direkt koppling ArbeitszeitCheck «» InvoiceCheck.

ProjectCheck-anslutningen i ArbeitszeitCheck skapar inga fakturor.

11.5 Kort checklista for administratorer

1.

Installera ProjectCheck och stall in atkomst/administratérer vid behov (kapitel 12).

2. Skapa kunder och projekt; satt team och taxalagen.

3. Valfritt: aktivera ProjectCheck-anslutning i ArbeitszeitCheck; tilldela medarbetare till

projektteam.

4. Valfritt: aktivera InvoiceCheck; skapa fakturor fran projektsidan och bokfér betalningar.

5. Granska avrakningsstatus i ProjectCheck och fakturastatus i InvoiceCheck separat — de

hénger ihop men &r inte samma knapp.
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12 Instillningar och administration

12.1 Atkomst till instéllningar

Behdrighet: app-administratdr eller Nextcloud-systemadministrator.
1. | ProjectCheck: navigering Styrning — Instéllningar.
2. Undersidor: Atkomst, App-administratérer, Standardvirden, Licens, Hjalp &
support.
P& smala skarmar aven chip-raden Installningssidor:

ProjectCheck

Sidans H1 (langre an chipsen): Atkomst och synlighet, App-administratorer, App-
standardvarden, Mobillicens, Hjalp & support.
Sidhjalp under H1:
- Atkomst (engelska i denna version): ,Decide who may open ProjectCheck. Wrong allowlists
can lock people out or grant access too widely.“
» App-administratérer: ,These people can open ProjectCheck settings. System administrators
always keep access. Search and pick — never type a raw user id.”
« Standardvarden: ,Standardvérden fér projekt och budget. Andringar géller alla anvdndare
i denna Nextcloud.”
+ Licens och support har ingen extra sidhjalp — panelerna har sin egen introduktion.
Efter sparande: ,Instéliningar sparade” (knapp visar Sparar...). Chip-knapp pa atkomstsidan:
Spara atkomstinstallningar; administratérer: Spara administratorer; standardvéarden:
Spara standardvarden.
Fel vid sparande av organisationspolicy:
* ,Korrigera de markerade félten.”/ ,Ange ett heltal mellan 0 och 100.“
« ,Nar dtkomstbegrédnsning &r aktiv krdvs minst en tillaten anvdndare eller minst en tillaten
grupp.”
» ,Anvdndaren »login« finns inte i Nextcloud. Anvadnd exakt inloggningsnamn.” (exempel;
citattecken i appen ofta typografiska ,login®)
 ,Gruppen »finance« finns inte i Nextcloud. Anvdnd exakt gruppidentifierare (som i anvan-
darhanteringen).” (exempel)
« ,Du ér inte inloggad.”/ ,Du far inte 4ndra ProjectChecks organisationsinstéllningar.”

« ,Din session kan ha gétt ut. Logga in igen och atervand till denna sida.*
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» ,Du far inte spara. Om du inte &r systemadministratér kan du ha tagits bort fran app-
administratérslistan. Ladda om sidan.”

» Formuldrdata kunde inte ldsas. Forsék igen eller kontakta administratéren om det up-
prepas.”

* Invalid settings section. Reload the page and try again.” (engelska)

« ,Sdkerhetstoken inte tillgdnglig. Ladda om sidan.*

7

* ,Instéliningarna kunde inte sparas“/ ,Néatverksfel. Férsék igen.”/ ,Néatverksfel vid sparande.’
|/ ,Data kunde inte sparas. Kontrollera dina uppgifter och férsék igen.*
» ,Servern avvisade data. Kontrollera uppgifterna och férsék igen, eller anvadnd hjalpkanalen
i din organisation.
» ,Spar-URL hittades inte. Ladda om sidan. Om problemet kvarstar kan appen behéva
uppdateras.”
« ,Svaret var ogiltigt. Ladda om sidan och férsék igen, eller kontakta serveradministratéren
om det fortsétter.”
 ,Ovéntat svar. Ladda om sidan och kontrollera att appen &r uppdaterad, eller férsék igen
om ndgra minuter.”
Katalogs6kning (valjare): etiketter Tilldatna anvandare (vid begriansning), Tillatna grupper
(vid begransning), Delegerade app-administratérer. S6k S6k anvandare att lagga
till / S6k grupper att lagga till. Ta bort chip: Ta bort fran urval. Knapp Lagg till. Inga
traffar (engelska): ,No matches. Try another search — never type a raw user or group id.“ Fler
sokfel: ,Sbkningen kunde inte kéras. Logga in igen, atervand till denna sida och férsék igen
(session kan ha gatt ut).“/ ,You are not allowed to search the directory. If this is unexpected,
reload the page or ask a Nextcloud administrator.” (engelska om ej éversatt).
Alternativ (Nextcloud-systemadministration): Instéllningar —» Administration — ProjectCheck
— alla omraden pa en sida.

oQo
&

Acceso denegado

No tiene permitid
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Introduktion dar:

» ,Styr vem som far se och anvdnda ProjectCheck, ange delegerade app-administratérer och
justera app-standardvérden. Nextcloud-systemadministratérer har alltid full atkomst.*”

 ,Foredra instéllningar i appen fér tematiska sidor.”
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13 Arbetsflode: app-administration

Fullstandig vag fér app-administratorer:

1. Konfigurera atkomst (kapitel 13.1).
Underhall app-administratérer (kapitel 13.2).
Sétt organisationsstandarder (kapitel 13.3).
Hantera mobillicens (kapitel 13.4).

Skapa kunder och projekt, tilldela team.

R e

Overvaka avriakningsprocess (instrumentpanel Inte betald dnnu).

13.1 Atkomst och synlighet

m ] ProjectCheck Q. Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

ProjectCheck AJUSTES

ADMINISTRADOR Acceso y visibilidad

Dec én puede abrir ProjectCheck. Una lista de permiso incorrecta puede
DESCRIPCION GENERAL
de ite fuera o conceder demasiado acce

oo Panel
00 Estad t

Ajustes | Acceso y visibilidad
Entradas de tiempo

]

GESTION
- Antes de cambiar nada
ST .
Estas configuraciones son relevantes para la seguridad. Las listas de permitidos o los administradores incorrectos pueden bloguear
oy Clientes a las personas fuera de la aplicacion o otorgarles acceso demasiade amplio. Si no esta seguro, haga un pequefio cambio y pruebe
ln T r con una segunda cuenta antes de confiar en el resultado.

o. Empleados
(e ———

GOBERNANZA M Limitar quién puede usar ProjectCheck

Acceso
Personas que pueden usar la aplicacion (cuando la restriccion esta activada)

Admins de la app
root X admin X pc_doc_manager X pc_doc_member X

Predeterminados

Busque por nembre o inicio de sesién y elija. No escriba nunca un identificador de
usuario en bruto.

Overst pa atkomstsidan star sakerhetsmeddelandet Innan du dndrar nagot:

Antes de cambiar nada

,Dessa instéllningar ar sékerhetskritiska. Fel tillatelselistor eller administratérer kan ldsa ute
anvéndare eller ge for bred atkomst. Om du &r oséker, gér en liten dndring och testa med ett
andra konto innan du litar pé resultatet.”

Begransa ProjectCheck-anvandning Standard: av. Tips: ,Nar detta dr aktivt far endast
anvéndare och gruppmedlemmar nedan (plus systemadministratérer) anvédnda appen. Foér
alla andra &r appen dold i topplisten.*”
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Vem far anvanda appen (vid aktiv begransning) Nummer 1. S6k anvdndare att
lagga till (platshadllare ,Ange minst 2 tecken..."), chips — skriv aldrig raa anvandar-
ID. Vald lista: Valda anvandare (inloggningsnamn).

Grupper som far anvianda appen (vid aktiv begransning) Nummer 2. S6k grupper
att lagga till analogt. Vald lista: Selected groups (engelska i denna version).

Grupos que pueden usar la aplicacién (cuando la restriccion esta activada)

Om katalogs6kning saknas: engelska varningsrutor (sa i granssnittet) ,Directory search is
unavailable. Existing selections are kept; contact a Nextcloud administrator if you need to change
who may use the app." resp. fér app-administratérer ,Directory search is unavailable. Existing
app administrators are kept; contact a Nextcloud administrator if you need to change this list.”.
Dessutom: ,Never type a raw user id. Directory search must be available to change this list.“/
~Never type a raw user id. System administrators always keep access.”. Grupptips kan ocksa
visas pa engelska: ,Search and pick groups. Never type a raw group id.”

Vid aktiv begrdnsning utan poster i bada listorna misslyckas sparande: ,Néar atkomstbegransning
ar aktiv krdvs minst en anvandare eller en grupp.*“

Varningsruta nar aktiv: ,,/itkomstbegrénsning dr aktiv. Anvdndare som inte finns pa tillatelselis-
forna (och inte ar systemadministratérer) kan inte anvdnda ProjectCheck, inklusive denna sida
om ditt konto berérs.*”

13.2 App-administratorer

m i ProjectCheck Q, Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

ProjectCheck AJUSTES
ADMINISTRADOR Administradores de aplicaciones

Est ueden abrir los aj \eck. Los admin
DESCRIPCION GENERAL

elija: no escriba nu

oo Panel
L

Entradas de tiempo Administradores de aplicaciones

GESTION

o Pn?}/ectos

o Personas adicionales que pueden administrar la configuracién de esta aplicacién

o Clientes
™ lier or

o, Empleados stas personas pueden abrir los ajustes de Projectc 05 administradores del
[ i iempre usque y elii criba nunca un
identificador de usuario en bruto.

GOBERNANZA

Ajustes
Ac

predeterminados

Acceso

Admins de la app

Predeterminados

Delegerade administratérer far dppna instéllningar och har global projektatkomst. Nextcloud-
systemadministratdrer &r alltid implicit behdériga.

Faltetikett: Ytterligare personer som kan hantera dessa appinstallningar. Sok: S6k
anvandare (som app-administrator), platshallare ,Ange minst 2 tecken...”. Vald lista:
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Valda app-administratérer (inloggningsnamn). Spara per undersida, t.ex. Spara atkom-
stinstdllningar, Spara administratorer eller Spara standardvarden.

Hjalptexter under listorna visas i denna version delvis pa engelska (t.ex. ,Search and pick —
never type a raw user id.") — det &r ordalydelsen i granssnittet, inte ett dverséattningsgap i denna

handbok.

13.3 App-standardvarden

Qo

ProjectCheck

AJUSTES

Valores predeterminados de la aplicacion

ProjectCheck

ADMINISTRADOR

DESCRIPCION GENERAL

oo Panel
00 Estac t

radas de tiempo

GESTION Moneda predeterminada

D meectos ‘ - CHF
Se utiliza en presupuest

Clientes

er or

. Empleados
(e ———

Estado predeterminado del proyecto

Activo

erminado ut

crear un proyecto.

Estado pi

Umbral de advertencia de presupuesto (%)

80

Mostrar advertencias cuando se utilice este porcentaje del

pr
Articulos por pagina
20

Tamaiio de lista pred:
empleados cuand

Hahilitar al san

De nedre félten (liststorlek, funktionsvéaxlar):

Moneda predeterminada
CHF

Se utiliza en presup tarifas, totales y exportaciones.

Estado predeterminado del proyecto

Activo
Estado predeterminado utilizado al crear un proyecto.
Umbral de advertencia de presupuesto (%)

80

Tamafio de lista pre )
empleados cuando los usuarios no tienen anulacién personal.

inciones de seguimiento
del tiempo en toda la ap

Habilitar la gestién de clientes

Si -

Muestra u oculta funciones
aplica

uando la aplicacion las
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ales y exportacio

erminado para proyec
les usuarios no tienen anulacién personal

Q_ Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

Tarifa por hora predeterminada (CHF)
120.00
Tarifa por hora predeterminada para nuevos proyec
modo de fijacién de precios "Una tarifa para todo el prt
Las tarifas de proyecto para todo el empleado y por persona
utilizan su propia configuracién.
Prioridad de proyecto predeterminada
Medio
prioridad predeterminada utilizada al crear un proyecto.
Umbral critico presupuestario (%)

cuando se utiliza este porcent:

Proyectos maximos por usuario
100

es y Limite superior para nu proyectos qu
puede crear, cuando lo aplica la aplic

Tarifa por hora predeterminada (CHF)
120.00

Tarifa por hora predeterminada para nuevos proyects
modo ra todo el pro:

idad de proyecto predeterminada

Medio
Prioridad predeterminada utilizada al crear un proyecto.

Umbral critico presupuestario (%)

a alertas eriticas cuando se utiliza este porcentaje del

Proyectos maximos por usuario
100

Limite superior para nuevos proyectos que un solo usuario
puede crear, cuando lo aplica la aplicacion.

Habilitar seguimiento de presupuesto

mo de presupuesto y las advertencias
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Falt Standard Effekt

Standardvaluta EUR Tips: ,Anvédnds f6ér budget, timtaxor, sum-
mor och export.” Lista 1ISO-koder (EUR,
USD, GBP, CHF, ...).

Standardtimtaxa org.-specifikt Falt Standardtimtaxa (EUR). Tips:
,Standardtimtaxa for nya projekt i ldget »En
taxa for hela projektet«. Medarbetar- och
personbaserade projekttaxor har egna in-
stéliningar.”

Standardprojektstatus Aktiv Tips: ,Standardstatus vid skapande av
nya projekt.*”

Standardprioritet Medel Tips: ,Standardprioritet vid skapande av
nya projekt.”

Budgetvarningsgrans (%) 80 Falt Budgetvarningsgrans (%). Tips:
LVarning ndr denna andel av budgeten &r
férbrukad.”

Budgetkritisk grans (%) 90 Falt Budgetkritisk grans (%). Tips:

LVisa kritisk varning ndr denna procent av
budgeten anvénds.”

Poster per sida 20 Tips: ,Standardliststorlek for projekt, kun-
der och medarbetare nér ingen personlig
instélining finns.*

Max. projekt per anvandare org.-specifikt Falt Maximalt antal projekt per an-
vandare. Tips: ,Ovre grdns fér nyska-
pade projekt per anvdndare, om appen
kontrollerar detta.*”

Aktivera tidregistrering Ja Tips: ,Géller tidregistrering i hela appen.”
Av: navigering och formular for tidreg-
istrering férsvinner resp. ar otillgangliga.

Aktivera kundhantering Ja Tips: ,Visar eller déljer kundfunktioner
dér appen tillampar dem.” Av: kundlistor/-
formular déljs.

Aktivera budgetsparning Ja Tips: ,Aktiverar budgetférbrukning och
relaterade varningar.” Av: budgetkort och
budgetvarningar visas inte.
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13.4 Mobillicens

Q_ Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

ProjectCheck AJUSTES

. - e =
ABMINISTRABOR Licencia movil
DESCRIPCION GENERAL
Panel
Estado act foridad
Entradas de tiempo
Reg -
img
STION

[ Proyectos La aplicacién mévil oficial de ProjectCheck esté disponible. Asigne plazas abajo para que las
ry ar proyec personas puedan si6n con su cuenta Nextcloud

o Clientes
N Clientes y or s solicitar una licencia Ver productos y precios

o, Empleados
[l : ec
No configurado Ninguna | 1cia aplicada

BERNANZA Plazas méviles usadas

Ajustes
Acceso, politica y s 0deop
nin.

Clave de licencia
Admins de la app
Predeterminad
Licencia Pegue la clave completa del correo de licencia. Los saltos de linea valen

Quitar licencia
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Licencia mévil

solicitar una licencia Ver productos y precios

No configurado  Ninguna licencia aplicada

Plazas méviles usadas

0 de 0 plazas usadas

Clave de licencia

PC2

Pegue la clave completa del correo de licencia. Los saltos de linea valen.

Quitar licencia

Plazas méviles
Asigne plazas nominativas a cuentas Nextcloud. Cada persona asignada puede in

a aplicacion m¢ ficial de ProjectCheck

Buscar un usuario de Nextcloud para asignar una plaza

E: a al menos 2 caracteres.

Under laddning: ,Laddar licensstatus...*”

- Statusbadges: Ej konfigurerad, Aktiv, Aktiv — férnya snart, Utgangen. Bredvid
Giltig till eller Ingen licens angiven.

+ Stapel Mobila platser anvanda med text t.ex. ,0 av 0 platser anvdnda“resp. ,3av 10
platser anvanda”.

- Begar licens / Visa produkter och priser.

Falt Licensnyckel ( ,Klistra in hela nyckeln fran ditt licensmejl. Radbrytningar r OK."),
platshallare PC2.... Under sparande: Sparar... / borttagning: Tar bort....

- Spara licens / Ta bort licens / Kép eller férnya.

Framgéng: ,Licensen har sparats.”/ ,Licensen har tagits bort.“

Fel: ,Klistra in en PC2-licensnyckel.”/ ,Denna licensnyckel kunde inte tilldmpas.“/ ,Li-
censen kunde inte tas bort.“/ ,Du har inte behérighet att hantera ProjectCheck-licensen.”

Tillaggstext nar mobilappen erbjuds: ,Den officiella ProjectCheck-mobilappen ar tillganglig.
Tilldela platser nedan sa att personer kan logga in med sina Nextcloud-konton.*
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13.4.1 Ta bort licens

m # ® ProjectCheck Q, Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...
ProjectCheck AJUSTES
Gestiona tus proyecto:
. . g
Licencia movil
oo Panel
90 Estan t

Entradas de tiempo
® Regist v visa tiempo

¢Quitar esta licencia?

o, Empleades
™ Miembros del equipo y ta

Cancelar Quitar licencia

GOBERNANZA

0 de 0 plazas usadas

Clave de licencia

Pegue la clave completa del correo de licencia. Los saltos de linea valen.

Quitar licencia

Dialog Ta bort denna licens? — ,Mobila platser slutar fungera omedelbart. Webbappen
pdaverkas inte och forblir gratis.“ — Avbryt eller Ta bort licens.

13.4.2 Mobila platser

Omrade Mobila platser — ,Tilldela namngivna platser till Nextcloud-konton. Varje tilldelad
person kan logga in i den officiella ProjectCheck-mobilappen.”

Tabell (kolumner Person, Tilldelad, Atgarder; skiarmlasare Licensplatstabell):

Visning t.ex. ,3 av 10 platser anvédnda“.

Sok S6k Nextcloud-anvandare for att tilldela plats (platshéllare ,,Ange minst 2
tecken...”). Trafflista Matchande anvandare.

Tom lista: ,/nga platser tilldelade &nnu.”
Inga traffar: ,Inga matchande anvédndare, eller alla hittade har redan en plats.”
Grans: ,Alla licensierade platser dr tilldelade. Ta bort en plats eller uppgradera licensen.”

Over grans: badge Over grans — ,Denna plats éverskrider aktuell licensgréns. Den
forblir tilldelad men har ingen mobil dtkomst tills du tar bort en plats eller uppgraderar.”
Utgangsvarning: ,Din licens Iéper snart ut“— ,Denna licens gar ut om 14 dag(ar). Férnya
snart for att undvika avbrott i mobila platser.” (exempel).

Framgang: ,Plats tilldelad.”/ ,Plats borttagen.”

Fler meddelanden: ,Denna person har redan en plats.”/ ,Platsen kunde inte tilldelas.*
/ ,Platsen kunde inte tas bort.”/ ,Denna Nextcloud-anvédndare finns inte.“/ ,En annan
platsuppdatering pagar. Férsék igen om en stund.”

Soékfel: ,Sdbkningen kunde inte kéras. Logga in igen och atervénd till denna sida.“/ ,Servern
var inte nabar for sékning. Kontrollera nédtverket och férsék igen.”/ ,Servern kunde inte
kéra sékningen. Fdrsdk igen om en stund.”/ ,Du fér inte séka i katalogen.”
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« Radmetadata: Tilldelad (datum) - Av (vem som tilldelade).

Webbappen forblir gratis; mobil kraver giltig licens och plats.
~ProjectCheck-webbappen forblir alltid gratis. En PC2-licens laser upp namngivna platser fér din

organisations officiella ProjectCheck-mobilapp.“ Omrade Mobillicens / Tilldelade platser.

Detaljer: se d&ven docs/Admin-License.de.md i app-repositoriet.

13.5 Hjalp & support

m ProjectCheck
ProjectCheck

ADMINISTRADOR

DESCRIPCION GENERAL

oo Panel
08 Estado actual v prior

O]

GESTION

O Pm}tectos -

o Clientes
™ lient or

o, Empleados

GOBERNANZA

Predeterminados
Licencia

Apéyenos

0 ProjectCheck

ProjectCheck

ADMINISTRADOR

DESCRIPCION GENERAL

oo Panel
O il pr orid e

©]

GESTION

0O Proyectas ‘

. Empleades
~

GOBERNANZA

Ajustes

Predeterminados
Licencia

Apéyenos
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Entradas de tiempo

Entradas de tiempo

Q_ Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

AJUSTES

Soporte y nosotros

Soporte y nosotros
P C gue siend

Check Partner

Paquetes anuales de horas
para su organizacién

Solicitar una oferta de partner
Paquetes y condiciones: Abrir la pagina
Otras opciones facturables

Puesta en marcha y
formacion

Q. Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

AJUSTES

Soporte y nosotros

Check Partner

Paquetes anuales de hol Small, Standard o Premium — correo prioritario
para su orga 5n. Servicio facturable — no es una donacién. Consulte los
paguetes en nu pagina de soporte.

Solicitar una oferta de partner
Paquetes y condiciones: Abrir la pagina
Otras opciones facturables
Puesta en marcha y Funcidn por encarge

formacion

Introduktion pé& licenssidan:

Mévil y terminal

Movil y terminal

83



c ProjectCheck Contents

Soporte y nosotros
ProjectChe SigL endo gratu

Check Partner

Paquetes anuales de horas — Small, Standard o Premium — con correo prioritario
para su organizacién. Servicio facturable — no es una donacion. Consulte los
S agina de soporte.

Solicitar una oferta de partner

ones: Abrir la pagina de soporte

Otras opciones facturables

Puesta en marcha y Funcién por encargo Mévil y terminal
formacién .

—onsultar puesta en marcha o formaciar Solicitar una funcién por encargo Licencias oficiales de movil y terminal

in SLA de factura)

Sidrubrik och navigeringschip: Hjalp & support. Ordalydelse (platshallare %s = appnamn),
beroende p& om mobillicenser erbjuds:

» ,%s dr gratis (AGPL) pa din Nextcloud. Buggrapporter och idéer via GitHub &r vdlkomna
— det hér till gratis open source-support. Om din organisation behéver planerbar hjélp pa
faktura — eller officiella mobillicenser — Vvélj ett alternativ nedan:*

» ,%s dr gratis (AGPL) pa din Nextcloud. Buggrapporter och idéer via GitHub &r védlkomna
— det hér till gratis open source-support. Om din organisation behéver planerbar hjélp pa
faktura, vdlj ett alternativ nedan:*

 ,%s dr gratis (AGPL) pa din Nextcloud. GitHub-drenden fér buggar och idéer &r védlkomna.
Foér planerbar support pa faktura — installation, timpaket, uppdragsutveckling — eller den
officiella mobilappen:*

* ,%s dr gratis (AGPL) pa din Nextcloud. GitHub-drenden fér buggar och idéer ar véalkomna.
For planerbar support pa faktura — installation, timpaket eller uppdragsutveckling:*

Check Partner ,,Arliga timpaket — Small, Standard eller Premium — plus prioriterad e-post
fér din organisation. Fakturerbar tjdnst, inte donation. Paket pa var supportsida.” Tillagg:
LListpriser pa var webbplats géller publicerade Check-appar. Fér denna app, begér ett
individuellt partnererbjudande — faktura forst efter accepterat offert.” Knapp Begar part-
nererbjudande. Paket och villkor: Oppna supportsida.

Fler fakturerbara alternativ - Installation och utbildning — ,Fjarrinstallation eller

workshop s& att teamet kommer igang ordentligt — fakturerbar tjidnst.“ Knapp Fraga
om installation eller utbildning.

 Bestalld funktion — ,En avgrdnsad dndring med acceptanskriterier och leverans-
datum — fakturerbart uppdrag.“ Knapp Begar funktionsuppdrag.

« Mobil och terminal — ,Namngivna platser for de officiella apparna — program-
varulicens pa faktura.” Knapp Officiella mobil- och terminallicenser (synlig nar
mobillicenser erbjuds).
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Nedan Fler Check-appar - GitHub Sponsors (frivilligt, utan faktura-SLA).

Detta &r ingen funktionsinstélining — endast kontakt och erbjudanden.

13.6 Personliga installningar

m # Q, Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

Personal

& Informacién personal

& Seguridad

0 Notificaciones

2+ Compartir

+ Apariencia y accesibilidad
©® Disponibilidad

@ Flujo

o Privacidad

¢ Configuracion adicional

Administration

= Vista general

Ajustes predefinidos rapidos
O Soporte

8 Ajustes basicos

& Compartir

& Seguridad

B8 Almacenamiento externo

T Tema

+. Asistente

&, Groupware

Nextcloud: Instdllningar (anvandare) — Ytterligare instdllningar — ProjectCheck (eller
direkt ProjectCheck-kortet i personliga instéllningar).

Introduktion: ,Asidosétt budgetvarningsgranserna fér din instrumentpanel och dina avis-
eringar. Ldmna standardvérdena fér att fblja organisationsinstéllningarna.“

Omrade Budgetvarningsgranser: Varningsgrans och Kritisk grans (0—100 %).

Varning: ,Projekt markeras som »varning« ndr budgetférbrukningen nar denna procent.”
plus ,Organisationsstandard: 80%" (exempel; vardet féljer app-standard).

Kritisk: , Projekt markeras som »kritiska« nédr budgetférbrukningen nar denna procent.
Maste vara hégre &n varningsgrdnsen.” plus ,Organisationsstandard: 90%".

Validering: ,Varningsgrdnsen maste vara ldgre &n den kritiska grdnsen.”/ ,Den kritiska
grdnsen maste vara hégre &n varningsgrénsen.”/ ,Kontrollera de markerade félten.*”
Knapp Spara installningar (under tiden Sparar...). Framgang: ,Dina instéllningar
sparades.” Fel: ,Dina instéllningar kunde inte sparas. Férsék igen.”

Utan appatkomst: ,Du har fér ndrvarande ingen &tkomst till ProjectCheck. Be en adminis-
tratér att 1dgga till dig.”

13.7 Hamta appen (kompanjon)

Se kapitel 16.
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13.8 Endast serveradministrator (occ)

Dessa kommandon finns inte i webbgranssnittet. De kérs pa Nextcloud-servern (Docker: docker

compose exec -u www-data nextcloud php occ ..):

* occ projectcheck:settlement-recompute — berdkna om avrakningsraknare fran tidsin-
matningar; valfritt —~-project=ID. Meddelande t.ex. Settlement counters recomputed
for project N. resp. bootstrap-sammanfattning (engelska).

* occ projectcheck:upgrade-backup — lista, skapa eller aterstall 6gonblicksbilder fére
appuppdateringar.

Inte fér vardaglig tidregistrering — endast efter databasaterstéllning eller nar réaknare verkar
felaktiga.
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14 Fel, gransfall och fels6kning

14.1 Framgangsmeddelanden (grént)

» Tidsinmatning skapad / uppdaterad / raderad!*
- Atgédrden slutford!

* ,Projekt »Namn« skapades framgangsrikt!“/ ,Projektet har tagits bort!” | ,Projektstatus
uppdaterades framgdangsrikt!*

» ,Kund »Namn« skapades framgangsrikt!“/ ,Kunden har uppdaterats framgangsrikt!“ /
L.Kunden har tagits bort!*

14.2 Allman felsida

Om en resurs saknas eller begéaran inte kan behandlas visar ProjectCheck en egen statussida
(utan appnavigering):

oQo

algo salié mal

Proyecto no encontrac

Volver a Proyectos  Vaya a su Nextcloud

Rubrik Nagot gick fel.

Detaljtext, t.ex. Projektet hittades inte, Atkomst nekad eller Anvandaren ar inte
inloggad.

Primar knapp beroende pa sammanhang: Tillbaka till instrumentpanelen, Tillbaka
till projekt eller Tillbaka till kunder.

Alltid: Ga till din Nextcloud.
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14.3 Offlinesida (inget natverk)

Om webblésaren laddar ProjectCheck utan anslutning visas den fristdende sidan Offline —
ProjectCheck (sidtitel; rubrik Ingen anslutning):

» Text: ,Det finns ingen internetanslutning just nu. ProjectCheck behdver anslutning fér de
flesta funktioner. Nér anslutningen &r tillbaka, anvdnd Férsék igen.*

« Knappar Forsok igen och Kontrollera anslutning.

» Statusrad: ,Kontrollerar anslutning...”/ ,Anslutning aterstélld. Laddar om...”/ ,Fort-
farande offline. Kontrollera nétverket och férsék igen.”/ ,Fortfarande ingen anslutning.”/
.Webbldsaren rapporterar online. Om appen inte laddas, anvdnd Férsék igen.”

Denna sida kommer fran appens service worker (endast HTTPS eller localhost). Den ersétter
inte Nextcloud-inloggningssidan.

14.4 Toasts och meddelandehistorik

Efter sparande, radering eller massatgarder kan ett kort meddelande visas uppe till héger
(stangbart med Stang avisering / Stang varning / Stang). Bekraftelsedialog: titel Bekrafta
atgard, knappar Bekrafta och Avbryt. Valfritt Angra.

Toast-meddelanden (platshallare %s / %d):

+ Titel Kund skapad / Kund uppdaterad / Kund raderad — ,Kunden "%s” skapades
framgangsrikt.“/ ,Kunden "%s” uppdaterades framgangsrikt.”/ ,Kunden "%s” har tagits
bort.“ Atgarder Visa kunder, Skapa projekt.

- Titel Projekt skapat / Projekt uppdaterat / Projekt raderat — ,Projektet "%s”
skapades framgangsrikt.” | ,Projektet "%s” uppdaterades framgangsrikt.”/ ,Projektet "%s”
har tagits bort.“ Atgarder Visa projekt, Lagg till tidsinmatning.

+ Massatgard: Massatgard slutférd — ,%d objekt behandlades framgangsrikt.”, Massat-
gard delvis slutford — ,%d objekt behandlades framgangsrikt, %d misslyckades."
Atgarder Visa resultat, Visa fel, Férsok igen med misslyckade.

Foéljande toast-meddelanden galler tidsinmatningar, projektstatus och instéllningar: Tidsinmat-
ning skapad, Tidsinmatning uppdaterad, Tidsinmatning raderad, Overlappande
tidsinmatning, Projektstatus dandrad, Instadllningar uppdaterade, Behérigheter up-
pdaterade med texterna ,Tidsinmatning fér %s timmar har skapats framgangsrikt.“, ,Tidsinmat-
ningen har uppdaterats framgangsrikt.”, ,Tidsinmatningen har tagits bort.”, ,Denna tidsinmatning
Overlappar en befintlig post. Justera tidsintervallet.”, ,Projektet "%s” dndrade status till "%s”.",
JInstéliningarna har uppdaterats framgangsrikt.”, ,Anvdndarbehérigheter har uppdaterats.”. Fler

atgarder: Visa post, Lagg till en till, Justera tid, Visa konflikter, Visa anvandare.

Valfritt Meddelandehistorik listar tidigare toasts: Rensa historik, Exportera, Bekraftad /
Vantande, tomt ,/ngen meddelandehistorik hittades.”, efter rensning ,Meddelandehistoriken
har raderats.”. Skarmlasare: Bekrafta.

14.5 Atkomstfel
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Meddelande Betydelse och atgéard

Atkomst nekad Ingen appatkomst eller saknad projekt-/atgards-
behdrighet. Kontakta administratér.

Atkomst nekad — adminis- Instéllningssida utan app-adminrattigheter.

tratdérsbehorighet kravs

Du far inte séka i katalogen. Anvandar-/gruppsokning blockerad i install-
ningar — ladda om sidan eller kontakta NC-
admin.

Du har fér narvarande ingen Personliga instéllningar utan appbehdrighet.
atkomst till ProjectCheck ...

14.6 Formularvalidering

Overst i formularet kan ,Korrigera féljande fel:* visas, f6ljt av faltmeddelanden.

Datum krédvs — tidsinmatning utan datum.

,Qqiltigt datum®/ ,Ogiltigt datum (t.ex. 31/02/2024 &r ogiltigt)“/ ,Oqiltigt datumformat*
Datumet fér inte ligga i framtiden /| Framtida datum &r inte tilldtna.

Timmar krdvs / Timmar maste vara ett positivt tal /| Timmar far inte éverstiga 24
Projekt krdvs | Projektet hittades inte

Tidsinmatningar kan inte flyttas till ett projekt som inte &r aktivt eller pausat.

Ogiltig timtaxa | Timtaxa krdvs /| Timtaxan maste vara ett icke-negativt tal | Timtaxan méste
vara ett positivt tal

Beskrivningen fér inte éverstiga 1000 tecken

Kundnamn krdvs / Kundnamnet maste vara minst 2 tecken / Kundnamnet far vara hégst
100 tecken

Ange en giltig kund-e-postadress /| Ange en giltig e-postadress

Telefonnumret far vara hégst 50 tecken

Kontaktpersonens namn far vara hégst 100 tecken

Adressen far vara hégst 500 tecken

Kunde inte spara — allméant formularfel med detaljtext éverst i formularet.
Tidsinmatningen kunde inte sparas / Ett fel uppstod ndr tidsinmatningen skulle sparas
Kunden kunde inte sparas

Slutdatum maste vara samma dag eller senare &n startdatum om bada &r satta.
Det finns redan en taxa for detta giltig-fran-datum. VAélj ett annat datum.
Giltig-fran-datum krévs | Giltig-fran-datum far inte ligga i framtiden.

Detta félt 4r obligatoriskt

Budget vid bokning: appen varnar om posten skulle dverskrida aterstdende budget. Det exakta
beloppet finns i meddelandet.
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14.7 Team och taxor

» Teamet for ett avslutat, avbrutet eller arkiverat projekt kan inte dndras

* Ange en timtaxa foér denna person innan du l&dgger till hen i projektet.

* Vid personbaserad projektprisséttning 14gg lill varje person individuellt med taxa.

» Teammedlem hittades inte /| Teammedlem kunde inte

ldggas till.

« Taxor &r skrivskyddade eftersom detta konto har tagits bort.

» Taxor kan inte laggas till for ett borttaget konto.

14.8 Raderingsdialog

Vid radering av projekt, kunder, teammedlemmar eller tidsinmatningar visas en modal:

oo =

ProjectCheck

ProjectCheck

Handbuch-Demo

ADMINISTRADOR stad cliente

Seguimiento del del tiempo en un solo luga
DESCRIPCION GENERAL

oo Panel

85 Estado act

Entradas de tiempo

O]

GESTION Presupuesto:  Presupuesto en camina

Proyectos
D Cre:
o Cli
2

o, Empleados lu Cifras clave
Ly Ect

{o del proyecto de

GOBERNANZA

225,00 CHF

Ajustes
Acceso, polft Presupuesto usado

F
APP COMPLEMENTARIA
0 Obtener la app
App de And
> Ao tras afio

® Ayuda

@ Acerca de este proyecto
Estado, cliente e

Titel Radera / stdng Stang modal.

Cliente: Bachus AutoCust 1786379014950 Estado: ((ACTIVE ) Precios:

Q, Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

5 Cambiar estado [# Editar proyecto

Una tarifa para todo el proyecto

1

Entradas de tiempo

5

Miembros del equipo

« Varning: ,Ar du séker p4 att du vill radera %s? Denna &tgérd kan inte 4ngras.” (platshéllare
%s, t.ex. ,detta objekt) eller ,Bekréfta radering av {Namnj}*.

Laddningstillstdnd: ,Analyserar beroenden...”

+ Rubrik Paverkansanalys — Totalt antal berérda objekt: n.

Per objekt. ,Tidsinmatningar kommer att raderas®, ,, Teammedlemmar kommer att tas bort”,

,12 tim. inte betalda &nnu (1.234,00 €)“ (exempel), ,projekt &r kopplade®, ,tidsinmatningar
i alla projekt”, ,teammedlemmar i alla projekt*”, ,tidsinmatningar finns kvar (oférdndrade)”.

Utan traffar: ,/nga beroenden hittades.”

« Kunder: omrade Raderingsstrategi — se kapitel 8.
med platshéllare Valj kund....

+ Knappar Avbryt / Radera (under tiden Raderar ...).
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Fel: ,Beroendeinformation kunde inte laddas”/ ,Objektet kunde inte raderas*“/ ,Ett fel
uppstod vid radering av objektet”/ ,Ett fel uppstod vid radering av kunden®/ ,Kunden kunde
inte raderas”.

Framgang: ,Objekt raderades framgangsrikt”/ ,Kunden raderades framgdngsrikt“ eller
objektspecifikt framgdngsmeddelande.

14.9 Uppladdningar

Fér manga filer pa en gang (mer &n 20): ,,Upp till 20 filer kan laddas upp at gangen.”
Enskild fil stérre &n 50 MiB eller total operation stérre an 200 MiB: ,En eller flera filer
overskrider grdnsen %s per fil.“

Projektet skapades, men en eller flera filer kunde inte laddas upp.

Filen hittades inte eller 4tkomst nekad.

Filen kunde inte raderas. Férsék igen.

»En uppladdning pagdr redan.”/ ,Uppladdning startad. Vénta...”/ ,Laddar upp filer...”
sInga filer valda.”/ ,Uppladdning misslyckades. Férsék igen.”

14.10 Avrakning

Lasta poster (se kapitel 10).

Konflikt vid samtidig redigering — ladda om sidan: ,Denna tidsinmatning &ndrades av
nagon annan under tiden. Uppdatera och férsék igen.”

Massatgard delvis hoppad 6éver — ogiltig statusévergang fér vissa poster.
LAvrdkningsatgdrden misslyckades. Férsék igen.”

»Inga matchande timmar hittades — inget att dndra.”

»Ingen av de valda posterna kan byta till den statusen.”

,Denna statusdndring &r inte tilldten."

,Posterna har &ndrats sedan férhandsgranskningen. Granska siffrorna och bekréfta igen.*
~FOrhandsgranskningen kunde inte laddas. Férsék igen.*”

,FOr manga poster pa en gang (mer &n {cap}). Begrdnsa datumintervallet och upprepa
atgdrden fér resten.”

14.11 Export, sokning, licens

Export misslyckades. Férsék igen.
Fér mdnga exportférfragningar. Vénta en stund och férsék igen.
Anvéndarsbkning misslyckades. Kontrollera anslutningen och férsék igen.

* Licens: kapitel 13.4.

14.12 Natverk och server

« Ett ndtverksfel intraffade — kontrollera anslutningen och férsék igen.

» Nagot gick fel. Férsdk igen.
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* Ett serverfel intrdffade. Férsék senare eller be Nextcloud-administratéren kontrollera loggen.
+ Session utgangen — ladda om Nextcloud-sidan och logga in igen.

« Metod inte tilldten

14.13 Tomma listor — forvantat beteende

m # ProjectCheck Q_ Busca aplicaciones, archivos, etiguetas, mensajes ...

ProjectCheck Proyectos

Gestiona tus proyectos y sigue su progres

+ Crear nuevo proyecto
ADMINISTRADOR

DESCRIPCION GENERAL

> Resumen de la cartera
oo Panel
00 Estad: y prioridad

Entradas de tiempo

[ Lista de proyectos
Buscar y filtrar
Estado Prioridad

nual capture Activo - Todas las prioridades

i Tipo de pra Cliente Liquidacion
oy Clientes
™ lient r

Todos los tipos de proy... - Todos los clientes . Liquidacion: todas
o, Empleados
© Borrar filtros &, Exportar
GOBERNANZA
Ajustes

APP COMPLEMENTARIA
No se encontraron proyectos
(] ?bte"'f"‘la arp Cree su primer proyecto para comenzar
+ Crear nuevo proyecto

® Ayuda

Sida Tomt tilistand / CTA

Projekt Inga projekt hittades + Skapa nytt projekt eller
tips till administratér

Kunder Inga kunder hittades + Lagg till ny kund

Tidsinmatningar Inga tidsinmatningar hittades + Lagg till tidsin-
matning

Medarbetare Inga medarbetare hittades / Inga medarbetare
matchar din sé6kning

Skapa inmatning Inget valbart projekt hittades

Team Lagg till forsta teammediem

Filer (utan behorighet) Inga filer uppladdade annu — ,Nér en projek-
tledare Idgger till filer visas de hér.”
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m ] ProjectCheck Q. Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

ProjectCheck Clientes

ADMINISTRADOR Ges a las relaciones con tus clientes

DESCRIPCION GENERAL
i Estadisticas de clientes

Entradas de tiempo

GESTION

O Pm}/ectos .

o Clientes
= .
2 Todos los clientes
o, Empl y filtrar
& w ;

GOBERNANZA

Ajustes

F “— -
© Borrar filtros & Exportar
APP COMPLEMENTARIA

0 ?l.lten:e‘ r‘la app

® Ayuda No se encontraron clientes

jregue su primer cliente para comenzar!

+ Agregar nuevo cliente

14.14 Ovriga granssnittsmeddelanden

Dessa texter visas beroende p4 sammanhang, utéver kapitlen ovan.

14.14.1 SOk, filter och listor

« Listrubriker: S6k och filtrera tidsinmatningar, S6k och filtrera kunder, S6k och
filtrera projekt.

Platshallare ,Beskriv det utférda arbetet...” (tidsinmatning), ,t.ex. Acme AB” (snabbkund),
LDetaljerad projektbeskrivning (max. 2000 tecken)”.

- Ingen kund / Okant projekt / Inga timmar registrerade dnnu / Ej angivet.

Aktiva kunder / Fran alla kunder / Over alla projekt.

» Teamsokning: ,Ange minst 2 tecken fér att séka.”/ ,Séker anvdndare...”/ ,Vélj en
anvéndare fran listan“/ ,Valj en anvdndare férst“/ ,Inga matchande anvédndare hittades”/
L~Anvdndarsékning misslyckades. Kontrollera anslutningen och férsék igen.*”

14.14.2 Taxor och budget
« ,Tidigare tidsinmatningar behdller sin tidigare taxa.”/ ,Tidigare tidsinmatningar behéller sin
tidigare taxa. Giltig frén far inte ligga i framtiden.*
 ,Taxa sparad. Tidigare tidsinmatningar behaller sin tidigare taxa.*

« ,Denna taxa géller for all tid pa detta projekt fran och med idag. Senare kan du sétta ny
taxa med giltig-fran-datum.

1

« Taxa faststélld av servern fér detta projekt och arbetsdag.”/ ,Timtaxan kunde inte faststéllas.”

» ,Berdknas som budget + projekttimtaxa.”/ ,Berdknas frdn budget + planeringstaxa (valfritt).
Faktiska kostnader anvénder faktureringstaxa per person.”

« ,L&gag till valfri planeringstimtaxa ovan for att uppskatta timkapacitet fran budgeten.
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» ,Berdknas automatiskt fran budget och timtaxa“
* .Inga fakturerbara timmar 4nnu — inget att méta.”

- Framsteg: Fortfarande 6ppet / Betalt hittills / Fakturerat eller betalt / Avrakn-
ingsframsteg; procentrader t.ex. ,Fortfarande éppet: 40 %“, ,Fakturerat (betalning
vantar): 30 %".

14.14.3 Team och medarbetare

* ,Inga teammedlemmar tilldelade detta projekt.”/ ,Laddar teammedlemmar..."”
» ,Tidigare anvdndare — kontot har tagits bort. Statistik &r historiska data.”
» Projekttilldelningar kan endast hanteras for aktiva anvdndarkonton.” (s& i granssnittet).

14.14.4 Avrakning (6vrigt)

» Enskild bekraftelse: ,Uppdatera faktureringsstatus fér denna post?*“

« Last (detalj): ,Denna post har fakturerats eller betalats och &r dérfér last. Be en projek-
tledare 8ppna den igen om ndgot behdéver korrigeras.

- Stapel: Avrakningsoversikt for filtrerade poster / Avrakna alla poster som
matchar aktuella filter / Valj alla avrakningsbara poster pa denna sida.

« ,Ta bort denna tidsinmatning permanent. Detta kan inte angras.*

14.14.5 Korta tekniska fel

» ,Begéran misslyckades.”/ ,S&ndningsfel:“/ ,Skickar...”

* ,CSRF-begéran-token saknas.” — ladda om sidan och spara igen.

» ,Ogiltigt vdrde”/ ,Kund-ID hittades inte*/ ,Projekt kunde inte laddas”/ ,Laddar projekt..."
* ,Inga projekt hittades fér denna kund.*

» Export: ,Exporterar...”/ ,F6r manga rader att exportera (grdns %s). Begradnsa filtren och
férsék igen.*”

14.14.6 Projekt och formular (server)

» ,Projekt skapat framgdngsrikt”/ ,Projekt »Namn« skapades framgangsrikt!“/ ,Projekt
uppdaterat framgangsrikt“/ ,Projekt raderat framgangsrikt“/ ,Projektstatus uppdaterad
framgangsrikt”

+ ,Projektet kunde inte skapas. Kontrollera inmatningen.”/ ,Projektet kunde inte uppdateras.
Kontrollera inmatningen.”/ ,Projektet kunde inte raderas.”

 ,Skapande pagar redan. Vianta och uppdatera sidan.” — dubbelklick vid skapande.

 ,Avslutade, avbrutna eller arkiverade projekt kan inte redigeras. Fér att arbeta vidare med
ett arkiverat projekt, ateraktivera det pa projektsidan.”

* ,Kund krévs*“/ ,Projektnamnet far vara hégst 100 tecken”/ ,Kort beskrivning far vara hégst
500 tecken”/ ,Detaljerad beskrivning far vara hégst 2000 tecken*”

« Tillgdngliga timmar mdste vara ett icke-negativt tal*/ ,Total budget maste vara ett icke-
negativt tal“/ ,QOgiltigt prioritetsvarde”/ ,QOgiltigt projekttypvérde”/ ,Ogiltigt statusvéarde*

* ,Projektet &ndrades av ndgon annan. Ladda om formuléret och férsék igen.”
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,Nya projekt kan inte skapas som arkiverade. Skapa ett aktivt projekt och anvédnd Arkivera
pa projektsidan.

,Budgeten a&r fér 1ag for angiven timtaxa.*”

slimtaxa krdvs nér projektet har budget och anvédnder en taxa fér hela projektet.

,Ogiltigt start- eller slutdatum.”/ ,Inga uppdateringsdata“

,Vald status &r ogiltig.” / ,Projektstatus kunde inte dndras.”/ ,Projektstatus kunde inte
uppdateras.”

,Denna statusédndring &r inte tillaten fér projektets nuvarande tillstand.*

,Status kan inte dndras frén Aktiv till Avbruten. V] tilliten status eller anvénd Andra status
pa projektsidan.” (exempel)

»1eam kan inte 4ndras fér avslutade, avbrutna eller arkiverade projekt”

Roll: ,%s &r nu projektledare och kan markera timmar som fakturerade eller betalda fér

detta projekt.“ | ,%s &r nu vanlig medlem och kan inte ldngre avrdkna timmar fér detta
projekt.”

Laddning: ,Projektdetaljer kunde inte laddas.”/ ,Teammedlemmar kunde inte laddas."
/! ,Kundprojekt kunde inte laddas.”/ ,Projektsékning misslyckades.”/ ,Budgetpdverkan
kunde inte berdknas.”/ ,Budgetinformation kunde inte laddas."

14.14.7 Tidsinmatningar och taxor (server)

Llidsinmatning skapad framgangsrikt“/ ,Tidsinmatning sparad framgangsrikt”

»Ingen tid kan bokas pd detta projekt. Endast Aktiva och Pausade projekt tar emot nya
poster; dteraktivera det férst.“

,1id kan inte registreras pa detta projekt. Endast Aktiva och Pausade tilldter nya poster.”
LJidsinmatningar kan endast flyttas till projekt med status Aktiv eller Pausad.*
L1idsinmatning hittades inte®

,limmar maste vara stérre &n noll“/ ,Ogiltiga parametrar”/ ,Oqiltigt projekt-1D*

,Du méste vara i projektteamet fér att registrera tid.”/ ,Du mdste vara i projektteamet. Be
projektledning ldgga till dig under Team pa projektsidan. “

LAnge projekttimtaxa innan tid registreras.”

LIngen projekttaxa géller for denna person pa detta datum. L&gq till taxa i projektteam med
giltig frdn pa eller fére arbetsdagen.”

~Ingen medarbetartaxa géller detta datum. L&gg till taxa under Medarbetare med giltig fran
pa eller fére arbetsdagen.*

~limtaxan matchar inte servern. Uppdatera sidan och férsék igen.*”
LJlimtaxan kunde inte faststéllas.”
LAnvdndare krdvs“/ ,Anvdndaren hittades inte”

14.14.8 Avriakning (server)

,Ogiltig eller utgangen férhandsgranskning. Kér férhandsgranskningen igen.*
,Denna bekréftelse har redan anvénts. Kér férhandsgranskningen igen.*”
,Valj vilken faktureringsstatus som ska &dndras (t.ex. alla éppna poster).”
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,Okéand avrdkningsatgard”/ ,Ogiltig faktureringsstatus*”

» Framgang: ,Faktureringsstatus uppdaterad.”

,[FOr manga poster i en operation (grdns %s). Begrdnsa datumintervallet och kér i omgangar.”

14.14.9 Filer, kunder, medarbetare

,Fil raderad framgangsrikt“/ ,Filuppladdning misslyckades. Kontrollera inmatningen och
forsék igen.”/ ,Projektfiler kunde inte laddas.*

~,Kunden hittades inte” /| ,0kdnd kund” / ,Analysdata kunde inte laddas.” / ,Rader-
ingspdverkan kunde inte laddas.”/ ,Metod inte tillaten*”

CustomerCheck: ,Inte ldnkad i CustomerCheck”/ ,CustomerCheck is not available on this
instance.”/ ,Linked CRM company: %s"“ (engelska om ej 6versatt)

~,Medarbetare hittades inte*/ ,Medarbetare kunde inte tilldelas projektet.”/ ,Medarbetare
kunde inte tas bort fran projektet.”

~Projektmedlem borttagen framgdngsrikt“/ ,Projektmedlem kunde inte tas bort.”/ ,Projek-
tmedlem hittades inte*

14.14.10 Atkomst och databas

,Du har ingen atkomst till ProjectCheck.”
~ProjectCheck kunde inte initiera sina databastabeller. Kontakta en administratér.”

14.14.11 Mobilapp (licens- och API-fel)

Dessa meddelanden visas i Android-appen eller mobil-API (inte som webbformular) nér licens,
plats eller begaran ar ogiltig:

,Ingen mobillicens lagras pa denna server.”

~Mobillicensen har gatt ut.”

»Ingen mobil plats &r tilldelad dig.*”

»,Din mobil plats éverskrider licensgrédnsen.”

,ProjectCheck Mobile &r inte licensierad foér denna anvédndare.*

,You cannot book time on this project.“/ ,You can only edit your own time entries.”/ ,You
can only delete your own time entries.*

,You cannot settle this project.”/ ,You cannot settle this entry.”/ ,You cannot settle projects.*”
/ ,You cannot preview rates for other users.*”

»This time entry has already been invoiced or paid and can no longer be edited.”/ ,This
time entry has already been invoiced or paid and can no longer be deleted.”/ ,This time
entry can no longer be edited.”/ ,This time entry can no longer be deleted.”

~Excluded time entries cannot be edited from the mobile app.“/ ,Excluded time entries
cannot be deleted from the mobile app.*

»This request was already processed. Refresh and try again.”/ ,This request was already
processed, but a duplicate could not be cleaned up. Refresh and check your entries.*

,LAccess denied.” | ,Please check the highlighted fields.” | ,%s is required”/ ,Duration
must be between 1 and %s minutes.”
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,Date must be YYYY-MM-DD.“/ ,Time must be HH:MM.*/ ,Hours must be a positive
number.”/ ,End time must be after start time.”/ ,Duration must be an integer number of
minutes.”

»Provide durationMinutes or startTime and endTime.“/ ,from must be YYYY-MM-DD.“/ ,to
must be YYYY-MM-DD.*

~Preview token is required.” | ,Settlement changed. Preview again.”/ ,This entry changed.
Refresh and try again.”/ ,That status change is not allowed.*”

L1ime entry not found.”/ ,Project is required.”/ ,Validation failed.”/ ,Invalid billing status
filter.” | ,Invalid client request id.”/ ,Invalid settlement status.”

» Duration must be between 1 and %s minutes.”/ ,%s must be YYYY-MM-DD.“

Engelska meningar star s& i granssnittet nar mobil-API returnerar dem odversatta.

14.15 Exakta systemtexter (platshallare som i appen)

Foéljande rader visas med platshéllare s, %1$s eller {name}. Exempel inom parentes.

14.15.1 Avrakning och listor

.Markera alla fakturerade timmar som betalda”/ ,Alla fakturerade timmar i detta projekt
markeras som betalda.*

LAvrdkningsatgarder fér valda poster”
,%18s poster uppdaterade, %2%s hoppades éver (dndrade under tiden eller inte tilldtna).”
~{applied} poster uppdaterade, {failed} hoppades éver (4ndrade under tiden).*

Lfcount} poster - {hours} tim. - {amount}“/ ,%1$s tim. - %2%s“/ ,Totalt timmar: {hours}“/
~summa: {hours} - {amount}“

LInte betald dnnu: %18$s tim. - %2%s“/ ,{hours} tim. inte betalda dnnu ({amount})*

LBetalt hittills: %s %"/ ,Fakturerat eller betalt: %s %“/ ,Fortfarande ppet: %s %“/ ,,%5%%
invoiced or paid*

JFakturerbar %1%s, overhead %2%s*
,Steg {step} av 2

14.15.2 Projekt, budget, team

~Projektet "%s” skapades framgangsrikt!”/ ,Kunden "%s” skapades framgangsrikt!“
LVisa projekt %s“/ ,Redigera projekt %s”/ ,Radera projekt %s*

LRedigera kund %s”/ ,Radera kund %s“/ ,Radera kund %s (Vélj hur kopplade projekt
hanteras)“/ ,Radera kund (Vélj projekthantering)“

JTilldela om till kund:“/ ,Vélj kund...”/ ,Kunden kunde inte raderas.”

,1a bort %s fran projektet”/ ,Ta bort projektledarrollen frén %s*“/ ,Ta bort projektledarrollen
frén {name}?*

,leammedlem tillagd framgangsrikt® | ,Teammedlem uppdaterad framgédngsrikt® /
sleammedlem kunde inte uppdateras.*

,Denna person finns redan i alla projekt som detta konto kan hantera.*”

»Inga projekt tillgangliga for tilldeining. Behdrighet att hantera projektteam krévs.*
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,Detta projekt anvander prisséttning per person. For att registrera tid méste du vara i teamet
med timtaxa. Be projektledare ldgga till dig under Team.*

LDetta projekt &r arkiverat. Det &r skrivskyddat. Fér att registrera tid eller redigera detaljer,
Ateraktivera till Aktiv eller Pausad med Andra status.*

,Status kan inte &ndras fran %18$s till %2$s. VAl tilldten status eller anvénd Andra status p&
projektsidan.

~Budgetférbrukning fér projektet "%1$s” ar %2%s*
~Projektet "%1$s” ndrmar sig budgetgransen (%2$s anvant)“
LProjektet "%1$s” har éverskridit sin budget med %2%s (%3%s éver)”

LBudget: %1$s%% férbrukad” / ,Budgetférbrukning: %s“/ ,%s total budget”/ ,%s
dterstaende*

L1otal budget (%s)”“/ ,Timtaxa (%s)“/ ,Projekttimtaxa (%s)“/ ,Planeringstimtaxa (%s) —
valfritt“/ ,Standardtimtaxa (%s)“/ ,Ny timtaxa (%s)"“

L~Uppskattad kapacitet (timmar)“/ ,Ange budget och timtaxa for att uppskatta kapacitet.”
LJ1imférdelning: %s”/ ,Kostnadsférdelning: %s*

14.15.3 Tidsinmatningar och installningar

,Tidsinmatningen kunde inte skapas. Kontrollera inmatningen.”/ ,Tidsinmatningen kunde
inte uppdateras. Kontrollera inmatningen.”/ ,Tidsinmatningen kunde inte raderas.”

LDenna post dndrades av ndgon annan under tiden. Ladda om sidan och férsék igen.*
,Ogiltig timtaxa. Uppdatera sidan och férsék igen.”/ ,Oként datum*

,Postkostnad: {entryCost}. Aterstadende budget: {remaining}.“

,Din tidsinmatning pa %18$s (%2$s) dndrades fran %3$s till %4$s.“

Lridsinmatning: %s timmar pa %s“/ ,Tidsinmatning av %s"

,Projekt kunde inte laddas.”/ ,Projekt kunde inte filtreras.”

~Ingen behérighet fér denna atgérd.”

sDina instéllningar kunde inte ldsas.*

LAnvadndaren "%s” finns inte i Nextcloud. Anvénd exakt inloggningsnamn.*

»Gruppen "%s” finns inte i Nextcloud. Anvand exakt gruppidentifierare fran anvdndarhanterin-

gen. 13

,%18s av %2$s platser anvdnda“/ ,Ta bort plats fér %s*

.Denna licens gar ut om {days} dag(ar). Férnya snart fér att undvika avbrott i mobila platser.”
~Projekt markeras som varning ndr budgetférbrukningen nar denna procent.”

~Projekt markeras som Kritiska ndr budgetférbrukningen nar denna procent. Méste vara
hégre &n varningsgrénsen.

LBudgetvarningsgréns (%%)“ ! ,Budgetkritisk grans (%%)“

LUpp till %1$d filer per uppladdning, %2%s vardera. Kérbara filtyper blockeras.”/ ,Upp till
%d filer kan laddas upp &t gdngen.”/ ,Uppladdad av %s*

,Sida %1$s av %2$%s*”
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14.15.4 Skarmlasare och atgardsnamn

Sidatgarder / Projektatgarder / Kundatgarder / Medarbetaratgarder / Tidsin-
matningsatgarder

Visa tidsinmatningsdetaljer / Visa kunddetaljer %s / Visa medarbetardetaljer
%s

Visa tidsinmatningar for %s / Oppna profil for %s / Bekrafta radering av %s

Projekttyper for %s / Projekttyptabell for %s / Visa forklaring av produktivitet-
sanalys

Valj post mellan %1%$s, %2%$s timmar / Klicka for att sortera

Dialogtitel med emoji: Fakturerbart arbete / Overhead-arbete / Varfor detta spelar
roll

14.15.5 Ytterligare exakta systemtexter

Foljande rader visas sa i appen (platshallare oférandrade). Korta namn utan citationstecken i
granssnittet visas har ordagrant.

,%18s - %2%s”
»%d Tage*”
» %S aktiv”

, %S ist jetzt Projektmanager und kann Stunden dieses Projekts als in Rechnung gestellt
oder bezahlt markieren.*

, %S ist jetzt normales Mitglied und kann Stunden dieses Projekts nicht mehr abrechnen.”
,%S must be YYYY-MM-DD.*

»%5% % paid*

,%5% % verwendet*

,%sh verbleibend (Schétzung)”

LDie Zugriffsbeschrdnkung ist derzeit aktiv. Benutzer, die nicht in den Zulassungslisten
stehen (und keine Systemadministratoren sind), kénnen ProjectCheck nicht nutzen — ein-
schlieBlich dieser Seite, falls Ihr Konto betroffen ist.“

,Vertrdge, Briefings oder andere Dokumente hinzufiigen — ziehen und ablegen oder Enter
driticken zum Auswéhlen.”

»%d Benutzer wurden dem Projekt hinzugefiigt”
~Nach diesem Eintrag ldge die Budgetauslastung bei {usage}. Zusétzliche Kosten: {cost}.*”

,Sind Sie sicher, dass Sie %s I6schen médchten? Diese Aktion kann nicht rickgdngig
gemacht werden.”

Storniert”
JAndern“

,Legen Sie fest, wie abrechenbare Stunden berechnet werden. Anderbar, bis jemand Zeit
auf dem Projekt erfasst.”

,Steuern Sie, wer ProjectCheck sieht und nutzen darf, setzen Sie delegierte App-
Administratoren und passen Sie App-Standardwerte an. Nextcloud-Systemadministratoren
haben stets vollen Zugriff.*
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,Satz konnte nicht gespeichert werden. Bitte Eingaben prtifen.*

,Legen Sie zuerst ein Projekt an oder lassen Sie sich einem aktiven oder pausierten
Projektteam hinzuftigen.

JKunde #%s"
JKunde: %s*

LStandard-Stundensatz fir neue Projekte im Modus ,Ein Satz fir das ganze Projekt”.
Mitarbeitenden- und personenbezogene Projektsdtze haben eigene Einstellungen.*

sDirectory search is unavailable. Existing app administrators are kept; contact a Nextcloud
administrator if you need to change this list.”

LDirectory search is unavailable. Existing selections are kept; contact a Nextcloud adminis-
trator if you need to change who may use the app.*”

, %S herunterladen”

.~Jede Aktion zeigt vorher, wie viele Stunden betroffen sind. AbschlieBen braucht zwei
Bestétigungen — offene Stunden werden in Rechnung gestellt, danach als bezahlt markiert.
Es gibt keinen Shortcut, der ,In Rechnung gestellt” tiberspringt.*

,Tragen Sie einen Projekt-Stundensatz gréBer 0 ein, um Budget-Anderungen zu speichern.
Name, Beschreibung, Zeitraum, Status und andere Felder kénnen Sie trotzdem speichern.”

»,Geben Sie einen Stundensatz fir diese Person ein, bevor Sie sie dem Projekt hinzufigen.*”
,Fehler: %s"

.Keine Stundenschéatzung — Kosten nutzen den Satz je Person. Optionalen Planungssatz
am Projekt hinterlegen, um Kapazitét zu schétzen.*

LInformation:*

,Fakturiert (Zahlung ausstehend): %s % %"

»In Rechnung gestellt am %s*

~Fakturiert oder bezahlt: %s % %"

,Linked CRM company: %s*

» %S zum Projektmanager machen®

~INever type a raw user id. Directory search must be available to change this list.”
~Never type a raw user id. System administrators always keep access."

~Neue Projekte kbnnen nicht direkt archiviert angelegt werden. Legen Sie ein aktives Projekt

“ 4

an und wéhlen Sie auf der Projektseite ,Archivieren®.

~Keine offenen Stunden mehr zum In-Rechnung-Stellen. Weiter mit In Rechnung gestellt —»
Bezahlt.”

»Eine oder mehrere Dateien liberschreiten das Limit von %s pro Datei.”

.Es werden nur Projekte angezeigt, auf die Sie Zeit buchen kénnen. Projekte mit per-
sonenbezogenem Stundensatz erfordern eine aktive Teammitgliedschaft mit eigenem
Stundensatz.”

,Offnet sich in Excel und anderen Tabellenkalkulationen®
»Organisationsstandard: %% %"

,Uberschreitung um %s"
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L,Bezahlt am %s"
,Bisher bezahlt: %s % %"

»Flgen Sie den vollstdndigen Schilissel aus lhrer Lizenz-E-Mail ein. Zeilenumbriiche sind
in Ordnung.*

LZahlungen laufen immer zuerst iber ,In Rechnung gestellt“— es gibt keinen Shortcut von
Offen zu Bezahlt.”

Wer auf diesem Projekt Zeit erfassen kann. Die Sétze richten sich nach der gewéhlten
Bewertungsart oben.*”

LPlanungssatz nur flir Kapazitdtsschatzung — abgerechnete Kosten folgen der gewéhlten
Bewertungsmethode.

,Bitte geben Sie eine gliltige Zahl ein“
LProjekt: %s*

,Die Suche war nicht méglich. Melden Sie sich erneut an, kehren Sie auf diese Seite zurtick
und versuchen Sie es noch einmal (Sitzung méglicherweise abgelaufen).”

~Durchsuchen Sie das Nextcloud-Benutzerverzeichnis und wéhlen Sie genau ein aktives
Konto aus. Bereits zugewiesene Projektmitglieder werden ausgeblendet.”

Wéhle unten Eintrdge aus und entscheide, was mit ihnen passiert. Zahlungen laufen immer
zuerst Uber ,,In Rechnung gestellt’. Um alle passenden Eintrdge auf einmal abzurechnen,
filtere Abrechnung auf Offen, In Rechnung gestellt, Bezahlt oder Nicht abrechenbar.“

LJAusgewdhlt:“

,Schritt 1 von 2: alle offenen Stunden in Rechnung stellen. Nach der Bestétigung priifen
Sie die in Rechnung gestellten Stunden, bevor sie bezahlt werden. Der Rechnungs-Schritt
wird nicht tbersprungen.”

,Noch offen: %s %%"

,Die ProjectCheck-Web-App bleibt immer kostenlos. Eine PC2-Lizenz schaltet namentliche
Plétze fir die offizielle ProjectCheck-Mobile-Begleit-App Ihrer Organisation frei.”

,Die Antwort war ungdltig. Laden Sie die Seite neu und versuchen Sie es erneut, oder
wenden Sie sich an lhren Serveradministrator, falls das weiterhin vorkommt.“

,Dieser Eintrag wurde in Rechnung gestellt oder bezahlt und ist daher gesperrt. Bitte einen
Projektmanager bitten, ihn wieder zu 6ffnen, falls etwas korrigiert werden muss.*

sDieser Eintrag wiirde das Projektbudget um {amount} berschreiten.”
Ldieses Element*

»In diesem Projekt hat jedes Teammitglied einen eigenen Stundensatz. Person suchen,
Satz eintragen, dann hinzuftigen.”

,Dieses Projekt nutzt personenbezogene Sétze. Projektteam-Seite éffnen und Person mit
Satz hinzufigen.”

,Dieses Projekt verwendet |hren organisationsweiten Mitarbeiter-Stundensatz. Stellen Sie
sicher, dass fiir Sie am Arbeitstag ein Satz hinterlegt ist.”

.Dieser Zeiteintrag wurde bereits in Rechnung gestellt oder bezahlt und kann nicht mehr
geldscht werden. Bitte zuerst einen Projektmanager bitten, ihn wieder zu éffnen.”
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,Dieser Zeiteintrag wurde bereits in Rechnung gestellt oder bezahlt und kann nicht mehr
bearbeitet werden. Bitte zuerst einen Projektmanager bitten, ihn wieder zu éffnen.*

LDieser Zeiteintrag wurde inzwischen von jemand anderem gedndert. Bitte neu laden und
erneut versuchen.”

LAUF dieses Projekt kann keine Zeit gebucht werden. Nur ,Aktiv*- und ,Pausiert”-Projekte
nehmen neue Eintrdge an; reaktivieren Sie ein archiviertes Projekt bei Bedarf.*

»ZU viele Eintrdge auf einmal (mehr als {cap}). Zeitraum eingrenzen und den Rest danach
erneut ausftihren.”

,Zu viele Eintrdge in einem Vorgang (Limit %s). Zeitraum eingrenzen und in Teilen aus-
fihren.”

,ZU viele Zeilen ftir den Export (Limit %s). Bitte Filter eingrenzen und erneut versuchen.”
~Kosten gesamt”

,Gesamt: %s”

~Benutzerkennung*

LIhre Einstellungen konnten nicht gespeichert werden. Bitte versuchen Sie es erneut.”
Wird ausgefihrt...”

,Sie kénnen nur Ihr eigenes Mitarbeiterprofil 6ffnen, sofern Sie kein Administrator sind.*

14.15.6 Validering, export och andra systemtexter

Webblasare- och servertexter som utdver féregadende listor visas i granssnittet (platshéllare
oférandrade).

,%nN entries updated.”
,%nN entry updated.”
,%n Rechnung”

,%n Rechnungen*

»%n passende Eintrage*
,%n passender Eintrag”
,%n Uberféllig“

LDer Kundenname muss 2-50 Zeichen lang sein und darf nur Buchstaben und Leerzeichen
enthalten”

,Das Datum muss in der Zukunft liegen*
,Das Datum muss in der Vergangenheit liegen*

,Directory search is unavailable. Existing selections are kept; contact a Nextcloud adminis-
trator if you need to change allowed groups.*

LFormular ist glltig und kann gesendet werden*
~,Muss mindestens %s sein*”

,Muss mindestens %s Zeichen lang sein”
LDarf héchstens %s sein”

LDarf héchstens %s Zeichen lang sein”

,Bitte geben Sie ein gliltiges Datum ein*
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,Bitte geben Sie eine gliltige Telefonnummer ein*

,Bitte geben Sie eine gliltige Uhrzeit ein (HH:MM)*

,Bitte geben Sie eine gliltige Zeiterfassung ein (HH:MM)*
,Bitte geben Sie eine gliltige URL ein*”

,Bitte geben Sie einen gliltigen Wert ein”

»Der Projektname muss 3-50 Zeichen lang sein und darf nur Buchstaben, Zahlen, Leerze-
ichen, Bindestriche und Unterstriche enthalten*

LDieser Kunde ist inaktiv und kann keinen neuen Projekten zugewiesen werden*
,Diese Zeiterfassung liberschneidet sich mit einem vorhandenen Eintrag”
LDieser Zeiteintrag wirde das Projektbudget liberschreiten®

,Die Zeiterfassung muss mindestens %s Minuten betragen*

,Die Zeiterfassung muss zwischen %s und %s Stunden liegen*”

,Die Uhrzeit muss zwischen %s und %s liegen*

,Die Uhrzeit muss innerhalb der Arbeitszeiten liegen (8—18 Uhr)“

L,Unbekannte Validierungsregel*

LUploaded %n file.” | ,Uploaded %n files.” (englisch, falls unibersetzt) — Ubersetzte
Mehrzahl: ,Eine Datei hochgeladen.”/ ,%n Dateien hochgeladen.*

,%n Eintrdge ausgewéhlt”/ ,%n Eintrag ausgewé&hit”

,%n ausgewdhlte Eintrdge werden (ibersprungen, weil diese Anderung aus dem aktuellen
Status nicht erlaubt ist.“/ ,%n ausgewéhlter Eintrag wird iibersprungen, weil diese Anderung
aus dem aktuellen Status nicht erlaubt ist.”

,%n passende Eintrdge auf ,{target}“ setzen?“/ ,%n passenden Eintrag auf ,{target}”
setzen?”

,Der Benutzer kann diesem Projekt nicht zugewiesen werden*
LValidierungsfehler aufgetreten”

14.15.7 Ytterligare live-texter fran katalog och validering

~fname}” ist ausgewdhlt. Driicken Sie unten Speichern, wenn Sie fertig sind.*
,%d Elemente wurden erfolgreich verarbeitet.”
,%d Elemente erfolgreich verarbeitet, %d fehlgeschlagen.*

,2%5 ist auf Ihrer Nextcloud kostenlos (AGPL). Fehler und Ideen tber GitHub bleiben willkom-
men — das gehért zur kostenlosen Open-Source-Pflege. Wenn Ihre Organisation planbare
Hilfe mit Rechnung braucht — oder offizielle Mobile-Lizenzen — wéhlen Sie unten eine
Option:*

,2%5 ist auf Ihrer Nextcloud kostenlos (AGPL). Fehler und Ideen tber GitHub bleiben willkom-
men — das gehért zur kostenlosen Open-Source-Pflege. Wenn Ihre Organisation planbare
Hilfe mit Rechnung braucht, wéhlen Sie unten eine Option:*

Weiteren hinzufiigen*
LZur Liste hinzugeftigt und ausgewéhlt.“
LZeit anpassen”
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~Ein Fehler ist aufgetreten®
sErscheinungsbild und Barrierefreiheit*
,Sind Sie sicher, dass Sie I6schen méchten”
~.Massenvorgang abgeschlossen*
~.Massenaktion teilweise abgeschlossen*”
LVerlauf I6schen”

~Benachrichtigung schlieBen*

LAKktion bestétigen*”

~Kunde wird angelegt..."”

~,Kunde "%s” wurde gelbscht.”

,Kunde "%s” wurde erfolgreich aktualisiert.”
L.Kunde erstellt”

~Kunde erfolgreich erstellt”

~Kunde geléscht*”

~Kunde aktualisiert*

~Kunde erfolgreich aktualisiert”
~Mitarbeiterinformationen*

,Bitte einen Kundennamen eingeben.
,Fehler beim Uberpriifen der Budgetauswirkung*
~Fehler beim Léschen des Projekts”

~Fehler beim Laden der Budgetinformationen*
~Fehler beim Laden der Projekte*

L{fcount} Kunden exportiert”

Lfcount} Mitarbeitende exportiert”

L{count} Eintrdge exportiert”

sfcount} Projekte exportiert”

LUnglltiges Format*

,Nachrichtenverlauf*

LINachrichtenverlauf wurde geléscht.”
Netzwerkantwort war nicht OK*

,Né&chster Monat*

.Kein Nachrichtenverlauf gefunden.

~Keine Projekte fiir diesen Kunden gefunden*

,Hier werden nur Projekte angezeigt, die Sie verwalten ddrfen.*

Kalender 6ffnen”

,Seitennavigation”

,Bitte geben Sie das Datum im Format tt. mm.jjjj ein.”
,Vorheriger Monat*
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* ,Projekt "%s” wurde geldscht.”

* ,Projekt "%s” wurde erfolgreich aktualisiert.”
* Projekt geléscht*

* ,Projektstatistiken®

* ,Projekt aktualisiert”

e ,Diesen Fehler melden“
 ,Fehlgeschlagene erneut versuchen*

* ,Projekt speichern, um fertig zu sein.”
 ,Beschreibungen, Projekte oder Kunden durchsuchen*”
* ,Server-Administration*”

* ,Konflikte anzeigen*

» ,Kunden anzeigen*

 ,Eintrag anzeigen®

 Fehler anzeigen*

* ,Ergebnisse anzeigen*

» ,Benutzer anzeigen”

* ,%s ist auf Ihrer Nextcloud kostenlos (AGPL). GitHub-Issues ftir Fehler und Ideen bleiben
willkommen. Wenn Sie planbare Unterstlitzung mit Rechnung mdéchten — Einrichtung,
Stundenkontingent, Auftragsentwicklung — oder die offizielle Mobile-App:*

* ,%s ist auf Ihrer Nextcloud kostenlos (AGPL). GitHub-Issues fiir Fehler und Ideen bleiben
willkommen. Wenn Sie planbare Unterstitzung mit Rechnung méchten — Einrichtung,
Stundenkontingent oder Auftragsentwicklung:*

14.15.8 Installningar (kvarvarande engelska texter)

Vissa anteckningar i Nextcloud-admin och appinstéliningar ar odversatta i denna version, t.ex.
~Search by name or login, then pick. Never type a raw user id.“, ,Never type a raw group id.
Directory search must be available to change this list.”, ,These people can open ProjectCheck
settings. System administrators always keep access. Search and pick — never type a raw user id.”,
Selected groups. Spara-knappar: Administratoren speichern. Sidtitlar ProjectCheck
— Einstellungen / ProjectCheck: Zugriff und Standardwerte / App-Standardwerte.

14.16 Schemaunderhall

Vid databasuppgraderingsproblem kan administratéren se underhallsvarningar — be Nextcloud-
administratéren kéra occ upgrade. Anvandarsida: ,ProjectCheck kunde inte initiera sina
databastabeller. Kontakta en administratér.”
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15 Atkomst nekad och l3sta tillstand
15.1 Ingen appatkomst

Om ditt konto inte finns pa tillatelselistan (vid aktiv begransning) och du inte &r system- eller
appadministratér visar ProjectCheck:

Q, Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ..

Acceso denegado

No tienes acceso a ProjectCheck.

1. 1 — Rubrik Atkomst nekad med forklaring.
2. 2 — Ga till Nextcloud leder tillbaka till startsidan (applist utan ProjectCheck).
Testkonto fér dokumentation: pc_manual_denied (medvetet inte pa allowlistan).

15.2 Instdllningar utan behodrighet

Projektmedlemmar och ledare utan app-admin-roll ser ingen Installningar i navigeringen.
Direkta URL:er till installningssidor leder ocks4 till Atkomst nekad.

15.3 Last tidsrapport (fakturerad/betald)

Efter status Fakturerad eller Betald ar redigering och radering inaktiverade:
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Q_ Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

Entradas de tiempo

Realice un seguimiento y administre sus entr:

@ Entradas de tiempo
ry filtrar

Tipo de Liquidacién

Todos los tipos . Todos |

(O Abierte 63 h 6.038,68 CHF B Facturado

Ninguna entrada seleccionada

Proyecto

21.08.2026 Handbuch-Demo

20.08.2026  adsfewar

+ Agregar entrada de tiempo

Usuario

Todos los usuarios

De

mmy/dd/yyyy

© Restablecer filtros

Cliente Usuario

Bachus AutoCust root
1786379014950
Landeshauptstadt

root
Kiel

mm/dd /yyyy

o Exportar

No facturable

~Redigering och radering &r inaktiverade eftersom denna post har
fakturerats eller betalats.“ En projektledare kan Oppna igen, darefter ar redigering méjlig igen.
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16 Export, filer, status och foljeslag-app
16.1 Export (CSV och JSON)

Pa listorna Projekt, Kunder, Medarbetare och Tidposter exporterar du den aktuellt filtrerade
vyn. Menyn har skarmldsarnamnet Exportformat:

m i ProjectCheck Q, Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

ProjectCheck Proyectos

Gestiona tus proyectos y sigue

+ Crear nuevo proyecto
ADMINISTRADOR

DESCRIPCION GENERAL
> Resumen de la cartera

oo Panel
O il pr orid e
Entradas de tiempo

GESTION Estado Prioridad
O lpr susca yectos.. Activo Todas las prioridades
- Tipo de Cliente Liquidacién
R Clertesy o Todos Yo Todos los clientes v Liquidacion: todas
o Empleados
‘© Borrar filtros &, Exportar

GOBERNANZA

. CSV (para Excel)
Ajustes Nombre  Cliente T Presupuesto a Progreso  Facturac
Acceso, polit e

F
esupuesto Tota % Pend
APP COMPLEMENTARIA JSON (para programas) A 0% pagad
na 100% faci

ner la app para otros sistema : Heade 2.3h
. : Bachus AutoCust 17 _AcTivo 23=DUCHE registrad
i o

0,00 CHF
© Ayuda
sad
esupuesto
0,00 CHF

1. Stall in filter och sékning (valfritt).
2. Oppna Exportera.
3. CSV (fér Excel) — ,Oppnas i Excel och andra kalkylprogram®.
4. eller ISON (for program) — ,Maskinldsbara data fér andra system®.
Filen innehaller bara rader som matchar dina filter (inkl. avrdkningsstatus for tidposter).

Vid fér manga exportférfragningar i rad: ,Fér manga exportférfragningar. Vénta en stund och
forsék igen.” Vid fér manga traffar: ,Fér manga rader fér export (grdns %s). Begrénsa filtren och
férsék igen.*

16.2 Nextcloud-s6kning (unified search)
Den globala Nextcloud-sékningen (férstoringsglas 6verst) listar ProjectCheck-traffar under grup-
pen ProjektCheck (internt namn Project Control), om du far anvanda appen:

* ,Projekt: %s“— underrad kort beskrivning eller Ingen beskrivning

* ,Kund: %s“— underrad e-post eller Ingen e-post

« Tidpost: %s timmar pa %s“— underrad beskrivning eller Ingen beskrivning
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Klick dppnar respektive detaljsida i ProjectCheck. Utan appatkomst forblir gruppen tom.

16.3 Projektfiler

[0 Archivos de proyecto

Mantenga atos, resumenes

Suelta archivos aqui para subirlos

Agregue contratos, resumenes u o arrastre y suelte, o presione Entrar

P& projektsidan (redigeringsbehdérighet kréavs):

1. Avsnitt Projektfiler — ,Behall avtal, briefings och andra dokument pa ett stélle tillsammans
med projektet.”

2. Filer via dra-och-slapp pa Slapp filer har for uppladdning (tom zon) eller Slapp filer
for uppladdning (kompakt zon med befintliga filer) eller Lagg till filer / Enter.

3. Granser: upp till 20 filer per atgard, vardera 50 MiB; kérbara filtyper &r blockerade. Total
atgard 200 MiB. Texter: ,Upp till 20 filer per uppladdning, 50 MiB vardera. Kérbara filtyper
ar inte tillatna.”/ ,Du kan ladda upp upp till 20 filer 4t gangen.*

4. Nedladdning via filnamn eller Ladda ner (ny flik). Rad: Uppladdad av namn « datum
storlek.

5. Ta bort per fil — ,Ta bort den hér filen?*“
Tomt tillstand (med uppladdningsratt):
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m s ProjectCheck

ProjectCheck

ADMINISTRATOR

UBERBLICK

Slapp filer har for uppladdning — ,L4gg till avtal, briefings eller andra dokument — dra
och slépp eller tryck Enter fér att vélja.” Variant: ,Ladda upp projektfiler: dra hit och slépp eller
tryck Enter for att vélja.” Om filer redan finns: ,L&qag till fler filer: dra hit och sldpp eller tryck Enter
for att vélja.“ Alternativ dropzon: Slapp filer for uppladdning. Knapp Valj projektfiler att
ladda upp.

Utan uppladdningsrétt: Inga filer uppladdade annu — ,Nar en projektledare ldgger till filer
visas de har.“

Fel: ,Filen hittades inte eller atkomst nekad.“/ ,Filen kunde inte tas bort. Férsék igen.*

16.4 Andra projektstatus

Behériga anvandare éppnar Andra status pa projektsidan (se kapitel 6).

16.5 Aviseringar

Nar en chef &ndrar avrakningsstatus for din tidpost visas ett Nextcloud-meddelande (klocka):
« Amne Avriakning uppdaterad
 Text ,Din tidpost fér %1$s (%2$s) dndrades av %3%s till %4$s."
Klockan lankar till tidpostlistan. Egna statusandringar utléser ingen avisering.
Budgetvarningar (klocka, till behériga roller; katalogtexter, platshallare som i appen):
 ,Budgetvarning: Projekt {project} har natt {percentage}% av budgeten*”
» ,Budget kritiskt: Projekt {project} har natt {percentage}% av budgeten*
 ,Budget éverskriden: Projekt {project} har éverskridit sin budget*
» ,Deadline ndrmar sig: Projekt {project} férfaller om {days} dagar*
 ,Deadline passerad: Projekt {project} &r {days} dagar férsenat”
« Tilldgg: ,Granska projektbudgeten och évervédg atgérder.”
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16.6 Aktivitetslogg

ProjectCheck skriver till Nextclouds aktivitetsfléde (Activity-appen) med dessa exakta platshallare:
» {actor} skapade projekt {project}”
» {actor} uppdaterade projekt {project}*”
* {actor} tog bort projekt {project}”
* .{actor} &ndrade status for projekt {project} till {status}*“
» {actor} registrerade {hours} timmar pa projekt {project}”
* {actor} uppdaterade tidpost i projekt {project}”
« ,{actor} tog bort tidpost frdn projekt {project}”
* {actor} skapade kund {customer}“
» {actor} uppdaterade kund {customer}*
» {actor} tog bort kund {customer}“
* {actor} tog bort {member} fran projekt {project}”
 {actor} &ndrade avrédkningsstatus fér en tidpost till {status}*”
 {actor} &ndrade avrdkningsstatus fér flera tidposter till {status}”
* {actor} &ndrade projektroll fér {member} till {status}*
» ,Projekt {project} har natt {percentage}% av budgeten*

Tillaggsrader per handelse: ,Beskrivning: {description}/ ,Andringar: {changes}*/ ,Anteckning:
{note}*.

16.7 Skaffa appen (Android)

m i ProjectCheck Q  Busca aplicaciones, archivos, etiquetas, mensajes ...

ProjectCheck Obtener la app
e Aplicacién Android oficial: funciones y descarga en Google Play

DESCRIPCION GENERAL

oo Panel
00 Estad t

ProjectCheck Mobile

Entradas de tiempo

GESTION

O Pm}/ectos .

o Clientes
La lier or

o, Empleados
& Miembros del e

Qué puede hacer
© Registrar tiempo desde el teléfono
F

Ver sus proyectos
APP COMPLEMENTARIA
0 Obtener la app
App de Android en Google Play
Vigilar presupuestos
Det S BTRE
® Ayuda
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Navigering Féljeslag-app — Skaffa appen. Sidhjalp: ,Officiell Android-app — funktioner
och nedladdning via Google Play.“ Kicker Officiell Android-foljeslagare, titel ProjectCheck
Mobile.

Intro: ,Den officiella Android-appen ansluter till denna Nextcloud. Registrera tid och 16l projekt-
framsteg fran mobilen — arbetet stannar pa din server.”

 Knapp Nu pa Google Play (6ppnar Google Play i ny flik).

* Notis: ,Pa Google Play. Din organisation licensierar officiella mobila platser — webbappen
forblir gratis.*

16.7.1 Vad du kan gora

Que puede hacer

0 Registrar tiempo desde el teléfono
._-. |. e | _ Ty o T 2 -

presupues

Ver sus proyectos

Inicio de sesion seguro

Usa el Login Flow de Nextcloud: su contrasefia

Registrera tid fran mobilen ,Registrera tidposter pa plats. Projekt, kunder och budgetar
stannar pa denna Nextcloud.”

Se dina projekt ,Oppna samma projekt som i webbldsaren — status och &terstdende budget
féljer med.*

Budget i koll ,Upptick dverskridanden innan du &r tillbaka vid skrivbordet.“

Saker inloggning ,Anvénder Nextcloud-inloggningsflédet — ditt huvudIésenord sparas aldrig
i appen.*“

Nedtill (om konfigurerat): Produktsida och Integritet for mobilappen — vardera ny flik.
Lankgruppen har skarmlasarnamnet Mer information.

Det inhemska appgréanssnittet omfattas inte av denna webbhandbok. Mobil atkomst kraver en
tilldelad licensplats (kapitel 13.4).
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17 Hjalp, feedback och support

Langst ned i vanster navigering finns knappen Hjalp. Ett klick dppnar en meny med tre feed-
backlankar. Denna kontroll syns pa varje ProjectCheck-sida — oavsett roll.

17.1 Rapportera fel

Rapportera fel 6ppnar ditt e-postprogram med ett férberett meddelande till projektteamet.
Appen fyller automatiskt i kontext (appnamn, version, sida). Ingen svarsgaranti.

17.2 Foresla forbattring

Foresla forbattring dppnar ocksa e-post — den har gangen for idéer och funktionsénskemal.

17.3 Oppna GitHub Issues
Oppna GitHub Issues 6ppnar den offentliga issue-trackern i en ny flik. Tillaggstexten i

navigeringen: ,(6ppnas i en ny flik)".

17.4 Notis under lankarna

,E-post utan svar-SLA. Fér bokningsbar hjélp, anvédnd Hjalp och support.”

Planerbar support pa faktura finns under Installningar — Hjalp och support (endast app-
/systemadmin) — se kapitel 13.5.

17.5 Vad dessa lankar inte gor

+ De skickar inte data tyst i bakgrunden.
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» De andrar inte installningar eller projekt.
* De ersétter inte Nextcloud-administratren i er organisation.
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18 Tillganglighet och anvandning

ProjectCheck féljer WCAG 2.1 AA (se &ven automatiserade A11y-tester i appens utveckling).

18.1 Hopp-lankar

Varje sida bérjar med:
+ Hoppa till huvudinnehall
+ Hoppa till navigering

Dessa lankar blir synliga sa snart de far tangentbordsfokus.

18.2 Tangentbord

» Tab / Shift+Tab — flytta fokus mellan interaktiva element.
» Enter / Mellanslag — aktivera knappar och lankar.

» Escape — stdng modala dialoger (lagg till team, ta bort, avrékning, produktivitetsférklaring,
ta bort licens). P4 tidsrapportens detaljsida: tillbaka till listan om ingen dialog ar éppen.

+ Ctrl+E eller Cmd+E pa tidsrapportens detaljsida — 6ppna redigering.
» Ctrl+Backspace eller Cmd+Backspace — tilloaka till tidsrapportlistan.
+ Piltangenter — i tabeller och listor dar det &r avsett.

 Synligt fokus (: focus-visible) — konturer tas inte bort.

18.3 Skarmlasare

 Navigering med aria-label ProjectCheck-navigering.

lkonknappar har aria-label (t.ex. Stdng, Radera, Vaxla mobilmeny).

Formularfalt med beskrivande aria-describedby-texter.

Statusmeddelanden via role="status" och aria-live="polite".

* Dialoger med role="dialog" och aria-modal="true" (fokusfélla, Escape).

18.4 Mobilvy

Knappen Meny ( Vaxla mobilmeny) éppnar sidofaltet som en lada. Stédng: Meny igen,
Escape eller tryck utanfor.
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Under ~1024 px bredd visas installningsundersidor &ven som chip-rad Installningssidor (kapi-

tel 12).

Mijuk tangentbord: inmatningsfalt forblir synliga (visual viewport-hjalp).

18.5 Datumfalt (kalender)

Datumfalt (tidsrapport, projektperiod, avrakningsfilter, giltig fran) éppnar en kalender via Oppna
kalender. Aria: Foregaende manad / Nasta manad. Ogiltig inmatning: ,Ogiltigt datum*/

,Datumet far inte ligga i framtiden”/ ,Ange datumet i formatet dd.mm.a4aa."

18.6 Teman

ProjectCheck anvander Nextcloud CSS-variabler och anpassar sig till serverns ljusa/mérka och
hégkontrastteman. Det finns ingen egen vaxel i appen — tema under Nextcloud Utseende och

tillganglighet.

Anvandarhandbok
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19 Vvanliga fragor (FAQ)

Varfor ser jag inte alla projekt? Du ser bara projekt du skapat, tilldelats som teammedlem,
eller — som app-admin — alla.

Varfor kan jag inte skapa ett projekt? Endast app- och Nextcloud-systemadministratérer far
skapa projekt och kunder.
Varfér saknas menypunkten Installningar? Endast app-admins ser gruppen Governance.

Varfor kan jag inte langre redigera en tidsrapport? Antingen tillhér den inte dig, eller den
ar fakturerad/ betald. Managers kan Oppna igen.

Kan jag markera 6ppna timmar direkt som betalda? Nej— évergangen maste gé via Fak-
turerad.

Skickas fakturor? Nej. ProjectCheck hanterar bara interna statusar. Fakturadokument skapar
du i InvoiceCheck (kapitel 11.3). Knapparna Fakturera alla 6ppna... &ndrar bara status
i ProjectCheck.

Hur kommer timmar fran ArbeitszeitCheck? Nar ProjectCheck-anslutning i Arbeit-
szeitCheck ar pa kan medarbetare véalja ProjectCheck-projekt vid stampling eller i tidsrap-
porter. Avslutad tid skapar avrakningstimmar i ProjectCheck (kapitel 11.2). | ProjectCheck
ser posterna ut som vanliga tidsrapporter.

Hur bestams timtaxan? Serversidan fran taxalage (projekt / medarbetare / personlig) och
giltighetsdatum i taxahistoriken.

Vad ar admin-override vid tidsrapporter? App-/system-admins far boka tid pa projekt med
lage Projekt eller Medarbetare utan teammedlemskap — med synligt meddelande i gréanss-
nittet.

Hur far jag mobil atkomst? App-admin tilldelar licensplats; installera appen fran Hamta ap-
pen.

Hur andrar jag budgettrosklar bara for mig? Nextcloud-anvandarinstallningar —  Pro-
jectCheck — trésklar.

Varfor kan jag inte langre dndra taxaldage? Efter férsta bokade timmen férblir Iaget fast sa
historiska taxor stammer.

Varfor borjar en post som «ej fakturerbar»? For projekttyper Administration, Méten, Internt
eller Utbildning satter ProjectCheck startstatus till exkluderad.

Kan jag boka tid i framtiden? Nej. Datumfaltet accepterar endast till och med idag.

Vad betyder «Annu inte betald»? Summa av éppna plus fakturerade timmar — annu inte
markerade som betalda.

Hur exporterar jag bara filtrerade rader? Sétt filter, sedan Exportera — CSV eller JSON.
Exporten féljer aktuellt filter.

Varfor ser jag «Inga projekt hittades» trots att projekt finns? Ett sdk- eller statusfilter
matchar inte. Rensa filter aterstéller allt.
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Vad hander nar en kund med projekt raderas? Dialogen kraver en raderingsstrategi: Be-
grédnsa (standard, bara utan projekt), Kaskad (kund plus alla projekt) eller Tilldela om
(projekt till annan kund).

Var rapporterar jag ett fel? Navigering Hjalp — Rapportera fel (e-post, utan svar-SLA)
eller Oppna GitHub Issues.

Kan jag ta bort licensen utan att forlora webbappen? Ja. Bekraftelsedialogen sager ut-
tryckligen: mobila platser upphdr direkt, webbappen forblir gratis.

Varfér ar «Portfolio overview» pa engelska? Den titeln &r s& i granssnittet. Ovriga kontroller
i projektlistan &r dversatta.

Varfor ar vissa formularrubriker pa engelska? Flera vikbara avsnitt finns inte an i sv. json
och visas sa: More about this project, Classification & priority, Budget impact,
Rate & total (set by server), Portfolio overview. Intilliggande falt &r 6versatta.

Vad betyder budgetpaverkan vid bokning? Efter projekt- och timval visar Budget im-
pact total/anvant/kvarvarande budget. Varningar om posten skulle éverskrida budget eller
tréskel — posten kan anda sparas (varningen blockerar inte).

Kan jag vid avslut bara ta med vissa dagar? Ja. | bekréaftelsedialogen finns Inkludera en-
dast ett datumintervall (valfritt) med Fran/ Till. Tomt = alla datum.

Vad gor de tre knapparna pa projektavrakning? Fakturera alla 6ppna... sitter 6ppna
till fakturerade. Markera alla fakturerade som betalda... satter fakturerade till betalda.
Avsluta (fakturera, sedan betala)... gér bada i tva bekraftelser.

Hur begransar jag appen till grupper? Instillningar — Atkomst: alternativ Begransa
vem som far anvanda ProjectCheck, sok sedan grupper (min. 2 tecken) och lagg till
som chips. Systemadministratérer ingar alltid.

Vad betyder «Endast synliga data» pa kundsidan? Du ser bara projekt och statistik fér den
kunden som ditt konto har dtkomst till — inte hela organisationen.

Vad betyder kontextraden pa projektsidan? Region Projektkontext: kund, status, pris-
sattning och budgetstatus pa en gadng — skrivskyddad.

Hittar jag projekt via Nextcloud-s6k? Ja. Global stk listar Projekt: ..., Kund: ... och
Tidsrapport: ...timmar pa ... om du har ProjectCheck-atkomst.

Var ser jag ProjectCheck pa Nextcloud-dashboard? Widget ProjektCheck ( Project
Control): upp till sju projekt, rad ,Budget: %1$s%% anvént”, Visa alla projekt och
valfritt Lagg till projekt. Synlig bara om kontot far anvanda appen och widgeten ar aktiv
under Anpassa.

Vad ser jag utan internet? Sidan Du ar offline / ProjectCheck offline med Foérsok igen
och Kontrollera anslutning. Det mesta kraver natverk.

Vad ar de korta meddelandena uppe till héger? Toasts efter spara/radera. Vissa titlar ar
fortfarande pa engelska ( Time Entry Created m.fl.). Valfritt Meddelandehistorik.

Vilka occ-kommandon finns? Endast fér server-admins:  projectcheck:settlement-
recompute OCh projectcheck:upgrade-backup — inte i webbappen.

Varfor finns texter i bilagan som jag inte ser? Appen levererar en komplett versattningsfil.
Kapitel 21 citerar varje svensk strang, aven fran aldre formular. Aktuella skarmar finns i
tidigare kapitel.
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20 Ordlista

Tillatelselista Anvandare och grupper som far anvanda appen nar atkomstbegransning &r aktiv.
Avrakningsstatus Status fér en tidsrapport: Oppen, Fakturerad, Betald, Exkluderad.

Appadministratér Delegerad administratdr i ProjectCheck; hanterar policyer och ser alla pro-
jekt.

Foljeslagsapp Officiell Android-app (kraver mobil licens).

CustomerCheck Valfri systerapp (CRM); kan lanka kunder.

Giltig fran Datum fran vilket en timtaxa galler i taxahistoriken.

Raderingsstrategi Vid kundradering: Begransa, Kaskad eller Tilldela om.
Manager Projektroll med avrakningsrattigheter pa projektet.

Member Projektroll utan avrakningsrattigheter; tidsregistrering pa tilldelade projekt.
Annu inte betald Oppna plus fakturerade timmar som &nnu inte réknas som betalda.
Ej fakturerbar Avrakningsstatus excluded — réknas inte som fakturerbart arbete.
Portfolio overview Vikbara nyckeltal pa projektlistan (engelsk Ul-titel).
Produktivitetsanalys Jamforelse av fakturerbart arbete och overhead 6ver ar.
Settlement / Avrakning Internt fléde for att markera fakturerade/betalda timmar.
Plats Mobil licensplats for ett Nextcloud-konto.

Taxaldge Projekt En timtaxa galler fér hela projektet.

Taxaldge Medarbetare Taxa fran organisationsomfattande medarbetardata.
Taxalage Personlig Varje teammedlem har egen taxa pa projektet.

Admin-override Bokning av app-/system-admin utan teammedlemskap (lAge Projekt eller
Medarbetare), med synligt meddelande.

Vardering Vikbart avsnitt i projektformularet for taxalédge (projekt / medarbetare / personlig).
Budget impact Engelsk titel f6r budgetférhandsvisning i tidsrapportformuléret.
Classification & priority Engelskt vikbart avsnitt for prioritet, projekttyp och kategori.
Close-out Tvastegsavrakning pa projektniva: forst fakturera, sedan markera som betald.

ArbeitszeitCheck Valfri systerapp fér narvaro och stdmpling; kan skapa avrakningstimmar i
ProjectCheck (organisationsbrytare ProjectCheck-anslutning).

InvoiceCheck Valfri systerapp for fakturadokument; kunder och éppna timmar kommer fran
ProjectCheck. ProjectCheck visar lankar och 6éppna belopp pa projektsidan.

ProjectCheck-anslutning Organisationsbrytare i ArbeitszeitCheck: aktiverar valfritt projektval
vid stdmpling och i tidsrapporter.

Kapacitet Uppskattade timmar fran budget + timtaxa; endast planering, inte avraknad taxa.
More about this project Engelskt vikbart avsnitt fér kort och 1ang beskrivning.

Nyckeltal Kortrad pa detaljsidor (kund, medarbetare) — inte att férvaxla med dashboardens
Statistikoversikt.
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Tidsrapport Registrerad arbetstid (datum, timmar, projekt, anvandare).

Nextcloud-dashboard-widget Ruta ProjektCheck pa Nextcloud-startsidan (inte appover-
sikten).

Offlinesida Fristdende meddelande utan nat ( Du ar offline).

Toast Kort framgangs-/felmeddelande uppe till hdger; inte Nextcloud-klockan.
Service Worker Webblasarens bakgrundstjanst; levererar offlinesidan och cache.
Avrakningsforlopp Stapel betald / fakturerad / éppen for fakturerbara timmar.
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Fullstandig oversattningskatalog

De féregaende kapitlen beskriver aktuella granssnittet. Dessutom levererar ProjectCheck en tysk
6versattningsfil med ytterligare rader. Vissa kommer fran éldre formular (t.ex. antagningslistor som
fritext), Nextcloud-administratérsfalt eller meddelanden som bara nas via JS-katalogen. For att
handboken ska tacka varje levererad tysk strang star de har ordagrant (platshallare oférandrade).

Om en text inte visas pa skarmen gaéller det aktuella appversionen — inte en saknad funktion.

21.1 Katalog 1

»%n teammedlem®

»%n teammedlemmar*

LVisa avslutade projekt”

LVisa avslutade projekt i projektlistor”

LFakturerbart arbete: kundprojekt, foérséljining, kundsupport, produktutveckling, forskning
och utveckling och andra intdktsgenererande aktiviteter. Overheadarbete: administrativa
uppagifter, méten, interna projekt och utbildningsaktiviteter som inte direkt genererar intékter.*

,~Jamfor fakturerbart kontra omkostnadsarbete for att méta den hdr medarbetarens produk-
tivitet*

~Jamfor fakturerbart arbete kontra omkostnader for att méta produktivitet”
LAVRAKNING*

LAdministratérsinstéliningar sparades*

LJAktiva medarbetare*

JAKtiva projekt*”

LAlla medarbetare*”

»,Se alla medarbetare”

LAlla medarbetare*”

,Bladddra bland alla projekt”

,Visa alla tidposter*

»Inloggad som*

LAntal projekt att visa per sida”

LVisningsalternativ®

LSpara timmar och kostnader fér alla projekt for den hdr medarbetaren”
,Aterstill standardvérden*

LValda grupper*”

~Meddela om projektuppdateringar”

,Ett fel uppstod nér tidsregistreringen skulle raderas*

121



€ projectCheck Contents

L~Anvdndarmeny*

~Behdrighetsproblem — ProjectCheck”

LAnge ett giltigt timtaxa*“

LAnge giltiga éppettider”

,Vénligen korrigera féljande fel”

,Valj ett projekt”

,Brédsmulnavigering*

,Aterstaende budget*

,BUDGET ANVAND*

,Budgetvarningsgréns (procent)”
,Budgetvarningsgrdnsen maste vara mellan 0 och 100“
LAktivera budgetvarningar”

LAktivera budgetsparning och férbrukningsberdkning*
,CSP-testsida”

~Budgeten &r ndra grdnsen. Vénligen vidta dtgarder nu.”

~Formulédret kunde inte behandlas. Férsék igen, eller kontakta administratéren om detta
fortsétter.”

~Projektet har éverskridit sin tilldelade budget. Omedelbara atgérder krévs.*
~Projektet &r férsenat. Uppdatera projektstatusen eller férldng tidsfristen.

,Detta &r kontoinloggningsnamn (inte visningsnamn). SOk, Vélj personer eller éppna
"Manuell inmatning” fér att skriva eller klistra in ett ID per rad.”

L~Uppdateringsintervall fér instrumentpanelen (sekunder)”
LValj filer”

21.2 Katalog 2

,Dra filer hit for att ladda upp*“

,Datum och taxor”

,Datum, budgetanvédndning och planeringstimmar.*
LIntegritetspolicy“

LValj datum*

sInaktiverad”

LDelegerade appadministratérer (ett anvandar-1D per rad)”
.Delegerade anvindar-1D:n fér appadministratérer, ett per rad”

.Servern kunde inte nas fér sékning. Kontrollera nétverket och férsék igen, eller ange
manuellt nedan.

,Servern kunde inte slutféra begédran. Férsék igen. Om problemet kvarstar kan adminis-
tratéren granska serverloggen.*

,Servern kunde inte kéra sékningen. Férsék igen om en stund, eller anvdnd manuell
inmatning nedan.*
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« ,Timtaxan faststélls av projektet och kan inte &ndras”

» ,Teamlistan finns pa projektsidan, inte i detta redigeringsformuldr. Dar ser du vem som fér
registrera tid och med vilken timtaxa.”

 ,Dessa anvdndare kan éppna ProjectCheck-instéllningar och organisationssidan i appen.
Systemadministratérer ingar alltid.*

« Tilldela den hér personen till projekt i ett steg*
» ,L&gg till eller ta bort den hér personen fran projekt”

» ,Dessa personer kan éppna ProjectCheck-instéllningarna och den hér sidan. Systemad-
ministratérer ingdr alltid. Sék, I&ggq till eller anvdnd manuell inmatning; ett inloggningsnamn
per rad.”

» ,Samma instéliningar som i administrationsvyn. Systemadministratérer kan ocksa dndra
detta hdr. Begrdnsade anvédndare &r dolda frdn den évre raden.”

 ,Denna manad”

* ,E-postaviseringar”

* ,Aktivera e-postaviseringar”

- ,Fa e-postmeddelanden fér projektevenemang*

* ,En eller flera filer éverskrider grdnsen pa 50 MB."
 Féll ihop*”

e Intdkt”

* Instéliningar uppdaterades*

* ,Instéllningar sparades”

» ,Féremdl per sida maste vara mellan 5 och 100“
» ,Objekt per sida*

» Vaélj slutdatum*

« ,Visa paminnelse om att logga tidsregistreringer*
* ,Byggt for Nextcloud.*

+ ,SKAPAD AV*

« ,Katalogsbkning r inte tilldten. Om detta &r ovéntat, ladda om sidan eller ange manuellt
nedan.”

* ,Export misslyckades: %s*

. ,,Atgérda fel”

« ,Det gick inte att ta bort projektet. Férsék igen.”

» ,Det gick inte att spara admininstéllningar*

» ,Det gick inte att spara installningar”

» Felkod:*”

 ,Genomférandefrekvens*”

« ,Filtrerar tabellen nedan. Anvand Apply fér att séka pa servern.”

* ,Deadline ndrmar sig*”

» ,L&gq till kontrakt, checklistor eller andra dokument fér att halla allt pa ett stélle.“
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,Fyll i grunduppgifterna och tryck pd Spara en gang ldngst ned. Teamet kan Idggas till efter
sparande.”

21.3 Katalog 3

,For vem det &r och vad det handlar om.*

LAnge slutdatum i formatet dd.mm.aaaa*

LAnge startdatum i formatet dd.mm.4aaa"

»Ange ett namn och tryck Enter eller Sék fér att filtrera listan.”
,Orsak (valfritt)*

~Gruppidentifierare visas i Nextcloud-anvédndarhantering. SOk, vélj eller ange manuellt per
rad.”

~Huvudsektioner*

»Huvudnavigering“

,Byt tema*

~Endast aktiva projekt som kontot far hantera listas har.”

»Hjélp & dokumentation*

~Hjélp (6ppnas i nytt fénster)“

LVanliga uppgifter och genvdgar*

,Jag upplever ett behdrighetsproblem i ProjectCheck. Snéilla hjélp.*
LStandardtimtaxa for tidposter*”

LInterna gruppidentifierare som visas i Nextcloud-grupphanteringen.
LArlig timbank + prioriterat svar — detaljer i offerten / pa var webbplats.“

,Arliga timpaket — Small, Standard eller Premium — med prioriterad e-post fér organisatio-
nen. Detta &r fakturerbar tjdnst — inte en donation. Se paket pa supportsidan.*

sInget valbart projekt hittades. Kontrollera projektstatus och teamuppdrag.
»Ingen beskrivning tillganglig”

»Inga matchningar. Férsék med en annan sbkning, eller anvdnd manuell inmatning nedan.*
»Inga tidposter matchar filtren”

,Inga tidsregistreringer att exportera“

~Konfigurera projektstyrningsinstéllningarna*

~Kontomeny*

,Kritisk budgettréskel (procent)”

,Kritiskt tréskelvdrde mdste vara mellan 0 och 100“

LKritisk tréskel maste vara hégre dn varningstréskeln®

,Kritisk tréskel méste vara mellan 0 och 100*

LVisa kritisk varning ndr budgetférbrukningen nar denna procent”

,Det gdr inte att ta bort kund %s med tillhérande projekt”

~Kund uppdaterad: {customer}*

~Kunden raderad: {customer}”
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~,Kunden &r vald. Ett steg till:*

,Kan inte ta bort kund med tillhérande projekt*
JAktivera kundhanteringsfunktioner”

,Kort beskrivning av projektet”

,Kort beskrivning av projektet (max. 500 tecken)*
LLaddar...”

~Ange vem som far anvdnda appen, vem som kan hantera dessa instéllningar och stan-
dardvérden fér projekt och budgetar. Andringar géller fér alla anvédndare i detta Nextcloud.
Serveradministratérer kan dven redigera detta under Administration. “

,~Ange vem som far anvdnda appen, vem som kan hantera dessa instéllningar och vilka
standardvérden som géller. Andringar géller fér alla anvdndare i detta Nextcloud. Serverad-
ministratérer kan dven redigera detta under Administration. ”

,1arbort...”

LDet gick inte att skapa raderingsmodal”
,Bekréfta borttagning”

~,Manuell inmatning: ett anvandar-ID per rad”

21.4 Katalog 4

~Manuell inmatning: ett anvdndar-1D per rad (appadministratérer)*”
~Manuell inmatning: ett grupp-ID per rad*”

~,Maximalt antal projekt en anvdndare kan skapa*“

~,Maximalt antal projekt maste vara minst 1

~,Maximalt antal teammedlemmar maste vara minst 1“

LAnstéllds arbetsférdelning*”

~,Medarbetardversikt*

,MM/DD/AAAA"

»Mobil navigering”

,Bekréfta borttagning av projektet "%s”? Atgéarden kan inte dngras.*
JFiltrera efter avrdkning*

,IN@r du har sparat, 14gg till team s& att folk kan spdra tid“

,Filtrera efter kund*”

,S0k pd namn eller anvdndar-1D och vélj sedan en person frén listan.”
»Tillbaka till toppen*

,Filtrera efter prioritet”

JFiltrera efter projekttyp”

,Filtrera efter status*”

~-Namn, kontakt och andra uppgifter om denna kund.*”

L~Ange namn, kund och beskrivning*

~.Namn, kund och vad det hédr projektet handlar om.*
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* Ny kund skapad: {customer}*

 Nytt projekt skapat: {project}“

* ,Ange personens Nextcloud-anvédndar-ID (inloggningsnamn).“

* ,Nextcloud anvdndar-ID (inloggningsnamn), inte visningsnamn.*
* ,Nextcloud-kontoinstéllningar*

* ,Inga kunder &nnu.”

e  Anvéandarvillkor”

« Valfritt datumintervall (IAmna tomt for alla tider)”

» Krédvs vid tilldgg i Idge med personbaserad projekttaxa.*

» ,PRIORITET*

« Ett inloggningsnamn per rad. Systemadministratérer har alltid atkomst; de behéver inte
anges hér."”

* ,En gruppidentifierare per rad (som i grupphanteringen i Nextcloud).“
* ,Exakt ett inloggningsnamn per rad (inte visningsnamn).*
* ,Rapportera ett problem*

* ,Produktivitetsanalys Dashboard”

* ,ProjectCheck — organisation*

» ,ProjectCheck huvudnavigering”

* ,Projektets "%s” deadline &r om %d dagar.”

» ,Uppdatera projektinformation®

* Projektet uppdaterat: {project}”

* ,Projektet raderat: {project}*

* projekt, tid, hantering, nextcloud*

* ,Projekt- och tidshantering fér Nextcloud*

* Projektbudgetéversikt”

21.5 Katalog 5

» ,ProjectCheck-instéllningar”

» ,Projektdetaljer och tillhérande information*

+ ,PROJEKTNAMN*

* Projektstatus dndrad: {project} &r nu {status}”
» ,PROJEKTTYP*

« ,Projekttyp analysinstrumentpanel”

* ,Projektets tidslinje*

* ,Procentandel dér budgetvarningar visas*

* Kéllkod”

* ,Snabbatgérder”

» ,Snabb navigering”
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,Steg for att skapa ett projekt”

,Se hur varje anstélld arbetat med olika projekttyper genom &ren*
,1id registreras som administrator”

~Ingen behérighet att utféra denna atgérad.”

,1id kan registreras endast pa projekt med status Aktiv eller Pausad som kontot har dtkomst
till (skapare, admin eller aktivt teammedlem).”

,Kontot ingar inte i projektteamet, men administratérsrollen tilldter registrering av egen tid
hér.“

.Bekréfta aterstéllning av alla instéllningar till standardvérden?*
,Bekréfta borttagning av detta projekt? Atgéarden kan inte dngras.“
~Hur man skapar ett nytt projekt”

~Spara formuléret férst vid &ndringar — éppna sedan teamet.”
LSparar..."”

LStandard fér nya projekt ndr appen inte har ndgon asidoséttning per anvdndare.”
LStandard projektprioritet”

LStandardtimtaxan maste vara stérre 4n 0“

LStandardtid fér inmatningstid (timmar)“

»Standardldngd vid skapande av nya tidposter”

,Valj startdatum®

LUlbka statistik”

,Se till att alla uppgifter &r slutférda innan deadline.

LSpara timmar och kostnader fér alla projekt for denna kund*
sTimtaxa (valfritt)®

slimtaxa (€)"

,Aterstdll s6kning*

,SOks teamlistan?”

,Ska teammedlemmar ldggas till eller tas bort?*

»leammedlemmar hanteras pd projektsidan, inte i detta redigeringsformuldr. Dar kan du
l4dgga till personer, stélla in deras timtaxa och se vem som kan logga tid.*”

,Byt tema*
JStarta timer”

L1ips: spara formuldret forst vid osparade dndringar — sidan kastas bort vid navigering
bort.”

TT/MM/AAAA“

,Fér att undvika fel, anvdnd "Andra status” pa projektsidan: évergangar valideras dar. Arkiver-
ing tar bort projektet fran standardlistan; nya tidposter &r inte méjliga forrdn ateraktivering.

,Oként fel”
,Oqiltigt datumformat (dd.mm.aaaa)"
,Begar forldngning”
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21.6 Katalog 6

LJustera sbkkriterierna eller rensa filtren for att se alla poster.”

LAnvdnd en ISO-kod pa tre bokstdver som EUR, USD eller CHF. Anvdnds éver budgetar,
priser, summor och exporter.”

L~Anvdnda timmar*

,Fullstdndig beskrivning“

»Fran datum*

LVarningstréskeln maste vara ldgre an den kritiska tréskeln*
Lvarningstréskeln maste vara mellan 0 och 100

,Visa varning ndr budgetférbrukningen nadr denna procent*
»Ytterligare supportalternativ*

,Vardet maste vara hégst”

,Vardet maste vara minst*”

LHur de registrerade timmarna pé detta projekt star: 6ppna, fakturerade eller betalda.”
LHur ofta man uppdaterar instrumentpanelsstatistik”

Lt.ex. 75,00°/ ,e.g. 75.00"

,Registrera tid pa aktiva eller pausade projekt dér kontot ingar i teamet. Administratérer
kan &ven registrera tid pa projekt med fast taxa eller organisationens medarbetartaxa utan
teammedlemskap.“

,Logga tid fér denna medarbetare*
Llidsregistrering loggas: {hours} timmar pa {project}”
,Starta tidsregistrering*“
,lidsingdngspdminnelse*

JAktivera tidssparningsfunktion*

,1idslinje & Budget”

,Stéll in schema och status*”

Jlillatna anvédndare (ett anvdndar-ID per rad)*”
JTillatna anvdndar-ID, ett per rad”

JTillatna grupper (ett grupp-1D per rad)”
Jlillatna grupp-ID:n, ett per rad*”

JTillbaka till Anstéllda*“

,Andringslogg*

,Genomsnittlig intdkt/projekt”

. {name}” dr vald. Ett steg fill:*

L[OK] I fas*”
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Om Software by Design

Software by Design utvecklar Nextcloud-appar fér organisationer som vill hosta egna data — fran

tidrapportering och projekt till lager, fordonsflotta och kundrelationer. Varje app kérs helt pa din
Nextcloud-instans; webbgranssnitten ar gratis (AGPL).

Foretag

* Webbplats: https://nextcloud.software-by-design.de/
» Partner & offerter: mailto:info@software-by-design.de

» Rapportera fel / foresla forbattring: mailto:dev@software-by-design.de
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Support & bidrag

ProjectCheck ar gratis pa din Nextcloud (AGPL). Felrapporter och vettiga idéer via GitHub eller
e-post ingar i open source-underhall — utan garanterad svarstid.

| appen

Under Instdllningar — Hjalp & support (navigationschip kan fortfarande visa Support us)
hittar du samma alternativ som pa var webbplats: partneroffert, igangsattning, bestalld funktion
och frivilligt stdd.

Check Partner (fakturerbar)
Behdéver din organisation planerbar hjalp med faktura — ig&ngsattning, timpaket, prioriterad
e-post — vélj Check Partner. Det ar en tjanst med offert och faktura, inte en donation.

+ Paket och villkor pa supportsidan: https://nextcloud.software-by-design.de/sv/
support/

* Begéar partneroffert: mailto:info@software-by-design.de?subject=Partner-£JC3Y
B6rfri,C3%A5gan

Andra fakturerbara alternativ

+ lgangsattning & utbildning — fjarrkonfiguration eller workshop for ditt team.
+ Bestilld funktion — avgransad &ndring med acceptanskriterier och leveransdatum.

« Officiella mobil- & terminallicenser — dar det erbjuds fér ProjectCheck; namngivna
platser med faktura.

GitHub Sponsors (frivilligt)

Frivilligt stéd utan faktura-SLA — uppskattat, men valfritt:
https://github.com/sponsors/aSoftwareByDesignRepository

Juridisk notis

Denna handbok ersatter inte juridisk, skattemassig eller compliance-radgivning. Tredjeparts produktnamn
och varumarken tillhér respektive agare.
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